WebOké

webs ke

Nextcloud prirucnik

Sve o radu s Vasim WebOké Nextcloudom: datoteke,

dijeljenje, sinkronizacija s racunalom i telefonom, kalendar,
kontakti, Talk i upravljanje. Objasnjeno korak po korak, s
preslikama zaslona i kratkim filmovima.
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WebOké

Sva poglavija

1. Upoznavanje 4. Rad s datotekama u pregledniku

1.1 Sto je Nextcloud i $to je WebOké
Nextcloud?

1.2 Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?
1.3 Upoznavanje sa suceljem

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family ili Max:
razlike i prelazak

1.5 Koji preglednici, aplikacije i uredaji rade?

2. Pocetak rada

2.1 Vasa prva prijava

2.2 Popunjavanje VaSeg profila: ime,
fotografija, e-mail adresa, jezik i vremenska
zona

2.3 Nadzornu plocu prilagodite sebi

2.4 Postavljanje obavijesti i e-poste o
aktivnostima

2.5 Postavljanje statusa: na mrezi, odsutan
ili ne ometaj

2.6 Brzi poCetak: pet stvari koje trebate
napraviti prvog dana

3. Prijava i sigurnost

3.1 Kako WebOké stiti Vas Nextcloud?

3.2 Kod za prijavu putem e-poste: kako
funkcionira i Sto ako e-posta ne stigne

3.3 Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i
spremanje pri¢uvnih Sifri

3.4 Odobravanje prijave putem obavijesti na
drugom uredaju

3.5 App-lozinke: kada i kako

3.6 Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili
daljinski izbrisati

3.7 Promjena ili zaboravljena zaporka

3.8 Vise neuspjelih pokusSaja prijave: zasto
Vas sustav usporava i kako to rijesiti

3.9 End-to-end enkripcija: kada da, kada ne
3.10 Izgubljeni telefon ili izgubljena
dvofaktorska autentifikacija: ovako ponovno
dobivate pristup
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4.1 Aplikacija Datoteke: pregled i prikazi

4.2 Prijenos i preuzimanje, ukljucujudi velike
datoteke, cijele mape i zip

4.3 Stvaranje, premjestanje, kopiranje i
preimenovanje mapa

4.4 Datoteke pregledavanje: fotografije, pdf,
video i tekst u pregledniku

4.5 BiljeSke i tekstualne datoteke pomodcu
aplikacije Tekst

4.6 Trazenje, favoriti, nedavni i oznake

4.7 Razgovor i aktivnost uz datoteku

4.8 Nazivi datoteka koji uzrokuju probleme

5. Dijeljenje i suradnja

5.1 Dijeljenje s korisnikom iz vlastitog
Nextclouda

5.2 Een openbare link maken: lezen,
bewerken, wachtwoord, vervaldatum en
downloadlimiet

5.3 Datoteke neka Vam drugi dostave:
bestandsdrop i zahtjev za datotekom

5.4 Dijeljenje putem e-maila s osobom bez
racuna

5.5 Stvaranje timova i dijeljenje mape s
cijelim timom

5.6 Timske mape: zajedni¢ka mapa koja
pripada timu

5.7 Dijeljenje s nekim na drugom Nextcloudu
(federativno dijeljenje)

5.8 Podijeljeno s vama: pregled, odbijanje i
ponovno dijeljenje

5.9 Tko koristi dijeljene datoteke, koristi Vas
prostor za pohranu

5.10 Prijenos vlasnistva kada kolega odlazi
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6. Verzije, koS za smece i pohrana

6.1 Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih
datoteka

6.2 Vracanje starije verzije i imenovanje
verzija

6.3 Koliko dugo Nextcloud ¢uva inacice i
izbrisane datoteke?

6.4 Pregled pohrane: Sto se ra¢una, a Sto ne
6.5 Prostor za pohranu pun: oslobodite
prostor ili ga proSirite

6.6 Sigurnosne kopije kod WebOké: sto mi
¢uvamo i sto mozete sami uciniti

7. Sinkronizacija s racunalom

7.1 Zasto desktop aplikacija? Preglednik,
aplikacija ili mrezni disk

7.2 Instalacija Nextcloud Files na Windowsu
7.3 Instaliranje Nextcloud Files na Macu (File
Provider)

7.4 Instaliranje Nextcloud Files na Linuxu
(Applmage)

7.5 Virtualne datoteke: vidite sve,
preuzimate samo ono Sto otvorite

7.6 Selektivna sinkronizacija: samo
odredene mape

7.7 Oblaci¢: citanje statusa, aktivnosti i
pogreSaka

7.8 Konfliktne kopije: Sto je to i kako ih
rijesSiti

7.9 ViSe racuna i mapa u jednoj aplikaciji
7.10 Vas$ Nextcloud kao mrezni disk
(WebDAV) u Exploreru ili Finderu

7.11 Rad s Office datotekama s Vaseg
racunala

8. Nextcloud na Vasem telefonu i
tabletu

8.1 Koje aplikacije trebate na telefonu i
tabletu?

8.2 Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ili iPadu
8.3 De Nextcloud-app op Android

8.4 Automatsko ucitavanje fotografija

8.5 Datoteke dostupne izvanmrezno i
dijeljenje s telefona

8.6 Skeniranje dokumenata pomocu
aplikacije

8.7 Talk, BiljeSke i Deck na Vasem telefonu
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9. Kalendar, kontakti, zadaci i e-posta

9.1 Kalendar: prikazi, zakazivanje termina,
ponavljanje i podsjetnici

9.2 Ljude pozvati na sastanak

9.3 Dijeljenje kalendara, javno objavljivanje i
postavljanje na web stranicu

9.4 Pretplata na vanjski kalendar i uvoz
kalendara

9.5 Omogudite zakazivanje termina putem
stranice za rezervacije

9.6 Postavljanje radnog vremena i odsutnosti
9.7 Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz

9.8 Zadaci: popisi, rokovi i podzadaci

9.9 Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu
9.10 Kalendar i kontakti na Androidu pomocu
DAVx5

9.11 Kalendar i kontakti na Macu

9.12 Kalendar i kontakti u Thunderbirdu
9.13 Kalendar u Outlooku pomocu CalDav
Synchronizera

9.14 Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici
na iPhoneu, Tasks.org na Androidu

9.15 Dodavanje postanskog sanducica u
aplikaciju E-posta

9.16 Citanje i pisanje e-poste, mape i
spremanje privitaka u Datoteke

10. Talk: razgovor, pozivi i sastanci

10.1 Sto je Razgovor i tko ga ima?

10.2 Zapocinjanje razgovora: jedan na
jedan, grupa ili tim

10.3 Videopozivi i sastanci: kamera,
mikrofon, pozadina i dizanje ruke

10.4 Dijeljenje zaslona

10.5 Gasti pozivanje putem poveznice (bez
racuna)

10.6 Datoteke dijeliti i zajedno pregledavati
u razgovoru

10.7 Talk na Vasem telefonu i obavijesti
10.8 Kamera ili mikrofon ne radi, ili je gumb
Za poziv siv
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11. Organizacija: Deck, Biljeske, 14. Upravljanje Vasim paketom u Mijn
Obrasci, Collectives, Tablice WebOké
11.1 Deck: ploce, popisi i kartice te 14.1 Stranica paketa u Mojem WebOkéu
zajednicko koristenje 14.2 Gebruikers aanmaken, bewerken,
11.2 Izrada biljeski i njihovo koristenje na uitschakelen en verwijderen
telefonu 14.3 Dodjeljivanje i naknadna narudzba
11.3 Izrada, dijeljenje i pregled odgovora Office licenci
obrazaca i anketa 14.4 ViSe prostora za pohranu ili korisnika,
11.4 Collectives: zajednic¢ka baza znanja za promjena ili otkaz paketa
Vas tim ili udrugu 14.5 Vas Nextcloud na vlastitoj domeni
11.5 Tablice: popisi i male baze podataka (cloud.vasatvrtka.hr)
bez proracunske tablice 14.6 Azuriranja Nextclouda: kada i kako
11.6 Analytics: podaci u grafikonima 14.7 Prava: tko Sto upravlja u Vasem
11.7 Nadzorna ploca i aplikacije zajedno Nextcloudu?
14.8 Al asistent u VaSem Nextcloudu
12. Fotografije i Uspomene 14.9 Povezivanje vlastitog Al-ja s Vasim
12.1 Fotografije ili Uspomene: koju aplikaciju Nextcloudom

za Sto koristiti?

12.2 Vremenska crta, albumi i mape 15. Rjesavanje problema i cesto

12.3 Dijeljenje albuma s obitelji ili postavljana pitanja
prijateljima 15.1 Nextcloud nije dostupan ili je spor: prvo
12.4 Prepoznavanje i pretrazivanje osoba i oVo provjerite
stvari 15.2 Prijava ne uspijeva: kod, zaporka ili
12.5 Karta i lokacija, prilagodba datuma usporavanje
fotografije 15.3 Aplikacija prikazuje "401" ili stalno trazi
12.6 Fotografije s Vaseg telefona u Vas Vasu lozinku
Nextcloud 15.4 Sinkronizacija na racunalu zapinje
15.5 Prijenos fotografija na telefonu prestaje

13. Prelazak na Vas WebOké raditi

Nextcloud 15.6 Kalendar ili kontakti ne pojavljuju se na
13.1 Priprema: $to ponijeti i kojim telefonu
redoslijedom 15.7 Upozorenje o certifikatu ili nesigurna
13.2 Prebacivanje Google Drivea, Fotografija, veéza
Kalendara i Kontakata pomo¢u WebOké 15.8 Poruka "nacin odrzavanja"
Import Toola 15.9 Ovako prijavljujete problem WebOkéu
migracije podataka prostoru za pohranu i cijenama
13.4 OneDrive prebaciti pomo¢u Migracije 15.11 Cesto postavljana pitanja o
podataka datotekama, dijeljenju i sinkronizaciji
13.5 Kalendar i kontakte prebacujete iz 15.12 Cesto postavljana pitanja o kalendaru,
Google, iCloud ili Outlooka (ics i vCard) kontaktima i telefonu
13.6 Od Microsofta 365 do WebOké: 15.13 Cesto postavljana pitanja o sigurnosti i
datoteke, dokumenti, e-posta i kalendar privatnosti

13.7 Van Nextcloud Free naar een betaald
pakket, of van een andere Nextcloud-
aanbieder

13.8 Fotografije iz Google Takeouta s
ispravnim datumom
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16. Napredno: pitanja i rjeSenja

16.1 Datoteke sa zabranjenim znakovima
ocistite kako bi se Windows ponovno
sinkronizirao

16.2 Konfliktne kopije u velikoj mapi urediti
bez gubitka podataka

16.3 Prijenosno racunalo s malo prostora na
disku: pravilno postavljanje virtualnih
datoteka i oslobadanja prostora

16.4 Na Macu: nestale datoteke nakon
prelaska na File Provider

16.5 Neka klijent dostavi datoteke pomocu
zahtjeva za datotekom s lozinkom i krajnjim
datumom

16.6 Mapa udruge ili obitelji koja ne nestaje
kad netko prestane sudjelovati

16.7 Kolega odlazi: sigurno preuzimanje
datoteka, kalendara i dijeljenih mapa

16.8 Pozivi za sastanke koji ne stizu

16.9 Outlook i Nextcloud kalendar jedan uz
drugi

16.10 Postavljanje javnog kalendara ili
stranice za zakazivanje na Vasu web-stranicu
16.11 Uklanjanje dupliciranih kontakata
nakon prijenosa

16.12 Zadaci s Vaseg iPhonea i Androida
istovremeno

16.13 Prebacivanje Google Fotografija s
ispravnim datumima i albumima

16.14 Nastavak prijenosa fotografija na
Androidu nakon azuriranja aplikacije

16.15 WebDAV mrezni disk koji nestane
nakon ponovnog pokretanja

16.16 Na daljinu zakljucati ukradeni
prijenosnik

16.17 IP adresa usporena zbog stare
aplikacije: koja je kriva?

16.18 Preseljenje Vase Nextcloud usluge na
vlastitu domenu: Sto nakon toga trebate
prilagoditi u aplikacijama?

16.19 Ploc¢a Decka s rokovima u Vasem
kalendaru

16.20 Anketa s odgovorima izravno u
proracunskoj tablici

16.21 End-to-end enkripcija na viSe uredaja
bez opasnosti od gubitka pristupa

16.22 Gosti u Talk sastanku s ¢ekaonicom
(lobby)
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Upoznavanje
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1.1 Sto je Nextcloud i $to je WebOké Nextcloud?

Nextcloud je online radno mjesto za VasSe datoteke, fotografije, kalendar, kontakte i mnogo
toga drugog. Sigurno znate princip usluga Google Drive, Dropbox ili OneDrive: Vase
datoteke sigurno su pohranjene online i mozete im pristupiti s bilo kojeg uredaja.
Nextcloud radi isto to, i mnogo viSe. Razlika je u tome Sto se kod WebOké Nextclouda Vasi
podaci nalaze na serveru u Nizozemskoj, a ne kod velike americke tehnolosSke tvrtke.

ese & demo.webokecloud.nlflogin

webidke

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

Onthoud mij

=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

rken in je eigen cloud

Ovako to pocinje: zaslon za prijavu u Vas WebOké Nextcloud

Nextcloud: otvoreni kod iz Europe

Nextcloud je otvorenog koda (open source). To znaci da svatko moze pregledati i provjeriti
izvorni kod. Softver izraduje njemacka tvrtka Nextcloud GmbH te tisuce volontera diljem
svijeta. Vladine institucije, sveucilista, bolnice i tvrtke diljem Europe koriste Nextcloud.
Bududi da je otvorenog koda, niste ni za Sto vezani: Vasi podaci ostaju Vasi i uvijek ih
mozete prenijeti drugdje.

Sto je WebOké Nextcloud?

Kod WebOkéa dobivate Nextcloud potpuno spreman za koriStenje. Sami ne morate nista
instalirati, azurirati ili osigurati, to radimo mi. Svoj Nextcloud otvarate u pregledniku na
vlastitoj adresi, primjerice jouwnaam.webokecloud.nl, ili na vlastitoj poddomeni poput
cloud.jouwbedrijf.nl.
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» Vlastiti server. Uz paket Personal, Family ili Max dobivate vlastiti Nextcloud. Vase
datoteke ne mijeSaju se s onima drugih korisnika. Jedino je Nextcloud Free zajednicki
Nextcloud: tamo imate vlastiti korisni¢ki racun na serveru koji dijelite s drugim
korisnicima Free paketa.

« U Nizozemskoj. Vasi podaci nalaze se u dva nizozemska podatkovna centra tvrtke
NorthC, u mjestima Aalsmeer i Oude Meer. Oni rade na 100% zelenoj struji i ponovno
koriste svoju otpadnu toplinu.

« Sigurno postavljeno. Prijava se standardno odvija uz dodatni kod poslan e-postom,
vrijede strogi zahtjevi za lozinke, a tko preesto unese pogresnu lozinku, bit ¢e
usporen. O tome sve mozete procitati u Kako WebOké stiti Vas Nextcloud?.

« Odrzavamo mi. WebOké odrzava Vas Nextcloud azurnim i izraduje sigurnosne
kopije (pogledajte Sigurnosne kopije kod WebQOké: sto mi cuvamo i Sto mozete sami
uciniti). Kad izade nova glavna verzija, vlasnik paketa sam odlucuje kada c¢e prijeci
na nju, jednim klikom u Mijn WebOké (AZuriranja Nextclouda: kada i kako).

« Pomoc¢ na Vasem jeziku. Ako naidete na problem, pomazemo Vam putem tiketa ili
Al asistenta u Mijn WebOKké, ili putem WhatsAppa i e-poste. Kod Nextcloud Free
paketa nema osobne podrske: tu Vam na raspolaganju stoje baza znanja, ovaj
prirucnik i Al asistent u Mijn WebOKké.

Sto time mozete raditi?

Nakon prijave dolazite na Nadzornu plocu. Ondje jednim pogledom vidite Sto se danas
dogada: Vase nadolazece termine, poruke i obavijesti. Odande otvarate aplikacije.
Najvaznije od njih:
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen BE Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Notitie aan mijzelf Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

System heeft het gesprek a... over 5 dagen
Maak een account aan

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Nadzorna ploc¢a: Vasa pocetna tocka nakon prijave

Aplikacija Cemu sluzi Usporedivo s

Datoteke Pohrana, dijeljenje i sinkronizacija datoteka i Google Drive, OneDrive,
mapa s racunalom i telefonom Dropbox

Fotografije i Pregledavanje fotografija i videozapisa, Google Photos, iCloud

Memories rasporedivanje u albume i dijeljenje Photos

Kalendar, Kontakti Vas kalendar, adresar i popisi zadataka, Google Kalendar,

i Zadaci dostupni i na telefonu Outlook kalendar

E-posta Citanje postojecih postanskih sanducic¢a u Gmail, Outlook

Vasem Nextcloudu

Notes i Deck Brze biljeske i plo¢e zadataka s karticama OneNote, Trello

Euro-Office (uz Uredivanje Word, Excel i PowerPoint datoteka u Microsoft 365, Google

Ured) pregledniku Docs

Razgovor (uz Ured) Chat, pozivi i videokonferencije Teams, Zoom,
WhatsApp

Koje se toCno aplikacije nalaze u Vasem paketu, procitajte u Koje aplikacije se nalaze u
mom paketu?. Uredivanje dokumenata pomoc¢u Euro-Officea objasnjavamo u zasebnom
priru¢niku: priruc¢niku za Euro-Office.
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WebOké

Sto radi WebOké, a sto radite Vi sami?

To rjeSava WebOké To radite Vi sami

Server, instalaciju i azuriranja Nextclouda Upravljanje Vasim datotekama, mapama,
kalendarima i kontaktima

Sigurnost servera i izradu sigurnosnih kopija Odabir dobre lozinke i, po Zelji, postavljanje
aplikacije za autentifikaciju

Adresu Vaseg Nextclouda i certifikat (katanac  Dijeljenje s drugima i odredivanje njihovih
u Vasem pregledniku) ovlasti

Pomo¢ kod pitanja i smetnji Kao administrator: upravljanje korisnicima i

opcijama u Mijn WebOké

Savjet: Jeste li novi korisnik? PoCnite s VasSa prva prijava, a zatim nastavite s Brzi pocetak:
pet stvari koje trebate napraviti prvog dana. Tako ¢ete za petnaestak minuta sve imati
pravilno postavljeno.
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1.2 Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?

Svaki WebOké Nextcloud ima fiksni skup aplikacija. Ako imate paket s Uredom, uz njega
dolazi i nekoliko dodatnih aplikacija. U ovom ¢lanku vidjet ¢ete toCno sto imate na
raspolaganju.

Aplikacije u svakom viastitom paketu (Personal, Family i Max)

Aplikacija Za sto Vise informacija
Nadzorna Vas pocetni zaslon s terminima, Nadzornu plocu prilagodite sebi
ploca obavijestima i porukama
Datoteke Spremanje, dijeljenje, vradanje verzija Aplikacija Datoteke: pregled i prikazi,
i vradanje izbrisanih datoteka Vradanje izbrisane datoteke iz
Izbrisanih datoteka
Aktivnost Pregled onoga Sto se dogada s Vasim Razgovor i aktivnost uz datoteku
datotekama i dijeljenim mapama
Fotografije i Uredivanje fotografija u albume, Fotografije ili Uspomene: koju
Memories vremensku traku i kartu, aplikaciju za Sto koristiti?
prepoznavanje osoba i predmeta
Kalendar Termini, pozivnice, dijeljeni kalendari Kalendar: prikazi, zakazivanje
termina, ponavljanje i podsjetnici
Kontakti Vas adresar, dostupan i na Vasem Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz
telefonu
Zadaci Popisi zadataka s rokovima Zadaci: popisi, rokovi i podzadaci
Posta Citanje i slanje iz Vaseg postojeceg Dodavanje posStanskog sanduci¢a u
posStanskog sanduci¢a putem aplikaciju E-posta
Nextclouda
Biljeske Brze biljesSke, dostupne i na Vasem Izrada biljeski i njihovo koriStenje na
telefonu telefonu
Deck Ploce sa zadacima i karticama Deck: ploce, popisi i kartice te
(kanban) zajednicko koristenje
Teams Izrada grupa osoba radi Stvaranje timova i dijeljenje mape s
jednostavnijeg dijeljenja cijelim timom
WebOké Prebacivanje Vasih datoteka, Prebacivanje Google Drivea,
Import Tool fotografija i kalendara s Googlea Fotografija, Kalendara i Kontakata
pomocu WebOké Import Toola
Migracija Prebacivanje datoteka s Dropboxa ili Prebacivanje Dropboxa pomocu
podataka OneDrivea migracije podataka

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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Osim toga, tu su i dijelovi koje ne vidite kao zasebnu aplikaciju, ali su uvijek prisutni:
dijeljenje putem javne poveznice ili e-poste, ogranic¢enje broja preuzimanja na
poveznicama, verzije datoteka, koS za smece (Izbrisane datoteke), end-to-end enkripcija i
prijava uz dodatni kod ili aplikaciju za autentifikaciju.

Sto dobivate uz Ured

Ako Vas paket ima barem jednu licencu za Office Suite, uz njega dobivate i sljedece

aplikacije:

Aplikacija

Euro-
Office
Razgovor
Obrasci
Collectives

Tablice

Analytics

Za koga

Korisnici s
licencom

Svi u paketu

Svi u paketu

Svi u paketu

Korisnici s

licencom

Korisnici s
licencom

Za sto

Uredivanje dokumenata, proracunskih tablica, prezentacija i PDF
datoteka u Vasem pregledniku. Pogledajte priruc¢nik za Euro-Office.

Razgovor putem chata, pozivi, videokonferencije i dijeljenje
zaslona (Sto je Razgovor i tko ga ima?)

Ankete i obrasci za prijavu (lIzrada, dijeljenje i pregled odgovora
obrazaca i anketa)

Zajednicka baza znanja ili priruc¢nik (Collectives: zajednicka baza
znanja za Vas tim ili udrugu)

Popisi i male baze podataka (Tablice: popisi i male baze podataka
bez proracunske tablice)

Podaci prikazani graficki (Analytics: podaci u grafikonima)

Napomena: Ako Ured bude uklonjen iz VasSeg paketa, ove aplikacije nestaju iz izbornika.
Vasi podaci ostaju saCuvani. Ako kasnije ponovno aktivirate Ured, Vasi razgovori, obrasci i
tablice ponovno ¢e biti dostupni.

Kako vidjeti koje aplikacije imate

Pri vrhu zaslona nalaze se ikone aplikacija koje najc¢esce koristite. Kliknite na tri tockice (1)
da biste vidjeli ostale aplikacije. Ispod se nalazi izbornik za paket s Uredom: u njemu se
nalaze i Razgovor, Obrasci i Tablice. Kod paketa bez Ureda oni nedostaju.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's

2, Contactpersonen edemiddag, Anne de Groot

B E-mail

/7 Notities

@ Herinneringen Bd Belangrijke mail
am Deck

i= Formulieren

B8 Tabellen

v Taken

Geenol Q Talk \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Iza tri to¢kice nalaze se ostale aplikacije iz Vaseg paketa

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Gore lijevo nalazi se jos jedan gumb s devet kvadrati¢a. On s lijeve strane otvara izbornik

sa svim Vasim aplikacijama poredanima jedna ispod druge. ViSe o dijelovima zaslona

procditajte u Upoznavanje sa suceljem.

A kod Nextcloud Free?

Nextcloud Free je besplatni racun od 5 GB na zajednickom Nextcloudu. U njemu se nalaze

osnovne aplikacije za upoznavanje: Datoteke, Fotografije, Kalendar, Kontakti, PoSta,

BiljeSke i Zadaci. Ured, Razgovor i upravljanje korisnicima nisu uklju¢eni. Ako zelite vise,
mozete prijeci na placeni paket. Pogledajte Nextcloud Free, Personal, Family ili Max: razlike

i prelazak.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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1.3

Upoznavanje sa suceljem

Svaki zaslon Vaseg WebOké Nextclouda ima na vrhu istu plavu traku. Ako poznajete tu
traku, lako ¢ete se snadi posvuda. U nastavku je prolazimo s lijeva na desno.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Ledenavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Jij hebt de beschrijving inge... over 8 uur
Maak een account aan

Overleg nieuwe website Teamoverieg
Planning nieuwe website.md over 2 dagen

Laten we beginnen! . Kwartaalplanning
## © Beheer gespreksinstel.. over 3 dagen

Talk updates [] Zwemles Noor
## Nieuw in Talk 25 - Classi... . over 4 dagen

Meer gesprekken Meer activiteiten

Oz

Dijelovi zaslona

1.

0 N O U

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Ikone aplikacija. Lijevo na traci nalaze se Vase najcesce koriStene aplikacije, kao
Sto su Nadzorna ploca, Datoteke, Kalendar, Aktivnost i Analytics. Pomaknite mis
preko ikone da biste vidjeli naziv. Crtica ispod ikone pokazuje u kojoj se aplikaciji
trenutacno nalazite. WebOké logotip lijevo uvijek Vas vraca na pocetak.

. Vise aplikacija. Iza tri toCkice nalaze se aplikacije koje ne stanu na traku.
. Traka za pretragu. Pretrazite odjednom svoje datoteke, kalendar, zadatke,

kontakte i razgovore. Otvorite je i tipkama Ctrl + K.

. Obavijesti. Zvonce dobiva crvenu tockicu kada ima neSto novo: netko je nesto

podijelio s Vama, stigao je podsjetnik ili sigurnosna obavijest.

. Kontakti. Brzo pronadite nekoga i poSaljite poruku e-postom ili pokrenite razgovor.
. Vasa profilna slika. Ovdje pronalazite svoj status, postavke i Odjavite se.

. Uredi. Samo na Nadzornoj ploci: odaberite koje blokove (widgete) zelite vidjeti.

. Izbornik aplikacija. Gumb s devet kvadrati¢a sasvim lijevo otvara izbornik sa svim

Vasim aplikacijama jedna ispod druge.
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Sve aplikacije na jednom mjestu

Sasvim lijevo na traci nalazi se gumb s devet kvadrati¢a. Kliknite na njega i s lijeve strane
otvorit ¢e se izbornik sa svim Vasim aplikacijama jedna ispod druge, od Nadzorne ploc¢e do
Razgovor. Kliknite na aplikaciju da biste je otvorili, ili kliknite pored nje da biste izbornik

ponovno zatvorili. Na vrhu tog izbornika nalazi se i gumb za pretragu (Search).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

h

webiike .

Goedemiddag, Anne de Groot

Foto's

ctpersonen

7

E-mail ongelezen vermeldingen

oo

F Notities denavond online

N

Blkom bij de online ledena...

Q2

Herinneringen
denavond online

Formulieren erleg nieuwe website

iii W

bed plan! Zullen we om 14...

Tabellen
ten we beginnen!

Meer gesprekken

AR

Taken

3

. Collectives
12 Teams

Q Tk

Deck Anne de Groot begindigde. ..

@ Beheer gespreksinstel...

= Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevonden

Sve aplikacije jedna ispod druge putem gumba gore lijevo

Pretraga

Kliknite na traku za pretragu i upisite nekoliko slova. Odmah vidite rezultate, uredno

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over 8 uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

grupirane: datoteke, sastanke, zadatke i ostalo. Gumbima Vrsta, Datum i Ljudi suzite upit
za pretragu. Kliknite na rezultat da biste ga otvorili.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

O, offerte|

£ Type - B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke
Evenementen

- Offerte afronden
22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)
Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

Jedan upit pronalazi datoteke, sastanke i zadatke

Obavijesti

Kliknite na zvonce da biste vidjeli svoje obavijesti. Krizicem uklanjate pojedinu obavijest, a
gumbom Zanemari sve obavijesti odjednom Ccistite cijeli popis. Koje obavijesti primate i

stizu li Vam i putem e-poste, postavljate sami. Pogledajte Postavljanje obavijesti i e-poSte o
aktivnostima.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 16/ 447
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Vase obavijesti iza zvonca

Kontakti

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

sergisteren X
Een beheerder maakte een app

wachtwoord voor gen sessie met
de naam “handleiding"

eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
LV ingeschakeld, maar riog geen back-

nenereerd. Die zijr

Geen activiteiten
. Verjaardag ¢
aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

*x Wis alle meldingen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Ikona s karticom otvara brzi popis za pretragu Vasih kontakata i kolega. Ikonom omotnice
odmah Saljete poruku e-postom, a ikonom kamere pokrecete razgovor u Razgovor (uz

paket s Uredom).

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

v

Geen ongelezen vermeldingen \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates []
#3 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Brzo nekome posaljite poruku e-postom ili ga nazovite

Profilni izbornik

Zoek contacten ...

Eva Visser

eva.vissergexample.com

Joost Dekker

secretaris@dewstering.ex..

Lisa de Wit

demo-

handleiding@weboke_nl

Mohamed El Amrani

- info@elamrani.example

v Pieter Jansen

pister@bakkerij-

Geen activiteiten meer vandaag

Verjaardag oma
aver 9 uur

Teamoverieg
over 2 dagen

Kwartaalplanning
over 3 dagen

Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Kliknite na svoju profilnu sliku ili inicijale gore desno. Vidjet Cete:

- Bekijk profiel: kako drugi vide Vas profil.

 Intros: kratke vodice kroz Nextcloud, poput onih iz prozora dobrodoslice prilikom

prvog posjeta (Vasa prva prijava).

« Postavi status (1): pokazuje jeste li na mrezi, odsutni ili zauzeti. Pogledajte

Postavljanje statusa: na mrezi, odsutan ili ne ometaj.

« Weergave en toegankelijkheid: svijetla ili tamna tema, pozadina i font.
» Postavke (2): Vas profil, jezik, sigurnost, obavijesti i ostalo.

« Help & privacy: pomo¢ i informacije o samom Nextcloudu.

« Odjavite se (3): odjava. To uvijek ucinite na racunalu koje nije Vase.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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[ X X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermaldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Profilni izbornik iza Vase profilne slike

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy

v o Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Savjet: Neke postavke i gumbi (joS) su na engleskom jeziku, poput Profile & contact i
Language & locale. To je zato Sto ih Nextcloud jos nije preveo. U ovom priru¢niku nazivamo
ih onako kako ih vidite na svojem zaslonu.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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1.4 Nextcloud Free, Personal, Family ili Max:
razlike i prelazak

WebOkeé ima Cetiri Nextcloud paketa. Svi rade na isti nacin, ali razlikuju se po pohrani,
broju korisnika i dodatnim mogucnostima. Aktualne cijene pronadi ¢ete na
www.weboke.nl/nextcloud.

Free Personal Family Max

Vrsta Nextclouda Dijeljeno Vlastiti Vlastiti Vlastiti

(vlastiti posluzitelj posluzitelj posluzitelj
racun)

Pohrana 5 GB 250 GB, 500 GB, 1 TB, moguce
mogudce mogudce prosirenje na 2
prosirenje na prosirenje na 1 ili5TB
500 GB B

Korisnici 1 1 5 10, moguce

prosirenje do
100

Upravljanje korisnicima Ne Da Da Da

u Mijn WebOké

Ured (Euro-Office, Ne Opcija, 1 Opcija, do 5 Opcija, do 25

Razgovor i vise) licenca licenci licenci

Al Asistent s vlastitim Ne Ne Da Da

kljuCem APIl-ja

Vlastita poddomena Ne Ne Opcija Opcija

(cloud.vasafirma.hr)

Pomo¢ Baza znanja  Tiket, Al Tiket, Al Tiket, Al

i Al asistent  asistent, asistent, asistent,
WhatsApp i e- WhatsApp i e- WhatsApp i e-
posta posta posta

Koji paket Vam odgovara?

» Free je namijenjen upoznavanju. Pohranjujete nekoliko datoteka, svoj kalendar i

kontakte, te otkrivate kako Nextcloud funkcionira.

« Personal je za jednu osobu koja Zeli sve svoje datoteke, fotografije i kalendar u
vlastitom oblaku. Uz licencu za Ured dokumente mozete uredivati i u svom

pregledniku.

« Family je za obitelj ili manji tim. Svatko ima vlastiti racun i vlastite datoteke, a

mape, kalendare i albume lako dijelite medusobno.

« Max je za tvrtke, udruge i veée timove. Pohranu i broj korisnika prosirujete kako

rastete.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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Prosirenje ili prelazak na drugi paket

Dodatnu pohranu, dodatne korisnike ili licence za Ured sami uredujete u Mijn WebOké.
Idite na Mijn Producten i otvorite svoj Nextcloud paket. Kod Konfigurabilne opcije
odaberite ono sto Vam je potrebno i kliknite na Spremi opcije.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

L2 okt 202

88 Dashboard o Opslagruimte 1TB (inbegrepen)

Open Nextcloud £

o Nextcloud Office users

& Mijn Producten
o Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Mijn Domeinen

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

= Gebrulkersbeheer
Wijzigingen warden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud v
Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
tebrulk Al in je eiper joud: chatten met de it
) Affiliate programma
\estien met het aanboanges
Al-aanbieder Mistral (EU)
A Voorbeeld Account

#4Pl-sleutel

Mijn Producten Office-gebruikers, extra accounts &n subdomein bij Configureerbare opties wehOke Nextcloud

Kod Konfigurabilne opcije proSirujete svoj paket

« Nadogradnju razmjerno doplacujete za ostatak razdoblja i ona stupa na snagu
nakon plac¢anja.

« Smanjenje stupa na snagu odmah. Pritom pripazite da VaSe datoteke stanu u manji
prostor za pohranu.

« Prelazak na vedi paket, primjerice s Personal na Family, moguc¢ je u svakom
trenutku. Vase datoteke ostaju netaknute.

« Prelazak s Free na placeni paket znaci prelazak na vlastiti Nextcloud. Kako
prenijeti svoje datoteke, procitajte u Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of
van een andere Nextcloud-aanbieder.

Sve o upravljanju Vasim paketom, poput izrade korisnika i dodjele licenci, procitajte od
Stranica paketa u Mojem WebOkéu nadalje.

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 21 /447
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1.5 Koji preglednici, aplikacije i uredaji rade?

Vas WebOké Nextcloud radi na gotovo svakom uredaju. U pregledniku ne morate nista
instalirati. Za Vase racunalo i telefon postoje besplatne aplikacije koje automatski azuriraju
Vase datoteke, kalendar i kontakte.

Preglednici

Koristite najnoviju verziju jednog od ovih preglednika:

Preglednik Radi na

Google Chrome ili Chromium Windows, Mac, Linux

Microsoft Edge Windows, Mac

Mozilla Firefox Windows, Mac, Linux

Safari Mac, iPhone i iPad

Savjet: Ne radi li gumb nista ili zaslon izgleda ¢cudno? Prvo azurirajte preglednik i osvjezite
stranicu. Ako to ne pomaze, isprobajte privatni prozor. Radi li ondje ispravno, u pitanju je
ekstenzija preglednika (na primjer blokator oglasa) koja ometa rad.

Aplikacije za racunalo i telefon

Sto Aplikacija Gdje nabaviti Vise informacija

Nextcloud Files www.weboke.nl/download = ZasSto desktop
aplikacija? Preglednik,

aplikacija ili mrezni

Sinkronizacija
datoteka na sustavu
Windows, Mac ili Linux

disk
Uredivanje Nextcloud Office  www.weboke.nl/download  Priruc¢nik za Euro-
dokumenata na Vasem  (Euro-Office) Office
racunalu

Datoteke i fotografije
na Vasem telefonu ili
tabletu

Chat i pozivi (s Ured)

Biljeske na Vasem
telefonu

Kalendar i kontakti na
iPhoneu i iPadu

Nextcloud

Nextcloud Talk

Nextcloud Notes

Ugraden u iOS,
nije potrebna
aplikacija

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

App Store i Google Play

App Store i Google Play

App Store i Google Play

Koje aplikacije trebate
na telefonu i tabletu?

Talk na Vasem
telefonu i obavijesti
Izrada biljeski i njihovo
koristenje na telefonu

Kalendar i kontakti na
iPhoneu i iPadu

22 /447


https://www.weboke.nl/download
https://www.weboke.nl/download
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-als-programma-op-je-computer-wat-is-het-en-wanneer-gebruik
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-als-programma-op-je-computer-wat-is-het-en-wanneer-gebruik

WebOké

Kalendar i kontakti na
Androidu pomocu
DAVx5

Kalendar i kontakti na DAVx5

Android uredaju

Google Play

& www.weboke nl/download

“bw(e Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder A Mijn Account === Nl

NEXTCLOUD

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mexicloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

ol
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux.rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobelien

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud

o Nextcloud Files

tie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Uinux (Appimage)

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Sve aplikacije za Vas Nextcloud nalaze se na www.weboke.nl/download

Aplikacije drugih proizvodaca

Vas Nextcloud suraduje i s mnogim programima koji koriste otvorene standarde, poput
Thunderbirda, kalendara i kontakata na Vasem Macu te Outlooka uz dodatnu vezu. Takvi
programi gotovo uvijek zahtijevaju lozinku za aplikaciju, jer Vas WebOké Nextcloud radi
s dodatnim prijavnim kodom. Kako to funkcionira, procitajte u App-lozinke: kada i kako.

Napomena: Koristite samo aplikacije iz sluzbenog App Storea, Google Playaili s
www.weboke.nl/download. Nepoznata aplikacija koja trazi Vasu Nextcloud lozinku moze
proslijediti Vase podatke tre¢im osobama.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 23 /447



WebOké

Pocetak rada
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2.1 Vasa prva prijava

Vas WebOké Nextcloud je spreman. U ovom se Clanku prvi put prijavljujete. To ide u tri
koraka: otvaranje adrese, unos korisni¢kog imena i zaporke te unos koda iz VaSe e-poste.

Sto Vam je potrebno?

« Adresa Vaseg Nextclouda. To je primjerice jouwnaam.webokecloud.nl, ili vlastita
adresa poput cloud.jouwbedrijf.nl. Kod Nextcloud Free adresa je free.webokecloud.nl.

« Vase korisnicko ime i zaporka. Ako ste paket sami narucili, te ste podatke
odabrali prilikom narudzbe. Ako je netko drugi izradio racun za Vas, dobit ¢ete ih od

te osobe, administratora paketa.

« Pristup Vasoj e-posti. Prilikom prijave dobivate kod putem e-poste.

Jeste li vlasnik paketa? Tada se mozete prijaviti i u Mijn WebOké, oti¢i na Mijn Producten i
otvoriti svoj Nextcloud paket. Gumbom Otvorite Nextcloud (1) odmah dolazite na pravu

adresu.

[ L X & mijn.weboke. nl/mijnproducten?id=212051

€ Terug naar Mijn Producten

Nexteloud Max  Actief

€0,00..

@ Mijn Producten

@ Mijn Domeinen

22 okt 2026

Open Nexteloud &

® Affillate programma
Werdien mel nel aanbrenger

VA Voorbeeld Account

Mijn WebOké, Mijn Producten: met Open Nextcloud ga je direct n

= Domeinen per pakket

Nexteloud 35 met Euro-Office  MEUW

louw Nextcloud-versie is 35.0 2. Geel

= Configureerbare opties

E-mail verhuizen

& WebOke Backups

Een upgrade betasl je naar rato bij voor de rest van je perinde en gast in na betaling; een ve

Opslagruimte
Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

4% Gebrulkersbeheer

# Al Assistent in Nexicloud  VOORLOPIG GRa

U Mijn WebOké Vas Otvorite Nextcloud odvodi na Vas Nextcloud

Korak 1: korisnicko ime i zaporka

1T8 (Inbegrepen)

0 {Inbegrepen)

Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

1. Otvorite svoj preglednik i upiSite adresu Vaseg Nextclouda u adresnu traku.
2. Unesite svoje korisnicko ime ili adresu e-poste (1).

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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3. Unesite svoju zaporku (2). Pomocu oka desno u polju vidite Sto upisujete.
4. Kliknite na Prijava (3).

Kvacica Zapamti me uklju¢ena je prema zadanim postavkama: tada ostajete prijavljeni na
ovom racunalu dulje vrijeme. Ako koristite racunalo koje nije Vase, maknite tu kvacicu.
Vise o opciji Prijavite se s pomocu uredaja procitajte u Postavljanje aplikacije za
autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri, a o opciji Zaboravili ste zaporku? u Promjena
ili zaboravljena zaporka.

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

o [Gebrulkersnaam of emall ﬁ

& Onthoud mij

=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Unesite svoje podatke i kliknite na Prijava

Korak 2: kod iz Vase e-poste

Nakon zaporke Va$ Nextcloud trazi Sesteroznamenkasti kod. Taj je kod upravo poslan na
Vasu adresu e-poste. Tako Vas Nextcloud sa sigurnos¢u zna da ste to doista Vi, ¢ak i ako bi
netko drugi znao Vasu zaporku.

1. Otvorite svoj poStanski sanduci¢. Dobit ¢ete poruku od WebOké Nextcloud s
predmetom WebOké Two-Factor Authenticatie Code.

2. Upisite Sest znamenki u polje za kod (1). Na telefonu ¢esto mozete izravno dodirnuti
kod koji se pojavljuje iznad tipkovnice.

3. Cim unesete svih $est znamenki, nastavak obi¢no ide automatski. Ako se nista ne
dogodi, kliknite na Verifieer Code (2).
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Iznad polja za kod vidite na koju je adresu kod poslan. Dio adrese zaklonjen je zvjezdicama,
kako ga slucajni prolaznik ne bi mogao procitati.

[ L X ] & demo.w loud. nlfindex. php/login/ch:

Unesite Sest znamenki iz e-poste

fweboke_email

web:ike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

° Verifieer Code

i1 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

OF

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlag annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

Citate li svoju e-postu na istom uredaju? Tada mozete kliknuti i na poveznicu u poruci. Tada
ste odmah prijavljeni, bez prepisivanja koda.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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& )& mailbox: WebOké Two-Factor Authentlcatie Code

Elk "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

"
1
i
'
'
i
'
'
1
'
'
l

! Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een kee
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelifk

toegang te krijgen tot je account

De e-mail met je inlogcode

E-poruka s Vasim kodom za prijavu

Niste primili poruku? Pogledajte u mapu nezeljene poSte. Nakon tri minute gumbom
Verstuur nieuwe code (3) mozete zatraziti novi kod; gumb odbrojava sekunde. Ako ipak
ne zelite nastaviti, kliknite na Otkazi prijavu. Sve o kodu, i sto uciniti ako ne stigne,
procitajte u Kod za prijavu putem e-poste: kako funkcionira i Sto ako e-posSta ne stigne.

Savjet: Smatrate li da je poruka pri svakoj prijavi nezgodna? Postavite tada i aplikaciju za
autentifikaciju. Tako ¢ete ubudude modi prepisati kod i s telefona. Pogledajte Postavljanje
aplikacije za autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri.

Korak 3: dobrodosli!

UspjesSno ste se prijavili. Dolazite na Nadzornu plocu. Prvi put pojavljuje se prozor
dobrodoslice Nextclouda. On je (joS) na engleskom jeziku. Odaberite Yes (2) za kratko
vodstvo kroz gumbove, ili No (1) za izravan pocetak rada. Prozor mozete zatvoriti i
krizicem.
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@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Prozor dobrodoslice pri Vasoj prvoj posjeti

Nakon toga vidite svoju Nadzornu plo¢u. Sto rade svi gumbi, pro¢itajte u Upoznavanje sa
suceljem.
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen BE Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Notitie aan mijzelf Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

System heeft het gesprek a... over 5 dagen
Maak een account aan

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Vasa Nadzorna plo¢a nakon prijave

Ostanite prijavljeni

Uz uklju€enu opciju Zapamti me ostajete prijavljeni na tom racunalu dulje vrijeme, ¢ak i
kad zatvorite preglednik. Na Vasem vlastitom racunalu to je prakti¢no. Radite li na
racunalu neke druge osobe, uvijek se odjavite: kliknite na svoju profilnu fotografiju i
odaberite Odjavite se.

Ne uspijeva Vam?

Sto vidite? Sto trebate uciniti?

Pogresna prijava ili zaporka. Provjerite velika slova i je li uklju¢en Caps Lock. Zaboravili ste
zaporku? Pogledajte Promjena ili zaboravljena zaporka.

Ne stize poruka s kodom Pogledajte u mapu neZeljene poste i pricekajte nekoliko
minuta. Pogledajte Kod za prijavu putem e-poste: kako
funkcionira i Sto ako e-posta ne stigne.

Obavijest o previse il Nakratko ste blokirani. Pogledajte Vise neuspjelih pokusaja
nevazecim pokuSajima prijave prijave: zasto Vas sustav usporava i kako to rijesiti.
Stranica se ne ucitava ili Vas Provjerite adresu. Pogledajte Nextcloud nije dostupan ili je
preglednik upozorava na spor: prvo ovo provjerite i Upozorenje o certifikatu ili
nesiguru vezu nesigurna veza.
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2.2 Popunjavanje Vaseg profila: ime, fotografija,
e-mail adresa, jezik i vremenska zona

Popunjen profil koristan je i Vama i ljudima s kojima suradujete. Oni vide Vase ime i
fotografiju kad nesto podijelite, a Vi primate obavijesti i prijavne kodove na ispravnu e-mail
adresu. Ispunjavanje traje svega dvije minute.

Do Vaseg profila

1. Kliknite gore desno na svoju profilnu fotografiju ili inicijale.

2. Odaberite Postavke.

3. Odmah dolazite na stranicu Profile & contact. Ova se stranica (zasad) tako zove na
engleskom.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

berichten, en meer

Personal

(2 Proie & contact Profile & contact

@ Language & locale

Beveiligin
0 2 D Anne de Groot
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid °
& Delen
@ Beschikbaarheid Nextcloud profile
« WebOke Import Tool View full profile
B WebOke Taken Manager

o Flo o Upload profielafbeelding
W

Selecteer uit Nextcloud Files

& Gegevensmigratie

o Intros Het bestand moet een PNG of JPG bestand zijn

Volledige naam
I o Anne de Groot
Administration

Parsoonlijke voomaamwoorder

T Uiterlijk
Locatie

Geboortedatum

Je profiel invullen bij Profile & contac

Popunjavanje Vaseg profila na stranici Profile & contact

Vasa fotografija

Kliknite na Prenesi profilnu sliku (1) i odaberite fotografiju na svom racunalu. Ako se
fotografija vec nalazi u Vasem Nextcloudu, odaberite Selecteer uit Nextcloud Files.
Fotografija mora biti PNG ili JPG datoteka. Nakon toga je mozete obrezati. Bez fotografije
Nextcloud prikazuje VasSe inicijale u obojenom krugu.
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Vase ime

U polje Puno ime (2) unesite svoje ime i prezime. To ime vide drugi kad s njima nesto

podijelite ili im posSaljete dogovor. Izmjene se odmah spremaju, nigdje ne morate klikati na

Spremi.

Savjet: Korisni¢ko ime kojim se prijavljujete ne mozete promijeniti. Svoje puno ime

mozete.

Tko sto vidi?

Pokraj svakog polja nalazi se ikona (3). Pomocu nje odredujete tko smije vidjeti taj podatak.
Kliknite na ikonu i odaberite, na primjer, samo Vi, samo ljudi u Vasem Nextcloudu ili i ljudi
na drugim Nextcloudovima s kojima suradujete. Popunite samo ono Sto zelite podijeliti.

Lokacija, datum rodenja, telefonski broj i polja za drustvene mreze nisu obavezni.

Vasa e-mail adresa: vazno!

Pomaknite se do odjeljka Kontakt. Kod Primary email address (1) nalazi se e-mail

adresa na koju primate obavijesti, prijavne kodove i poruke za novu lozinku. Provjerite je li
ispravna i Citate li tu pristiglu postu zaista.

| & Profile & contact

@ Language & |ocale

@& Bevelliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
2 Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

. Administration

T Uiterlijk

berichten, en meer

Contact

Motificatio ssword reset uests will be sent to your primary email

Primary ama S5
demo-handleiding@weboke.nl

Additional address

Telefoonnummer

Wabsite

Fediverse (b.v. Mastodon)
Bluesky

X (voorheen Twitter)

Your groups

h212051, office, users

Je gebruikt 1.3 MB van 1 TB (0%)

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s gelicenseard onder de AGPL

00RO

Je e-mailadres: hier komen je inlogcodes en meldingen binnen

VasSa e-mail adresa: ovdje stizu Vasi prijavni kodovi i obavijesti
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32 /447



WebOké

Napomena: Vas prijavni kod stize na ovu adresu. Ako je promijenite u adresu koju ne
mozete Citati, sljededi put se necete modi prijaviti. Ako niste sigurni, ostavite je kakva jest
ili pitajte administratora svog paketa.

Na dnu ovog odjeljka, kod Your groups, vidite u kojim ste grupama te koliko prostora za
pohranu koristite od ukupno dostupnog.

Jezik, regionalne postavke i vremenska zona

Kliknite lijevo na Language & locale.

L L @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuserflanguage-iocale
en, berichten, en meer
Personal

2 Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

| Nederlands

& Beveiliging
0 Meldingen Help met vertalen
+ Weergave en toegankelijkheid .
.5 ks o 4 Regionale instellingen

& Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

@ Beschikbaarheid i Dutch {Netherlands)

o WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flow i' Amsterdam

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

Odabir jezika, regije i vremenske zone

» Jezik: jezik svih izbornika i gumba. Odaberite, na primjer, Croatian, English ili
Deutsch.

 Regionalne postavke: odreduju kako izgledaju datumi i vremena. Kod Croatian
(Croatia) to je dan.mjesec.godina s 24-satnim prikazom vremena.

« Prvi dan u tjednu: za Vas kalendar. U Hrvatskoj je to ponedjeljak.

« Vremenska zona: posljednje polje, na primjer Zagreb. Ako Vasa vremenska zona
nije ispravna, Vasi se dogovori prikazuju u pogresno vrijeme.
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2.3 Nadzornu plocu prilagodite sebi

Nadzorna ploca je prvo Sto vidite nakon prijave. Sastoji se od blokova koji se nazivaju

widgeti. Svaki widget prikazuje nesto iz pojedine aplikacije: Vase sljedece termine, zadnje
poruke, zadatke koji dolaze. Sami birate koje widgete zelite vidjeti.

Odabir widgeta

1. Idite na Nadzornu plocu: kliknite na prvu ikonu u plavoj traci ili na logotip WebOké.
2. Kliknite na dnu na Uredi (ili: Prilagodi).
3. Otvara se prozor Uredi widgete. Oznacite ono Sto Zelite vidjeti, a odznacite ono Sto

Vam nije potrebno.
4. Zatvorite prozor pomocu krizi¢a.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Vas odabir odmah je spremljen.

Widgets bewerken

(] O

Status

Q =

B s 8 4 O N

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac... Rapportages

.5".

Recente pa... Aanstaand... Kaarten die... Kaarten die...

Favoriete b. Ongelezen ...

s O #® B

Notities Op deze dag Aanstaand.

o O

Recente sta...

Odaberite koje widgete zelite vidjeti na svojoj Nadzornoj ploci

Koji widgeti postoje?

Widget

Status i Vrijeme

Nadolazedi dogadaiji

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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Nadolazedi zadaci

Nedavna aktivnost

Omiljene datoteke

Vazna posta i Neprocitana posta

Biljegke

Nadolazece kartice, Kartice koje
danas ili sutra isticu

Na ovaj dan

Timovi i Nedavni statusi
Spominjanja u alatu Talk (uz Ured)
Nedavne stranice (uz Ured)

Izvjestaji (uz Ured)

Tema i pozadina

Zadaci s rokom iz aplikacije Zadaci

Sto se dogodilo s Vasim datotekama i podijeljenim
mapama

Datoteke kojima ste dodijelili zvjezdicu

Poruke iz aplikacije PoSta (ako ste u njoj dodali postanski
sanducic)

Vase posljednje biljeSke

Kartice iz aplikacije Deck s krajnjim datumom

Fotografije snimljene na isti dan u prethodnim godinama
Vasi timovi i status Vasih kolega

Razgovori u kojima ste spomenuti

Stranice iz Kolektiva

Grafikoni iz Analyticsa

Cini Vam se zaslon previse svijetlim ili previse tamnim? Kliknite na svoju profilnu fotografiju
i odaberite Izgled i pristupac¢nost. Ondje mozete, izmedu ostalog, odabrati:

« Zadanu temu sustava: prati postavku Vaseg racunala ili telefona (svijetla tijekom
dana, tamna ako je Vas uredaj postavljen na tamnu temu).

» Svijetlu temu ili Tamnu temu.

« Teme s visokim kontrastom i font koji je ugodniji za Citanje osobama s disleksijom. Za

to pomaknite se prema dolje.

« Dalje prema dolje mozete odabrati i drugu pozadinu.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

Temu i pozadinu birate na stranici Izgled i pristupacnost
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2.4 Postavljanje obavijesti i e-poste o
aktivnostima

Vas Nextcloud obavjeStava Vas kad se dogodi neSto Sto se tiCe Vas. Na primjer, kad netko
podijeli datoteku s Vama, postavi komentar ili Vas pozove na sastanak. To se dogada na tri
nacina:

+ U Vasem Nextcloudu: zvonce gore desno dobiva crvenu tockicu.

« Putem e-poste: poruka na adresu navedenu u Vasem profilu.

« Kao push obavijest: obavijest na Vasem telefonu, ako koristite Nextcloud
aplikaciju.

Pregled Vasih obavijesti

Kliknite na zvonce. Vidjet ¢ete svoje obavijesti poredane jednu ispod druge, najnovije na
vrhu. Kliknite na obavijest da biste otisli na njezino odrediste. Kvacicom pored nje
uklanjate je, a pomocu Zanemari sve obavijesti uklanjate sve odjednom.

ese & demo.webokecloud.nljapps/dashboard/

eergisteren X

GDEd em i d dag ’ An ne de G root Een beheerder maakte een app
& wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail eergisteren X

@ Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
\/ \/‘ ingeschakeld, maar nog geen back-
fas nenenereerd. Die ziir
Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten
Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag ¢ * Wis alle meldingen

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel,.. over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4 Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

MNotitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

VasSe obavijesti iza zvonca

Odabir onoga sto primate

1. Kliknite na svoju profilnu fotografiju i odaberite Postavke.
2. Kliknite lijevo na Obavijesti.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications

Personal o

& Profile & contact Meldingen

en, berichten, en meer

@ Language & locale Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

& Bevelliging Nooit

| @ Meldingen (O Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

i W g en toagankelijk Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

. Administration

T Uiterlijk

Instelien welke meldingen je krijgt er

Activiteit

Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of p

Agenda, contactpersonen en taken
Een agenda is aangepast

Een agenda gebeurtenis is aangepast
Een agenda to-do was aangepast

Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd

Bestanden
Reacties voor bestanden
Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Postavljanje koje obavijesti primate i na koji nacin

Pri vrhu, kod Obavijesti, podesSavate sljedece:

Push
O
O
(W]
O

Push

« Posalji podsjetnike e-postom o neobradenim obavijestima nakon: ako neku
obavijest niste pogledali duze vrijeme, primit ¢ete o tome poruku e-poste. Odaberite
nakon koliko vremena, ili Nikad.

« Hocete li ¢uti zvuk kod nove obavijesti ili kad pocne razgovor u Razgovoru.

Ispod toga, kod Aktivnost, nalazi se tablica. Za svaku vrstu dogadaja oznacite kvacicom
zelite li E-postu, Push obavijest na telefonu, ili oboje. Na primjer:

« Datoteka ili mapa je izmijenjena: korisno za mapu koju dijelite s drugima, ali moze

generirati puno poruka.
« Dogadaj u kalendaru je promijenjen: ako netko pomakne zajednic¢ki sastanak.
o Obavijesti o aplikacijama Deck, Razgovor i Obrasci, ako koristite te aplikacije.

Sasvim pri dnu ukljucujete Dnevni sazetak aktivnosti: tako primate jednu poruku e-
poste dnevno sa svime sto se dogodilo, umjesto pojedinacnih poruka.

Savjet: Primate previSe poste? Iskljucite kvacice kod E-poSte i odaberite dnevni saZzetak.

NiSta necete propustiti jer sve ostaje dostupno i kod zvonca i u aplikaciji Aktivnost.
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2.5 Postavljanje statusa: na mrezi, odsutan ili ne
ometaj

Pomocdu statusa drugima u Vasem Nextcloudu pokazujete jeste li dostupni. Vidjet ¢e Vas
status pored VasSe profilne slike, u aplikaciji Razgovor, prilikom dijeljenja i u widgetu
Nedavni statusi. Zeleni kvacica pored profilne slike znaci: na mrezi.

Odabir statusa

1. Kliknite na profilnu sliku gore desno.
2. Kliknite na Postavi status (1).

ese & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

Anne de Groot
Bekijk profiel

Goedemiddag, Anne de Groot

Intros

o Status instellen

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande a + Weergave en toegankelijkheid
Instellingen

Help & privacy
\/ V/ Afmelden

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Kliknite na profilnu sliku, a zatim na Postavi status

Otvara se prozor Status na mrezi. Odaberite jedno od sljedeceqg:

Status Znacenje
Na mrezi Prisutni ste.
Odsutan Nakratko ste odsutni. Nextcloud automatski postavlja Vas status na odsutan i kada

neko vrijeme nista ne radite.

Zauzeto Prisutni ste, ali ste zauzeti.
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Ne Ne primate nikakve obavijesti, pa ni iz aplikacije Razgovor. Korisno tijekom
ometaj prezentacije.

Nevidljiva  Na mrezi ste, ali drugi Vas vide kao odsutne.

Kies je status en eventueel een bericht

Odaberite svoj status i po zelji poruku

Poruka statusa

Online status

Online

D Afwezig

@ Bezet

@ Niet storen

(O Verborgen

Statusbericht

1 In een vergadering - over 1 uu
] Woon-werk - over 30 minute

] Zo weer terug - over 15 minut
] Thuiswerken - Vandaa

1 Ziek - Vandaa

| Op vakantie - Niet wissen

Status wissen na  Niet wissen hd

Statusbericht wissen Statusbericht instellen

WebOké Nextcloud

Pod Poruka statusa upisite kratak tekst, na primjer Na tecaju do 14.00 sati, ili odaberite
jedan od primjera: Na sastanku, Na putu, Vra¢dam se odmah, Rad na daljinu, Na bolovanju

e

ili Na odmoru. Pod Izbrisi status nakon odaberite kada ¢e poruka automatski nestati.
Kliknite na Postavi poruku statusa da biste je spremili, ili na Izbrisi poruku statusa da

biste je uklonili.

Savjet: Jeste li duze odsutni, na primjer na odmoru? Postavite onda i obavijest o

odsutnosti. Nju ¢e drugi vidjeti kada Vas pozovu. Pogledajte Postavljanje radnog vremena i

odsutnosti.
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2.6 Brzi pocCetak: pet stvari koje trebate napraviti
prvog dana

Prijavili ste se i znate put do svoje Nadzorne ploce. Uz ovih pet koraka odmah ¢ete najbolje
iskoristiti svoj WebOké Nextcloud. Svaki korak traje samo nekoliko minuta. Napravite ih
ovim redoslijedom.

1. Dobro postavite svoju sigurnost

Najprije provjerite svoju e-mail adresu u profilu (Popunjavanje Vaseg profila: ime,
fotografija, e-mail adresa, jezik i viemenska zona): na nju stizu Vasi kodovi za prijavu.
Zatim postavite aplikaciju za autentifikaciju i spremite svoje sigurnosne kodove
(Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri). Tako ¢ete se uvijek
modi prijaviti, ¢ak i ako Vam e-mail nakratko ne radi.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
n, berichten, en meer
Personal o

2 Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
I8 Bevstiiging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©
achtwoord om de beveiliging van je account te verhogen

o WebOke Import Tool

. 0 T kt om met Ne: oL erbinden, zorg e m voor elke app eer
B WebOke Taken Manager oord te maken e . aren voordat "twe ctor authenticatie geactiveerd

o Flow ;
& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration t TOTP (Authenticator app)

T Uiterfijk o [ Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

loze authenticatie in volgens d

Postavljanje aplikacije za autentifikaciju u Postavke, Sigurnost

2. Instalirajte aplikaciju na svoje racunalo

Uz besplatnu aplikaciju Nextcloud Files Vase datoteke nalaze se i u obi¢noj mapi na Vasem
racunalu te se automatski uskladuju s Vasim Nextcloudom. Preuzmite aplikaciju putem
www.weboke.nl/download. Korake pogledajte u Instalacija Nextcloud Files na Windowsu
(Windows) ili Instaliranje Nextcloud Files na Macu (File Provider) (Mac).
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3. Postavite svoj Nextcloud na telefon

Instalirajte Nextcloud aplikaciju na svoj iPhone (Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ili iPadu) ili
Android telefon (De Nextcloud-app op Android). Zatim odmah ukljucite automatsko
prenosenje svojih fotografija (Automatsko ucitavanje fotografija). Tako ¢e svaka nova
fotografija odmah biti sigurno pohranjena u Vasem vlastitom oblaku.

4. Postavite svoj kalendar i kontakte na telefon

Zelite li svoj Nextcloud kalendar i kontakte vidjeti i u obi¢noj aplikaciji za kalendar na svom
telefonu? Za iPhone procitajte kako u Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu, za Android u
Kalendar i kontakti na Androidu pomocu DAVx5. Za iPhone prvo izradite lozinku za
aplikaciju (App-lozinke: kada i kako). Na Androidu se u aplikaciji DAVx5 prijavljujete putem
preglednika.

5. Podijelite svoju prvu mapu

Podijelite mapu s kolegom ili clanom obitelji (Dijeljenje s korisnikom iz vlastitog
Nextclouda) ili izradite javnu poveznicu za nekoga tko nema korisnic¢ki racun (Een
openbare link maken: lezen, bewerken, wachtwoord, vervaldatum en downloadlimiet). Tako
¢ete odmah iskusiti veliku prednost vlastitog oblaka: suradnju bez slanja privitaka e-
mailom.

A sto nakon toga?

« Prelazite s Googlea, Dropboxa ili OneDrivea? Poc¢nite s Priprema: sto ponijeti i kojim
redoslijedom.

« Zelite raditi s Word, Excel i PowerPoint datotekama u svom pregledniku? Pro¢itajte
Euro-Office prirucnik.

 Jeste li administrator paketa? Izradite korisnicke ra¢une za svoju obitelj ili kolege
(Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen).
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Prijava I sigurnost
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3.1 Kako WebOké stiti Vas Nextcloud?

U Vasem Nextcloudu Cesto se nalaze VasSe najvaznije datoteke: ugovori, fotografije, Vasa
administracija. Zato je Vas WebOké Nextcloud od prvog dana dobro zasti¢en. Dio toga
uredujemo mi, dio obavljate sami. U ovom c¢lanku procitajte oboje.

Sto WebOké ureduje za Vas

« Vasi podaci nalaze se u Nizozemskoj. U dva nizozemska podatkovna centra
tvrtke NorthC, u Aalsmeeru i Oude Meeru. Ne kod americke tehnoloske tvrtke.

« Vlastiti posluzitelj po paketu. Uz Personal, Family ili Max Vas Nextcloud radi
odvojeno od onoga drugih klijenata. Samo je Nextcloud Free zajednicki Nextcloud s
vlastitim racunom po korisniku.

. Sifrirana veza. Va$ Nextcloud radi isklju¢ivo putem https protokola, s valjanim
certifikatom. To prepoznajete po lokotu u adresnoj traci.

. Sifrirana pohrana. Diskovi na kojima se nalaze Vasi podaci su $ifrirani.

« Uvijek dodatna prijavna Sifra. Nakon zaporke Vas Nextcloud trazi Sifru koja stize
e-postom. To se naziva dvofaktorska autentifikacija (ili 2FA). UkljuCena je za sve i ne
moze se iskljuciti. Pogledajte Kod za prijavu putem e-poste: kako funkcionira i sto ako
e-posSta ne stigne.

« Jake zaporke. Vas Nextcloud prihva¢a samo zaporke od najmanje 10 znakova, s
velikim slovom, malim slovom, brojem i posebnim znakom. Zaporke koje su Ceste ili
su poznate iz curenja podataka bit ¢e odbijene.

« Usporavanje provalnika. Pokusa li netko cesto pogresnu zaporku, Vas Nextcloud
usporava prijavu s te internetske adrese. Tako pogadanje postaje uzaludan posao.
Pogledajte Vise neuspjelih pokuSaja prijave: zasto Vas sustav usporava i kako to
rijesiti.

o AZuriranja i pricuvne kopije. Mi odrzavamo Vas Nextcloud sigurnosnim
azuriranjima i izradujemo pri¢uvne kopije. Sto to znaci za Vas, procitajte u Sigurnosne
kopije kod WebOké: Sto mi ¢uvamo i Sto mozete sami uciniti.

Sto sami obavljate
Idite na postavke sigurnosti:

1. Kliknite gore desno na svoju profilnu fotografiju ili inicijale.
2. Odaberite Postavke.
3. Kliknite lijevo na Sigurnost.
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Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale o Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw
R Meldingen Wachtwoord wijzig

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen
@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie © o
Gebruik een tweede factol 3ast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool i
ge ot erbinden, zorg W om voor elke app eer
B WebOke Taken Manager te mi n te co 1 voordat "tweede factor authenticatie” wordt veerd

o» Flow

| &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

m Intros
Administration & TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk o | Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

Postavke, Sigurnost: ovdje uredujete vlastitu sigurnost

Na ovoj stranici uredujete sve Sto se tice prijave. Od vrha prema dolje:

Dio Sto time radite Vise proditajte
Zaporka (1) Promjena VasSe zaporke Promjena ili zaboravljena zaporka
Dvofaktorska Uz Sifru putem e-poste, koristenje Postavljanje aplikacije za
autentifikacija (2)  obavijesti na drugom uredaju (3), autentifikaciju i spremanje pri¢uvnih
aplikacije za autentifikaciju (4) ili Sifri i Odobravanje prijave putem
pricuvnih Sifri (5) obavijesti na drugom uredaju
Prijava bez Prijava sigurnosnim klju¢em ili Postavljanje aplikacije za
zaporke pristupnim klju¢em (passkey) autentifikaciju i spremanje pri¢uvnih
Sifri
Potpuno $ifriranje  Sifriranje mapa koje mozZete ¢itati End-to-end enkripcija: kada da, kada
(end-to-end) samo Vi ne
Uredaji i sesije Pregled gdje ste prijavljeni, izrada i App-lozinke: kada i kako i Uredaje i
povlacenje zaporki za aplikacije sesije pregledati, opozvati ili daljinski
izbrisati

Nasi savjeti ukratko

1. Odaberite dugu zaporku koju ne koristite nigdje drugdje. Upravitelj zaporki pritom
pomaze.
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2. Postavite aplikaciju za autentifikaciju i Cuvajte pri¢uvne Sifre na sigurnom mjestu
(Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri).

3. Za svaku aplikaciju, poput kalendara, kontakata ili drugu, koristite vlastitu zaporku za
aplikaciju (App-lozinke: kada i kako).

4. Povremeno provjerite pod Uredaji i sesije prepoznajete li sve uredaje (Uredaje i sesije
pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati).

5. Odjavite se na racunalima koja nisu Vasa.

6. Dobro zastitite i svoj poStanski sanduci¢: tamo stizu Vase prijavne Sifre.

Napomena: WebOké Vas nikada ne trazi zaporku ili prijavnu Sifru, ni e-posStom, ni
telefonom, ni putem WhatsAppa. Ako primite takav zahtjev, nemojte nista proslijediti i
obratite nam se.
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3.2 Kod za prijavu putem e-poste: kako
funkcionira i sto ako e-posta ne stigne

Svaki put kada se u pregledniku prijavite, Vas WebOké Nextcloud nakon lozinke zatrazi kod
od Sest znamenki. Taj kod dobivate putem e-poste. Tako se netko tko zna Vasu lozinku ipak

ne moze jednostavno prijaviti: potreban mu je i pristup Vasoj postanskom sanducicu.

Kako to funkcionira

1. Unesete korisni¢ko ime i lozinku te kliknete na Prijava.

2. Vas Nextcloud odmah Salje poruku na adresu e-poste iz Vaseg profila. Na ekranu
vidite na koju adresu, djelomicno prikrivenu zvjezdicama.

3. Unesete kod. Nakon Sest znamenki obi¢no se automatski nastavlja dalje, a inace

kliknete na Verifikacija koda.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex php/login/challenge/weboke_email

Ekran s kodom nakon unosa lozinke

Poruka e-poste

web:iike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

7 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

o Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleran

loud - Vellig rken in e eigen cloud

Poruka stize od WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl) s predmetom WebOké Two-
Factor Authenticatie Code. U njoj se nalazi:

 Vas verifikacijski kod od Sest znamenki;
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« gumb Klik hier om direct in te loggen: koristan ako poruku cCitate u istom
pregledniku, tada ne morate nista prepisivati;
« objasnjenje sto trebate uciniti ako prijava niste bili Vi.

ece & Je mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

& o

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojuist geprobeerd in te loggen. Om je account te

beveiligen hebben we sen verificatiece

JE VERIFICATIECODE

240867

U Let op: Deze code is 15 minuten g
gebruikt worden,

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelijk

Poruka s Vasim kodom za prijavu

Kod vrijedi 15 minuta i moZe se upotrijebiti samo jednom. Ako zatrazite novi kod, uvijek
koristite najnoviju poruku.

Napomena: Jeste li dobili kod za prijavu, a niste se prijavljivali? Vjerojatno netko drugi zna
Vasu lozinku. Ne upotrebljavajte taj kod i nikome ga ne dajte. Sto prije promijenite lozinku
(Promjena ili zaboravljena zaporka) i provjerite kod Uredaji i sesije ima li nepoznatih
uredaja (Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati).

Poruka ne stize: sto sada?

1. Pricekajte minutu. Ponekad poruci treba malo vremena da stigne.

2. Pogledajte u mapu nezeljene poste ili spama. Ako je poruka tamo, oznacite je
kao da nije spam. Tada ¢e sljedece poruke stizati izravno u Vas ulazni pretinac.

3. Zatrazite novi kod. Gumb Posalji novi kod postaje aktivan nakon tri minute.
Nakon toga upotrijebite samo kod iz najnovije poruke.

4. Provjerite na koju adresu kod ide. To je prikazano (djelomi¢no prikriveno) na
ekranu s kodom. Ako adresa nije tocna ili viSe ne mozete pristupiti tom poStanskom
sanducic¢u? Zamolite administratora Vaseg Nextcloud paketa da promijeni Vasu
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adresu e-poste. Administrator to ¢ini u Mijn WebOké, u odjeljku Upravljanje
korisnicima, pomoc¢u Uredite podatke. Ako ste sami vlasnik, obratite se WebOkéu.

5. Je li Vas postanski sanduci¢ pun? Pun postanski sanduci¢ ne prima nove poruke.
Ispraznite ga i zatrazite novi kod.

Savjet: Ne zelite ovisiti o e-posti? Postavite tada i autentifikacijsku aplikaciju (Postavljanje
aplikacije za autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri). Tada prilikom prijave birate hocete
li koristiti kod iz poruke ili iz aplikacije.

Zasto aplikacija na mojem telefonu ne trazi kod?

Nextcloud aplikacije za Vase racunalo i telefon jednokratno se prijavljuju putem
preglednika, s lozinkom i kodom. Nakon toga same generiraju vlastiti klju¢, pa se viSe ne
morate ponovno prijavljivati. Druge aplikacije, poput kalendara na Vasem iPhoneu ili
Thunderbirda, ne mogu unijeti kod. One koriste lozinku za aplikacije. Kako to funkcionira,
procitajte u App-lozinke: kada i kako.
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3.3 Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i

spremanje pricuvnih Sifri

Aplikacija za autentifikaciju na Vasem telefonu svakih 30 sekundi generira novu
Sesteroznamenkastu Sifru. Tu Sifru upisujete pri prijavi umjesto Sifre iz e-maila. To je brze, a
radi i kada VasSa e-posta trenutacno ne funkcionira. Poznate besplatne aplikacije su
Microsoft Authenticator, Google Authenticator, Aegis (Android) i autentifikator u
upraviteljima zaporki poput Bitwardena, 1Passworda ili Proton Passa. U Nextcloudu se ovo
naziva TOTP.

Korak 1: omogucavanje TOTP-a

1. Instalirajte aplikaciju za autentifikaciju na svoj telefon, ako je joS nemate.

2. U svom Nextcloudu idite na postavke sigurnosti: kliknite na svoju profilnu fotografiju,
odaberite Postavke i kliknite lijevo na Sigurnost.

3. Kod TOTP (aplikacija za autentifikaciju) oznacite kvacicu kod Omoguci TOTP

(1).

berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |ocale Huidig wacht
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord
! R Msldingen Wachtwoord wijzigen
+ Weergave en toegankelijkheid
2 Delen

Beachikbasihaid Tweestapsverificatie ©
Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beve !I.'}lln_l van je account te verhogen

o WebOke Import Tool

Als Ut ] rbinden, zorg om voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoore ar & Cor =n voordat "t authenticatie -tiveerd

o Flow ;
& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration z TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk o | Inschakelen TOTP
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

unt wach oze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Zet het vinkje bij Inschakelen TOTP

Oznacite kvacicu kod Omoguci TOTP
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Korak 2: skeniranje QR koda

1. Vas Nextcloud najprije trazi Vasu zaporku? Unesite je radi potvrde. To se dogada pri
svakoj vaznoj promjeni Vasih sigurnosnih postavki.

2. Pojavit ¢e se QR kod (1) s tekstom Za brzu postavku skenirajte ovaj QR kod svojom
TOTP aplikacijom. Otvorite svoju aplikaciju za autentifikaciju, odaberite dodavanje
novog racuna i skenirajte kod.

3. Vasa aplikacija sada prikazuje Sesteroznamenkastu Sifru za WebOké Nextcloud.

4. Ispod QR koda Vas Nextcloud trazi probnu Sifru (2): Nakon postavljanja svoje
aplikacije morate unijeti probnu sifru kako biste se uvjerili da sve ispravno radi.
UpiSite Sifru iz svoje aplikacije u polje i kliknite na Provjeri. Tek tada je TOTP stvarno
ukljucen.

eve @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal
om voor elke app eer

2 Profile & contact

@ Language & locale & Nextcloud melding

| & Beveiliging ) o _
(I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid T TOTP (Authenticatﬂr app)
& Delen (  Inschakelen TOTP
Je nieuwe TOTP geheim is: HPEDRPDIVTFBXHPGEKPCPGFP62WVHGTC
® Beschikbaarheid
Als snelle procedure, scan dez ode met uw TOTP-app
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros
Na het instellen van je app moet |e een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

i T T |
Administration o ( Authentica J Verifiéren

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

pparaten aeconfig

Skenirajte QR kod i radi provjere unesite Sifru iz svoje aplikacije

Savjet: Ne mozete skenirati, na primjer jer je Vas Nextcloud otvoren na istom telefonu?
Iznad QR koda nalazi se i tajni klju¢ u obliku teksta, iza natpisa Vas novi tajni klju¢ za TOTP
je:. Taj kljuc upisite ili zalijepite u svoju aplikaciju. Upravitelji zaporki poput Bitwardena i
1Passworda takoder mogu izravno preuzeti taj kljuc.

Korak 3: izrada i spremanje pricuvnih Sifri

Ako izgubite telefon, viSe nemate pristup svojoj aplikaciji za autentifikaciju. Za to sluze
pricuvne Sifre: deset Sifri od kojih svaka funkcionira samo jednom.
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1. Na istoj stranici kod Pri¢uvna Sifra kliknite na Generiraj pricuvne Sifre (1).
2. Vidjet Cete deset Sifri. Spremite ih pomocu Spremi pricuvne Sifre ili ih ispisite

pomocu Ispis pri¢uvnih Sifri.

3. Cuvaijte ih na sigurnom mjestu, ne na istom telefonu na kojem je Vasa aplikacija za
autentifikaciju. Na primjer, ispisane uz svoje vazne dokumente ili u svom upravitelju

zaporki.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

den, berichten, en meer

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| & Bevelliging Nieuw wachtwaard

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbastheid Tweestapsverificatie ©
Gebruik een twe

o WebOke Import Tool

Als u tc n gebrulkt om met Ne rbinden, zorg er

B WebOke Taken Manager wachtwoord en en te configureren voordat "twee tor authenticatie” w

o Flow

) ¢« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros (@ Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration @ TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk | Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in voigens de FIDOZ standaard

Pricuvne Sifre izradujete pomocu Generiraj pricuvne Sifre

Ako ste ukljucili TOTP, ali joS niste izradili pricuvne Sifre, Vas Nextcloud podsjetit ¢e Vas na

to obavijesti kod zvona: Generiraj pricuvne sifre.

Napomena: Pricuvne Sifre vidjet ¢ete samo jednom. Ako kasnije izradite nove Sifre, stare

vise nede raditi.

Prijava uz pomo¢ aplikacije za autentifikaciju

Ako uz Sifru putem e-maila imate ukljuc¢en i TOTP, Vas Nextcloud ¢e nakon unosa zaporke
pitati koji drugi korak Zelite upotrijebiti. Odaberite aplikaciju za autentifikaciju i upisite Sifru
koju Vasa aplikacija u tom trenutku prikazuje. Ako ste izgubili telefon, odaberite Upotrijebi

pri¢uvnu Sifru i unesite jednu od svojih pri¢uvnih 3ifri. Sifru koju ste tako upotrijebili

precrtajte na svom popisu.
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Autentifikacija bez zaporke

Ispod dvostupanjske provjere identiteta nalazi se i Autentifikacija bez zaporke. Ondje
pomocu Dodaj WebAuthn uredaj (1) povezujete sigurnosni klju¢ (poput YubiKeyja) il
pristupni klju¢ (passkey) sa svog racunala ili telefona. Nakon toga na zaslonu za prijavu

mozete odabrati Prijavite se s pomocu uredaja. Ovo je dodatna mogucnost; Vasa
zaporka i ostale metode i dalje normalno funkcioniraju.

D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volge

& Profile & contact

@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.
(o smeran 1Y s oo

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

® Beschikbaarheid End-to-end encryptien is currently disabled. Yt

« WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

Inloggen zonder wachtwoord met een beveiligingssieutel of passkey

Povezivanje sigurnosnog kljuca ili pristupnog kljuca

Novi telefon

Begin-tot-eind versleuteling

et it up with the Nextcloud clients

enkele seconden geleden

enkele seconden geleden -

Prelazite na drugi telefon? Najprije prenesite svoje racune u aplikaciji za autentifikaciju

(vecina aplikacija ima funkciju za to) ili iskljucite TOTP, zatim ga ponovno ukljucite i

skenirajte novi QR kod svojim novim telefonom. To ucinite prije nego Sto izbriSete podatke

sa starog telefona ili ga predate.
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3.4 Odobravanje prijave putem obavijesti na
drugom uredaju

Jeste li vec prijavljeni na drugom uredaju, na primjer u Nextcloud aplikaciji na Vasem
telefonu? Tada novu prijavu moZete odobriti i putem obavijesti. Ne morate prepisivati kod:
na drugom uredaju dobit ¢ete obavijest i samo dodirnuti odobri.

UkljucCivanje

1. Kliknite gore desno na svoju profilnu sliku ili inicijale.
2. Odaberite Postavke.
3. Kliknite lijevo na Sigurnost.

Kod Nextcloud obavijest ukljucite prekida¢ Koristi dvofaktorsku autentifikaciju
putem Nextcloud obavijesti (1).

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |ocale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

m de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool
ito 1 uik erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoord te r = en te configure we r authenticatie® erd

o Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

[r— @ TOTP (Authenticator app)

< Uiterlijk "1 Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Inloggen goedkeuren met een melding: de schaketaar bij Nextcloud melding

Prekidac kod Nextcloud obavijest

Ovako se prijavljujete pomodu toga

1. Prijavite se sa svojim korisnickim imenom i lozinkom.

2. U drugom koraku odaberite Nextcloud obavijest.

3. Uzmite svoj drugi uredaj na kojem ste vec prijavljeni: telefon s Nextcloud aplikacijom
ili drugi preglednik.
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4. Ondje ¢e se pojaviti obavijest o novoj prijavi. Odobrite je.
5. Prvi zaslon automatski ¢e nastaviti dalje.

Napomena: Odobrite samo prijavu koju u tom trenutku sami izvrSavate. Dobijete li takvu
obavijest dok se Vi ne prijavljujete, odbijte je i promijenite svoju lozinku (Promjena ili
zaboravljena zaporka).

Savjet: Ova metoda funkcionira samo ako ste doista joS prijavljeni negdje drugdje. Kod
putem e-poste uvijek ostaje funkcionalan. Uz to, pripremite i aplikaciju za autentifikaciju ili
rezervne kodove (Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri).
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3.5

App-lozinke: kada i kako

Buduc¢i da WebOké Nextcloud pri prijavi trazi dodatni kéd, neke se aplikacije ne mogu
prijaviti VaSom obi¢nom zaporkom. One naime ne mogu unijeti taj kod. Za takve aplikacije
izradujete lozinku aplikacije: posebnu, dugu zaporku namijenjenu samo toj jednoj
aplikaciji.

Kada Vam je potrebna lozinka aplikacije?

Aplikacija ili uredaj

Nextcloud Files na Vasem
racunalu

Nextcloud aplikacija na Vasem
telefonu ili tabletu

Kalendar i kontakti na Vasem
iPhoneu, iPadu ili Macu

DAVx5 na Androidu

Thunderbird

Outlook s CalDav
Synchronizerom

Vas Nextcloud kao mrezni disk
(WebDAV)

Drugi programi, poput softvera
za sigurnosne kopije na NAS-u

Je li potrebna lozinka aplikacije?

Ne: prijavljujete se putem preglednika, a aplikacija to sama
rieSava (Instalacija Nextcloud Files na Windowsu)

Ne, prijavljujete se putem ekrana za prijavu u aplikaciji. Ipak,
lozinku aplikacije moZete skenirati kao QR kdéd (Aplikacija
Nextcloud na iPhoneu ili iPadu)

Da (Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu, Kalendar i kontakti
na Macu)

Obicno ne: odaberite prijavu putem preglednika. Ako to ne
uspije, upotrijebite lozinku aplikacije (Kalendar i kontakti na
Androidu pomocu DAVX5)

Da (Kalendar i kontakti u Thunderbirdu)

Da (Kalendar u Outlooku pomoc¢u CalDav Synchronizera)

Da (Vas Nextcloud kao mrezni disk (WebDAV) u Exploreru ili
Finderu)

Da

Savjet: Prikazuje li aplikacija pogresku 401 ili stalno iznova trazi Vasu zaporku? Tada
gotovo uvijek pokusava prijavu Vasom obicnom zaporkom. Izradite lozinku aplikacije i
unesite nju. Pogledajte i Aplikacija prikazuje "401" ili stalno trazi Vasu lozinku.

Izrada lozinke aplikacije

1.
2.
3.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Kliknite gore desno na svoju profilnu sliku ili inicijale.
Odaberite Postavke.
Kliknite lijevo na Sigurnost.

. Pomaknite se prema dolje do Uredaji i sesije.
. Pri dnu, u polje Naziv aplikacije (1), unesite naziv po kojem Cete kasnije prepoznati

aplikaciju, na primjer Kalendar iPhone Anne.

. Kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2).
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in valgens de FIDO2 stand:

& Profile & contact
@ Language & locale © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen

¥ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o» Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden

App naam
(Agenda iPhone Anne| ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Geeaf het app-wachtwoord een naam en klik op C

Dajte lozinci aplikacije prepoznatljiv naziv

Otvara se prozor Nova lozinka aplikacije. U njemu se nalaze Vase korisni¢ko ime (kod
Prijava) i nova lozinka aplikacije (kod Zaporka). Kopirajte zaporku i zalijepite je ili upisite u
aplikaciju, na mjesto gdje se trazi Vasa zaporka. Kao korisni¢ko ime upotrijebite svoje
obi¢no Nextcloud korisni¢ko ime.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Vasa nova lozinka aplikacije

Postavljate li aplikaciju na telefonu, mozete kliknuti i na Prikazi QR kod za mobilne
aplikacije. Nextcloud aplikacija na Vasem telefonu moze skenirati taj QR kod prilikom
prijave.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
[demu

Wachtwoord

3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3

QR kod za Nextcloud aplikaciju na Vasem telefonu

Napomena: Lozinku aplikacije vidite samo jednom. Zatvorite li prozor, vise je ne¢ete modi
ponovno zatraziti. Jeste li je izgubili? Opozovite staru i izradite novu. S lozinkom aplikacije
postupajte jednako pazljivo kao sa svojom obi¢nom zaporkom: tko je posjeduje, moze
pristupiti Vasim datotekama.

Dobre navike

- Jedna lozinka aplikacije po aplikaciji po uredaju. Dakle zasebna za kalendar na
Vasem iPhoneu i za Thunderbird na Vasem prijenosnom racunalu. lzgubite li jedan
uredaj, opozovete samo tu zaporku.

« Jasan naziv. Navedite uredaj, aplikaciju i vlasnika, kako biste kasnije znali o ¢emu se
radi.

« Mijenjate svoju obi¢nu zaporku? Vase lozinke aplikacija nastavljaju raditi kao i
prije. Zelite li pak iskljuciti neku aplikaciju, opozovite njezinu lozinku aplikacije.

» Ocistite. Ne koristite vise neku aplikaciju? Opozovite njezinu lozinku aplikacije. Kako
to uciniti, procitajte u Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati.
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3.6 Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili
daljinski izbrisati

Kod Uredaji i sesije vidite posvuda gdje ste prijavljeni sa svojim racunom: u

preglednicima, u Nextcloud aplikacijama na Vasem racunalu i telefonu, te s lozinkama za

aplikacije. Ovdje takoder mozete iskljuciti neki uredaj, primjerice ako Vam je telefon
ukraden.

Pregled popisa

1. Kliknite gore desno na svoju profilnu fotografiju ili inicijale.
2. Odaberite Postavke.
3. Kliknite lijevo na Sigurnost.

4. Pomaknite se do Uredaji i sesije.

“tel voor je account wachtwo oze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Personal o

I @ Geen apparaten geconfigureerd,
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen
| & Bevelliging

0 Meldingen

Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijk

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o» Flow

Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelegd op je account
o Intros

Apparaat Laatste activiteit

Administration
o @ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden - o
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Apparaten & sessies: hier zie je waar je bent ingelogd
Uredaji i sesije: ovdje vidite gdje ste prijavljeni
Po retku vidite:

« Uredaj (1): naziv lozinke za aplikaciju, aplikacije poput desktop aplikacije ili

Nextcloud aplikacije s vrstom uredaja, ili preglednika kojim ste prijavljeni. Ova sesija

je preglednik u kojem trenutno radite.
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« Posljednja aktivnost: kada je taj uredaj zadnji put bio u kontaktu s Vasim

Nextcloudom.

« Gumb s tri tockice (2) s moguénostima za taj uredaj.

Savjet: lkona kljuca znaci lozinku za aplikaciju. Kod preglednika vidite logotip tog

preglednika.

IskljuCivanje uredaja

Kliknite na tri to¢kice pokraj uredaja. Pojavit ¢e se izbornik s ovim opcijama:

eve @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuser/security

“tel voor je account wachtwoordlioze a

Personal o

& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

Enable E2EE navigation in browser

@® Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients

o Intros

Apparaat
Administration
@ Agenda iPhone Anne
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

Izbornik kod uredaja

« Dopusti pristup datotecnom sustavu: samo kod lozinki za aplikacije. Ako je
kvacica oznacena, aplikacija smije pristupati i Vasim datotekama. Ako lozinku za
aplikaciju koristite samo za Vas kalendar i kontakte, moZzete ukloniti kvacicu.

I © Geen apparaten geconfigureerd.

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

die momenteel zijn ingelogd op je account

Laatste activiteit
enkele seconden geleden  w

enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
Iminit & jnerekken

@ Apparaat wissen

» Preimenuj: dajte uredaju ili lozinki za aplikaciju jasniji naziv.

« Opozovi: uredaj se odmah odjavljuje i viSe nema pristup Vasem Nextcloudu.
Datoteke koje su vec bile na uredaju ostaju tamo. Koristite ovo za stari laptop,
aplikaciju koju vise ne koristite ili lozinku za aplikaciju koju ste izgubili.

 lIzbrisi sve s uredaja: ¢im se uredaj ponovno poveze, dobiva nalog da se odjavi i
izbriSe Nextcloud datoteke koje se nalaze na njemu. Koristite ovo kod ukradenog ili

izgubljenog laptopa ili telefona.
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Kod opcija Opozovi i IzbriSi sve s uredaja Vas Nextcloud ponekad prvo trazi Vasu lozinku,
kao potvrdu da ste to doista Vi.

Napomena: Izbrisi sve s uredaja funkcionira samo kod samih Nextcloud aplikacija
(desktop aplikacije i mobilne aplikacije), i tek kada se uredaj ponovno poveze s internetom.
BriSe se samo ono Sto je ta aplikacija sinkronizirala, ne ostatak uredaja. Kod preglednika ili
aplikacije s lozinkom za aplikaciju opozivate pristup; brisanje tu nije moguce. Sto dalje
uciniti u slucaju krade, procitajte u Na daljinu zakljucati ukradeni prijenosnik.

Odjava preglednika na drugom racunalu

Zaboravili ste se odjaviti na tudem rac¢unalu? Pronadite preglednik na popisu prema
posljednjoj aktivnosti i odaberite Opozovi. Time ¢ete odmah biti odjavljeni.

Sto ako nesto ne prepoznajem?

Vidite li uredaj ili preglednik koji ne prepoznajete, a nije se radilo ni o ukuc¢aninu ili kolegi s
Vasim racunom? Opozovite pristup tom uredaju i odmah promijenite svoju lozinku
(Promjena ili zaboravljena zaporka). Ukljucite i aplikaciju za autentifikaciju (Postavljanje
aplikacije za autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri) te provjerite lozinku svoje
posStanske pretince, jer tamo stizu Vasi kodovi za prijavu.
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3.7 Promjena ili zaboravljena zaporka

Promjena zaporke
Znate li joS uvijek svoju zaporku, a Zelite novu?

1. Kliknite gore desno na svoju profilnu sliku ili inicijale.
2. Odaberite Postavke.
3. Kliknite lijevo na Sigurnost.

4. Pri vrhu, kod Zaporka, unesite trenutnu zaporku (1).
5. Unesite svoju novu zaporku (2). Pomocu ikone oka vidite Sto upisujete.
6. Kliknite na Promijenite lozinku (3).

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw:
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid
1je accountte v
o WebOke Import Tool
A erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager dt en en te configureren voordat "tweede factor authenticatie” :
o» Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

| Administration & TOTP (Authenticator app)

_ | Inschakelen TOTP

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Promjena zaporke pod Postavke, Sigurnost

Cemu zaporka mora udovoljavati?

« najmanje 10 znakova;

« najmanje jedno veliko i jedno malo slovo;

e najmanje jedan broj;

* najmanje jedan poseban znak, poput ! ? # ili %;

« ne smije biti rijeC o Cesto koristenoj zaporki ili zaporki poznatoj iz curenja podataka.
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Ako Vasa nova zaporka ne udovoljava zahtjevima, Vas Nextcloud reci ¢e Vam Sto
nedostaje. Savjet: kratka reCenica dobro funkcionira, poput Biciklom-u-Zandvoort-2026!.
Dugacko, a ipak lako za zapamtiti.

Nakon promjene, VaSe aplikacije s aplikacijskom zaporkom, desktop aplikacija i mobilna
aplikacija nastavit ¢e normalno raditi. Mislite li da je netko drugi znao Vasu zaporku?
Pogledajte i pod Uredaji i sesije (Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati).

Zaboravljena zaporka

1. Na zaslonu za prijavu kliknite na Zaboravili ste zaporku? (1).

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

[ Onthoud mij

= Inloggen

Inloggen met een apparaat

o ‘Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Zaboravili ste zaporku? nalazi se ispod gumba za prijavu

2. Kod Korisnicko ime ili adresa e-poste unesite svoje korisni¢ko ime ili adresu e-
poste i kliknite na Resetiraj zaporku.

3. Dobit ¢ete e-poruku s poveznicom. Kliknite na nju i odaberite novu zaporku.
4. Prijavite se novom zaporkom i kodom iz e-poruke.
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& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar inleggen

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zatrazite poveznicu za oporavak

Vas Nextcloud ne otkriva postoji li racun, kako provalnicima ne bi dao dodatne informacije.
Zato uvijek vidite potvrdu, ¢ak i ako ste napravili pogresku u upisu.

Niste primili e-poruku za oporavak?

E-poruka za oporavak Salje se na adresu e-poste navedenu u Vasem Nextcloud profilu.
Prvo provjerite mapu s nezeljenom postom. Ako u profilu nema adrese e-poste ili je
navedena stara adresa, e-poruka nece stic¢i. U tom slucaju pomoci ¢e Vam administrator
Vaseg paketa.

Postavljanje nove zaporke kao administrator

Jeste li administrator Personal, Family ili Max paketa? Tada za korisnika moZete postaviti
novu zaporku putem Mijn WebOké:

1. Prijavite se u Mijn WebOké i idite na Moji proizvodi.

2. Otvorite svoj Nextcloud paket.

3. Pronadite korisnika pod Upravljanje korisnicima i u izborniku kod korisnika
odaberite Promijenite lozinku.

4. Upisite novu zaporku ili kliknite na Generirajte (1) za jaku zaporku, a zatim kliknite
na Promijenite lozinku. Ako sami upisujete zaporku, vodite racuna o svim gore
navedenim zahtjevima, ukljucujuci veliko i malo slovo.
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5. Zaporku korisniku prenesite na siguran nacin, primjerice usmeno ili u dva dijela.
Korisniku se ne Salje nikakva e-poruka.

eee & mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

#  Wachtwoord wijzigen

Wachtwoard

Annuleren

Postavljanje nove zaporke kao administrator u Mijn WebOké

Sve o upravljanju korisnicima procitajte u Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen
en verwijderen. Jeste li sami vlasnik i viSe se ne mozete prijaviti u svoj vlastiti Nextcloud
racun? Obratite se WebOké korisnickoj podrsci. Kod Nextcloud Free paketa uvijek koristite
opciju Zaboravili ste zaporku?.
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3.8 Vise neuspjelih pokusaja prijave: zasto Vas
sustav usporava i kako to rijesiti

Vas WebOké Nextcloud prati koliko se puta s odredene internetske adrese (IP adrese)
pokuSava prijaviti s pogreSnom lozinkom. Ako se to dogodi previSe puta, svaki sljededi
pokusSaj s te adrese bit ¢e usporen. Tako provalnik ne moze isprobati tisu¢e lozinki jednu za
drugom. Nazalost, to ¢ete primijetiti i Vi ako jedna od Vasih aplikacija stalno Salje pogresnu
lozinku.

Kako to primjecujete?

« Prijava u pregledniku traje dugo, ponekad i do pola minute po pokusaju.

« Vidite obavijest da je otkriveno viSe neispravnih pokuSaja prijave i da ¢e Vasa
sljedeca prijava biti usporena, ili: Dosegnut je maksimalan broj neuspjelih pokusaja
prijave s Vase lokacije. Pricekajte 30 sekundi i zatim ponovno pokusajte s prijavom.

« Aplikacije na Vasem telefonu ili racunalu prikazuju greske poput 401 ili 429 (Previse
zahtjeva), ili se vise ne sinkroniziraju.

« Problem postoji za sve na istoj mrezi, primjerice kod kuce ili u uredu, ali ne i kad svoj
telefon koristite na 4G ili 5G mrezi.

Odakle to dolazi?

Gotovo uvijek je rije¢ o uredaju u Vasem domu ili uredu koji neopazeno stalno pokuSava s
nekom starom ili pogreSnom lozinkom. Na primjer:

« kalendar ili kontakti na telefonu ili tabletu u kojima je i dalje upisana Vasa obicna
lozinka umjesto lozinke za aplikaciju;

« Thunderbird ili Outlook sa starom lozinkom za aplikaciju koju ste opozvali;

« stari prijenosnik ili telefon ukucana ili kolege s racunom koji viSe ne postoji;

« mrezni disk, NAS uredaj ili program za sigurnosne kopije sa starim podacima za
prijavu;

« netko tko je nekoliko puta pogreSno upisao svoju lozinku.

Kako to rijesiti

1. Pronadite uzrocnika. Pregledajte uredaje na svojoj mrezi i provjerite koja aplikacija
prikazuje gresku ili trazi lozinku. Postupak korak po korak nalazi se u IP adresa
usporena zbog stare aplikacije: koja je kriva?.

2. Unesite ispravnu lozinku u tu aplikaciju. Za kalendar, kontakte i druge aplikacije
uvijek koristite lozinku za aplikaciju (App-lozinke: kada i kako). Ili uklonite racun iz
aplikacije koju viSe ne koristite.

3. Uklonite usporavanje. To mozete uciniti na dva nacina:

o Zatrazite to od Al asistenta u Mojem WebOkéu. On provjerava usporava li Vas
Nextcloud doista internetsku adresu s koje ste trenutacno povezani te prikazuje
karticu s podacima. Tek kada kliknete na Odobrite i izvrsite, usporavanje za
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tu jednu adresu bit ¢e uklonjeno. To stoga ucinite s mreze na kojoj postoji
problem.

o lli se obratite WebOké podrsci. Kod Nextcloud Free paketa to nije moguce; u
tom slucaju upotrijebite Al asistenta ili pricekajte da usporavanje samo
nestane.

4. 1li pricekajte. Usporavanje ¢e samo nestati nakon sto neko vrijeme ne bude viSe

pogresnih pokusaja. Dok god neispravna aplikacija nastavlja pokusavati, usporavanje
¢e se stalno vradati.

Napomena: Uklanjanje usporavanja bez otklanjanja uzroka pomaze samo nakratko. Ako
negdje i dalje postoji aplikacija s pogreSnom lozinkom, usporavanje ¢e se ubrzo ponovno
pojaviti.
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3.9 End-to-end enkripcija: kada da, kada ne

Vase datoteke vec su dobro zasti¢ene kod WebOké: veza je Sifrirana, a i diskovi u
podatkovnom centru. Ipak, za zaista osjetljive mape mozete i¢i i korak dalje uz end-to-
end enkripciju, u Nextcloudu nazvanu i enkripcija od pocCetka do kraja. Tada se datoteke
Sifriraju ve¢ na Vasem vlastitom uredaju, prije nego sto odu u Vas Nextcloud. Samo VaSsi
uredaji imaju klju¢. Ni WebOké tada ne moze Citati te datoteke.

Kada je to korisno?

e Za manju mapu s vrlo osjetljivim dokumentima, poput preslika putovnica,
medicinskih podataka ili popisa lozinki.

« Ako Zelite biti sigurni da nitko osim Vas ne moze otvoriti datoteke, ¢ak ni netko s
pristupom posluzitelju.

Kada ne?

End-to-end enkripcija ima ogranic¢enja. Nemojte je stoga koristiti za cijeli svoj Nextcloud
niti za mape u kojima suradujete s drugima.

Sto U Sifriranoj mapi

Uredivanje datoteka u pregledniku pomodcu Nije moguce

Euro-Officea

Izrada javne poveznice i suradnja u Nije mogude ili samo vrlo ograni¢eno

pregledniku

Pretrazivanje sadrzaja, pregledi fotografija u Nije moguce

pregledniku

Ukljucivanje enkripcije Samo u desktop aplikaciji ili mobilnoj aplikaciji,
ne u pregledniku

Pregledavanje datoteka u pregledniku Samo ako to prethodno ukljucite, pogledajte dolje

Gubitak recenice za oporavak i nema Datoteke su trajno necitljive, ¢ak i za WebOké

uredaja s klju¢em

Kako to ukljuciti

1. Instalirajte desktop aplikaciju Nextcloud Files (Instalacija Nextcloud Files na
Windowsu ili Instaliranje Nextcloud Files na Macu (File Provider)) ili Nextcloud
aplikaciju na svom telefonu.

2. Napravite u svom Nextcloudu novu, praznu mapu. Sifrirati mozete samo praznu
mapu.

3. U aplikaciji za tu mapu odaberite enkripciju. Prvi put aplikacija generira Vase kljuceve
i prikazuje Vam recenicu za oporavak: niz od dvanaest rijeci.
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4. ZapiSite recenicu za oporavak i ¢uvajte je na sigurnom mjestu, odvojeno od svog
raCunala. Bez te reCenice necete vise modi otvoriti svoje datoteke na novom uredaju.
5. Nakon toga stavite svoje osjetljive datoteke u tu mapu.

Ako zelite koristiti Sifriranu mapu na viSe uredaja, prvo procitajte End-to-end enkripcija na
visSe uredaja bez opasnosti od gubitka pristupa.

Sto vidite u pregledniku?

U Postavkama, Sigurnost nalazi se dio Enkripcija od pocetka do kraja. Dok god to jos
niste postavili u nekoj aplikaciji, ondje pise da je isklju¢eno i da to postavljate pomocu
Nextcloud aplikacija. Pomo¢u gumba Enable E2EE navigation in browser (1) mozete
Sifrirane mape otvarati i pregledavati i u pregledniku.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

berichten, en meer

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaa

& Profile & contact
@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen

Begin-tot-eind versleuteling

© Beschikbaarheid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients
o WebOke Import Tool o Enable E2EE navigation in browser

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam

Enkripcija od pocetka do kraja u Postavkama, Sigurnost

Napomena: Nemojte kliknuti na Reset end-to-end encryption ako vec¢ imate Sifrirane
mape. Time biste odbacili svoje kljuceve i te datoteke viSe ne bi bilo mogude otvoriti.
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3.10 lzgubljeni telefon ili izgubljena dvofaktorska
autentifikacija: ovako ponovno dobivate pristup

Vas telefon je izgubljen, pokvaren ili ukraden, a time i Vasa aplikacija za autentifikaciju. Ili
viSe ne mozete Citati svoju posStu. Bez panike: postoji nekoliko nacina da ponovno dobijete
pristup. PoCnite od vrha.

1. Upotrijebite drugi drugi korak

Ako imate ukljuceno vise od jedne metode, Vas Nextcloud ¢e Vas nakon lozinke pitati koju
Zelite upotrijebiti. Odaberite metodu koja i dalje funkcionira:

« Kod putem e-poste: procitajte svoju posStu na racunalu ili drugom uredaju (Kod za
prijavu putem e-poste: kako funkcionira i Sto ako e-poSta ne stigne).

« Pricuvna Sifra: odaberite Upotrijebi pricuvnu Sifru i unesite jednu od svojih
deset pricuvnih Sifri. Svaka Sifra funkcionira jednom.

+ Nextcloud obavijest: ako ste joS prijavljeni na drugom uredaju, tamo odobrite
prijavu (Odobravanje prijave putem obavijesti na drugom uredaju).

2. Ponovno imate pristup? Odmah sredite stvari

1. Idite na Postavke, Sigurnost, Uredaji i sesije te uklonite izgubljeni telefon. Ako je
ukraden, odaberite i 1zbriSi sve s uredaja za Nextcloud aplikaciju na tom telefonu
(Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati).

2. Promijenite svoju lozinku (Promjena ili zaboravljena zaporka).

3. Iskljucite TOTP, zatim ga ponovno ukljucite i skenirajte novi QR kod svojim novim
telefonom (Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri).

4. Izradite nove pri¢uvne Sifre i dobro ih pohranite. Stare tada viSe nece raditi.

5. Izradite nove lozinke aplikacija za kalendar i kontakte na svojem novom telefonu
(App-lozinke: kada i kako).

3. Zaista ne uspijeva?

« Ne mozete visSe pristupiti svojem sanducic¢u e-poste i nemate drugu metodu:
zamolite administratora svojeg Nextcloud paketa da promijeni Vasu e-mail adresu u
adresu koju mozete Citati. Nakon toga kod ¢e stic¢i tamo.

« Vasa aplikacija za autentifikaciju i pricuvne Sifre su obje nestale: obratite se
WebOké podrsci. Prvo ¢emo provijeriti jeste li zaista vlasnik racuna ili zahtjev podnosi
administrator paketa. Nakon toga ¢emo Vam resetirati drugi korak. Imajte na umu da
se to, zbog Vase sigurnosti, ne dogada odmah. Kod WebOké Free nema osobne
podrske. Tamo je kod putem e-poste Vas stalni put za pristup: pobrinite se stoga da
uvijek mozete citati svoj sanduci¢ e-poste.

Savjet: SprjeCavanje je lakSe. Pohranite svoje pricuvne Sifre na papiru ili u upravitelju
lozinki te se pobrinite da uvijek imate najmanje dvije metode koje moZzete koristiti.
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Rad s datotekama u
pregledniku
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a.1 Aplikacija Datoteke: pregled i prikazi

U aplikaciji Datoteke nalaze se sve Vase mape i dokumenti. Otvarate je putem ikone
mape u traci pri vrhu ili putem izbornika s devet tockica gore lijevo. Sve sto ovdje vidite
sigurno je pohranjeno u Vasem WebOké Nextcloudu i dostupno je i s Vaseg racunala i

telefona.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

en, berichten, en meer

-] ey oy e gt
HH . Q, Apps. bestand

Zoek hier [3 Alle bestanden >  Werkmap Anne
|20 Alle bestanden o B-ﬂ-'ﬂ" B o

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

S hasent Facturen

v Favorieten
Foto's
+& Shares

Kianten
@& Teammappen

9 Markering NGHIISA

G Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

{2 Maphoom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
=
O
[
O
O
O

Planning open dag.md

[ Verwijderde bestanden
® 58MBvan1TB genruikro

# Instellingen voor bestanden

Aplikacija Datoteke: lijevo navigacija, desno sadrzaj mape

Dijelovi zaslona

0 Type

() Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

L=}

&

2

2

Gedeeld a2

&, Mensen 88

Aange... o

46 minuten ... §
53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten

53 minuten ...

49 minuten ...

« Novo (1): prenesite datoteke ili mape te izradite nove mape, dokumente ili zahtjev
za datoteke. Pogledajte Prijenos i preuzimanje, ukljucujuci velike datoteke, cijele

mape i zip i Stvaranje, premjestanje, kopiranje i preimenovanje mapa.

 Navigacija (2): Sve datoteke, Osobne datoteke, Nedavni, Favoriti, Dijeljenja,
Timske mape, Oznake, Vanjsko spremiste za pohranu i Stablo mapa. Iznad

toga nalazi se polje Trazi ovdje.

» Navigacijski put (3): gdje se trenutno nalazite. Kliknite na Sve datoteke ili na

mapu u putu za povratak.

« Filteri (4): prikazite samo odredenu Vrstu (na primjer pdf ili slike), datoteke koje su
Promijenjene u odredenom razdoblju, s odredenom Oznakom ili od odredenih

Ljudi.
« Prikaz (5): prebacujte izmedu liste i reSetke.
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« Pohrana (6): koliko prostora koristite. Pogledajte Pregled pohrane: Sto se racuna, a

Sto ne.

Dolje lijevo nalaze se i Izbrisane datoteke (Vas koS za smece, pogledajte Vracanje
izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka) i Postavke datoteka.

Lista ili resetka

U prikazu liste za svaku datoteku vidite Naziv, Velic¢inu i kada je zadnje Promijenjena.
Kliknite na naslov stupca za sortiranje po njemu; kliknite ponovno za obrnuti redoslijed.

Prikaz reSetke prikazuje velike pretpreglede. To je korisno u mapi s fotografijama. Istom
tipkom gore desno (1) vracate se na prikaz liste. Nextcloud pamti Vas odabir.

ese & demo.webokecloud nljappsfiles/filestdir=/Werkmap Anne/Folo’s

Zoek hier

| B3 Alle bestanden 3

& Persoonlijke bestanden
£ Recent

¥r Favorieten

+& Shares

& Teammappen

3 Markering Brood.jpg

42 minuten geleden o

L2 Exteme opslag
3 bestanden

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Prikaz reSetke u mapi s fotografijama

42 minuten geleden

Bocna traka s pojedinostima

Tent.jpg

42 minuten geleden  +

) Type (3] Aangepast

Terras.jpg

42 minuten geleden

© Markering 2\ Mensen =

Gro... Aange... o

Toonbank.jpg

42 minuten geleden  +

756 KB

Desnom tipkom misa kliknite na datoteku (ili na tri tockice u retku) i odaberite
Pojedinosti. Desno se otvara bocna traka s pretpregledom, veli¢inom, datumom i
vlasnikom. Ispod toga nalaze se kartice:
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L a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true
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|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

4 Favorieten

+2 Shares

B2 Teammappen

€ Markering
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2 Maphoom

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

De zijbalk met de details van e

Bocna traka datoteke

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx
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Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Alle bestander

Werkmap Anne +

Gedeeld e»
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

34 minuten .

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

38 minuten .

Planning open dag

Taken

Planning open dag.md

316 B * 38 minuten geleden

.’ofje C-:ulo o
< Q L]

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

- Dijeli (1): podijelite datoteku s drugima ili putem poveznice. Pogledajte Dijeljenje s
korisnikom iz vlastitog Nextclouda i Een openbare link maken: lezen, bewerken,

wachtwoord, vervaldatum en downloadlimiet.
« Razgovor (2): razgovarajte o ovoj datoteci. Pogledajte Razgovor i aktivhost uz

datoteku.

« Aktivnost (3): tko je i Sto ucinio s datotekom.

« Inacice (4): vratite prethodne inacice. Pogledajte Vracanje starije verzije i
imenovanje verzija.

Pomocu krizi¢a (5) ponovno zatvarate bocnu traku.

Postavke datoteka

Putem Postavki datoteka dolje lijevo odredujete, medu ostalim, prikazuju li se mape
iznad datoteka, dolaze li favoriti prvi, jesu li skrivene datoteke vidljive i hocete li dobiti
upozorenje prije brisanja datoteke. Na istom mjestu, pod WebDAV, nalazi se adresa kojom
povezujete svoj Nextcloud kao mrezni disk.

Savjet: Office dokumenti (Word, Excel i PowerPoint) i pdf datoteke otvaraju se u Euro-

Officeu. Kako raditi s njima, procitajte u priru¢niku za Euro-Office.
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4.2 Prijenos i preuzimanje, ukljucujudi velike

datoteke, cijele mape i zip

Datoteke stavljate u svoj WebOké Nextcloud tako da ih prenesete (otpremite). To mozete
uciniti pomoc¢u gumba Novo ili tako da ih s racunala povucete u prozor preglednika.

Prijenos datoteka ili mape pomocu gumba Novo

1. U Datoteke idite u mapu u koju datoteke trebaju dodi.

2. Kliknite na Novo.

3. Odaberite Prijenos datoteka (1) za odabir jedne ili viSe pojedinac¢nih datoteka, ili

Prijenos mapa (2) za prijenos cijele mape sa svim njezinim sadrzajem.

4. Odaberite datoteke ili mapu na svom racunalu i kliknite na Otvori ili Prijenos (naziv

gumba ovisi 0 Vasem racunalu i pregledniku).

eve & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne
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Pri dnu zaslona vidite traku napretka. U meduvremenu mozete nesmetano nastaviti raditi

u Nextcloudu, ali nemojte zatvoriti karticu prije nego Sto prijenos bude dovrsen.

Povlacenje i ispustanje

JoS brze: povucite datoteke ili mape iz Istrazivaca (Windows) ili Findera (Mac) na popis
datoteka u Vasem pregledniku. Ako ih ispustite iznad neke mape na popisu, zavrsit ¢e u toj
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manpi.

Velike datoteke

Vas WebOké Nextcloud velike datoteke prenosi u dijelovima. Video od nekoliko gigabajta
stoga se bez problema moze prenijeti putem preglednika. Imajte na umu da prijenos traje
onoliko koliko to dopusta Vasa internetska veza. Ako Zelite prenijeti vrlo velik broj datoteka
ili vrlo velike datoteke, ili ako Vam veza povremeno prekida, koristite aplikaciju za racunalo
Nextcloud Files (Zasto desktop aplikacija? Preglednik, aplikacija ili mrezni disk). Ona nakon
prekida automatski nastavlja prijenos.

Napomena: ako je u mapi ve¢ datoteka s istim nazivom kao nova datoteka, Nextcloud ¢e
Vas pitati Sto Zelite: zamijeniti postojecu datoteku, preskociti novu ili zadrzati obje. Ako je
zamijenite, stara inacica ostaje saCuvana pod Inacice (pogledajte Vracanje starije verzije i
imenovanje verzija).

Preuzimanje

« Jedna datoteka: kliknite desnom tipkom misa na datoteku (ili na tri tockice) i
odaberite Preuzmi.

« Cijela mapa: kod mape takoder odaberite Preuzmi. Dobit Cete jednu zip-datoteku s
cijelom mapom unutra.

» Vise datoteka odjednom: oznacite datoteke pomocu kvadratica s lijeve strane
popisa. Pri vrhu vidite koliko ste ih odabrali, s gumbima poput Dodaj u favorite,
Upravljaj oznakama i Premjesti ili kopiraj. Kliknite na tri tockice (1) i odaberite
Preuzmi (2): sve zajedno dobivate kao zip. U istom se izborniku nalazi i 1zbrisi
datoteke.
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Istovremeno preuzimanje vise datoteka

0O Type [ Aangepast

[3 Verplaats of kopieer .. o

o Downloaden

[ Verwijder bestanden

Gedeeld

Gedeeld

2

2

&

© Markering

&, Mensen B3

35 minuten ..
43 minuten ...
42 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...

38 minuten ..

Savjet: zip-datoteku na Windowsu raspakirate desnim klikom i odabirom Raspakiraj sve;
na Macu na nju dvaput kliknete.
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4.3 Stvaranje, premjestanje, kopiranje i
preimenovanje mapa

S dobrom strukturom mapa sve ¢ete brzo pronadi, a cijelu mapu mozete podijeliti
odjednom. Sve to obavljate putem izbornika uz datoteku ili mapu.

Stvaranje nove mape

1. Idite u mapu u kojoj treba nastati nova mapa.
2. Kliknite na Novo i odaberite Nova mapa.
3. U prozoru Stvori novu mapu kod Naziv mape upisite naziv (1) i kliknite na Stvori

(2).

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [or?ertes 2027

Stvaranje nove mape

Izbornik uz datoteku ili mapu

Kliknite desnom tipkom misa na datoteku ili mapu, ili kliknite na tri tockice u retku. Tada
Cete vidjeti sve dostupne radnje:
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berichten, en meer

Zoek hier

[ Alle bestander Werkmap Anne ~ [ Type (3 Aangepast © Markering 2, Mensen B3

|2 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld e 0KB 15 minuten ..

9 Recent Facturen 48 e 23 KB 23 minuten ...

¥ Favorieten .
Fota's 42 756 KE 23 minuten ...
+& Shares
Klanten 42, T KB 23 minuten ..,
B Teammappen

I Gedeeld < 1K 23 minuten ...
& Markering Notulen ul

G Extemne opslag Begroting 2027 .xisx e 23 minuten ...

I8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e - 23KE 23 minuten ...

Offerte bakkerij.docx 35 KB 23 minuten ...
Tr Aan favorieten toevoegen

Planning open dag.md @ Details - < 1KB 15 minuten ..

€9 Berichttags

O B0 a8 e s

@ Bekijken

B Downloaden als

# Naam wijzigen

B3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

+ Downloaden

[@ Verwijderde bestanden
@ Verwijder bestand
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Klik met de rechtermuis

Izbornik uz datoteku

« Preimenuj (1): naziv postaje moguce uredivati. UpiSite novi naziv i pritisnite Enter.
Brze: odaberite datoteku i pritisnite F2.

 Premjesti ili kopiraj (2): premjestite datoteku u drugu mapu ili napravite njezinu
kopiju.

« Preuzmi (3): spremite datoteku na svoje racunalo.

« lzbrisi datoteku (4): datoteka odlazi u Izbrisane datoteke. Ondje je mozete
vratiti, pogledajte Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka.

U istom izborniku nalaze se i opcije Dodaj u favorite, Pojedinosti (bocna traka),
Upravljaj oznakama (pogledajte Trazenje, favoriti, nedavni i oznake), Pregledaj i Otvori
lokalno (otvaranje u programu na Vasem racunalu, ako imate aplikaciju za radnu
povrsinu). Kod Ured dokumenata vidjet ¢ete i opciju Preuzmi kao, za spremanje datoteke
u drugom formatu, primjerice kao pdf.

Premjestanje ili kopiranje

1. Odaberite Premjesti ili kopiraj.

2. U prozoru Odaberi odrediste kliknite na mapu u koju datoteka treba otici.
Odabrana mapa tada se prikazuje na vrhu putanje (1). Putanjom se takoder mozete
vratiti u nadredenu mapu.

3. Kliknite na Kopiraj u (2) za stvaranje kopije, ili na Premjesti u (3) za premjestanje
datoteke. Iza gumba prikazan je naziv odabrane mape.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw

Naam - o Grootte Aangepast

Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Odaberite ciljnu mapu

Savjet: premjestanje je moguce i povlacenjem. Povucite datoteku s popisa u mapu, ili u
mapu u putanji s mrvicama pri vrhu. Zelite li premjestiti vise datoteka odjednom? Oznacite
ih i odaberite radnju pri vrhu popisa.

Napomena: ako premjestite datoteku u zajedni¢ku mapu, osobe s kojima je ta mapa
podijeljena dobit ¢e pristup i toj datoteci. Ako je premjestite izvan zajednicke mape, one
gube pristup.
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a.4 Datoteke pregledavanje: fotografije, pdf,
video i tekst u pregledniku

Vedinu datoteka otvarate u svom pregledniku jednostavnim klikom na njih. Dakle, ne
morate ih prvo preuzimati.

Fotografije i videozapisi

Kliknite na fotografiju i ona Ce se otvoriti uve¢ano na Vasem zaslonu. Pomocu strelice
udesno (1) ili tipki sa strelicama na tipkovnici prelazite na sljedec¢u fotografiju u mapi.
Videozapisi se reproduciraju na isti nacin, s poznatim tipkama za reprodukciju, glasnocu i
prikaz preko cijelog zaslona.

@ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne/Foto's&editing=Ffalsekopenfile=true

Pregledavanje fotografije u Vasem WebOké Nextcloudu

« Pomocu tipke za reprodukciju lijevo od nje pokrecete prezentaciju svih fotografija u
manpi.

« Pomocu olovke (2) uredujete fotografiju: obrezivanje, rotiranje, svjetlina i filtri.
Rezultat moZete spremiti kao kopiju, tako da original ostane sacuvan.

« Ispod tri tockice (3) nalaze se, izmedu ostalog, mogucnosti preuzimanja i prikaza
detalja.

« Pomocu krizi¢a (4) ili tipke Esc vracate se u mapu.
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Za pregledavanje i organiziranje svih Vasih fotografija odjednom tu su aplikacije Fotografije
i Uspomene (Fotografije ili Uspomene: koju aplikaciju za Sto koristiti?).

Pdf datoteke

Pdf se otvara u pdf prikazu aplikacije Euro-Office. U njemu mozete citati, pretrazivati,
ispisivati, a ako imate licencu za Ured, i dodavati biljeSke te ispunjavati obrasce. Kako to
funkcionira, procitajte u prirucniku za Euro-Office.

eee @ demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&editing=Ffalse&openfile=true
Jaarversiag 2026.pdf

[ sBestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Jaarverslag 2026.pdf [E] opmerkingen plaatsen =

E.’: L) ks 141 1008~ [ Aan pagina aanpassen

POF Hand Selscteren
bewerken Zoomen [ Aan breedte sanpasser

B

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

@ o4 m o

MNaam

Bedrijf

E-mailadres

Teletoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |N9XtC|0Ud Max

l:l AJa, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf opent in de pdf-weergave van Euro-Office

Pdf u pregledniku

Tekstualne datoteke

Tekstualne datoteke (.txt) i markdown datoteke (.md) otvaraju se u aplikaciji Tekst. U njoj
ih moZete odmah uredivati; pogledajte Biljeske i tekstualne datoteke pomocu aplikacije
Tekst.

Office dokumenti

Word, Excel i PowerPoint datoteke (te inacice iz LibreOfficea) otvaraju se u Euro-Officeu.
Pogledajte prirucnik za Euro-Office.
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Datoteke koje se ne otvaraju u pregledniku

Za druge vrste datoteka, poput zip datoteke ili programa, Nextcloud nudi preuzimanje.
Zatim ih otvarate na vlastitom racunalu.
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4.5 Biljeske i tekstualne datoteke pomocu
aplikacije Tekst

Za kratke tekstove, zapisnike, popise i planove ne treba Vam uredivac teksta. Aplikacija
Tekst nalazi se u svakom WebOké Nextcloud paketu i sprema Vas tekst kao markdown
datoteku (.md). To je obic¢ni tekst s malo oblikovanja, koji mozete otvoriti bilo gdje.

Izrada nove tekstualne datoteke

1. Idite u mapu u kojoj datoteka treba biti.
2. Kliknite na Novo i odaberite Tekstualni dokument.
3. UpiSite naziv i potvrdite. Datoteka se odmah otvara.

Rad u aplikaciji Tekst

ene @ demo.webokecloud.nl/apps/files/?7dir=/Werkmap Anne&editing=faise&openfile=true
Planning open dag.md
'ma:g;f negde h @ -
Planning open dag

Versie ':\o o o

Taken

Datum vastleggen: zaterdag 14 november

Uitnodiging naa
Koffie en taart regelen
(] Foto's maken voor de website

Wie doet wat
rak
Ontvangst
Rondleiding

Opruimen

Markdown datoteka u aplikaciji Tekst

« Pomocu gumba za Naslovi (1) pretvarate redak u naslov.

« Pomocu Popisi (2) izradujete nabrajanje, numerirani popis ili popis zadataka s
kvacicama.

« Pomocu Tablica (3) umecete tablicu.

« Ako netko drugi istovremeno radi u istoj datoteci, vidjet ¢ete tu osobu medu aktivnim
osobama (4) i njezine izmjene prikazat ¢e se odmah.
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o Pomocdu krizi¢a (5) zatvarate datoteku.

Spremanje nije potrebno: Tekst automatski sprema Vase izmjene. Svako spremljeno stanje
dodaje se u verzije datoteke, tako da se uvijek moZzete vratiti na prethodnu verziju
(pogledajte Vracanje starije verzije i imenovanje verzija).

Precaci na tipkovnici i brzo oblikovanje

e Ctrl + B podebljano, Ctrl + I kurziv (na Mac racunalu Cmd).
« UpiSite # na pocetku retka za naslov, - za nabrajanje i 1. za numerirani popis.
« UpisSite / u prazan redak za izbornik sa svime Sto mozete umetnuti.

Opis mape

Putem Novo i Dodaj opis mape postavljate kratak tekst na vrh mape, na primjer sto u
nju spada ili tko njome upravlja. Svi s kojima dijelite mapu takoder vide taj tekst.
Ured dokumenti

Putem Novo izradujete i Novi dokument, Novu proracunsku tablicu, Novu
prezentaciju ili Novi PDF-obrazac. Oni se otvaraju u Euro-Office aplikaciji i zahtijevaju
licencu za Ured. Sve o tome pronadite u Euro-Office prirucniku.

Savjet: za pojedinacne biljeSke koje Zelite imati i na telefonu, tu je aplikacija Biljeske
(Izrada biljeski i njihovo koristenje na telefonu). Ona Vase biljeSke takoder sprema kao
datoteke u Vasem Nextcloudu.
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4.6 Trazenje, favoriti, nedavni i oznake

Sto vise datoteka imate, to je vaznije da ih brzo pronadete. Vas WebOké Nextcloud za to
ima Cetiri alata.

Trazi ovdje: filtriranje u mapi

UpisSite u polje Trazi ovdje gore lijevo (1) dio naziva. Popis odmah prikazuje samo
datoteke u trenutnoj mapi koje odgovaraju unosu. Kliknite na Trazi svugdje (2) da biste
pretrazili sve svoje mape. Pomocu krizi¢a ponovno ispraznite polje.

eee @ demo.webokecloud.nl/apps/Miles/files?dir=/Werkmap Anne

o [ Alle bestanden >  Werkmap Anne ~ [ Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8
o Zoek in alles offerte X
O Naam Gro... Aange...

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
£ Recent O Offerte bakkerij.docx 2 .- 35KB 59 minuten ...
v Favorieten 1 bestand 852 KB
+& Shares
B8 Teammappen
% Markering
) Extemne opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Filtriranje pomocu Trazi ovdje

Traka za pretrazivanje pri vrhu: trazenje svugdje

Kliknite na traku za pretrazivanje pri vrhu zaslona ili pritisnite Ctrl + K i upiSite pojam za
pretrazivanje (1). Nextcloud tada pretrazuje sve VaSe datoteke, a i druge aplikacije, poput
Vaseg kalendara, kontakata i biljeski. Kliknite na rezultat da biste ga otvorili.
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& demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

Trazenje u svim Vasim datotekama i aplikacijama

Favoriti

Datoteke i mape koje Cesto koristite, oznacite kao favorite. Desnom tipkom misa kliknite
na datoteku i odaberite Dodaj u favorite (1). Pored toga pojavi se zvjezdica. U istom
izborniku vidite i Edit in Nextcloud Office: taj gumb (joS uvijek na engleskom) otvara
datoteku u Euro-Office.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Zoek hier

|2 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
+8 Shares
BE Teammappen
€ Markering
&2 Exteme opslag

2 Mapboom

O
O
O
O
B
O
O
O
O

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

x| Q | ] [ Alle bestanden > \Werkmap Anne ~

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

0 Type

Gedeeld e

Gedeeld

Gedeeld
¢ Aan favorieten toevoegen o

D Details

©» Berichttags a
© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office

B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

Dodavanje datoteke u favorite ili dodjeljivanje oznake

() Aangepast

© Markering

Gro...

0 KB

23 KB

&, Mensen B3
Aange...

17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

Kliknite lijevo na Favoriti (1) da biste vidjeli sve svoje favorite na jednom mjestu, bez
obzira gdje se nalaze. Omiljene mape pojavljuju se i u navigaciji, tako da do njih dolazite
jednim klikom. Zelite ukloniti neto iz favorita? Odaberite u izborniku Ukloni iz favorita.
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berichten, en meer

Zoek hier Favorieten ~ [ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3

£ Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden 2 Jaarverslag 2026 pdf Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §
Siiacent 1 bestand 23 KB
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

Svi Vasi favoriti na jednom mjestu

Nedavni

Na dnu Nedavni nalaze se datoteke koje su zadnje izmijenjene, bilo od Vas ili od nekoga s
kim ih dijelite. Korisno kada se viSe ne sjecate gdje ste spremili dokument od jucer.

Oznake (Oznake)

Pomocu oznaka datotekama dodjeljujete oznaku, neovisno o mapi u kojoj se nalaze. Na
primjer "Porezna uprava" ili "Spremno za provjeru".

1. Desnom tipkom misa kliknite na datoteku i odaberite Upravljaj oznakama (2 na
slici iznad). To je naziv koji Nextcloud koristi za oznake.

2. UpiSite u polje Pretrazi ili stvori oznaku naziv. Odaberite postojec¢u oznaku ili
stvorite novu.

3. Kliknite na Primijeni.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Odabir oznaka za datoteku

Kliknite lijevo na Oznake da biste vidjeli sve svoje oznake i sve pripadajuce datoteke za
svaku oznaku. Pomocu filtra Oznake iznad popisa prikazujete u mapi samo datoteke s
odredenom oznakom.

Savjet: oznake koje stvorite vidljive su svima u Vasem Nextcloudu. Zato koristite nazive
koji su jasni i Vasim kolegama ili ¢lanovima obitelji.
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4.7 Razgovor i aktivhost uz datoteku

Za svaku datoteku Nextcloud biljezi Sto se s njom dogada. A o njoj mozete razgovarati s
drugima, bez odvojenih e-poruka.

Aktivnost: tko je sto napravio?

1. Kliknite desnom tipkom misa na datoteku i odaberite Pojedinosti.
2. Otvorite u boc¢noj traci karticu Aktivnost (1).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

.
HH - Q, Apps
Zoek hier x [ ] [ Alle bestander

|3 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
£ Recent
¥r Favorieten
+£ Shares
@& Teammappen
T Markering
G Exteme opslag

{2 Mapboom

8 B.008 2.5 8| B3

[ Verwijderde bestanden
(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Aktivnost uz datoteku

Naam
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarversiag 2026 pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

n, berichten, en meer

Werkmap Anne v

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +8
=
Gedeeld oo
&

&

52 minuten ...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

55 minuten ...

Planning open dag

Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden *

Anne de Groot o
Q ¥ [o]
Chat Activitelt Versies

eldingen, : vaor email, /

voor Smart Picker

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

Uit favorieten 39 minuten geleden
verwijderd

Aan favorieten 46 minuten geleder
toegevoegd

Vidite kada je datoteka napravljena, izmijenjena, preimenovana ili podijeljena, i tko je to
ucinio. Tako na primjer znate je li Vas kolega vec¢ spremio novu verziju. Na vrhu kartice, kod

Novi komentar, mozete uz datoteku ostaviti i kratku napomenu.

Zelite li vidjeti aktivnost svih svojih datoteka i aplikacija zajedno? Otvorite tada aplikaciju
Aktivnost u traci na vrhu. Ondje lijevo filtrirate, na primjer, po datotekama, dijeljenju ili

kalendaru.

Razgovor: rasprava o datoteci

U kartici Razgovor (1) razgovarate sa svima koji imaju pristup datoteci. Ako datoteku jos
niste podijelili ni s kim, vidjet ¢ete Raspravi o ovoj datoteci. Kliknite tada najprije na
Dijeli ovu datoteku (2) i podijelite je s nekim (pogledajte Dijeljenje s korisnikom iz
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vlastitog Nextclouda). Zatim upisSite svoju poruku na dnu i posaljite je.
spomenut ¢ete nekoga, koji ¢e tada dobiti obavijest.

Zoek hier x Q | ] 2 Alle bestander

|2 Alle bestanden O Naam

& Persoonlijke bestanden B3 Aanlevering klant

D Recent I Facturen

¢ Favorieten
Foto's

+& Shares

[ ]

B Kanten
B8 Teammappen
B

I
€ Markering Rotslen

2 Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

2 Mapboom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
O
O
O
[
O
O

Planning open dag md

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Het tabblad Chat: overleg over dit bestand met iedereen die er toegang &

Razgovor uz datoteku

Werkmap Anne ~

Gedeeld e
&
&
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld oo
2

2

= 8
Aange...

52 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

55 minuten ...

g.md

Q ¥

Delen Chat Activiteit

Pomocu @ i imena

o

Versies

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

o Deel dit bestand

Dostupno u paketima s uredskim paketom. Razgovor uz datoteku radi putem
Razgovora, a Razgovor je uklju¢en u pakete s barem jednom licencom za Ured. Vise o

Razgovoru proditajte u Sto je Razgovor i tko ga ima?.

Savjet: razgovor pripada uz datoteku. Ako datoteku podijelite s nekim, ta osoba moze

procitati razgovor i sudjelovati u njemu.
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4.8 Nazivi datoteka koji uzrokuju probleme

Vas WebOké Nextcloud prihvaca gotovo svaki naziv datoteke. No Windows, a ponekad i
Mac, stroziji su. Naziv koji u pregledniku radi bez problema moze zbog toga uzrokovati
zastoje u aplikaciji za racunalo. Uz savjete u nastavku to Cete izbjedi.

Znakovi koje je bolje izbjegavati

Sto Primjer Problem

Znakovi\/:*?" < > Ponuda: klijent?.docx Windows ne moze spremiti te
datoteke, pa ih aplikacija za racunalo
preskace.

Razmak ili toc¢ka na kraju "Zapisnik ." Windows to uklanja, zbog ¢ega naziv

vise ne odgovara onome na
posluzitelju.

Rezervirani nazivi CON, PRN, AUX, NUL, Windows te nazive koristi za vlastite
COM1, LPT1 potrebe.

Vrlo duge putanje mapa u mapi u mapis  Windows programi ponekad imaju
dugim nazivima poteskoca s putanjama duljim od 260

znakova.

Dva naziva koja se razlikuju Racun.pdf i racun.pdf Windows i Mac te nazive smatraju

samo u velikim i malim istom datotekom.

slovima

Kako to rijesiti

1. Prijavljuje li aplikacija za racunalo greSku kod neke datoteke? Kliknite na oblacic i
provjerite o kojoj je datoteci rije¢ (Oblaci¢: citanje statusa, aktivnosti i pogresaka).

2. Pronadite datoteku u svojem pregledniku, na primjer pomocu opcije Trazi ovdje
(pogledajte Trazenje, favoriti, nedavni i oznake).

3. Odaberite Preimenuj i dodijelite naziv bez znakova iz tablice. Umjesto dvotocke ili
kose crte upotrijebite crticu ili donju crtu.

4. Aplikacija za racunalo sama ce prepoznati novi naziv i nastaviti sa sinkronizacijom.

Datoteke koje aplikacija za racunalo namjerno preskace

Neke su datoteke privremene i ne pripadaju u Vas Nextcloud. Aplikacija za racunalo te
datoteke standardno preskace, primjerice datoteke koje pocinju s ~$ ili .~lock
(privremene datoteke Ureda i LibreOfficea) te sistemske datoteke poput desktop.ini i
Thumbs.db. To nije greska.

Savjet: nazive drzite kratkima i jasnima, na primjer 2026-10 Ponuda Pekara.docx.
Stavite li datum na pocetak, Vase datoteke automatski ¢e biti i poredane prema
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redoslijedu.

Trebate li urediti cijelu mapu s pogresnim nazivima? Procitajte Datoteke sa zabranjenim
znakovima ocistite kako bi se Windows ponovno sinkronizirao.
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Dijeljenje i suradnja
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5.1 Dijeljenje s korisnikom iz vlastitog Nextclouda

Radite li s viSe osoba unutar istog Nextcloud paketa, primjerice s kolegama (Max) ili
¢lanovima obitelji (Family)? Tada datoteku ili mapu dijelite izravno s njima. Oni je zatim
vide u svojim vlastitim Datotekama i ne moraju nigdje otvarati poveznicu.

Kako dijeliti

1. Kliknite desnom tipkom miSa na datoteku ili mapu, odaberite Pojedinosti i otvorite
karticu Dijeli. Brze: kliknite u retku na ikonu Covjeculjka s plusom.
2. Pod Unutarnja dijeljenja upiSite dio imena osobe (1).

3. Kliknite na odgovarajuc¢u osobu na popisu (2).

eoe & demo.webokecloud. nlfapps/files/7dir=/werkmap Annesopendetails=true

Naam =

Zoek hier

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SiRaEept Facturen

¢ Favorieten
Fota's
+2 Shares
Kianten
@ Teammappen

% Markering Gtisn

§J Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

&3 Mapbeom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

B (BL00 8.8 e B B D

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Potrazite osobu s kojom Zelite podijeliti

Gedeeld e
&
3
=
Gedeeld +2
3=
Gedeeld oo
2

2

19 minuten ...

Klanten
1 KB = 26 minuten geleden «
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen ()

N 1 T

| Lisade Wit

® demo-handleiding@weboke.n

26 minuten ..,

Delen met een Dack kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen ()

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

4. Odaberite Sto druga osoba smije raditi: Samo za gledanje, Dopusti uredivanje (1)
ili Prilagodena dopustenja. Pod Napredne postavke (2) mozete, izmedu ostalog,

postaviti datum isteka i poruku za primatelja.

5. Kliknite na Spremi dijeljenje (3).
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s/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier X Q | ) 2 Alle bestanden

| £ Alle bestanden 0 Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
+& Shares

Klanten
B Teammappen

[
I Foto's
m
B

I
€ Markering Notulen

) Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

2 Mapbhoom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
O
O
0l
[}
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Odabir prava za dijeljenje

Osoba se sada nalazi na popisu pod Unutarnja dijeljenja (1). Ona dobiva obavijest u
Nextcloudu i pronalazi datoteku ili mapu u Datotekama te pod Dijeljenja, pogledajte

Werkmap Anne ~

Gedeeld e»
&
2
=
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

Aange...

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Podijeljeno s vama: pregled, odbijanje i ponovno dijeljenje.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Klanten
1T KB = 1 uur geledan »
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

LW Deel met Lisa de Wit

[ © Alleen bekijken

o * Bewerken toestaan

Aangepaste machtigingen
Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderen

Geavanceerde instellingen o

Annuleren
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Zoek hier b 4 Q | =] 2 Alle bestanden »

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
! +& Shares
B Teammappen
€ Markering
L3 Externe opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

O

0800 e B8 2 8

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Fota's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

Dijeljenje se nalazi na popisu

Werkmap Anne +

Gedeeld eo

&

2

Gedeeld

Sto druga osoba smije raditi?

Pravo

Samo za gledanje

Dopusti uredivanje (na popisu:

Uredivanje mogucde)

Prilagodena dopustenja

19 minuten .

o
a

27 minuten ...

26 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

22 minuten .

Sto druga osoba smije

Notule|

1988 » 2

7 minuten geleder

Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type namen of teams

o Lisa de Wit
D

® Kan

1 bewerkan

° Anderen met toegang

Interne link

@ Voor personen die al toegang
hekb

ben

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvull

ende shares (i)

Gerelateerde bronnen

Alles dat gede

ezelfde groep

zal hie nd worden

me
eNleu

iwe website vereniging

Otvaranje, Citanje i preuzimanje. NiSta mijenjati.

Takoder mijenjati, a kod mape i dodavati, preimenovati

i brisati datoteke.

Sami odabrati po stavci: ¢itanje, kreiranje, uredivanje,

dijeljenje i brisanje.

Prava mozete kasnije uvijek promijeniti: na popisu ispod imena osobe kliknite na prava
(primjerice Uredivanje moguce) i odaberite nesto drugo.
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*e & demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

3 Alle bestander

Naam =

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+2 Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

2 Exteme opslag Begroting 2027 xlsx

2 Maphoom laarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
O
O
O
[
O
O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Prilagodba prava dijeljenja

Prekid dijeljenja

Werkmap Anne +

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Notulen
198 B # 1 uur geleden »
Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type namen of teams

Lisa de Wit
® Kan bewerken «
.
& Alleen bekijken
& Kan bewerken v
ing
3£ Aangepaste machtigingen

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
ezelfde groep
worden

e Nieuwe website vereniging

Kliknite na popisu na tri toCkice pored osobe. Tada vidite pojedinosti dijeljenja. Pomocu
Izbrisi dijeljenje uklanjate ga. Druga osoba odmah gubi pristup. Vasa vlastita datoteka

ostaje netaknuta.

Savjet: ne mozete pronaci nekoga? UpiSite potpuno korisnic¢ko ime ili potpunu adresu e-
poste. Netko tko je onemogucen, nece se prikazati. Vidite samo korisnike vlastitog paketa.
U Nextcloud Free ne dijelite s drugim korisnicima, nego putem poveznice, pogledajte Een
openbare link maken: lezen, bewerken, wachtwoord, vervaldatum en downloadlimiet.

Zelite li podijeliti mapu s cijelom skupinom ljudi odjednom? Tada koristite tim, pogledajte

Stvaranje timova i dijeljenje mape s cijelim timom.
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5.2 Een openbare link maken: lezen, bewerken,
wachtwoord, vervaldatum en downloadlimiet

Pomocu javne poveznice dijelite datoteku ili mapu sa svima, pa i s osobama bez
Nextclouda. Tko god ima poveznicu, moze je otvoriti u svom pregledniku. Sami odredujete
smije li druga osoba samo gledati ili i uredivati, a mozete postaviti i lozinku i datum isteka.

Stvaranje poveznice

1. Desnom tipkom misa kliknite na datoteku ili mapu, odaberite Pojedinosti i otvorite

karticu Dijeli.

2. Na dnu, pod Vanjska dijeljenja, kliknite na plusi¢ kod Stvori javnu poveznicu.

3. Poveznica je stvorena i prikazuje se u popisu kao Dijeli poveznicu. Pomo¢u gumba
za kopiranje (1) poveznicu stavljate na meduspremnik; zalijepite je u e-postu,
WhatsApp poruku ili razgovor. Pomocu tri toCkice (2) otvarate izbornik poveznice.

eee & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

| E3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SReERnt Facturen

+r Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
Teammappen

I
€% Markering Notulen

&3 Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
O
O
£l
O
&
O
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Kopiranje javne poveznice

Postavke poveznice

2 Alle bestander

Gedeeld e
2
2
-
Gedesld +2
=2

Gedeeld e

2

37 minuten ...

45 minuten ..

44 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

40 minuten .

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB + 45 minuten geleden «
Anne de Groot

< Q L§

o2

Delen Chat Activitelt Versies

Intern delen (O

| Type namen of teams

° Anderen met toegang

Interne link
@ \ onen die al teegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde

Delen link

Aanvullende shares (i)

clo.

Glﬁo

Ispod naziva poveznice vidite sto primatelj smije, na primjer Samo za gledanje. Kliknite
na to da biste to brzo promijenili. U izborniku s tri tockice nalaze se:
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Zoek hier x Q | ] [ Alle bestanden >

| £ Alle bestanden 0O Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld g2 o OKB 37 minuten .

9 Recent Facturen 48 45 minuten ...

Y Favorieten o _
Foto's 2 e 756 KB 44 minuten ...
+2 Shares
Klanten +2 e T KE 45 minuten ...

@ Teammappen Jaarverslag 2026.pdf

23 KB » 45 minuten geleden »
Anne de Groot

I Gedeeld e 45 minuten ...
& Markering Notulen +8

£ Exteme opslag Begroting 2027 xisx 2, e 7KB 45 minuten ...

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a3+ 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activitelt Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij.docx 2 e 45 minuten ...
Intern delen (O

0808 m0.e el w2 B

Planning open dag.md B S < 1KB 40 minuten .

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang

Interne link
@ Voor per 3= Bewerk link
hebben

% Genereer QR code

+ Nog een link toevoegen

| Ype een ;"!o ® Delen stoppen

Extern dele ré

[@ Verwijderde bestanden

Delen link
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt e Allean bekijken «

| i t
£ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (0

Het menu van de link

Izbornik poveznice

1. Prilagodi poveznicu: sve postavke poveznice, pogledajte dolje.

2. Generiraj QR kod: QR kod poveznice, korisno na plakatu ili letku.

3. Dodaj drugu poveznicu: druga poveznica s drugacijim postavkama.
4. Prestani dijeliti: povlalenje poveznice.

Odaberite Prilagodi poveznicu za postavke:
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Zoek hier b4 Q =] [ Alle bestanden >  \Werkmap Anne

|3 Alle bestanden O Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld a2 - 0KB 1 uurgeleden

9 Recent Facturen 48 e 1 uur geleden

+ Favorieten
+2 Shares

& T Klanten +2 e 7 KE 1 uur geleden
Bammappen

BB
I Foto's - S 1 uur geleden
m
B

Jaarverslag 2026.pdf

len ses = | 1 uur geleden
Notules g 23KB * 1 uur geleden * « Anne de Groot

€ Markering

G Extemne opslag Begroting 2027 .xlsx e B 1 uur geleden

< Q 4 o)

12 Mapboom |aarverslag 2026.pdf Gedeeld 1 uur geleden Delen Chat Activitelt  Versies

Offerte bakkerij.docx - 1 uur geleden G Delen link

0a0M0e e B e8| 3 3

Planning open dag.md e < 1KB 1 uur geleden @ Alleen bekijken

# Bewerken toestaan

X Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label
[ Instellen wachtwoord
3 stel vervaldatum in

[ Verwijderde bestanden [ verberg download

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt 1 Nntitia vnnr anfuanaar
£ Instellingen voor bestanden Annul... x Verwijder share

De instellingen van de fink

Postavke poveznice

Pri vrhu birate Sto primatelj smije: Samo za gledanje, Dopusti uredivanje ili
Prilagodena dopustenja. Kod poveznice za mapu drugoj osobi mozete dopustiti i samo
postavljanje datoteka, pogledajte Datoteke neka Vam drugi dostave: bestandsdrop i
zahtjev za datotekom. Nakon toga otvorite Napredne postavke:
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L demo.webokecloud.nlfappsfiles/7dir=/Werkma) nne&opendetails=true
ese a d bokecloud. nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendet t

Zoek hier X Q | ] 2 Alle bestander

| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

B Exteme opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De geavanceerde instellingen van de link

Napredne postavke poveznice

O

0Be.0/M0mea ne a8

Naam o
Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Gedeeld e

&

2

2

=
Gedeeld e
=

=

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf

23 KB + 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activite/t

G Delen link

rer MR ULy g e
Lezen

Anne de Groot

Lo}

Versies

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ Verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads e

[ Aangepaste machtigingen

Annul... X Verwijder share

« Deel het label: naziv za poveznicu, korisno kad imate viSe poveznica.
« Postavi lozinku (1): postavite lozinku za poveznicu. Lozinku posSaljite drugim putem
Nnego samu poveznicu, na primjer poveznicu e-postom, a lozinku SMS-om.

« Postavi datum isteka (2): nakon ovog datuma poveznica viSe ne radi.

« Sakrij preuzimanje (3): primatelj moze pregledati datoteku, ali ne vidi gumb za
preuzimanje. Time se preuzimanje ne sprjeCava u potpunosti; snimku zaslona uvijek
je moguce napraviti.

« Biljeska za primatelja (4): kratko objasnjenje koje primatelj vidi uz poveznicu.

- Beperk downloads (5): poveznica prestaje raditi nakon Sto je datoteka preuzeta

odredeni broj puta.

Kliknite na Azuriranje dijeljenja (6) da biste spremili promjene. Pomocu IzbriSi
dijeljenje povlacite poveznicu.

Sto vidi primatelj?

Primatelj otvara poveznicu u svom pregledniku. PDF ili fotografija odmah se otvaraju u
pregledniku; kod mape vidi datoteke u vizualnom identitetu Vaseg WebOké Nextclouda.
Ovisno o pravima, moze pregledavati, preuzimati ili uredivati. Racun mu nije potreban.
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L L X a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | + Automatisch zoomen v

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

o Ziet de ontvanger een openbare link naar een pdf

Tako primatelj vidi poveznicu

ViSe poveznica i povlacenje poveznica

Za istu datoteku mozete stvoriti viSe poveznica, na primjer zasebnu poveznicu po klijentu,
svaku s vlastitom lozinkom ili datumom isteka. Poveznicu povlacite u izborniku poveznice
pomocu Prestani dijeliti. Poveznica tada odmah prestaje raditi.

Napomena: poveznica bez lozinke radi za svakoga tko je ima, ¢ak i ako se proslijedi dalje.
Ako dijelite osjetljive datoteke, uvijek upotrijebite lozinku i datum isteka.

Koje ste sve poveznice stvorili, vidite u Datoteke pod Shares, pogledajte Podijeljeno s
vama: pregled, odbijanje i ponovno dijeljenje.
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5.3 Datoteke neka Vam drugi dostave:
bestandsdrop i zahtjev za datotekom

Zelite li da klijent, dobavlja¢ ili ¢lan obitelji kod Vas postavi datoteke, a da pritom ne vidi
ostatak Vasih datoteka? Tada koristite zahtjev za datotekom ili poveznicu s pravom
Povlacenje datoteke. Druga osoba tada moze samo ucitavati.

Izrada zahtjeva za datotekom

1. U Datotekama idite na mjesto gdje zahtjev treba dodi.

2. Kliknite na Novo i odaberite Stvori zahtjev za datotekom.

3. Pod Predmet zahtjeva navedite Sto trazite, pod Odrediste ucitavanja odaberite
mapu u koju ¢e datoteke sti¢i, a pod BiljeSka za primatelja napisite sto to¢no
trebate.

ese & demo.webokecloud.nljapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
uploadbastemming

m Werkmap Anne

& De geiiploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeg een notitie toe
Notitie voor
£et hier je toto’s van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

. Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
~ ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

Korak 1: mapa i biljeska

4. Kliknite na Nastavi. Oznacite Postavite datum isteka za slanje za krajnji datum i,
za osjetljive dokumente, Postavi lozinku. Nextcloud Vam moze i sam predloziti jaku
lozinku.

5. Kliknite na Nastavi. Zahtjev je stvoren. Kopirajte Dijeli poveznicu pomoc¢u gumba s
desne strane polja i sami je posaljite drugoj osobi. Zatvorite prozor pomocu Zatvori.
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orak 3: kopiranje poveznice

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord
ard

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Werkmap Anne

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit
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Napomena: pod Salji poveznicu e-postom moZete unijeti i adrese e-poste. Tada ¢e
Nextcloud sam poslati poveznicu putem e-poste. Zelite |i biti sigurni da ¢e poruka stici
ispravno i da ¢e biti prepoznatljiva kao Vasa, radije kopirajte poveznicu i posaljite je sami.

lli: dijeljenje mape samo s Povlacenjem datoteke

Mozete i stvoriti javnu poveznicu na mapi (pogledajte Een openbare link maken: lezen,
bewerken, wachtwoord, vervaldatum en downloadlimiet) i pod pravima odabrati
Povlacenje datoteke. Rezultat je isti: tko god otvori poveznicu, moze samo postavljati
datoteke.

Sto vidi osoba koja uditava?

Druga osoba otvara poveznicu u svom pregledniku. Vidi Vasu biljeSku i gumb
Otpremanje, ili povlaci svoje datoteke u prozor. Ono sto se vec nalazi u mapi, ne vidi.
Takoder ne vidi ni Sto su drugi ljudi ucitali.

a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
o's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Tako druga osoba vidi Vas zahtjev za datotekom

Datoteke se pojavljuju kod Vas u odabranoj mapi. U Aktivnosti vidite 5to je ucitano i kada,
pogledajte Razgovor i aktivnost uz datoteku.

Savjet: zaustavite zahtjev ¢im imate sve Sto Vam je potrebno (na kartici Dijeljenje mape,
pomocu Prestani dijeliti u izborniku poveznice), ili neka istekne sam od sebe s
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postavljenim krajnjim datumom. U Neka klijent dostavi datoteke pomocu zahtjeva za
datotekom s lozinkom i krajnjim datumom nalazi se razraden primjer za klijente.

Napomena: ono Sto drugi ucitaju, uracunava se u Vasu pohranu. Pogledajte Tko koristi
dijeljene datoteke, koristi Vas prostor za pohranu.
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5.4 Dijeljenje putem e-maila s osobom bez racuna

Druga osoba nema racun u Vasem Nextcloudu? Tada datoteku ili mapu mozete podijeliti
izravno putem njezine e-mail adrese. Nextcloud joj tada Salje e-mail s osobnom

poveznicom.

Kako to funkcionira

1. Kod datoteke ili mape otvorite karticu Dijeli.

2. Pod Vanjska dijeljenja upiSite e-mail adresu druge osobe (1).
3. Odaberite e-mail adresu s popisa koji se pojavi.

4. Postavite prava, isto kao kod javne poveznice, i spremite dijeljenje.

eve & demo.webokecloud nifappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Naam

Zoek hier

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SiERaERgt Facturen

¢ Favorieten
Foto's
+£ Shares
Klanten
Teammappen

% Markering e

§J Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

12 Mapboom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

B (B0 LR e B3 B S

Planning open dag.md

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Dijeljenje putem e-mail adrese

Gedeeld e
&
3
=
Gedeeld +2
3=
Gedeeld oo
2

2

20 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten .

Offerte bakkerij.docx

28 minuten ...

35 KB » 28

minuten geleden »

Anne de Groot

28 minuten ...
28 minuten ... <
Delen

28 minuten ...

23 minuten ...

Q 4
Chat Activiteit

Intern delen (O

Lo}

Versies

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan

op voorbeeld.ni

Delen met een Deck kaart

ot jan@voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

Primatelj dobiva e-mail s poveznicom. Svaki primatelj ima svoju vlastitu poveznicu, tako da
pristup mozete povuci za svaku osobu pojedinacno.

Dijeljenje putem e-maila ili javha poveznica?

Dijeljenje putem e-

maila
Tko Salje Nextcloud, putem e-
poveznicu? maila

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Javna poveznica

Vi, sami kopirate i Saljete
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Povlacenje po osobi Da Samo ako za svaku osobu izradite zasebnu
poveznicu

Lozinka i datum Da Da

isteka

Napomena: e-mail ne stize? Zamolite primatelja da provjeri mapu nezeljene poste. Ako ni
to ne pomogne, izradite javnu poveznicu i poSaljite je sami, pogledajte Een openbare link
maken: lezen, bewerken, wachtwoord, vervaldatum en downloadlimiet.

Savjet: radi li druga osoba takoder u Nextcloudu, kod WebOké ili negdje drugdje? Tada
mozete dijeliti putem njezinog Federated Cloud ID, tako da se datoteka jednostavno pojavi
u njezinom vlastitom Nextcloudu. Pogledajte Dijeljenje s nekim na drugom Nextcloudu
(federativno dijeljenje).
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5.5 Stvaranje timova i dijeljenje mape s cijelim
timom

Dijelite li Cesto s istom skupinom ljudi, primjerice svojim odjelom, upravom udruge ili
obitelji? Tada stvorite tim. Nakon toga mapu dijelite odjednom s cijelim timom, a tko se
kasnije pridruzi timu, automatski dobiva pristup.

Stvaranje tima

1. Otvorite aplikaciju Timovi putem izbornika s devet tockica gore lijevo.

2. Kliknite na Stvori novi tim.

3. Pod Naziv tima upiSite naziv, na primjer "Uprava", i kliknite na Dalje. Pod
Napredno nalaze se dodatne postavke za tim.

4. Dodajte ¢lanove: upisite njihovo ime i odaberite ih s popisa.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/circles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams

eam samen om aan de slag te gaan met samenwerken,

Stel je eerste team samen

Aplikacija Timovi

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 112/ 447



WebOké

& demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

( bijv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren

Stvaranje novog tima

Dijeljenje mape s timom

1. Kod mape otvorite karticu Dijeli.

2. Pod Unutarnja dijeljenja upiSite naziv tima i odaberite tim s popisa.

3. Odaberite prava i spremite dijeljenje, bas kao kod osobe (pogledajte Dijeljenje s
korisnikom iz vlastitog Nextclouda).

Svatko u timu sada vidi mapu u svojim Datotekama. Ako kasnije nekoga dodate u tim, ta
osoba takoder dobiva pristup. Ako nekoga uklonite iz tima, ta osoba gubi pristup.

Napomena: podijeljena mapa ostaje vlasnistvo osobe koja ju je stvorila. Ako ta osoba ode
i njezin se ra¢un izbrise, mapa nestaje i za ostatak tima. Zelite li mapu koja pripada
samom timu? Procitajte Timske mape: zajednicka mapa koja pripada timu.

Savjet: tim ne koristite samo kod Datoteka. Mozete podijeliti i kalendar, Deck plocu il
razgovor u Razgovoru s timom.
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5.6 Timske mape: zajednicka mapa koja pripada
timu

Obic¢na dijeljena mapa pripada jednoj osobi. Timska mapa ne pripada nikome posebno:
ona pripada timu. To je idealno za udrugu, tvrtku ili obitelj, gdje ljudi dolaze i odlaze, ali
datoteke moraju ostati.

Gdje pronaci timske mape?

U Datotekama kliknite lijevo na Timske mape (1). Tamo se nalaze sve timske mape
kojima imate pristup. One se takoder obi¢no nalaze medu Vasim ostalim mapama pod Sve
datoteke.

ese @ demo.webokecloud.nlfapps/files/groupfolders

en, berichten, en meer

Zoek hier Teammappen ~ [ Type [ Aangepast © Markering &\ Mensen B8

[ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent

¥ Favorieten

+2 Shares
| B3 Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

12 Mapboom

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getoond

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Timske mape u aplikaciji Datoteke

Dijeljena mapa ili timska mapa?

Dijeljena mapa
Cija je? Osobe koja ju je napravila

Netko odlazi Ako je vlasnik, mapu prvo treba prenijeti na drugu

osobu
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Pohrana Racuna se vlasniku Ne racuna se jednoj
osobi

Tko ju Svaki korisnik WebOké, na Vas zahtjev

izraduje?

Zatrazite timsku mapu

Timsku mapu za Vas izraduje WebOké, sami to ne mozete uciniti. Zelite li je? Otvorite tiket
u Mojem WebOkéu i navedite koji naziv mapa treba dobiti te koji tim ili koje osobe trebaju
imati pristup. Prvo izradite tim u aplikaciji Timovi (pogledajte Stvaranje timova i dijeljenje
mape s cijelim timom), nakon ¢ega se timska mapa moze odmah povezati s tim timom.
Timske mape dostupne su u paketima Personal, Family i Max, ali ne i u Nextcloud Free.

Savjet: Zelite li vec¢ poceti? Napravite obic¢nu mapu i podijelite je s timom. Kad timska
mapa bude spremna, premjestite datoteke u nju. U Mapa udruge ili obitelji koja ne nestaje
kad netko prestane sudjelovati opisano je kako to uciniti.
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5.7 Dijeljenje s nekim na drugom Nextcloudu
(federativno dijeljenje)

Radi li druga osoba takoder u Nextcloudu, kod WebOké ili kod drugog pruzatelja usluga?
Tada mozete dijeliti izravno iz Nextclouda u Nextcloud. To se naziva federativno dijeljenje.
Datoteka se tada pojavljuje u vlastitom Nextcloudu te osobe, kao da se nalazi tamo.

Vasa vlastita adresa: Federated Cloud ID

Svaki korisnik Nextclouda ima Federated Cloud ID. On izgleda kao e-mail adresa: Vase
korisnicko ime, znak @ i adresa Vaseg Nextclouda. Pronaci ¢ete ga preko svoje profilne
slike gore desno, zatim Postavke pa Dijeli, kod Vas Federated Cloud ID (1). Pomocu
gumba za kopiranje pored njega stavit ¢ete ga u meduspremnik.

ese @ demo.webokecloud.nlfsettings/user/sharing

Personal

2 Profile & contact Gefedereerde Cloud @

an share with anyone who uses a Nextcloud server or other Of

s! Just put their Federated Cloud ID in the share dialog. It loo

@ Language & locale

& Beveiliging

Jouw Federated Clowd-I0
o demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel hat, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

+ Weergave en toegankelijkheid

| 2 Delen W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
Bestanden
B WebOke Taken Manager
Overdragen eigendom bestand of map
o Flow
Bestand of map om over te dragen

. J
&, Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

Intros i
= Nieuwe eigenaar

Administration

T Uiterlijk

Vas vlastiti Federated Cloud ID

Dijeljenje s drugim Nextcloudom

1. Zamolite drugu osobu za njezin Federated Cloud ID.

2. Otvorite karticu Dijeli kod datoteke ili mape.

3. Pod Vanjska dijeljenja upiSite Federated Cloud ID druge osobe (1). Na popisu ¢e se
pojaviti dvije moguénosti: adresa s ikonom omotnice sluzi za dijeljenje putem e-maila
(vidi Dijeljenje putem e-maila s osobom bez racuna). Za federativno dijeljenje
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odaberite redak s imenom i ispod njega "na"

primjer jan, na cloud.voorbeeld.nl.
4. Odaberite prava i spremite dijeljenje.

eoe & demo.webokecloud nlfappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=t

Zoek hier

Naam »

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden B3 Aanlevering klant

9 Recent

Facturen

+r Favorieten
L Foto's

+& Shares
Klanten
B Teammappen

Notulen

£ Markering
L Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
i
O
&
O
O
O
O
O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Dijeljenje s drugim Nextcloudom

2 Alle bestanden »

Werkmap Anne ~

Gedeeld es
&
2
-
Gedeeld +8
2
Gedeeld e
=

2

= 8
Aange...
53 minuten ...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

57 minuten ...

i adresom drugog Nextclouda, na

Offerte bakkerij.docx

I5KB »

<

Delen

Q 4

Chat Activiteit

Intern delen (@O

1 uur geleden » Anne de Groot

Lo}

Versies

Jan@cloud.voorbeeld.nl
jan@cloud.voorbeeld.nl

jan

op cloud.voorbeeld.n

Delen met een Deck kaart

ot jan@cloud.voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

Druga osoba ¢e u svom Nextcloudu dobiti obavijest i prvo mora prihvatiti dijeljenje. Nakon
toga datoteka ili mapa nalazit ¢e se u njezinim Datotekama.

Netko dijeli s Vama

Ako netko s drugog Nextclouda nesto podijeli s Vama, dobit ¢ete obavijest (zvonce gore
desno). Kliknite na Prihvati i dijeljenje ¢e se pojaviti u Vasim Datotekama te kod

Dijeljenja.

Savjet: ovo takoder funkcionira izmedu dva WebOké Nextclouda, na primjer izmedu
paketa Vase tvrtke i Vaseg osobnog Personal paketa.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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5.8 Podijeljeno s vama: pregled, odbijanje i
ponovno dijeljenje

Sve sto drugi dijele s Vama, i sve Sto Vi dijelite, pronadi ¢ete pod Dijeljenja u aplikaciji
Datoteke.

Pregled Dijeljenja
Kliknite u Datoteke lijevo na strelicu pokraj Dijeljenja. Vidjet ¢ete, izmedu ostalog:

« Podijeljeno s vama: sve sto su drugi podijelili s Vama.

« Podijeljeno s ostalima: ono Sto Vi dijelite s osobama ili timovima.

« Podijeljeno putem poveznice: sve Vase javne poveznice.

« Zahtjevi za datotekama: Vasi zahtjevi za datotekama (vidi Datoteke neka Vam
drugi dostave: bestandsdrop i zahtjev za datotekom).

 lzbrisana dijeljenja: dijeljenja koja ste uklonili i koja joS mozete vratiti.

- Dijeljenja na c¢ekanju: dijeljenja koja joS trebate prihvatiti, na primjer od nekoga na

drugom Nextcloudu.

nden, berichten, en meer

Zoek hier L= ) Met je gedeeld ~ [ Type [ Aangepast © Markering 2% Mensen

Aange...

£ Alle bestanden O Naam Gro...

& Persoonlijke bestanden D B3 Notulen Gedeald Al <1KB 47 minuten ... §

S fisesht O W Planning nieuwe website.md Gedeeld AD o <1KB 42 minuten
¥ Favorieten
i 1 bestand - 1 map <1KB
+2 Shares
[B Bestandsaanvragen
&g Deellinks in behandeling
22: Gedeeld met anderen

o Gedeeld via een link

| & Met je gedeelid o

W Verwijderde shares

Teammappen
| T Markering
B Externe opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

(P 62,6 MB gebrulkt

# Instellingen voor bestanden

Ono Sto drugi dijele s Vama

Ovdje vidite zaslon Lise, s kojom je Anne podijelila mapu Zapisnici. Mapa (2) nalazi se kod

Lise pod Podijeljeno s vama (1). Ona se takoder jednostavno nalazi medu njezinim
vlastitim mapama pod Sve datoteke.
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Odbijanje ili uklanjanje dijeljenja

Ne Zelite viSe vidjeti podijeljenu datoteku ili podijeljenu mapu? Kliknite na nju desnom

tipkom misa i odaberite Napusti ovo dijeljenje. Time uklanjate dijeljenje samo kod sebe.

Izvornik ostaje kod vlasnika. Predomislili ste se? Pod Izbrisana dijeljenja mozete ga

vratiti.

Zoek hier Met je gedeeld v

Naam

O
O e’ Notulen

[ Alle bestanden
& Persooniijke bestanden

£ Recent

[0 W Planning nieuwe website.md

¥r Favorieten
1 bestand - 1 map
+& Shares
[ Bestandsaanvragen
& Deellinks in behandeling

28, Gedeeld met anderen

en, berichten, en meer

) Type [ Aangepast © Markering

Gro...

Gedeeld Al <1KB

T Aan favorieten toevoegen

<1KB
@® Details &

Gedeeld Al

©» Berichttags <1KB
# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

4 Downloaden

2\ Mensen

oo
oo

Aange...
38 minuten ... §

33 minuten ...

e Gedeeld via een link T —
| & Met je gadeeld
W Verwijderde shares
Teammappen
T Markering
L Externe opslag

12 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

(B 62,6 MB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Izbornik kod podijeljene mape

Ponovno dijeljenje

Ako Vam je vlasnik dao pravo na ponovno dijeljenje, tada datoteku ili mapu mozete sami
ponovno podijeliti s drugima, putem kartice Dijeli. Bez tog prava ondje ¢ete vidjeti samo s

kime je podijeljeno.

Automatsko prihvadanje dijeljenja ili spremanje u jednu mapu

Putem VasSe profilne slike, Postavke i Dijeli, pomocu opcije Prihvati standardna

dijeljenja s drugih racuna i grupa odredujete hocete li automatski prihvacati dijeljenja

drugih korisnika i u koju mapu dolaze (Postavi zadanu mapu za prihvadena

dijeljenja). Odaberite, na primjer, mapu "Podijeljeno", kako Vasa vlastita struktura mapa

ne bi bila zatrpana.
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5.9 Tko koristi dijeljene datoteke, koristi Vas
prostor za pohranu

Kod dijeljenja je korisno znati kome se prostor za pohranu racuna. Pravilo je jednostavno:
datoteka se racuna vlasniku mape u kojoj se nalazi.

Situacija Kome se racuna?

Vi dijelite mapu s Lisom, a Lisa u Vama: to je VaSa mapa
nju stavi video

Lisa dijeli mapu s Vama, a Viu nju  Lisi
stavite datoteku

Klijent ucitava putem Vaseg Vama
zahtjeva za datoteke

Datoteke u timskoj mapi Ne racunaju se jednoj osobi

Izbrisane datoteke i stare verzije Ne racunaju se u Vas prostor za pohranu (pogledajte
Pregled pohrane: Sto se racuna, a Sto ne)

Sto mozete udiniti ako postane previse?

« Pogledajte u Pregled pohrane: sto se racuna, a sto ne kako vidjeti koliko prostora za
pohranu koristite.

» Dogovorite se tko upravlja kojom mapom, ili koristite timsku mapu (pogledajte
Timske mape: zajednicka mapa koja pripada timu).

» Kod poveznice ili zahtjeva za datoteke postavite krajnji datum, kako podaci ne bi
neprimjetno nastavili pristizati.

« Treba Vam viSe prostora? Pogledajte Prostor za pohranu pun: oslobodite prostor ili ga
prosirite.
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5.10 Prijenos vlasnistva kada kolega odlazi

Datoteka ili mapa uvijek pripada nekome: osobi koja ju je izradila. Ako ta osoba napusti
organizaciju, vlasnistvo se prvo mora prenijeti na nekoga drugog. U suprotnom ¢e datoteke
biti izgubljene kada se korisnicki racun izbriSe.

Samostalni prijenos vlasnistva
Trenutni vlasnik ovo radi sam, dok joS uvijek ima pristup:

1. Kliknite gore desno na svoju profilnu sliku i odaberite Postavke.

2. Odaberite lijevo Dijeljenje i pomaknite se do odjeljka Datoteke.

3. Kod Datoteka ili mapa za prijenos (1) odaberite mapu. Ako odaberete svoju
glavnu mapu, prenosite sve.

4. Kod Novi vlasnik (2) odaberite kolegu koji preuzima vlasnistvo.

5. Kliknite na Prijenos (3).

en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging Jouw Federated Cloud-IC
demo@demo.webokecloud.nl ]

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
F Weergave en toegankelijkheid
(2 Da W Bluesky ) Facebook @ Mastodon & Toevoegen aan je website
en

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

o» Flow
& Gegevensmigratie

0 Intros

Overdragen eigendom bestand of map

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

o Nieuwe eigenaar

| Administration

T Uiterlijk

Instellingen, Delen: eigendom van een bestand of map overdragen

Prijenos vlasnistva

Novi vlasnik dobiva obavijest i mora prihvatiti prijenos. Nakon toga prijenos moze trajati do
sat vremena. Zatim se datoteke nalaze u novoj mapi u njegovim Datotekama. Dijeljenja s
drugima prenose se zajedno s njima.

Napomena: ako izbriSete korisnika u Mojem WebOké, njegove datoteke, kalendari i
kontakti trajno nestaju. To se ne moze ponistiti. Zato uvijek prvo izvrSite prijenos
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vlasnistva.

Je li kolega vec otisao i vise se ne moze prijaviti? ProcCitajte plan koraka u Kolega odlazi:
sigurno preuzimanje datoteka, kalendara i dijeljenih mapa.
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Verzije, koS za smece i
pohrana
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6.1 Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih

datoteka

Slucajno ste nesto obrisali? Bez panike. Ono Sto izbriSete u svom WebOké Nextcloud
oblaku prvo odlazi u Izbrisane datoteke, kantu za smece Nextclouda. Odatle to vradate

pomocu dva klika.

Ovako vracate datoteku

1. U Datoteke kliknite dolje lijevo na Izbrisane datoteke (1).
2. Pronadite datoteku ili mapu na popisu (2). Na vrhu se nalazi posljednje izbrisana.
Pomocu Trazi ovdje gore lijevo brzo pronalazite naziv.

3. Kliknite na Resetiraj (3).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/trashbin

[Oude offerte Verwijderde bestanden ~

kK Il ffi *
3 Alle bestanden Zoek in alles  Oude offerte

O

& Persoonlijke bestanden

@ Recent 0 o Oude offerte.docx o Herstellen

+r Favorieten 1 bestand + 78 anzichtbaar
+& Shares

@ Teammappen

£ Markering

L Exteme opslag

{2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden o
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Verwijderde bestanden: alles wat je de laatste tijd hebt wec

Izbrisane datoteke u Vasem WebOké Nextcloud oblaku

1, berichten, en meer

Leeg verwijderde bestanden [ Type 3 Aangepast © Markering & Mensen B8

Aange...

1 uur geleden

Datoteka se vraca na svoje staro mjesto, sa svim verzijama. Ako ta mapa vise ne postoji,

Nextcloud datoteku stavlja u Vasu glavnu mapu.

Na popisu takoder vidite Originalnu lokaciju, tko je izbrisao datoteku (1zbrisao) i kada
(Izbrisano). Pomocu Isprazni izbrisane datoteke (4) odjednom trajno uklanjate sve; to

ucinite samo ako ste sigurni.
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Ispod tri toCkice u retku nalaze se Preuzmi (1), za spremanje datoteke na VasSe racunalo

avae

bez vracanja, i Trajno izbrisSite (2), za kona¢no uklanjanje.

berichten, en meer

QOude offerte Verwijderde bestanden ~ Leeg verwijderde bestanden  [) Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8

1l x
£/ Alla bestandan Zoek in alles  Qude offerte
. O Naarm Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden

O B Oude offerte.docx M nbillim s a5 KB 1 uur geleden

D Recent
= 4 Downloaden

+r Favorieten 1 bestand - 79 onzichtbaar Vi

- [@ Permanent verwijderen
+& Shares

B2 Teammappen

% Markering

3 Externe opslag

2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

8 Instellingen voor bestanden

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek webOké Nextcloud

Preuzimanje ili kona¢no uklanjanje

Vise datoteka odjednom

Oznacite datoteke kvacicama lijevo na popisu i odaberite gore akciju za cijeli odabir. Cijelu
mapu koju ste izbrisali vra¢ate odjednom tako da vratite mapu.

Dobro je znati

» lzbrisane datoteke ne ubrajaju se u Vasu pohranu.

» Koliko dugo ostaju sacuvane, procitajte u Koliko dugo Nextcloud cuva inacice i
izbrisane datoteke?.

« BriSete li datoteku na svom racunalu u mapi aplikacije za radnu povrSinu ili u
Nextcloud aplikaciji na telefonu? Tada ona isto tako zavrSava ovdje.

« Ako netko s kim dijelite mapu ukloni datoteku, ona zavrsava u Vasim Izbrisanim
datotekama ako ste Vi vlasnik. Dakle, sami je moZete vratiti.

« Ono Sto nestane iz Izbrisanih datoteka, stvarno je nestalo: to vise sami ne moZzete
vratiti. U Sigurnosne kopije kod WebOké: sto mi cuvamo i Sto mozete sami uciniti
procitajte kako se od toga mozete zastititi.

Savjet: Zelite li prije brisanja neCega prvo dobiti upit? U Postavkama datoteka dolje
lijevo ukljucite Upozori prije brisanja datoteke.
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6.2 Vracanje starije verzije i imenovanje verzija

Svaki put kad se datoteka promijeni, Vas WebOké Nextcloud sprema prethodno stanje kao
verziju. Jeste li nesto obrisali Sto Vam je ipak potrebno, ili je kolega prepisao dokument?
Tada jednostavno vratite stariju verziju.

Pregled verzija datoteke

1. Desnom tipkom misa kliknite na datoteku i odaberite Pojedinosti.
2. U bocnoj traci otvorite karticu Inacice (1).

[ Alle bestander

Naam =

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld a0 = 0OKE 1 uur geleden

9 Recent Facturen 48 e 23 Ki 1 uur geleden

¥ Favorieten i

Foto's 2T N 756 KB 1 uur geleden
+8, Shares
Klanten 2 va 7 1 uur geleden
(8 Teammappen

Planning open dag.md

316 B * 1 uur geleden * Anne de Grre
< Q 4 o]

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld aa - 2 1 uur geleden Delen Chat Activiteit Varsies

I Gedeeld =1KB 1 uurgeleden
& Markering Notulen 2 o

£ Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 2 e 7 KB 1 uur geleden

2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx L 35 KB 1 uur geleden

o Huidige versie + = |ij

1 uu eden * 316 B

ooooaeR s a8 e »

Planning open dag md 2 . < 1KB 1 uur geleden

Initiéle versie * Jij
o 1 uur geleden « 289 B

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Het tabblad Versies: bovenaan de huidige versie, daaronder de cudere

Verzije datoteke

Na vrhu se nalazi Trenutna verzija (2). Ispod nje nalaze se starije verzije (3), s podacima
tko je napravio izmjenu, kada i koja je veli¢ina datoteke. Prva verzija zove se Inicijalna
verzija. Kliknite na stariju verziju da biste je pregledali.

\v4

Sto mozete udiniti s verzijom?

Kliknite na tri toCkice pored starije verzije:
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ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

[ Alle bestander

Naam =

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden

D Recent Facturen

¢ Favorieten
Foto's
+2 Shares
Klanten
B Teammappen

€ Markering
G Extemne opslag Begroting 2027 .xlsx

2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
i
O
O
O
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Het menu van een oudere versie

Izbornik uz verziju

« Imenuj ovu verziju (1): na primjer "Predano opcini". Tako ¢ete je kasnije brzo

Aanlevering klant Gedeeld e

&

2

2

Notulen Gedeeld +2

2

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e

=

=

22 minuten .

29 minuten ...

29 minuten ...

29 minuten ...

29 minuten ...

29 minuten ..,

29 minuten ...

29 minuten ...

25 minuten .

Planning open dag.md

310 1 gelede

¥
Delen Chat Activitelt

Huidige versie * Jii
23 n. geleden * 316 B
Initiéle versie + = Jij

30 min. geleden + 289 B

2

Versies

o # Geef deze versie een naam
o !a Vergelijk met huidige versie

o £) Herstel versie
o &, Download versie

o M Verwijder versie

pronadi. Verzija s nazivom ostaje sacuvana, ¢ak i kada se starije verzije automatski

uklanjaju.

« Usporedi s trenutnom verzijom (2): vidite staru i trenutnu verziju jednu pored

druge.

« Vrati verziju (3): stara verzija ponovno postaje trenutna. Verzija koju zamjenjujete i

sama ostaje sacuvana kao verzija. Dakle, niSta ne gubite.
« Preuzmi verziju (4): posebno spremite staru verziju na svoje racunalo.
« Obrisi verziju (5): izbriSite verziju koja Vam viSe nije potrebna.

Savjet: ako radite u Euro-Officeu, imajte na umu da Euro-Office ima i vlastitu povijest

verzija. Pogledajte priruc¢nik za Euro-Office.

Napomena: verzije postoje samo za datoteke u Vasem WebOké Nextcloudu. Datoteka
koja se nalazi samo na Vasem racunalu i nikad nije sinkronizirana, nema verzije.
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6.3 Koliko dugo Nextcloud c¢uva inacice i izbrisane
datoteke?

Vas WebOké Nextcloud automatski uklanja stare inacice i izbrisane datoteke, kako se Vas
prostor za pohranu ne bi napunio. Sami ne trebate nista poduzimati za to. Evo kako to
funkcionira.

Izbrisane datoteke

» Izbrisana datoteka ostaje do 31 dan u mapi Izbrisane datoteke. Nakon toga
Nextcloud ju automatski uklanja.

« lzbrisane datoteke zajedno ne smiju zauzimati vise od polovice Vaseg slobodnog
prostora. Ako to postane viSe, najstarije se uklanjaju ranije, ¢ak i ako jos nemaju 31

dan.
» Stoga je najbolje odmah vratiti datoteku ¢im primijetite da nedostaje.

Inacice

Inacice se ¢uvaju do 31 dan. U tom razdoblju Nextcloud ih postupno smanjuje prema
utvrdenom rasporedu: Sto su starije, to ih je manje. Inacice starije od 31 dan Nextcloud
uklanja, osim inacica s imenom.

Starost inacice Sto se ¢uva?

Prvi sat Otprilike jedna inacica po minuti
Prvi dan Jedna inacica po satu

Do 31 dan Jedna inacica po danu

Starije od 31 dan Nema, osim inacica s imenom

Inacice zajedno ne smiju zauzimati viSe od polovice Vaseg slobodnog prostora. Ako je to
slucaj, najstarije se inacice uklanjaju prve. Inacice s imenom Nextcloud nikada automatski
ne uklanja (pogledajte Vracanje starije verzije i imenovanje verzija). Stoga inacici koju
zelite dulje Cuvati dajte ime.

Ubrajaju li se u Vasu pohranu?

Ne. Izbrisane datoteke i inacice ne ubrajaju se u prostor za pohranu koji vidite u donjem
lijevom kutu u aplikaciji Datoteke. Pogledajte i Pregled pohrane: sto se racuna, a 5to ne.

Savjet: za datoteke koje doista ne smijete izgubiti, sami izradite i dodatnu kopiju.
Procitajte viSe o tome u Sigurnosne kopije kod WebOké: Sto mi cuvamo i Sto mozete sami
uciniti.
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6.4 Pregled pohrane: sto se racuna, a sto ne

Koliko prostora koristite, mozete vidjeti na dva mjesta: u svom Nextcloudu i, ako ste
administrator paketa, u Mojem WebOkéu.

U Vasem Nextcloudu

U aplikaciji Datoteke dolje lijevo piSe koliko koristite (1), na primjer "5,8 MB od 1 TB

iskoristeno". Traka ispod se puni Sto viSe podataka pohranjujete.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne
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( 5.8 MB van 1 TB gebruikt o

# Instellingen voor bestanden

Naam «
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarversiag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

VasSa iskoristena pohrana u Datotekama

Zelite li znati koje su mape najvece? Pogledajte stupac Vel

Werkmap Anne v

0 Type

- vae
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() Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

L=}
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2

Gedeeld a2

> Markering
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&, Mensen 88
Aange...

22 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten
30 minuten ...

25 minuten ...

naslov stupca kako biste sortirali po velicini. Veli¢ina mape jednaka je svemu Sto se u njoj

nalazi.

U Mojem WebOkéu

Jeste li administrator paketa? Tada u Mojem WebOkéu, pod Moji proizvodi i Vasim
Nextcloud paketom, vidite pri vrhu kod Pohrana koliko se prostora koristi u cijelom paketu
i koliko ga Vas paket ukupno ima.
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Sto se rac¢una, a $to ne?

Racuna se Ne racuna se
VasSe vlastite datoteke i mape Izbrisane datoteke

Datoteke koje drugi stave u Vase dijeljene Starije verzije datoteka
mape

Prijenosi putem Vasih zahtjeva za datoteke Datoteke koje netko drugi dijeli s Vama (one se

i poveznica racunaju vlasniku)
Fotografije koje Vas telefon automatski Timske mape (one se ne racunaju jednoj osobi)
prenosi

Vise o dijeljenju i pohrani procitajte u Tko koristi dijeljene datoteke, koristi Vas prostor za
pohranu.

Savjet: ako koristite aplikaciju za racunalo s virtualnim datotekama, Vase datoteke na
racunalu zauzimaju vrlo malo prostora. To niSta ne mijenja u pogledu pohrane u Vasem
Nextcloudu. Pogledajte Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate samo ono Sto otvorite.
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6.5 Prostor za pohranu pun: oslobodite prostor ili
ga prosirite

Ako Vam je prostor za pohranu pun, vise ne mozete prenositi nove datoteke i prestaje
sinkronizacija VaSeg racunala i telefona. Imate dvije mogucnosti: osloboditi prostor ili uzeti
dodatni prostor za pohranu.

Oslobadanje prostora

1. U Datoteke sortirajte po Veli¢ina kako biste pronasli najve¢e mape i datoteke.

2. Obratite posebnu paznju na videozapise, stare sigurnosne kopije, instalacijske
datoteke i duplicirane mape s fotografijama.

3. IzbriSite ono Sto Vam viSe ne treba, ili to prvo preuzmite na vanjski disk.

4. Provjerite u Tko koristi dijeljene datoteke, koristi Vas prostor za pohranu jesu li drugi
stavili puno sadrzaja u VaSe dijeljene mape. Dogovorite se s njima Sto se moze
ukloniti.

Savjet: izbrisane datoteke i stare verzije ne ubrajaju se u Vas prostor za pohranu.
Praznjenje VaSe kosarice za smece stoga ne oslobada prostor koji se uracunava.
Uzimanje dodatnog prostora za pohranu

Kod Nextcloud Personal, Family i Max prostor za pohranu sami prosirujete u Mojem
WebOké:

1. Prijavite se u Moj WebOké i idite na Moji proizvodi.

2. Otvorite svoj Nextcloud paket.

3. Pod Konfigurabilne opcije kod Prostor za pohranu (1) odaberite Zeljenu velilinu.
4. Kliknite na Spremite opcije (2).
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O Al Centrum
Mijn Producten
@ Mijn Domeinen
B Mijn Facturen
B Mijn Administratie

O Supportcentrum

@ Affiliate programma

VA Voorbeeld Account

Open Nextcloud &

= Configureerbare opties

Een upgrade betasl je naar mio

i
o Opslagruimte

Nextcloud Office ugers

Extra Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

% Gebrulkersbeheer

Wijzigingen worden direct opgeslagen

Al-aanbieder

APt-sleutel

Dodatni prostor za pohranu birate pod Konfigurabilne opcije

Nadogradnju razmjerno doplacujete za ostatak razdoblja.

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein opwebt v

Opties opslaan o

Mistral (EU)

Dodatni prostor postaje dostupan

nakon plac¢anja. Smanjenje stupa na snagu odmah; pritom pazite da ne koristite vise od

nove velicine.

Koristite li Nextcloud Free (5 GB)? Tada prelazite na placeni paket za vedi prostor. O tome
procCitajte vise u Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van een andere
Nextcloud-aanbieder i Vise prostora za pohranu ili korisnika, promjena ili otkaz paketa.

Napomena: ako Vam je prostor za pohranu pun, Nextcloud brze uklanja izbrisane
datoteke i stare verzije kako bi oslobodio prostor. Stoga nemojte predugo Cekati s
oslobadanjem ili proSirenjem prostora.
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6.6 Sigurnosne kopije kod WebOké: sto mi
cuvamo i sto mozete sami uciniti

Sigurnosna kopija koju sami koristite ugradena je u Vas WebOké Nextcloud: koS za smece
(Izbrisane datoteke) i verzije Vasih datoteka. Pomocu njih sami, bez ukljucivanja bilo koga,
vracate datoteke, mape i starije verzije.

Sto mozete sami vratiti

Sto se dogodilo? Rjesenje

Datoteka ili mapa slucajno Vradanje iz Izbrisanih datoteka, pogledajte Vracanje izbrisane
izbrisana datoteke iz Izbrisanih datoteka

Datoteka prepisana ili Vradanje starije verzije, pogledajte Vracanje starije verzije i
pogresno izmijenjena imenovanje verzija

Netko je uklonio datoteku iz Nalazi se u Vasim Izbrisanim datotekama ako ste Vi vlasnik,
Vase dijeljene mape pogledajte Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka

Koliko dugo se izbrisane datoteke i verzije Cuvaju, procitajte u Koliko dugo Nextcloud cuva
inacice i izbrisane datoteke?. Ukratko: izbrisane datoteke i verzije ostaju dostupne do 31
dan, a briSu se i ranije ako je prostor potreban. Verzije s nazivom ostaju sacuvane.

Sigurnosne kopije sustava WebOké

Osim toga, WebOké izraduje sigurnosne kopije samih posluzitelja. One postoje kao dodatna
sigurnost protiv nepredvidenih situacija, poput kvara posluzitelja. Nisu dostupne klijentima:
iz njih sami niSta ne mozete vratiti. Za svoj svakodnevni rad stoga se oslonite na koS za
smecde i verzije.

Sto mozete sami udiniti

« Vlastita kopija vaznih datoteka: od datoteka koje doista ne smijete izgubiti sami
napravite i Cuvajte kopiju. Primjerice, pomocu desktop aplikacije Nextcloud Files na
Vasem racunalu (Zasto desktop aplikacija? Preglednik, aplikacija ili mrezni disk):
ukljucite tu mapu u sigurnosnu kopiju svog racunala ili povremeno napravite kopiju
na vanjski disk.

- Dajte naziv vaznim verzijama, kako se ne bi automatski uklonile (pogledajte
Vracanje starije verzije i imenovanje verzija).

« Nemojte prebrzo trajno brisati: ono sto izbriSete iz Izbrisanih datoteka ili uklonite
pomocu Isprazni izbrisane datoteke, viSe sami ne mozete vratiti.

» Oprez pri dijeljenju: dodijelite prava uredivanja samo osobama kojima su doista
potrebna (pogledajte Dijeljenje s korisnikom iz vlastitog Nextclouda).

« Prenesite vlasnistvo prije nego sto se korisnik ukloni, jer se uklonjenog korisnika
zajedno sa svim njegovim datotekama trajno brise (pogledajte Prijenos vlasnistva
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kada kolega odlazi).

Napomena: mape s end-to-end enkripcijom ne moze Citati nitko osim Vas, ¢ak ni WebOké.
Ako izgubite kljug, te se datoteke viSe ne mogu otvoriti. Vise o tome procitajte u End-to-
end enkripcija: kada da, kada ne.
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Sinkronizacija s racunalom
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7.1 Zasto desktop aplikacija? Preglednik,
aplikacija ili mrezni disk

Vas WebOké Nextcloud radi u svakom pregledniku. Ipak, Cesto je prakti¢nije kada su VaSe
datoteke jednostavno dostupne u mapi na Vasem racunalu, u Exploreru na Windows
sustavu ili Finderu na Mac racunalu. Za to instalirate besplatnu aplikaciju Nextcloud
Files. Ona automatski odrzava mapu na Vasem racunalu i Vas Nextcloud uskladenima: to
se zove sinkronizacija.

Postoje tri nacina na koje sa svog racunala mozete pristupiti svojim datotekama. U ovom
poglavlju opisana su sva tri.

Instalirajte

Datoteke u
Exploreru ili
Finderu

Radi bez
interneta

Prostor na disku

Prijavite se

Velike datoteke
i puno datoteka

Dijeljenje,
verzije, koSarica
za smece

Nas savjet

U pregledniku

Nije potrebno

Ne

Ne

Nema

Zaporka i prijavni
kod

Dobro, drzite
karticu
otvorenom

Da

Za brzo
pretrazivanje ili
dijeljenje

Desktop aplikacija Nextcloud
Files

Jednokratno po racunalu

Da, u obi¢noj mapi

Da, za datoteke koje se nalaze na
Vasem racunalu

Sami birate: sve, dio ili samo ono
Sto otvorite (Virtualne datoteke:
vidite sve, preuzimate samo ono
Sto otvorite)

Jednokratno putem preglednika,
aplikacija sama kreira zaporku
aplikacije

Najbolje: nastavlja u pozadini

Putem izbornika aplikacije ili
preglednika

Za svakodnevni rad

Sto toéno radi desktop aplikacija?

Mrezni disk
(WebDAV)

Nije potrebno, ali
treba se postaviti

Da, kao disk

Ne

Nema

Pomocu zaporke
aplikacije koju sami
kreirate

Promjenjivo,
Windows ima
ogranicenja

Ne, za to koristite
preglednik

Samo ako
drugacije nije
mogudce

« VaSe datoteke iz WebOké Nextclouda nalaze se u mapi na Vasem racunalu. Na
Windows sustavu ta mapa se standardno zove Nextcloud i nalazi se u Vasoj

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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korisnic¢koj mapi; na Mac racunalu je pronadete u Finderu lijevo pod Mjesta.

Stavite li datoteku u tu mapu, ona ¢e nakon nekoliko trenutaka biti u Vasem
Nextcloudu. Promijenite li neSto u pregledniku, to ¢e se automatski pojaviti na Vasem
racunalu.
Uz virtualne datoteke vidite sve, ali se datoteka preuzima tek kada je otvorite.
Tako i veliki Nextcloud stane na mali prijenosnik (Virtualne datoteke: vidite sve,
preuzimate samo ono Sto otvorite).
Radite li povremeno bez interneta, jednostavno nastavite raditi u mapi. Cim se
ponovno spojite na internet, aplikacija prenosi Vase promjene u Vas Nextcloud.

Aplikacija radi sa svakim WebOké Nextcloud paketom: Free, Personal, Family i Max.

eee

& www.weboke.nlidownload#nextcloud-files

webdkke .
Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Waebhosting ~ Domeainen

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen

met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

1 Windows x64 =8 Windows ARMG&4
& macOS (Apple Silicon) m

A Linux .rpm

Handieiding

e Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten,
via je eigen Nextcloud

Producten Support

o Nextcloud Files

Synchronisatie-app voor je computer

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

T CED
A LUinux (Applmage)

Versie 3500  Installeren op Windows

Installeren op de Mac

O vavss

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

=

Zo installeer je het

Tools Al Builder [[IEID

v 2 MijnAccount  wem NI
o Nextcloud-app
Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office

0 F-Droid

Instellen op IPhone  Instellen op Android

Na www.weboke.nl/download nalaze se Nextcloud Files (1), Nextcloud aplikacija za Va$ telefon (2), Nextcloud
Talk (3) i DAVX5 (4)

Sto Vam je potrebno?

« Racunalo s Windows 10 (verzija 1809 ili novija) ili Windows 11, macOS 13 ili noviji,

odnosno 64-bitni Linux.

« Adresu Vaseg WebOké Nextclouda. To je adresa koju vidite u pregledniku kada ste

prijavijeni, primjerice https://demo.webokecloud.nl ili
https://cloud.vasatvrtka.nl.

« Vase korisni¢ko ime i zaporku, te Vasu e-postu ili aplikaciju za autentifikaciju za

prijavni kod.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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Kako instalirati aplikaciju, procitajte u Instalacija Nextcloud Files na Windowsu (Windows),
Instaliranje Nextcloud Files na Macu (File Provider) (Mac) i Instaliranje Nextcloud Files na
Linuxu (Applmage) (Linux).

Savjet: radite li puno s dokumentima, proracunskim tablicama i prezentacijama?
Procitajte i Rad s Office datotekama s Vaseg racunala. Tamo je opisano kada je bolje
otvoriti dokument u pregledniku nego iz mape na Vasem racunalu.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 138 /447



WebOké

7.2

Instalacija Nextcloud Files na Windowsu

Ovako postavljate desktop aplikaciju Nextcloud Files na Windows racunalo i povezujete je s
Vasim WebOké Nextcloudom. Racunajte na otprilike deset minuta.

Korak 1: preuzimanje

1.

2.

Idite na www.weboke.nl/download i kod Nextcloud Files kliknite na Windows (1). lli
upotrijebite izravno ovu poveznicu: Nextcloud Files za Windows.

Preuzimate izravno s Nextclouda. Datoteka se zove, primjerice, Nextcloud-35.0.0-
x64.msi i dolazi u Vasu mapu Downloads.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

“bgﬁe Webhosting Domeinen ~ Producten Support Tools Al Builder * 46 =] £ Mijn Account

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

& Windows ARMG4

58 Windows x64
& macOS (Apple Silicon)

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

O F-Droid

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Odaberite Windows (1), macOS (2) ili Linux (3); nasi gumbi uvijek vode na najnoviju verziju

Korak 2: instalacija

1. Dvaput kliknite na preuzetu datoteku.
2. Pratite korake instalacijskog programa. Predlozene postavke mozete ostaviti kakve

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

jesu.

. Windows pita smije li aplikacija napraviti promjene. Kliknite na Da. Za to su Vam

potrebna administratorska prava na racunalu.

. Nakon instalacije aplikacija se automatski pokrece. Pojavit ¢e se prozor za prijavu, a

u donjem desnom kutu trake zadataka pojavit ¢e se oblaci¢ Nextclouda. Ako ne vidite
oblaci¢, kliknite na strelicu prema gore pokraj sata.
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Korak 3: povezivanje Vaseg Nextclouda

Ovaj dio aplikacije velikim je dijelom joS uvijek na engleskom jeziku, ¢ak i na racunalu s
hrvatskim suceljem. U nastavku su navedeni nazivi onako kako ih vidite u aplikaciji.

1. U prozoru Log in to Nextcloud kod Server address upiSite adresu svog WebOké
Nextclouda, primjerice https://demo.webokecloud.nl. Kliknite na Log in.

2. Aplikacija otvara Vas preglednik sa stranicom Povezite se sa svojim racunom (1).
Kliknite na Prijava (2). U aplikaciji cete u meduvremenu vidjeti Prebacite se na
svoj preglednik. Ako se preglednik ne otvori automatski, kliknite u aplikaciji na
Kopirajte poveznicu i zalijepite poveznicu u preglednik.

Na stranici se nalazi Sigurnosno upozorenje: pristup dodijelite samo ako upravo Vi
postavljate aplikaciju. Iznad njega nalazi se naziv pod kojim se aplikacija predstavlja;
kod desktop aplikacije to je dugacak tehnicki naziv koji sadrzi "mirall" i "Nextcloud".
To je normalno.

3. Ako jos niste prijavljeni, prijavite se korisni¢kim imenom i lozinkom te unesite prijavni
kod koji dobivate putem e-poste ili u svojoj aplikaciji za autentifikaciju.

4. Vidjet ¢ete Pristup racunu, s nazivom pod kojim ste prijavljeni. Kliknite na Dodijeli
pristup (3). Preglednik ¢e nakon toga javiti da je Vas rac¢un povezan i da mozete
zatvoriti prozor.

ese @ demo.webokecloud nlfindex. phpflogin/v2/Mowfuser=&direct=0

web:iike.

o Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozillars.0 (Windows) mirall/35.0.0 (Nextcloud, windows-
@ 10.0.26100 ClientArchitecture: x86 64 OsArchitecturs: xB6_64)" tosgang geeft tot je WebOks
Nexteloud account.

A Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probeert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met je systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

rtken in je eigen cloud

Desktop aplikacija otvara ovu stranicu (1); kliknite na Prijava (2)

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 140/ 447



WebOké

@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTQFIgXUSBSOUOOIwWAStUWT XINCM3aAljqD 3sxIRBVZXS

web:idkeé

Account toegang

Momentee| ingelogd als Anne de Grool (demaol

Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 (Nextcloud, windows-10.0.26100
L ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: x86 64)" loegang Le geven tol je WebOké

Nextcloud account,

o Verleen toegang

- WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Kliknite na Dodijeli pristup (3) kako biste povezali aplikaciju sa svojim WebOké Nextcloudom

Dakle, ne morate izraditi lozinku aplikacije: to aplikacija sama uredi. U svom Nextcloudu
nakon toga cete pronaci racunalo pod Postavke, Sigurnost, pod Uredaji i sesije
(pogledajte Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati).

Ako ste vec neko vrijeme prijavljeni u pregledniku, Vas Nextcloud ponekad ¢e prvo zatraziti
da potvrdite lozinku: Potrebna autentifikacija. Unesite svoju uobicajenu lozinku (4) i
kliknite na Potvrdi.
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Authenticatie vereist x

ze actie vereist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
. 9
Bevestigen

Soms vraagt je Nextcloud eerst om je wachtwoaord te bevestigen webOké Nextcloud

Unesite svoju lozinku (4) i kliknite na Potvrdi

Account verbonden

Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Het account is verbonden: je kunt dit venster sluiten

Nakon klika na Dodijeli pristup, Vas Nextcloud javlja da je racun povezan; prozor preglednika mozete zatvoriti
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Korak 4: odabir sto dolazi na Vase racunalo

Natrag u aplikaciji birate nacin sinkronizacije:

Odabir u aplikaciji

Virtual files
(virtualne datoteke)

Synchronize
everything
(sinkroniziraj sve)

Choose what to
sync (odaberite Sto
sinkronizirati)

Sto radi

Vidite sve svoje datoteke i
mape, ali datoteka se
preuzima tek kada je
otvorite.

Sve iz VaSeg Nextclouda
dolazi kao stvarna
datoteka na Vase
racunalo.

Oznacavate koje mape
dolaze na Vase racunalo.

Kada odabrati

Nas savjet za vecinu korisnika, posebno
na prijenosnom rac¢unalu. Pogledajte
Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate
samo ono Sto otvorite.

Ako uvijek i svugdje Zelite imati offline
pristup svim svojim datotekama, a disk
Vam je dovoljno velik.

Ako Vam na ovom racunalu trebaju samo
nekoliko mapa. Pogledajte Selektivna
sinkronizacija: samo odredene mape.

Kod Local sync folder vidite gdje mapa dolazi na Vase racunalo. Standardno je to mapa
Nextcloud u Vasoj korisnickoj mapi. Ako zelite drugo mjesto, kliknite na Choose.

Odaberite praznu mapu na obi¢nom disku; virtualne datoteke ne rade na mreznom disku ili
izravno u korijenskoj mapi diska (poput D:\). Zatim kliknite na Connect (na hrvatskom
sucelju taj gumb mozZze se zvati Povezi).

Aplikacija odmah pocinje s radom. Koliko ¢e trajati prva sinkronizacija ovisi o kolicini
datoteka i VasSoj internetskoj vezi. Kod virtualnih datoteka to ide brzo, jer se tada nista jos

ne preuzima.

Korak 5: pronalazenje Vasih datoteka

« Otvorite Explorer. Lijevo se nalazi Nextcloud s plavim oblaci¢em. Tamo se nalaze

Vase datoteke.

 Kliknite na oblaci¢ u donjem desnom kutu trake zadataka da vidite Sto aplikacija radi.
Objasnjenje tog prozora pronaci ¢ete u Oblaci¢: Citanje statusa, aktivnosti i

pogresaka.

« Aplikacija ¢e se ubuduce automatski pokretati kada ukljucite racunalo.

Savjet: kliknite desnom tipkom misa u Exploreru na datoteku u mapi Nextcloud. Pod
Nextcloud tada Cete, izmedu ostalog, prona¢i Mogucnosti dijeljenja i Otvori u

pregledniku. Tako moZzete podijeliti datoteku bez da prvo trazite preglednik. (U Windowsu
11 ove se mogucnosti ponekad nalaze pod Prikazi viSe moguénosti.)

Napomena: Windows ne dopusta odredene znakove u nazivima datoteka, poput: ? * " <
> |. Ako se takav naziv nalazi u VaSem Nextcloudu, aplikacija ¢e tu datoteku preskociti.
Kako to rijesiti, procCitajte u Datoteke sa zabranjenim znakovima ocistite kako bi se
Windows ponovno sinkronizirao.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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Azuriranje

Aplikacija sama provjerava postoji li nova verzija i javlja Vam to. Najnoviju verziju uvijek
mozete preuzeti i putem gumba na nasoj stranici za preuzimanje te je instalirati preko
stare. VaSe postavke i mapa ostaju jednostavno sacuvani.
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7.3 Instaliranje Nextcloud Files na Macu (File

Provider)

Na Macu Nextcloud Files radi s File Provider tehnologijom tvrtke Apple. To je ista
tehnologija koju koriste iCloud Drive i OneDrive. VaSe datoteke pojavljuju se u Finderu

lijevo pod Mjesta, a datoteka se preuzima tek kada je otvorite.

Korak 1: preuzimanje i instalacija

1. Idite na www.weboke.nl/download i kod Nextcloud Files kliknite na macOS (2). lli

Kod Nextcloud Files kliknite na macOS (2)

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

web:dke .

Webhaosting ~ Domeinen ~

Producten Support

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

upotrijebite izravno ovu poveznicu: Nextcloud Files za Mac. Potreban Vam je macOS
13 ili noviji.
. Otvorite preuzetu datoteku Nextcloud-35.0.0.pkg (broj se razlikuje ovisno o verziji)
u mapi Downloads.
. Slijedite korake instalacijskog programa. Mac ¢e zatraziti Vasu lozinku za Mac (ne onu
za Nextcloud) kako bi dopustio instalaciju.
. Zatim otvorite Nextcloud iz mape Programi ili putem Launchpada. Na vrhu
izbornicke trake pojavit ¢e se oblaci¢ Nextclouda.
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Korak 2: povezivanje Vaseg Nextclouda

1. U prozoru Log in to Nextcloud kod Server address unesite adresu svog WebOké
Nextclouda i kliknite na Log in.

2. Vas preglednik otvorit ¢e se s porukom Povezite se sa svojim racunom. Kliknite
na Prijava, prijavite se korisnickim imenom, lozinkom i prijavnim kodom, te kliknite
na Dodijeli pristup. Ovi zasloni izgledaju jednako kao na Windowsima; pogledajte
slike u Instalacija Nextcloud Files na Windowsu.

3. Natrag u aplikaciji, kod odabira nacina sinkronizacije ponuden je File Provider.
Ostavite ga uklju¢enog i kliknite na Connect.

Korak 3: davanje dopustenja

macOS ¢e prvi put zatraziti nekoliko dopustenja. Dodijelite ih, inace aplikacija ne¢e moci
sinkronizirati.

« Ako dobijete obavijest o ekstenziji ili 0 Bestandsaanbieder (davatelju datoteka),
dopustite to. Kasnije to mozete provijeriti u Postavke sustava, Opcenito, Prijavne
komponente i ekstenzije (naziv se malo razlikuje ovisno o verziji macOS-a).

» Ako Mac pita smije li Nextcloud pristupati datotekama u odredenim mapama, kliknite
na Dopusti. To mozZete provjeriti u Postavke sustava, Privatnost i sigurnost,
Datoteke i mape.

« Zelite li da se aplikacija sama pokrene kada uklju¢ite Mac, ukljucite Nextcloud u
Postavke sustava, Opdenito, Prijavne komponente i ekstenzije, pod Otvori
pri prijavi.

Korak 4: Vase datoteke u Finderu

Otvorite Finder. Lijevo pod Mjesta sada se nalazi Vas Nextcloud. Kliknite na njega i vidjet
¢ete sve svoje mape.
Sto vidite u Finderu Znaéenje

Oblaci¢ sa strelicom prema  Datoteka se nalazi joS samo u Vasem Nextcloudu. Dvostruki klik je
dolje preuzima i otvara.

Kruzni dijagram Datoteka se trenutno preuzima ili Salje.

Oblaci¢ samo s obrubom Vasa izmjena joS nije u potpunosti poslana.

Bez ikone Datoteka se nalazi na Vasem Macu i istovjetna je s onom u Vasem
Nextcloudu.

Kruzi¢ sa pribadacom Postavili ste da ova datoteka ili mapa uvijek ostaje na Vasem
Macu.

Precrtani oblacic Datoteka ne sudjeluje u sinkronizaciji.
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Desnom tipkom misa (ili uz pritisnutu tipku Control) kliknite na datoteku ili mapu za opcije.
Tamo mozete, medu ostalim, odabrati da nesto uvijek ostane preuzeto (na engleskom
Keep Downloaded), da Mac smije ponovno osloboditi prostor, kao i opcije dijeljenja
Vaseg Nextclouda. Vise o tome u Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate samo ono sto
otvorite.

Napomena: datoteke se viSe ne nalaze u obi¢noj mapi Nextcloud u Vasoj pocetnoj mapi,
kao kod starijih verzija aplikacije. Nedostaju li Vam datoteke nakon nadogradnje ili
prelaska? Procitajte Na Macu: nestale datoteke nakon prelaska na File Provider.

Vise volite obi¢nu mapu?

Zelite li ipak obi¢nu mapu u kojoj se sve stvarno nalazi na Vasem Macu (klasi¢ni nacin)?
Kliknite na oblaci¢ u izbornickoj traci i otvorite Postavke aplikacije. Pod Opéenito uklonite
kvacicu kod Enable File Provider. To vrijedi za sve Vase racune. Nakon toga za svoj
racun postavite klasi¢nu mapu za sinkronizaciju. To ucinite samo ako za to imate dobar
razlog, primjerice program koji ne radi s File Providerom. File Provider i klasi¢cne mape ne
idu zajedno: ako je File Provider uklju¢en, nemojte koristiti klasi¢nu mapu za isti racun.

Savjet: kada ima malo slobodnog prostora na disku, Mac sam oslobada prostor tako da
datoteke koje dugo niste otvarali ponovno postavi samo online. VaSe datoteke ostaju
jednostavno pohranjene u Vasem Nextcloudu.
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7.4 Instaliranje Nextcloud Files na Linuxu
(Applmage)

Za Linux Nextcloud izraduje desktop aplikaciju kao Applmage: jednu datoteku koju
mozete pokrenuti bez instalacije, na gotovo svakom 64-bitnom Linuxu.

Preuzimanje i pokretanje

1. Idite na www.weboke.nl/download i kod Nextcloud Files kliknite na Linux
(Applmage) (3), ili koristite izravno ovu poveznicu: Nextcloud Files za Linux.

2. Ucinite datoteku izvrSnom. U vedini upravitelja datoteka kliknite desnom tipkom misa
na datoteku, odaberite Svojstva i kod Dopustenja oznacite kucicu za izvrSavanje
kao program. U terminalu upisite: chmod +x Nextcloud-*-x86_64.Applmage

3. Dvaput kliknite na datoteku, ili je pokrenite u terminalu s ./Nextcloud-35.0.0-
x86_64.Applmage (broj se razlikuje ovisno o verziji).

4. Povezite svoj WebOké Nextcloud kako je opisano u Instalacija Nextcloud Files na
Windowsu: unesite adresu, prijavite se u pregledniku pomocu svoje prijavne Sifre,
kliknite Dodijeli pristup i odaberite Sto Zelite sinkronizirati.

Dobro je znati

« Aplikacija pohranjuje svoje podatke za prijavu u sustav za upravljanje lozinkama
Vaseg racunala (na primjer GNOME Keyring ili KWallet). Bez takvog sustava morat
Cete se svaki put ponovno prijaviti.

« Virtualne datoteke su na Linuxu joS u testnoj fazi (u aplikaciji: Virtual files (beta)).
Na Linuxu je bolje odabrati Synchronize everything ili Choose what to sync.

« Ako zelite da se aplikacija nalazi u Vasem izborniku i da se automatski pokrece,
koristite pomoc¢ni program koji ugraduje Applmage datoteke, poput
ApplmageLauncher. Nextcloud to spominje u vlastitoj dokumentaciji. Time takoder
radi gumb Otvori lokalno u pregledniku.

» Mnoge Linux distribucije (poput Ubuntua, Debiana, Fedore i openSUSE-a) imaju i
paket nextcloud-desktop u vilastitom izvoru softvera. Taj paket ne izraduje sam
Nextcloud i ponekad je starije verzije.

« Za gumbe u Vasem upravitelju datoteka (dijeljenje, status) instalirajte paket koji
odgovara Vasem upravitelju datoteka, na primjer nautilus-nextcloud, dolphin-
nextcloud, nemo-nextcloud ili caja-nextcloud.

Savjet: Zelite preuzeti novu verziju? Zamijenite staru Applmage datoteku novom. Vase
postavke ostaju saCuvane.
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7.5 Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate
samo ono Sto otvorite

Uz virtualne datoteke na Vasem racunalu vidite sve mape i datoteke iz Vaseg WebOké
Nextclouda, ali one gotovo uopce ne zauzimaju prostor. Tek kad otvorite datoteku,
aplikacija je dohvaca. Idealno za prijenosno racunalo s malim diskom ili ako je Vas
Nextcloud puno vedi od Vaseg racunala.

Kako prepoznati status (Windows)

U Exploreru se uz svaku datoteku u stupcu Status nalazi ikona:

Ikona u Exploreru Znacenje Radi bez
interneta?
Plavi oblaci¢ Samo online: datoteka se nalazi iskljucivo u Ne

Vasem Nextcloudu.

Zelena kvacica u bijelom  Otvorili ste datoteku; sada se nalazi i na Vasem Da
krugu racunalu.

Bijela kvacica u zelenom  Uvijek na ovom uredaju: ostaje trajno na Vasem Da
krugu racunalu.

Dvije plave strelice Sinkronizacija u tijeku.

Na Macu vidite sli¢ne ikone u Finderu; nalaze se u tablici u Instaliranje Nextcloud Files na
Macu (File Provider).

Trajno zadrzavanje datoteke ili mape na racunalu

Idete li na put ili Cesto radite bez interneta? Trajno postavite mape koje su Vam potrebne
na VaSe racunalo.

« Windows: u Exploreru desnom tipkom misa kliknite na mapu i odaberite Altijd
behouden op dit apparaat. Aplikacija preuzima sve iz te mape, uklju¢ujudi ono sto
se kasnije doda.

« Mac: desnom tipkom misa kliknite na mapu i odaberite opciju za trajno zadrzavanje
preuzetog sadrzaja (Keep Downloaded).

Oslobadanje prostora

Jeste li otvorili veliku mapu i disk Vam se puni? Oslobodite prostor. Datoteke ostaju u
Vasem Nextcloudu, briSe se samo kopija na Vasem racunalu.

« Windows: desnom tipkom misa kliknite na datoteku ili mapu i odaberite Ruimte
vrijmaken. Ikona se vraca u plavi oblaci¢.
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« Mac: desnom tipkom misa kliknite i odaberite opciju za uklanjanje preuzetog
sadrzaja, ili iskljucite trajno zadrzavanje. Mac pri nedostatku prostora i sam
automatski oslobada prostor.

Napomena: na Windowsima aplikacija ne oslobada prostor automatski. Svaka datoteka
koju jednom otvorite ostaje na Vasem racunalu dok sami ne odaberete Ruimte
vrijmaken. To povremeno ucinite s velikim mapama, na primjer s Vasim fotografijama. U
Prijenosno racunalo s malo prostora na disku: pravilno postavljanje virtualnih datoteka i
oslobadanja prostora saznajte kako najbolje podesiti prijenosno racunalo s malo prostora.

Napomena: ako izbriSete datoteku u mapi, brisete je i u Vasem Nextcloudu, ¢ak i ako je
bila rije¢ o virtualnoj datoteci. Zelite li samo osloboditi prostor, odaberite Ruimte
vrijmaken, a ne Izbrisi. Jeste li nesto nehotice izbrisali? Vratite to putem Vracanje
izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka.

Ukljucivanje ili iskljucivanje virtualnih datoteka

Jeste li prilikom instalacije odabrali Synchronize everything ili Choose what to sync, a
ipak Zelite virtualne datoteke? Kliknite na oblaci¢, otvorite postavke aplikacije i kliknite na
tri tockice pokraj mape uz Vas racun. Odaberite Virtuele bestandsondersteuning
inschakelen. Pomocu Ondersteuning voor virtuele bestanden uitschakelen vracate
se na prethodno stanje; aplikacija tada preuzima sve sto ste oznacili.

Kada je bolje izbjegavati virtualne datoteke?

« Ako Cesto dulje vrijeme radite bez interneta i unaprijed ne znate koje su Vam
datoteke potrebne.

« Ako neki program odjednom pretrazuje sve datoteke (na primjer program za
sigurnosne kopije ili program za fotografije koji indeksira cijelu mapu). Tada se ionako
preuzima sve.

« Na Linuxu, gdje je ta funkcija joS u testnoj fazi.
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7.6 Selektivna sinkronizacija: samo odredene
mape

Zelite li na ovom ra¢unalu imati samo nekoliko mapa, kao stvarne datoteke? Upotrijebite
tada selektivnu sinkronizaciju. Mape koje iskljucite i dalje ostaju u Vasem WebQOké
Nextcloudu, samo nece biti dostupne na ovom racunalu.

Pri instalaciji

Pri povezivanju u aplikaciji odaberite Choose what to sync i oznacite mape koje zelite
imati. Pogledajte Instalacija Nextcloud Files na Windowsu.

Naknadno prilagodavanje

1. Kliknite na oblaci¢ Nextclouda (Windows: donji desni kut trake zadataka; Mac: na
vrhu izborne trake).

2. Otvorite postavke aplikacije (preko Vaseg imena ili profilne slike na vrhu prozora,
zatim Postavke).

3. Odaberite lijevo Vas racun. Vidjet ¢ete mapu koja se sinkronizira.

4. Kliknite na tri to¢kice pokraj mape i odaberite Odaberite Sto zelite sinkronizirati.
Prikazat ¢e se popis mapa Vaseg Nextclouda.

5. Oznacite ili odznacite mape. Pomocu Sinkroniziraj sve i Ne sinkroniziraj nista
mozete sve odjednom ukljuciti ili iskljuciti.

6. Kliknite na Primijenite.

Napomena: ako odznacite mapu, aplikacija ¢e tu mapu ukloniti s Vaseg racunala (ne i iz
Vaseg Nextclouda). Jeste li u toj mapi na racunalu nesto promijenili Sto joS nije prenijeto?
Pricekajte tada dok oblaci¢ ne postane zelen prije nego Sto odznacite mapu.

Selektivna sinkronizacija ili virtualne datoteke?

Selektivna sinkronizacija Virtualne datoteke
Sto vidite na rac¢unalu? Samo mape koje ste oznadili Sve
Sto se zaista nalazi na Sve u oznacenim mapama Samo ono Sto otvorite ili
Vasem disku? zadrzite
Bez interneta Sve oznacene mape Samo ono Sto je ved
preuzeto
Mac Samo s klasichom mapom za Zadano (File Provider)

sinkronizaciju
Ako koristite virtualne datoteke, u postavkama necete vidjeti kvacice kraj mapa. To je

normalno: tada po mapi birate opciju Uvijek zadrzi na ovom uredaju ili Oslobodi
prostor (pogledajte Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate samo ono sto otvorite).
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Nove velike mape

Ako se u Vasem Nextcloudu pojavi nova mapa veca od odredene veli¢ine (na primjer kada
kolega s Vama podijeli veliku mapu), aplikacija Vas moze prvo pitati zZelite li je preuzeti. To
podeSavate u postavkama aplikacije, pod Advanced (napredno). Pitanje ¢ete tada vidjeti
u prozoru oblacica.

Savjet: datoteke koje nikada ne Zelite sinkronizirati, poput privremenih datoteka nekog
programa, stavite na popis Uredi zanemarene datoteke u postavkama aplikacije.
Zvjezdica (*) tamo oznacava bilo koje znakove, na primjer *.tmp.
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7.7 Oblacié: citanje statusa, aktivnosti i
pogresaka

Oblaci¢ Nextclouda na sustavu Windows nalazi se u donjem desnom kutu trake zadataka
(ponekad iza strelice prema gore), na Macu na vrhu trake izbornika, a na Linuxu u podrucju
obavijesti. Prema izgledu ikone na prvi pogled vidite kako napreduje sinkronizacija.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

Alles bijgewerkt Bezig
Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden, De app synchroniseert op dit moment,

Gepauzeerd \ Geen verbinding
Synchroniseren staat op pauze De app kan je Nextcloud niet bereiken,

a Let op Fout
Er is iets dat je aandacht nodig heeft. Bijvoorbeeld een verkeerd adres of verlopen inlog.

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud) WebOké Nextcloud

Statusne ikone aplikacije za racunalo (slike Nextclouda) i njihovo znacenje

Ikona Znacenje Sto trebate udiniti?

Zelena s bijelom  Sve je azurirano i aplikacija je Nista.

kvacicom povezana.
Plava s dvije Aplikacija je u procesu Pricekajte trenutak. Kod velikog broja ili
strelice koje se sinkronizacije. velikih datoteka to moze potrajati.
okrecu
Siva s dvije crte Sinkronizacija je pauzirana, Desnom tipkom misa kliknite na oblaci¢ i
obi¢no zato Sto ste to sami odaberite Vervolg sync. U postavkama
ucinili. aplikacije, kod Vaseg racuna, naziva se
Synchronisatie hervatten.
Sivi precrtani Nema veze s Vasim Provjerite internetsku vezu. Radi li Vas
oblaci¢ Nextcloudom. Nextcloud u pregledniku? Pogledajte
Sinkronizacija na racunalu zapinje.
Zuti trokuti¢ s Postoji nesSto Sto zahtijeva Kliknite na oblaci¢ i procitajte poruku.
uskli¢nikom Vasu paznju, na primjer

datoteka koja nije mogla biti
sinkronizirana.

Crvena s bijelim Pogreska u postavkama, na Kliknite na oblacic¢ i prijavite se ponovno
krizicem primjer pogresna adresa ili ako je potrebno.
istekla prijava.
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Prozor oblacica

Kliknite (lijevom tipkom misa) na oblaci¢. Otvorit ¢e se prozor s:

« Na vrhu Vase ime i profilna slika. Kliknite na nju za izbornik Vaseg racuna: dodavanje
raCuna, pauziranje ili nastavak sinkronizacije, odjavu i Postavke aplikacije. Tamo
Cete vidjeti i svoj status (dostupan, odsutan, ne ometaj), isto kao u pregledniku.

« Gumbi za otvaranje Vase lokalne mape i Vaseg Nextclouda u pregledniku, kao i

aplikacija Vaseg Nextclouda, poput Razgovora.

« Popis aktivnosti: koje su datoteke upravo sinkronizirane, obavijesti iz Vaseg
Nextclouda (poput datoteke koja je podijeljena s Vama) i upozorenja. Datoteka koja
nije sinkronizirana prikazuje se zajedno s razlogom.

Desnim klikom na oblaci¢ (Windows) dobivate kratak izbornik za otvaranje prozora,

pauziranje, otvaranje postavki ili zatvaranje aplikacije.

Poruke koje cesto vidite

Poruka (ponekad na
engleskom)

Datoteka s nevazedim
nazivom ili sa
znakovima koji nisu
dopusteni

Datoteka se koristi ili je
zakljucana

Sukob ili Conflict
oplossen

Nedovoljno prostora na
posluzitelju

Posluzitelj je u nacinu
odrzavanja

Poruka da se morate
ponovno prijaviti ili
crveni krug s kriziéem

Sto znaci

Naziv sadrzi znakove koje
Windows ne prepoznaje ili
zavrsava razmakom ili
tockom.

Datoteka je otvorena u
drugom programu.

Ista datoteka promijenjena
je na dva mjesta
istovremeno.

Vas prostor za pohranu u

WebOké Nextcloudu je pun.

WebOké azurira Vas
Nextcloud.

Pristup aplikacije je opozvan

ili je Vasa lozinka
promijenjena.

Rjesenje

Preimenujte je u pregledniku.
Pogledajte Datoteke sa zabranjenim
znakovima ocistite kako bi se
Windows ponovno sinkronizirao.

Zatvorite program; aplikacija ¢e zatim
ponovno pokusati.

Pogledajte Konfliktne kopije: sto je to
i kako ih rijesiti.

Oslobodite prostor ili proSirite ga,
pogledajte Prostor za pohranu pun:
oslobodite prostor ili ga prosirite.

Pricekajte trenutak; aplikacija ¢e
zatim sama nastaviti.

Kliknite na oblaci¢ i odaberite
Prijava; ponovno ¢ete prodi kroz
korake u pregledniku.

Savjet: Zelite li prijaviti problem WebOkéu? Napravite snimku zaslona prozora oblacica, s
porukom u njemu, i navedite verziju aplikacije. Nju ¢ete pronadi u postavkama aplikacije.
Pogledajte Ovako prijavijujete problem WebOkéu.
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7.8 Konfliktne kopije: sto je to i kako ih rijesiti

Ponekad u svojoj Nextcloud mapi vidite datoteku s oznakom (conflicted copy i datumom
u nazivu, na primjer Begroting (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx. To je
konfliktna kopija. NiSta nije izgubljeno: rijeC je o dvije verzije iste datoteke.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

en, berichten, en meer

Zoek hier X Q O [3J Alle bestanden >  Handleiding C werkmap [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &3 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 xlsx 7KB  enkele seco... §

£ flacant Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco.

+r Favorieten
Jaarverslag.docx - enkele seco...

+2 Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
Teammappen

& Markering Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
G Externe opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx . 35KB  enkaleseco;
|2 Mapboom Planning? concept.xlsx TKBE  enkele seco...

T bestanden

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Original (1) i konfliktna kopija s Vasim izmjenama (2) jedno pored drugog

Kako nastaje konfliktna kopija?

Konflikt nastaje kada je ista datoteka promijenjena na dva mjesta prije nego Sto je
aplikacija stigla razmijeniti izmjene. Na primjer:

« Radite na prijenosnom racunalu bez interneta na datoteci, a kolega u meduvremenu
mijenja istu datoteku u pregledniku.

« Otvorite zajednicki dokument iz mape na svojem racunalu, dok ga kolega
istovremeno ureduje u pregledniku.

» Istu mapu istovremeno prate dva programa za sinkronizaciju, na primjer Nextcloud i
OneDrive ili Dropbox.

Aplikacija tada ne moze sama odluciti koja je verzija ispravna. Zato preuzme verziju iz
Vaseg Nextclouda pod uobicajenim nazivom (1), a Vasu verziju sprema odmah pored nje
kao konfliktnu kopiju (2). Aplikacija ne ucitava konfliktnu kopiju na posluzitelj: ona ostaje
samo na Vasem racunalu i kolege je ne vide. Ako je konfliktna kopija ipak zavrsila u Vasem

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 155/ 447



WebOké

Nextcloudu, na primjer zato Sto ju je netko ru¢no ucitao, vidjet ¢ete je i u pregledniku, kao
na gornjoj slici.

Ovako to rijesite

1. Kliknite na oblaci¢. Kod konflikta vidjet ¢ete obavijest s opcijom Conflict oplossen
(Rijesi konflikt). Kliknite na nju.

2. Aplikacija prikazuje obje verzije, s datumom i velicinom: Lokale versie (VasSa verzija)
i Serverversie (verzija iz Vaseg Nextclouda). Oznacite ono Sto Zelite zadrzati i
kliknite na Bewaar geselecteerde versie (Spremi odabranu verziju). Ako oznacite
obje, obje ¢e ostati saCuvane, a Vasa verzija dobit ¢e broj iza naziva.

3. Zelite li izmjene iz obje verzije? Otvorite obje datoteke, prenesite svoje izmjene iz
konfliktne kopije u original i spremite original.

4. Zatim izbrisite konfliktnu kopiju. Cim je uklonite, konflikt je rijesen.

Napomena: nemojte odjednom bez provjere obrisati sve konfliktne kopije. U njima se
moze nalaziti rad kojeg nema nigdje drugdje. Imate li ih jako puno? U Konfliktne kopije u
velikoj mapi urediti bez gubitka podataka procitajte kako sigurno urediti veliku mapu.

Sprjecavanje konflikata

» Radite li s kolegama na istom dokumentu, otvorite ga u pregledniku u Euro-Office.
Tako zaista zajedno radite na jednoj verziji. Pogledajte Rad s Office datotekama s
Vaseg racunala.

» Pricekajte da aplikacija zavrsi sinkronizaciju (zeleni oblaci¢) prije nego Sto zatvorite
prijenosno racunalo ili prekinete internetsku vezu.

» Nikada nemojte dopustiti da istu mapu istovremeno prate dva programa za
sinkronizaciju.

« Nemojte koristiti istu mapu na dva racunala s razli¢itim racunima.

Savjet: ipak nesto nedostaje? Vas WebOké Nextcloud ¢uva starije verzije svake datoteke.
Pogledajte Vradanje starije verzije i imenovanje verzija.
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7.9 ViSe racuna i mapa u jednoj aplikaciji

Jedna desktop aplikacija moZe istovremeno pratiti viSe racuna i viSe mapa. Korisno je ako,
na primjer, imate vlastiti paket i racun kod udruge, ili ako uz Nextcloud Free imate i placeni
paket.

Dodavanje drugog racuna

1. Kliknite na oblaci¢, a zatim pri vrhu na svoje ime.

2. Odaberite Account toevoegen.

3. Prolazite kroz iste korake kao i prvi put: unos adrese, prijava u pregledniku pomocu
vase prijavne Sifre, Dodijeli pristup i odabir onoga Sto zelite sinkronizirati.
Pogledajte Instalacija Nextcloud Files na Windowsu.

4. Odaberite drugu lokalnu mapu nego za svoj prvi racun, na primjer Nextcloud
Vereniging.

U prozoru oblaci¢a pri vrhu prebacujete se izmedu svojih racuna. U postavkama svaki
racun ima svoj zaseban dio.

Povezivanje dodatne mape

Zasebnu mapu na vasem racunalu mozete povezati i s mapom u vasem Nextcloudu, na
primjer vasu mapu Dokumenti s mapom Laptop Documenten u vasem Nextcloudu.

1. Otvorite postavke aplikacije i odaberite svoj racun.

2. Kliknite na Toevoegen mapsynchronisatie verbinding (u nekim verzijama Add
Folder Sync Connection).

3. Odaberite mapu na vasem racunalu (Kies een map op je computer om te
synchroniseren), a zatim mapu u vasem Nextcloudu (Kies een externe
doelmap). Pomoc¢u gumba Maak map mozete ondje stvoriti novu mapu.

4. Potvrdite. Aplikacija ubudude sinkronizira tu mapu jednako kao i obi¢nu Nextcloud
mapu.

Napomena: nemojte povezivati mapu koja se vec nalazi u vasoj Nextcloud mapi, kao ni
mapu koju vec prati OneDrive, Dropbox ili iCloud. To dovodi do duplih datoteka i sukoba.

Napomena: na Macu s File Providerom povezivanje zasebnih mapa ne funkcionira; ondje
se svaki racun prikazuje kao zasebno mjesto u Finderu pod Mjesta.

Uklanjanje veze ili racuna

« Mapa: tri tockice pokraj mape u postavkama, Verwijder verbinding voor
mapsynchronisatie. Datoteke ostaju u vasem Nextcloudu i na vasem racunalu,
samo se vise ne prate.

« Racun: u postavkama kod rac¢una gumb za odjavu ili brisanje racuna. Odjava
zadrzava vezu, brisanje je u potpunosti uklanja.
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Savjet: Zelite li prebaciti svoje datoteke s Nextcloud Free na pladeni paket? Za to nije
potrebno istovremeno sinkronizirati dva racuna. Procitajte Van Nextcloud Free naar een
betaald pakket, of van een andere Nextcloud-aanbieder.
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7.10 Vas Nextcloud kao mrezni disk (WebDAV) u
Exploreru ili Finderu

Svoj WebOké Nextcloud mozete povezati i kao mrezni disk, bez aplikacije. To se radi putem
WebDAVa. Vase datoteke tada ne stoje na Vasem racunalu: sve ide izravno putem
interneta. Za svakodnevni rad preporucujemo aplikaciju za ra¢unalo s virtualnim
datotekama (Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate samo ono sto otvorite); mrezni disk
je koristan na racunalu na kojem nista ne smijete instalirati, ili za program kojem je
potrebno slovo za disk.

Sto Vam je potrebno?

1. WebDAV adresu. Otvorite u svom Nextcloudu aplikaciju Datoteke i kliknite dolje
lijevo na Postavke datoteka. Odaberite lijevo WebDAV. Kod WebDAV URL nalazi
se VaSa adresa (1), s desne strane nalazi se gumb za kopiranje (2). Izgleda kao
https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, s VaSom adresom i
korisnic¢kim imenom.

2. Lozinku aplikacije. Bududi da je Vas WebOké Nextcloud zasti¢en prijavnom Sifrom,
Vasa uobicajena lozinka ovdje ne radi. Kliknite u istom prozoru na Stvori novu
zaporku za aplikaciju, ili idite na Postavke, Sigurnost, Uredaji i sesije. Pri dnu
kod Naziv aplikacije upiSite naziv poput Mrezni disk laptop i kliknite na Stvori
novu zaporku za aplikaciju. Ako Vas Nextcloud zatrazi Vasu lozinku (Potrebna
autentifikacija), unesite je. U prozoru Nova lozinka aplikacije nalaze se Vas
Prijava (1) i Zaporka (2). Odmah kopirajte lozinku; vidjet ¢ete je samo jednom.
Pogledajte i App-lozinke: kada i kako.
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WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Nova lozinka aplikacije: Vasa prijava (1) i lozinka (2); ovaj primjer je odmah nakon toga povucen
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Windows: povezivanje s mreznim diskom

A W N B

vjerodajnice. Kliknite na Zavrsi.
5. Unesite VasSe korisnic¢ko ime i lozinku aplikacije te oznacite Zapamti moje

vjerodajnice.

Mac: povezivanje s posluziteljem

. Otvorite Explorer i kliknite lijevo na Ovo racunalo.

. Kliknite gore na tri tockice (ili na Ra€unalo) i odaberite Mapiraj mrezni disk.
. Odaberite slovo za disk, na primjer N:, i zalijepite kod Mapa WebDAYV adresu.

. Oznacite kvacicu kod Ponovno povezi pri prijavi i kod Povezi se koristeci druge

1. Odaberite u Finderu u traci izbornika Idi i zatim Povezi se s posluziteljem.
2. Zalijepite WebDAV adresu kod adrese posluzitelja i kliknite na Povezi.

3. Unesite VasSe korisnicko ime i lozinku aplikacije. Vas Nextcloud se nakon toga nalazi u

Finderu pod Mjesta.

Linux

U vedini upravitelja datoteka (poput Datoteka u GNOME-u) odaberite Ostala mjesta i kod

Povezi se s posluziteljem unesite adresu s davs:// umjesto https://, na primjer
davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. U KDE-u dodajete svoj

Nextcloud kod Mrezni racuni u postavkama sustava.

Poznata ogranicenja
Sto primjecujete

Nakon ponovnog pokretanja
disk nestane ili Windows
ponovno trazi Vasu lozinku

Datoteke vece od otprilike 50
MB ne uspijevaju na sustavu
Windows

Windows prikazuje slobodan
prostor na Vasem C disku
umjesto na Vasem
Nextcloudu

Sporo kod puno malih
datoteka
Obavijest o previse pokusSaja

prijave

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Zasto

Ugradeni WebDAV u
sustavu Windows je
na to osjetljiv

Windows ima
standardno
ogranicenje za
WebDAV

WebDAV ne
prosljeduje tu
informaciju

Svaka datoteka ide
zasebno putem
interneta

Stara veza pokusava
se prijaviti s
pogresnom lozinkom

Sto mozete udiniti

Pogledajte WebDAV mrezni disk koji
nestane nakon ponovnog pokretanja

Koristite aplikaciju za racunalo ili
preglednik za velike datoteke;
pogledajte WebDAV mrezni disk koji
nestane nakon ponovnog pokretanja

Pogledajte u svom Nextcloudu dolje
lijevo kod Datoteke koliko prostora
imate

Koristite aplikaciju za rac¢unalo

Pogledajte IP adresa usporena zbog
stare aplikacije: koja je kriva?
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Napomena: ako vise ne koristite mrezni disk, povucite lozinku aplikacije putem Uredaji i
sesije (pogledajte Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati).
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7.11 Rad s Office datotekama s Vaseg racunala

Dokumente, proracunske tablice i prezentacije uredujete u Vasem WebOké Nextcloudu
pomocu Euro-Officea. Za to postoji zaseban priru¢nik: priru¢nik za Euro-Office. Ovdje
saznajete samo kako desktop aplikacija Nextcloud Files suraduje s Office datotekama.

Tri nacina otvaranja dokumenta

Otvarate dokument Zajedno s kolegama Bez
istovremeno interneta

U pregledniku, u Euro-Officeu Da Ne

U programu Nextcloud Office, iz povezanog Da Ne

Nextclouda

Iz Nextcloud mape na Vasem racunalu, pomocu Ne Da

Worda, Excela, LibreOfficea ili Nextcloud Officea

Ako dokument otvorite iz mape na Vasem racunalu, radite sami. Desktop aplikacija
postavlja datoteku u Vas Nextcloud tek nakon spremanja. Ako kolega u meduvremenu radi
na istoj datoteci u pregledniku, dobit ¢ete kopiju sukoba (Konfliktne kopije: Sto je to i kako
ih rijesiti).

Napomena: na zajednickim dokumentima uvijek radite u pregledniku ili putem povezanog
Nextclouda u programu Nextcloud Office. Mapu na Vasem racunalu koristite za dokumente
na kojima radite samo Vi.

Vise informacija u priru¢niku za Euro-Office

« Povezivanje programa Nextcloud Office s Vasim WebOké Nextcloudom (prirucnik za
Euro-Office 10.5)

» Suradnja izmedu programa i kolega u pregledniku (10.6)

» Rad s Nextcloud desktop aplikacijom (sinkronizacija) (10.8)

« Euro-Office kao program na Vasem racunalu (10.1)

Savjet: program Nextcloud Office i aplikacija za sinkronizaciju Nextcloud Files dva su
razlic¢ita programa. Oba mozete instalirati; oba se nalaze na www.weboke.nl/download.
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Nextcloud na Vasem
telefonu i tabletu
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8.1 Koje aplikacije trebate na telefonu i tabletu?

Putem telefona ili tableta mozZete pristupiti svom WebOké Nextcloudu odakle god se
nalazite. Koja Vam je aplikacija potrebna ovisi o tome Sto zelite raditi. Aplikacije
Nextclouda su besplatne i dolaze izravno od proizvodaca. Jedino DAVx5 (za kalendar i
kontakte na Androidu) kosta mali iznos u Google Playu; putem F-Droida je besplatan.

Sto zelite raditi? iPhone i iPad Android Objasnjenje

Pregledavanje, prijenos i Aplikacija Aplikacija Aplikacija Nextcloud na

dijeljenje datoteka; Nextcloud Nextcloud iPhoneu ili iPadu, De

automatsko prenoSenje Nextcloud-app op Android

fotografija; skeniranje

dokumenata

Kalendar i kontakti na telefonu  Ugradeno u iOS, Aplikacija Kalendar i kontakti na
aplikacija nije DAVx5 iPhoneu i iPadu, Kalendar
potrebna i kontakti na Androidu

pomocu DAVx5

Zadaci na telefonu Podsjetnici DAVX5 s Zadaci na Vasem
(ugradeno) aplikacijom za telefonu: Podsjetnici na
zadatke iPhoneu, Tasks.org na
Androidu
Chat, pozivi i sastanci (samo u  Aplikacija Aplikacija Talk na Vasem telefonu i
paketima s Uredom) Nextcloud Talk Nextcloud obavijesti
Talk
BiljeSke Aplikacija Aplikacija Izrada biljeski i njihovo
Nextcloud Nextcloud koristenje na telefonu
Notes Notes
Uredivanje dokumenata U aplikaciji Nextcloud ili u Priru¢nik za Euro-Office
pregledniku VasSeg telefona, uz 10.7
Euro-Office

Poveznice na aplikaciju Nextcloud, Nextcloud Talk i DAVX5 nalaze se na nasoj stranici za
preuzimanje www.weboke.nl/download, pod Nextcloud. Tamo odaberite App Store, Google
Play ili F-Droid.
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eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-mobiel
mbgzﬂ(e Webhaosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder (N0

Nextcloud Office Nextcloud Files

Euro-Office op je computer pp voor je

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt.
met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een

versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) 4 Windows m
" WI“d“ws 2 l o (I“DI)"NIG.}
® macOS (Apple Silicon) m versie 3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
Handleiding

© Nextcloud Talk © oavss

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
[ Google Play
S anind

Zoinstalleer je het

ps voor je telefoon en tablet op www.weboke.nl/download

* 46 v 2 Mijn Account -

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

O F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Aplikacija Nextcloud (1), Nextcloud Talk (2) i DAVX5 (3) na www.weboke.nl/download

Prepoznajte pravu aplikaciju

Ako sami trazite u App Storeu ili Google Playu, odaberite aplikaciju koja se jednostavno
zove Nextcloud, proizvodaca Nextcloud GmbH, s plavim logotipom s tri kruga. WebOké

aplikacija ne postoji: koristite sluzbenu aplikaciju i u nju unosite adresu svog WebOké

Nextclouda.
Aplikacija App Store Google Play F-Droid
Nextcloud App Store Google Play F-Droid
Nextcloud Talk App Store Google Play F-Droid
DAVX5 (samo Android) Google Play F-Droid

Bez aplikacije: preglednik na Vasem telefonu

Mozete jednostavno koristiti i preglednik na svom telefonu. Idite na adresu svog
Nextclouda i prijavite se. Tada Cete vidjeti prikaz prilagoden malom zaslonu, s istim

aplikacijama kao na Vasem racunalu.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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[ XX & demo.webokecloud.nl/apps/files/

a

Notitles

Photos

Uitjes en vakantie

WebOké

Website

O
O
O
O
O
O
a
O

Werkmap Anne

-

HE wobchia o« 8@

Goedemiddag, Anne
de Groot

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
|e hebt gasten geweigerd

. Laten we beginnen!
## © Beheer gespraksinstel

@ Talk updates [|
## Nieuw in Talk 25 - Classi

. Notitie aan mijzelf

Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Datoteke (lijevo) i Nadzorna ploc¢a (desno) u pregledniku telefona

Prijava pomocu koda za prijavu

Vas WebOké Nextcloud zasti¢en je kodom za prijavu (dvofaktorska provjera autenti¢nosti).

Aplikacije Nextcloud i Nextcloud Talk prijavljuju se putem ekrana za prijavu Vaseg

Nextclouda, u koji takoder unosite kod. Aplikacija zatim sama izraduje lozinku aplikacije.
DAVxX5 se na isti naCin moze prijaviti (Kalendar i kontakti na Androidu pomocu DAVX5).
Samo za aplikacije koje ne mogu prikazati ekran za prijavu, poput kalendara i kontakata na

iPhoneu, sami izradujete lozinku aplikacije. Pogledajte App-lozinke: kada i kako.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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8.2 Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ili iPadu

Uz aplikaciju Nextcloud na Vasem iPhoneu ili iPadu sve VaSe datoteke uvijek su pri ruci.
MoZete automatski ucitavati fotografije, dijeliti datoteke i skenirati dokumente.

Instalacija

1. Otvorite App Store i potrazite Nextcloud, ili na telefonu dodirnite ovu poveznicu:
Nextcloud u App Storeu.
2. Dodirnite Preuzmi (ili oblaci¢ ako ste aplikaciju vec jednom imali).

Prijava

1. Otvorite aplikaciju i dodirnite Prijava.

2. U polje Serveradres https:// unesite adresu svog WebOké Nextclouda, na primjer
https://demo.webokecloud.nl. Koristite adresu onako kako je vidite u pregledniku,
bez /apps/files na kraju.

3. U aplikaciji se otvara zaslon za prijavu Vaseg WebOké Nextclouda: Povezite se sa
svojim racunom (1). Dodirnite Prijava (2).

4. Unesite svoje korisnicko ime i zaporku, a zatim kéd za prijavu iz svoje e-poste il
aplikacije za autentifikaciju.

5. Vidjet ¢ete Pristup racunu. Dodirnite Dodijeli pristup (3). Aplikacija se otvara s
VasSim datotekama.

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 168 / 447


https://apps.apple.com/app/nextcloud/id1125420102

WebOké

& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

webidkeé. .

Verbind jouw account Account toegang

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 Mamenteel ingelogd als Anne de Groct (demao)
W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j& o Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
WebOkeé Nextcloud account. Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je
WebOké Nextcloud account

A Beveiligingswaarschuwing T
Als u geen nieuw apparaat of nisuwe app o Verleen toegang

probeert in te stellen, probeert iemand je te

misieiden om hem toegang tot je gegevens te

verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem

in plaats daarvan contact op met je

systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Povezite se sa svojim racunom (1): dodirnite Prijava (2) i zatim Dodijeli pristup (3)

Aplikacija tako dobiva vlastitu zaporku za aplikaciju. Svoj iPhone poslije ¢ete pronadi u
svom Nextcloudu pod Postavke, Sigurnost, Apparaten & sessies. Ako izgubite telefon,
ondje mozete oduzeti pristup (pogledajte Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski
izbrisati).

Savjet: ne uspijeva prijava u aplikaciji, na primjer zato Sto kod za prijavu nije moguce
zalijepiti u aplikaciju? Prijavite se tada putem QR koda. Na racunalu u svom Nextcloudu
izradite zaporku za aplikaciju (Postavke, Sigurnost, Apparaten & sessies, naziv na
primjer iPhone, Stvori novu zaporku za aplikaciju) i odaberite Prikazi QR kod za
mobilne aplikacije. U aplikaciji pri prijavi dodirnite ikonu QR koda i skenirajte kod.
Pogledajte App-lozinke: kada i kako.

Aplikacija ukratko

Na dnu se nalaze kartice:

Kartica Sto ondje pronalazite

Datoteke Sve Vase mape i datoteke. Dodirnite datoteku da biste je pregledali; dodirnite tri
tockice pored nje za dijeljenje, preuzimanje, premjestanje i ostalo.

Favoriti Datoteke i mape koje ste oznacili zvjezdicom, takoder i u pregledniku.
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+ (u Dodavanje necega: ucitavanje fotografija ili videozapisa, ulitavanje datoteke,
sredini) izrada mape, skeniranje dokumenta ili izrada novog dokumenta.

Medij Sve Vase fotografije i videozapisi prikazani kao vremenska crta.

Vise Izmedu ostalog, nedavne datoteke, podijeljene datoteke, offline datoteke, izbrisane

datoteke te Postavke aplikacije, s Automatsko ucitavanje fotografija
(Automatsko ucitavanje fotografija).

Vas Nextcloud u aplikaciji Datoteke na iPhoneu

Aplikacija Nextcloud Vas Nextcloud dodaje i u aplikaciju Datoteke operacijskog sustava
iOS. Ondje otvorite Pregledaj i pogledajte pod Mjesta. Ako Nextcloud nije naveden,
dodirnite gore desno tri tockice, odaberite Promijenite i ukljucite Nextcloud. Tako iz
drugih aplikacija (Pages, Mail, Vas uredivac fotografija) moZete izravno otvarati i spremati
datoteke u svoj Nextcloud.

Vise racuna

Imate li viSe od jednog Nextclouda, na primjer s posla i od svoje udruge? Dodirnite Vise, a
zatim svoje ime ili profilnu fotografiju i odaberite Dodaj racun.

Napomena: neke su tipke u aplikaciji (joS uvijek) na engleskom jeziku, ¢ak i ako je Vas
iPhone postavljen na hrvatski. Struktura ostaje ista.

Otvaranje i uredivanje dokumenata u aplikaciji: pogledajte Euro-Office u aplikaciji
Nextcloud na telefonu ili tabletu u prirucniku za Euro-Office.
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8.3 De Nextcloud-app op Android

Nextcloud aplikacija za Android omogucuje Vam pristup Vasim datotekama s bilo kojeg
mjesta, automatski prenosi Vase fotografije i omoguduje skeniranje dokumenata.

Instaliranje

1. Otvorite Google Play i potrazite Nextcloud, ili na telefonu dodirnite ovu poveznicu:
Nextcloud na Google Playu. Ako ne Zelite koristiti Google Play, ista aplikacija
dostupna je i na F-Droidu.

2. Dodirnite Instaliraj.

Prijava

1. Otvorite aplikaciju i dodirnite Prijava.

2. Kod Serveradres https://... unesite adresu Vaseg WebOké Nextclouda, na primjer
https://demo.webokecloud.nl, i nastavite.

3. Otvara se ekran za prijavu u Vas Nextcloud: Povezite se sa svojim racunom.
Dodirnite Prijava. Ekrani izgledaju jednako kao na iPhoneu; pogledajte sliku u
Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ili iPadu.

4. Unesite svoje korisnicko ime i lozinku, a zatim kod za prijavu iz Vase e-poste ili
aplikacije za autentifikaciju.

5. Dodirnite Dodijeli pristup. Aplikacija se otvara s Vasim datotekama.

Dakle, ne morate kreirati lozinku za aplikaciju. Ako prijava ne uspije, moZete se prijaviti i
putem QR koda (Inloggen via QR code); kako kreirati taj kod opisano je u Aplikacija
Nextcloud na iPhoneu ili iPadu.

Dozvole

Aplikacija trazi nekoliko dozvola. Dodijelite ih ako Zelite koristiti pripadajuc¢u funkciju:

Dozvola Za sto

Obavijesti Obavijesti iz Vaseg Nextclouda, primjerice o dijeljenoj datoteci,
te napredak prijenosa.

Fotografije i videozapisi, ili Potrebno za automatsko prenosSenje (Automatsko ucitavanje

Pristup svim datotekama fotografija) i za prijenos datoteka s Vaseg telefona.

Kamera Za skeniranje dokumenata i prijavu putem QR koda.

Bez ogranicenja baterije Kako bi automatsko prenosenje nastavilo raditi u pozadini.
Aplikacija sama javlja ako Optimizacija baterije ometa
prijenose.

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 171/ 447


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.nextcloud.client
https://f-droid.org/packages/com.nextcloud.client/

WebOké

Aplikacija ukratko
Dodirnite tri crtice gore lijevo za izbornik. Tamo ¢ete, izmedu ostalog, pronaci:

« Sve datoteke i Osobne datoteke: Vase mape i datoteke.

- Favoriti, Nedavne datoteke, Dijeljeno i Na uredaju (ono Sto ste ucinili
dostupnim izvanmrezno).

« Medij: sve Vase fotografije i videozapisi.

 Timske mape, ako ih imate.

» Izbrisane datoteke, Prijenosi, Aktivnosti i Obavijesti.

« Postavke, s, izmedu ostalog, Automatsko prenosenje i Sinkroniziraj kalendar i
kontakte (to za Vas postavlja DAVX5, pogledajte Kalendar i kontakti na Androidu
pomocu DAVX5).

Pomocu plavog + gumba dolje desno prenosite datoteke, kreirate mapu, skenirate
dokument (Skeniraj dokument kamerom) ili kreirate novi dokument.
Vise korisnickih racuna

U izborniku dodirnite svoje ime ili profilnu fotografiju i odaberite Dodaj racun. Pod
Upravljanje racunima mozete prebaciti ili ukloniti korisni¢ki racun.

Napomena: uklanjanje korisni¢kog racuna iz aplikacije brise i datoteke koje je aplikacija
preuzela na Vas telefon. U Vasem Nextcloudu sve ostaje saCuvano.

Otvaranje i uredivanje dokumenata u aplikaciji: pogledajte Euro-Office u Nextcloud
aplikaciji na Vasem telefonu ili tabletu u priru¢niku za Euro-Office.
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8.4 Automatsko ucitavanje fotografija

Aplikacija Nextcloud moze automatski ucitati svaku fotografiju i videozapis koji snimite u
Vas WebOké Nextcloud. Tako uvijek imate kopiju, ¢ak i ako Vam se telefon pokvari ili izgubi.
Nakon toga svoje fotografije vidite u aplikacijama Fotografije i Uspomene u Vasem
Nextcloudu (pogledajte Fotografije ili Uspomene: koju aplikaciju za Sto koristiti?).

Na iPhoneu ili iPadu

. Dolje tapnite na Vise, a zatim na Postavke.

. Odaberite Auto-uploaded photos (u nekim verzijama Automatsko ucitavanje).

. Ukljucite ucitavanje i odaberite Zelite li ucitavati fotografije, videozapise ili oboje.

. Dajte aplikaciji pristup svim fotografijama ako to iOS zatrazi. Uz ogranicen pristup
aplikacija vidi samo fotografije koje ste odabrali.

5. Odaberite u koju mapu u Vasem Nextcloudu idu fotografije i Zelite li podmape po

godini ili mjesecu (Koristi podmape).

6. Zelite li ucitavati samo putem Wi-Fi mreZe, uklju¢ite Koristi samo Wi-Fi vezu.

7. Odaberite hoce li aplikacija ucitati sve fotografije i videozapise koji su ve¢ na

telefonu, ili samo od odredenog datuma. U novijim verzijama aplikacije te se opcije

(jos uvijek na engleskom) nazivaju All photos and videos i From a date. Ono sSto

je vec¢ u Vasem Nextcloudu, aplikacija preskace.

A W N B

Napomena (iPhone): iOS daje aplikacijama vrlo malo vremena u pozadini. Zbog toga
ucitavanje Cesto nastavlja tek kada otvorite aplikaciju. Ovako ¢ete najbolje pratiti
postupak:

« Povremeno otvorite aplikaciju Nextcloud, na primjer navecer, i ostavite je otvorenu
dok je telefon na punjacu i spojen na Wi-Fi.

« U Postavkama iPhonea, pod Op¢enito, ukljucite Osvjezavanje u pozadini za
Nextcloud.

« Iskljucite Nacin ustede baterije tijekom ucitavanja jer on zaustavlja rad u pozadini.

» Ne uklanjajte aplikaciju iz pregleda otvorenih aplikacija.

« Novije verzije aplikacije imaju nacin rada u kojem aplikacija ostaje otvorena sa
zatamnjenim zaslonom dok brze ucitava (Focused Auto Upload). Korisno je prvi
put, kada Cekaju tisuce fotografija.

Na Androidu

1. Gore lijevo tapnite na tri crtice i odaberite Postavke, zatim Automatsko
ucitavanje.

2. Vidjet ¢ete mape s fotografijama i videozapisima na telefonu, kao Sto su Kamera i
Screenshots. Ukljucite mapu koju zelite ucitavati. Tapnite na tri tockice pokraj mape
da je postavite.

3. Odaberite odrediSnu mapu u Vasem Nextcloudu. Zadano je to
/Automatic¢noUcitavanje, no mozete odabrati vlastitu mapu.
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4. Odaberite zelite li ucitavati samo putem Wi-Fi mreze (Upload alleen met Wi-Fi) i
smije li se to dogadati samo tijekom punjenja (Alleen uploaden bij opladen).

5. Pomocu opcije Upload ook bestaande bestanden odaberite trebaju li se ucitati i
fotografije koje su vec¢ na telefonu.

6. Pod Origineel bestand zal... odaberite Sto ¢e se dogoditi s fotografijom na
telefonu: ostaje (preporuceno), premjesti se ili se brise.

7. Uz Gebruik submappen fotografije se spremaju u mape po godini i mjesecu.

Savjet (Android): iskljucite ogranicenje potrosnje baterije za Nextcloud (u postavkama
Androida, pod Aplikacije, Nextcloud, Baterija: Neograni¢eno). U suprotnom Android
zaustavlja aplikaciju u pozadini. Automatsko ucitavanje ne radi nakon azuriranja aplikacije?
Procitajte Nastavak prijenosa fotografija na Androidu nakon azuriranja aplikacije.

Gdje zavrsSavaju fotografije?

Fotografije se spremaju u mapu koju ste odabrali, u Vasem vlastitom prostoru za pohranu.
One se dakle rac¢unaju u Vas prostor za pohranu (pogledajte Pregled pohrane: sto se
racuna, a Sto ne). Vidjet ¢ete ih u aplikaciji Datoteke te u Fotografijama i Uspomenama.
Zelite li vidjeti fotografije nekoga drugoga, ili podijeliti album? Pogledajte Dijeljenje albuma
s obitelji ili prijateljima.

Napomena: nemojte odabrati brisanje fotografija s telefona prije nego sto provjerite da
su se doista spremile u Vas Nextcloud. Tu opciju najbolje je uvijek ostaviti iskljucenu.

Prestaje li uCitavanje raditi? Pogledajte Prijenos fotografija na telefonu prestaje raditi za
kontrolni popis.
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8.5 Datoteke dostupne izvanmrezno i dijeljenje s
telefona

Nextcloud aplikacija preuzima datoteku tek kada je otvorite. Zelite li datoteku mo¢i otvoriti
i bez interneta, primjerice u avionu, ucinite je dostupnom izvanmrezno.

Uciniti dostupnim izvanmrezno

iPhone i iPad Android
Postavljanje Dodirnite tri tockice pokraj Dodirnite tri tockice pokraj datoteke
datoteke ili mape datoteke ili mape i odaberite ili mape i odaberite
izvanmrezno Instellen als beschikbaar Synchroniseren.
offline.
Gdje ih pronalazite? Vise, zatim izvanmrezne U izborniku kod Op het apparaat.
datoteke.
Ponovno samo Tri toCkice, Verwijderen als Izbrisite lokalnu kopiju putem tri
online beschikbaar offline. toc¢kice; u Vasem Nextcloudu

datoteka ostaje sacuvana.

Aplikacija prati izvanmreznu datoteku: ako se ona promijeni u Vasem Nextcloudu,
aplikacija ¢e preuzeti novu verziju ¢im se ponovno spojite na internet.

Napomena: postavljanje cijele mape izvanmrezno moze zauzeti puno prostora na Vasem
telefonu. To radite samo s mapama koje Vam doista trebaju na putu.

Dijeljenje s telefona

U aplikaciji dijelite na isti nacin kao u pregledniku (pogledajte Dijeljenje s korisnikom iz
vlastitog Nextclouda i Een openbare link maken: lezen, bewerken, wachtwoord,
vervaldatum en downloadlimiet):

1. Dodirnite tri toc¢kice pokraj datoteke ili mape i odaberite Dijeli.

2. UpiSite ime za dijeljenje s nekim iz Vaseg vlastitog Nextclouda, ili izradite javnu
poveznicu.

3. Kod poveznice postavljate prava, a po potrebi i lozinku te datum isteka.

4. Kopirajte poveznicu ili je izravno posSaljite putem WhatsAppa, Signala, e-poste ili neke
druge aplikacije.

Savjet: Zelite li poslati samo samu datoteku, a ne poveznicu? Kod tri tockice odaberite
slanje (na Androidu Versturen/delen). Datoteka ¢e se tada preuzeti i proslijediti aplikaciji
po Vasem izboru.
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Prijenos iz druge aplikacije

U gotovo svakoj aplikaciji (Fotografije, Vasa aplikacija za e-postu, WhatsApp) mozete

putem gumba za dijeljenje poslati datoteku u Nextcloud. U izborniku za dijeljenje odaberite
Nextcloud, a zatim mapu u koju datoteka treba dodi.

U pregledniku Vaseg telefona

To je moguce i bez aplikacije. Prijavite se u pregledniku Vaseg telefona na Vas Nextcloud,

dodirnite tri toCkice pokraj datoteke (1) i odaberite Moguénosti dijeljenja (2) ili

Preuzmi.

eee & demo.webokecloud.nlfapps/files/

o

Aanmeldformulier WebOke. pdf
Begroting 2027 WebOké. xIsx
Klantenoverzicht WebOke . x|sx
Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké nove... .docx

Offerte WebOké Cloud.docx o

 §]
a
O
O
O
O
O
a
O

. Presentatie WebOké Cloud... .pptx

WebOké ~
Naam a
Aanmeldformulier WebOke. pdf
Begroting 2027 WebOké.xlsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx
Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké nove... docx

Offerte WebOke Cloud.docx

O o

"'259“[[1} Aan faverieten toevoegen ]

7 bestan @ Details

o": Deel opties
T Berichttags
® Bekiken
B Downloaden als
& Naam wijzigen
[3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

¥ Downloaden

[ Verwijder bestand

Tri tockice pokraj datoteke (1) otvaraju izbornik s, izmedu ostalog, Moguénostima dijeljenja (2) i opcijom Preuzmi
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8.6 Skeniranje dokumenata pomocu aplikacije

Pomocu Nextcloud aplikacije mozete skenirati pismo, racun ili obrazac kamerom svog
telefona. Aplikacija od toga izraduje PDF (ili sliku) i odmah ga sprema u Vas WebOké
Nextcloud.

Na iPhoneu ili iPadu

1. Otvorite mapu u koju skenirani dokument treba dodi.

2. Pri dnu dodirnite + i odaberite Skeniraj dokument.

3. Drzite kameru iznad papira. iPhone prepoznaje rubove i ¢esto sam napravi
fotografiju. Po potrebi skenirajte visSe stranica i potvrdite kada zavrsite.

4. Nakon toga vidjet ¢ete Skenirane slike. Dodirnite stranice ili ih povucite prema
dolje kako biste ih umetnuli u dokument, pravilnim redoslijedom.

5. Nastavite i odaberite naziv datoteke i vrstu datoteke, na primjer PDF. Spremite;
skenirani dokument pojavit ¢e se u mapi koju ste imali otvorenu.

Na Androidu

1. Otvorite mapu u koju skenirani dokument treba dodi.

2. Dodirnite plavi + i odaberite Skeniraj dokument kamerom.

3. Fotografirajte svaku stranicu (Skeniraj stranicu). Rubove moZzete i obrezati.

4. Odaberite naziv i spremite. Aplikacija ucitava skenirani dokument u odabranu mapu.

Savjet: stavite papir na tamnu, jednobojnu podlogu i pobrinite se za dobro osvjetljenje.
Tako aplikacija najbolje prepoznaje rubove.

Napomena: skenirani dokument je slika ili PDF fotografije. Ako Zelite uredivati tekst,
prepisSite ga u dokument; pogledajte priru¢nik za Euro-Office.

Tocni nazivi tipki malo se razlikuju ovisno o verziji aplikacije i mogu biti prikazani na
engleskom jeziku. Ako ne vidite opciju skeniranja, azurirajte aplikaciju putem App Storea ili
Google Playa.
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8.7 Talk, Biljeske i Deck na Vasem telefonu

Osim Nextcloud aplikacije za Vase datoteke, postoje i zasebne aplikacije za pojedine
dijelove Vaseg WebOké Nextclouda. Kako ih koristiti, procitajte u poglavljima o tim
dijelovima.

Dio Na Vasem telefonu Vise informacija
Razgovor (chat, Aplikacija Nextcloud Talk za Talk na Vasem telefonu i obavijesti
pozivi, sastanci; iPhone i Android. Bez te
samo u paketima s aplikacije necete primati
Uredom) obavijesti o porukama i
pozivima.
BiljeSke Aplikacija Nextcloud Notes, Izrada biljeski i njihovo koristenje na
ili mapa BiljeSke u Nextcloud telefonu
aplikaciji.
Deck (ploce s U pregledniku na Vasem Deck: ploce, popisi i kartice te
karticama) telefonu; za Android postoji i zajednicko koristenje
zasebna Deck aplikacija
zajednice.
Kalendar, kontakti i Ugradeno u i0S, ili DAVX5 na Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu,
zadaci Androidu. Kalendar i kontakti na Androidu pomocu

DAVx5, Zadaci na Vasem telefonu:
Podsjetnici na iPhoneu, Tasks.org na

Androidu
Fotografije Automatsko prenoSenje putem = Automatsko ucitavanje fotografija,
Nextcloud aplikacije. Fotografije s Vaseg telefona u Vas
Nextcloud
Dokumenti Euro-Office u Nextcloud Priru¢nik za Euro-Office 10.7

aplikaciji ili u pregledniku.

Prijava u Nextcloud Talk i Nextcloud Notes odvija se jednako kao i u Nextcloud aplikaciji:
unesite adresu Vaseg Nextclouda, prijavite se svojim prijavnim kodom i odaberite Dodijeli
pristup (pogledajte Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ili iPadu). Na Androidu te aplikacije
mogu koristiti i racun koji je ve¢ postavljen u Nextcloud aplikaciji.
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Kalendar, kontakti, zadaci i
e-posta
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9.1 Kalendar: prikazi, zakazivanje termina,
ponavljanje i podsjetnici

Pomocu aplikacije Kalendar u svom WebOké Nextcloudu pratite svoje termine. Mozete
koristiti viSe kalendara jedan pored drugog, primjerice jedan za posao i jedan za obitelj,
dijeliti ih s drugima i pregledavati na svom telefonu. Otvorite Kalendar pomocu ikone
kalendara u traci pri vrhu.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026

Mijn agenda's

| Persoonlijk

Werk o e

Gezin

Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

Vergadervoorstellen +

il Geen actieve vergadervoorst... P

Afspraakschema's +

o Prullenbao

# Agenda instellingen o

Kalendar u tjednom prikaz

Br. Dio

1 Dogadaj
2 Danas

3 Prikaz

4 Moji kalendari

5 Kanta za
smede

6 Postavke
kalendara

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

u

da

o Vandaag Ilaa_uu

vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2( =,

| vakbaurs utrecht | veriaardag oma

| Tandarts

08:30 - 10:30 a
TEEmnV?I’IEg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00

Klantgesprek

Zwemles Noar

| O Centactformulier

6 i

Cemu sluzi?
Stvaranje novog termina.

Povratak na danasnji dan. Pomocu strelica iznad listate prethodni ili
sljededi tjedan; kliknite na datum izmedu njih za odabir dana.

Odaberite izmedu Dan, Tjedan, Mjesec, Godina i Popis.

Vasi kalendari. Kvacicom ukljucujete ili iskljucujete prikaz kalendara;
svaki kalendar ima svoju boju.

Vradanje obrisanih termina i kalendara.

Vremenska zona, uvoz, adrese za Vas telefon i joS mnogo toga.
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Ispod Vasih vlastitih kalendara vidite i ploCe iz aplikacije Deck (kartice s rokom) te Vase
popise zadataka iz aplikacije Zadaci. Kalendar Rodendani Vas Nextcloud izraduje sam, na
temelju rodendana iz Vasih kontakata.

Odabir drugog prikaza

Kliknite na gumb pored Danas (1) i odaberite prikaz (2). Popis prikazuje sve termine
jedan ispod drugog, prakti¢no za brz pregled unaprijed.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activitaitan .. na. 19-10-2026 di. 20-10-2026 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
£ Week 43 van 2026

Hele da

+ Evenement Vandaag e = 06:00

Mijn agenda's o =Dag 7.0

Week
% Persoonlijk o 8:00

= Maand |Tand.an5

Werk

. HH Jaar
Gezin 08:30 - 10:30 a

@ List .50 | reamoverieg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
) ) - 12:30- 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
Klussen =
15:00

Vergadervoorstellen + 5 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDC&!ﬂhtﬂUllnu"er
Afspraakschema's + 16:00
19:00
20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

©s hoe je de agenda wilt zien: dag. week, maand, jaar of lijst

Odaberite prikaz
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Filter activiteiten ..

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

19 20
& Klussen

®09:30 Teamoveriegh @ 14:00 Klantgespre. ..

Vergadervoorstellen =+
il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's + | Frijzen controleren | Offerte Bakkerij Ja...
©09:30 Teamoverledd @ 13:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak
2

£ Agenda instellingen
® 09:30 Teamoverledh

De maandweergave: alle afspraken van de maand in &&n overzicht

Mjesecni prikaz

Zakazivanje termina

21

@ 12:30 Lunch met .

® 16:00 Zwemles N

28

® 16:00 Zwemles N...

4

® 16:00 Zwemlas N...

22 23

® 08:15 Tandarts | vakbeurs Utrecht

® 10:00 Offerte afro

29

@ 15:00 Webinar vei,

24} 2

® 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma

(0 20:00 Planning be... (] 17:00 Contactfor..

31
|0 Bennetjes in de b...

1. Kliknite u tjednom ili dnevnom prikazu na prazno polje u odgovarajuce vrijeme, ili
povucite preko vise polja za dulji termin. Mozete i kliknuti na Dogadaj.

2. UpiSite naslov termina (1).

W

. Pri vrhu odaberite u koji kalendar termin ide (2), primjerice Posao ili Obitelj.

4. Provjerite datum i vrijeme kod S i Prima. Oznacite Cijeli dan za rodendan ili

slobodan dan.

5. Po potrebi unesite lokaciju i opis.

6. Kliknite na Spremi (4). Zelite li postaviti jos nesto, poput podsjetnika? Kliknite na

Vise detalja (3).
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt. 2026 = 10:00
Naar (4 29 okt, 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

Novi termin: naslov (1), kalendar (2), ViSe detalja (3) i Spremi (4)

Savjet: pored polja za lokaciju nalazi se gumb s kamerom. Njime u paketima s Uredom
izravno dodajete razgovor u alatu Talk termin, tako da se svi mogu pridruziti online
(pogledajte Zapocinjanje razgovora: jedan na jedan, grupa ili tim).

Sve mogucdnosti: Vise detalja

Pod Vise detalja vidite termin u velikom prozoru. Ovdje postavljate:
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website J o

Van (9 29 okt. 2026 4 10:00

Naar [® 29 okt. 2026 M 10:30
@ Europe/Amsterdam

[J Hele dag °.': Niet herhalen & Persooniijk =

@ |‘ Een locatie toevoegen ] = Vioeg Talk gesprek toe o

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

o Voeg herinnering toe

i Geen bijlagen % ledereen n reageren
2. Deelnemers 1

Zoek voor e-mails, gebruikers, contacten, conta

Ponavljanje (1), podsjetnik (2), kalendar (3), razgovor u alatu Talk (4), sudionici (5) i Spremi (6)

« Ponavljanje (1): kliknite na olovku pored Ne ponavlja se.

« Podsjetnik (2): odaberite kod Dodaj podsjetnik kada Zelite primiti obavijest.

« Kalendar (3): u koji kalendar termin spada. Ako to promijenite, termin se premjesta.

« Razgovor u alatu Talk (4): povezivanje online sastanka (paketi s Uredom).

« Sudionici (5): pozivanje ljudi, pogledajte Ljude pozvati na sastanak.

« S desne strane jos i: status (primjerice Potvrdeno), Sto drugi vide ako podijelite
kalendar, broji li se vrijeme kao Zauzeto ili Dostupno, oznake, vlastita boja i tko
smije odgovoriti na poziv.

« Lijevo ispod podsjetnika dodajete privitke pomocu plusa kod Nema privitaka.

Kliknite na Spremi (6). Kod postojec¢eg termina taj gumb nosi naziv Azuriraj.

Postavljanje ponavljanja termina

Kliknite u opciji Vise detalja na olovku pored Ne ponavlja se. Otvara se prozor Ponovi
dogadaj. U padaju¢em popisu odaberite koliko ¢esto (svaki dan, tjedan, mjesec ili godinu),
zatim na koje dane i kada ponavljanje prestaje. Kliknite na Postavi ponavljanje.
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[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Herhaling instellen

Postavljanje ponavljanja

Ako kasnije promijenite jedan termin iz niza, Kalendar ¢e Vas pitati zelite li promijeniti
samo taj termin ili i sve sljedece.

Podsjetnici

Kliknite u opciji Vise detalja na Dodaj podsjetnik i odaberite, primjerice, 15 minuta ili 1
dan unaprijed. Mozete dodati viSe podsjetnika. Podsjetnik ¢ete primiti kao obavijest u
Nextcloudu, a na telefonu ako ste tamo povezali kalendar (pogledajte Kalendar i kontakti
na iPhoneu i iPadu i Kalendar i kontakti na Androidu pomoc¢u DAVX5).
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30

bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
10 minuten voor begin van de afspraak
15 minuten voor begin van de afspraak
30 minuten voor begin van de afspraak
éen uur voor begin van de afspraak
één uur voor begin van de afspraak

2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J.‘_:r: @ herinnering toe

Geen bijlagen

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen

Odaberite kada zelite primiti podsjetnik

Savjet: Zelite li da se uz svaki novi termin u kalendaru automatski doda podsjetnik?

} Persoonlijk -

Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen n reageren

Postavite tada zadani podsjetnik na samom kalendaru: postavite pokaziva¢ misa na
kalendar, kliknite na olovku i odaberite kod Zadani podsjetnik za aktivnosti (pogledajte

Dijeljenje kalendara, javno objavljivanje i postavljanje na web stranicu).

Pregled, promjena, premjestanje ili brisanje termina

« Pregled: kliknite na termin. Vidjet ¢ete vrijeme, mjesto i opis, s gumbima Vise

detalja i Uredi.

« Premjestanje: povucite termin na drugo vrijeme ili drugi dan. Povucite za donji rub

da ga produljite ili skratite.

« Brisanje: kliknite na termin, otvorite izbornik s tri tocke i odaberite brisanje.
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e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

Filter activitelten .. na. 19-10-2026 di. 20-10-2026 wo do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,
|\(au:|eurs Utrecht |VEI|'aaniag oma
< Week 43 van 2026 > ; ‘
{ele da

+ Evenement Vandaag 1M (06:00

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk 08:00
|Tandar(5
Werk
09:00
Gezin 08:30 - 10:30 a
Verjaardagen 10:00 | Teamaoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30- 13:30

& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

faken 14:00 14:00 - 15:00
B K Klantgesprek @ Werk
1 jussen we ey
15:00

Klantgesprek Bakkerij Jansen

Vergadervoorstellen . 16:00 B 200kt 2026 14.00 &

1l. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 20 okt. 2026 15:00 @ | O Centactformulier

— @ Dorpsstraat 12, 2eist
Afspraakschema's + 200
5] Nieuwe website en webshop bespreken

19:00

Meer details # Bewerk
20:00 1of

21:00

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Kliknite na termin da ga pregledate

Slucajno obrisano?

Kliknite lijevo dolje na Kanta za smece. Tamo se nalaze obrisani termini i kalendari.
Kliknite na Resetiraj da ih vratite. Nakon nekog vremena nestaju iz kante za smece;
prozor pokazuje nakon koliko dana.

Vrijeme ne odgovara?

Jesu li termini pomaknuti za sat ili viSe? Provjerite tada u opciji Postavke kalendara koja
je Vremenska zona postavljena. Odaberite Amsterdam (ili vremensku zonu u kojoj
zivite). Pogledajte i Popunjavanje Vaseg profila: ime, fotografija, e-mail adresa, jezik i
vremenska zona za jezik i vremensku zonu svog racuna.
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9.2 Ljude pozvati na sastanak

MozZete pozvati kolege iz vlastitog WebOké Nextclouda i svakoga tko ima e-mail adresu na
sastanak. Oni dobivaju pozivnicu putem e-maila i mogu je prihvatiti ili odbiti. Kolege u
Vasem Nextcloudu vide sastanak odmah i u vlastitom kalendaru.

Dodavanje sudionika

1. Napravite sastanak ili otvorite postojeci, pa kliknite na Vise detalja (pogledajte
Kalendar: prikazi, zakazivanje termina, ponavljanje i podsjetnici).

2. Kod Sudionici u polje za pretrazivanje upisite ime ili e-mail adresu (1). Vas
Nextcloud pretrazuje korisnike Vaseg paketa, Vase kontakte, Vase kontakt grupe i
Vase timove.

3. Kliknite na odgovarajuc¢u osobu. Nema je na popisu? Tada upiSite potpunu e-mail
adresu i odaberite je.

4. Ponovite ovo za sve koje zelite pozvati.

5. Kliknite na Spremi ili Azuriraj. U tom trenutku pozivnice se Salju.

[ L 0§ @ demo.webokecloud.nlfindex. php/appsfcalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZS5waHAVZGF2LZNhbGVUZGFycyakZW1vLzhkLxdIcmsvaGQtzXytcGxhbmspo  webd tke

®

Kwartaalplanning oo

Van [ 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@& Europe/Amsterdam

[ Hele dag Niet herhalen & @ Werk -

@ [ Vergaderkamer 2 J (m ] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

£ Voeg herinnering toe .

fi Geen bijlagen + ledereen ... nreageren

&, Deelnemers

-
o Sanng

SB

Sanne Bakker
sanne@bakker-advies.example

Upisite ime ili e-mail adresu kod Sudionika (1)
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

Kwartaalplanning
Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

-
=

Niet herhalen

r Vergaderkamer 2

Voeg herinnering toe

Geen bijlagen

2. Deelnemers z [

° Vind ee

oek voor e-malls, gebruikers

ontactgroepen of teams

n tijdstip

_Anne de Groot

o -n Sanne Bakker
sB

Uitnodiging wordt verzonden

2 Uitnodiging geaccepteerd

]

Ll

]

]

+ Bijwerken o

@ Werk ~

(w ] Voeg Talk gesprek toe
Bevestigd
Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen n reageran

x

Sanne Bakker je na popisu sudionika (1). Pomoc¢u Pronadi termin (2) vidite kada svi mogu; pomocu AZuriraj (3)

pozivnica se Salje

Kod svakog sudionika kasnije moZete vidjeti je li prihvatio, odbio ili jos nije odgovorio.

Pronalazenje termina koji svima odgovara

Kliknite na Pronadi termin (2). Otvara se prozor Raspolozivost prisutnih, objekata i

prostorija. U tjiednom pregledu vidite kada ste Vi i VaSe kolege u Vasem Nextcloudu
zauzeti, a kod Predlozena vremena trenutke kada svi mogu. Povucite sastanak na

slobodan trenutak i kliknite na Gotovo. Za osobe izvan Vaseg Nextclouda nije poznato

kada su zauzete.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbW30Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycy9kZW1vLZhkLXdlcmsvaGQiZXvtcGahbmsph  Wwebi ke

Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

¢ | 27-10-2026 ol Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden ma. 26-10-2... di. 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20
Deelnemers:

Zoek voor e-mails, gebrui

06:00
A6 Anne de Groot

07:00
S8 Sanne Bakker

08:00

09:00

Anne da Groot

Anne del Gewad, .,
| tijdstot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026
01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

Pronadi termin: zauzeta vremena Vasih sudionika jedna pored drugih

Kolege jos bolje pokazuju kada rade ako ispune svoje radno vrijeme, pogledajte
Postavljanje radnog vremena i odsutnosti.

Tko smije odgovoriti?

Desno u ViSe detalja birate hoce |i Svi s pozivhicom mo¢i odgovoriti ili samo Samo
pozvani sudionici mogu odgovoriti. Odaberite drugu opciju ako ne Zelite da se
pozivnica proslijedi osobama koje niste pozvali.

Pozivnice koje sami dobivate

Pozove li Vas kolega iz VaSeg Nextclouda, sastanak se nalazi u Vasem kalendaru sa
statusom Pozvan. Otvorite sastanak da biste ga prihvatili, privremeno prihvatili ili odbili. U
koji kalendar pristizu pozivnice birate kod Postavke kalendara, Zadani kalendar za
dolazne pozivnice.

Zasto pozivnica ponekad ne stigne?

« Nemate e-mail adresu u svom profilu. Vas Nextcloud Salje pozivnicu u Vase ime, a za
to mu je potrebna Vasa e-mail adresa (pogledajte Popunjavanje Vaseg profila: ime,
fotografija, e-mail adresa, jezik i vremenska zona).

« Sastanak je u proslosti.
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» Niste spremili sastanak nakon dodavanja sudionika.
« Sastanak se nalazi u kalendaru koji je netko drugi podijelio s Vama.
« Pozivnica se kod primatelja nalazi u mapi nezeljene e-poste.

Kako ovo korak po korak provjeriti, procCitajte u Pozivi za sastanke koji ne stizu.

Napomena: pozovete li kontakt grupu ili tim, ¢lanovi dobivaju pozivnicu. Pridruzi li se
netko kasnije grupi ili timu, taj nece automatski dobiti postojeci sastanak.
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9.3 Dijeljenje kalendara, javno objavljivanje i

postaviljanje na web stranicu

Kalendar mozete dijeliti s osobama u svom WebOké Nextcloudu, na primjer obiteljski
kalendar sa svojim partnerom ili timski kalendar s kolegama. Kalendar takoder mozete
javno objaviti putem poveznice, tako da ga svatko moze pregledati, ili ga postaviti na svoju

web stranicu.

Otvaranje prozora Uredi kalendar

U popisu Moji kalendari postavite pokaziva¢ misa na kalendar i kliknite na olovku (1).

oo e & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsicalendartimeGridweek/now

Filter activiteiten

< Week 43 van 2026

Mijn agenda's
4 Persoonlijk
Werk
Gezin

Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

Vergadervoorstellen

>

Hele da

m 06:00

+ 0700
08:00

Q
J9:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00

16:00
=

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00

Afspraakschema's

[ Prullenbak

£ Agenda instellingen

T 18:00
19:00

20:00

21:00

09:30 - 10:30
Teamoverleg

agenda staan en kiik op het potiood

Kliknite na olovku pokraj kalendara (1)

14:00 - 15:00

Klantgesprek

en, berichten, en meer

12:30-13:30
Lunch met Lisa

Zwemles Noor

do. 22-10-2026

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C g,

|ver|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Contactformulier

Ima li kalendar vec¢ javnu poveznicu? Tada se umjesto olovke prikazuje gumb s tri tockice.
On otvara izbornik s opcijama Kopiraj javnu poveznicu (1) i Uredi i dijeli kalendar (2).
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en, berichten, en meer

Filter activiteiten . na. 19-10-2026 i. 20-10-202 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 E-LEEERTERISEN
| Vakbaurs Utrecht |VEI|'aan:lag oma
< Week 43 van 2026 3 i s

+ Evenement Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk 08-00
08:00 |Tand.an5
Werk
na-an
Gezin D) Kopieer openbare Iinko - 10:30 a
10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

. Swere
Verjaardagen 7 B « en deel d i
ewerk en deel agenda Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
) i - 12:30 - 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
Klussen Rl
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'nnullel

Afspraakschema's + 18:00
Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

senbare link. dan staat het potlood in een menu

Izbornik dijeljenog kalendara: Kopiraj javnu poveznicu (1) i Uredi i dijeli kalendar (2)

Sada vidite prozor Uredi kalendar. Na vrhu mijenjate naziv i boju, te zadane podsjetnike
za nove dogadaje. Opcijom Nikada me ne prikazuj kao zauzeto dogadaji u ovom
kalendaru ne broje se kada netko provjerava kada ste slobodni; korisno je na primjer za
kalendar s rodendanima ili Skolskim praznicima.

Dijeljenje s nekim u Vasem Nextcloudu

1. U odjeljku Dijeli kalendar u polju Dijelite s korisnicima ili grupama (1) upisite
ime kolege, grupe ili tima.

2. Kliknite na odgovarajuc¢e ime. Kalendar je odmah podijeljen i osoba se nalazi na
popisu (3).

3. Smije li ta osoba i dodavati i mijenjati dogadaje? Tada oznaclite moze vidjeti i
mijenjati povjerljive dogadaje (4). Bez te oznake osoba moze samo pregledavati.

4. Kliknite na Spremi (5) ako ste promijenili i naziv ili boju.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients
Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke

W  demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Dijelite s korisnicima ili grupama (1), javna poveznica (2), osoba s kojom dijelite (2), kvacica za uredivanje (4) i

Spremi (5)

Druga osoba vidi kalendar nakon toga u svom vlastitom popisu kalendara, uz Vase ime, a i
na svom telefonu ako je povezan. Prestanak dijeljenja obavlja se pomocu ikone kante za

smede iza imena.

Savjet: dijelite li kalendar s nekim tko smije vidjeti samo kada ste zauzeti, ali ne i zasto?

Tada za pojedini dogadaj u odjeljku ViSe detalja postavite opciju dijeljenja na Kada se
dijeli, prikazi samo nedostupnost, ili na Kada se dijeli, sakrij dogadaj.

Izrada javnhe poveznice

Javnom poveznicom svatko tko ima tu poveznicu moze pregledati Vas kalendar, bez racuna
i bez prijave. Izmjene nisu moguce.

1. U prozoru Uredi kalendar kliknite na plusi¢ pokraj Dijeli poveznicu (2). Poveznica se

odmah izraduje.

2. Kliknite na gumb za kopiranje kako biste kopirali javnu poveznicu, ili otvorite izbornik
s tri toCkice pokraj njega.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link
Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda
via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij
W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink
handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

Izbornik javne poveznice

Opcija u izborniku Za sto

Gumb za kopiranje (ili Web stranica s Vasim kalendarom, za slanje drugima.
Kopiraj javnu
poveznicu u popisu Moji

kalendari)

Posalji poveznicu na Odmah posaljite javnu poveznicu nekome putem e-poste.

kalendar putem e-

poste

Kopiraj poveznicu Poveznica koju drugi mogu dodati u svoju vlastitu aplikaciju za

pretplate kalendar (Outlook, Google kalendar, iPhone). Oni tada vide Vase
dogadaje u svom vlastitom kalendaru, samo za Citanje. Pogledajte
Pretplata na vanjski kalendar i uvoz kalendara.

Kopiraj sifru za Dio koda za postavljanje kalendara na Vasu web stranicu.

ugradnju Pogledajte Postavljanje javnog kalendara ili stranice za zakazivanje

na Vasu web-stranicu.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/p/onéPwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

| ® Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29
®09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla ® 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je apenbare agenda

Ovako netko bez racuna vidi Vas javni kalendar

Javnu poveznicu uklanjate u istom izborniku pomocu opcije Izbrisi poveznicu dijeljenja.
Nakon toga poveznica, pretplate i kalendar na Vasoj web stranici prestaju raditi.

Napomena: javha poveznica prikazuje sve dogadaje u tom kalendaru, s naslovom,
mjestom i opisom. Za javne dogadaje radije izradite poseban kalendar.

Interna poveznica

Ispod javne poveznice nalazi se Interna poveznica: privatna poveznica na ovaj kalendar
za programe koji se povezuju s Vasim Nextcloudom. Ona radi samo uz Vase korisni¢ko ime
i lozinku aplikacije. Naj¢eS¢e Vam ona nije potrebna: telefoni i programi sami pronalaze
VaSe kalendare (pogledajte Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu do Kalendar u Outlooku
pomocu CalDav Synchronizera).

Izvoz i brisanje

Na dnu prozora Uredi kalendar nalaze se lzvoz (preuzimanje svih dogadaja kao .ics
datoteke, na primjer kao sigurnosna kopija) i Izbrisi. I1zbrisani kalendar neko vrijeme ostaje
u Kanti za smece aplikacije Kalendar.
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9.4 Pretplata na vanjski kalendar i uvoz kalendara

Zelite li vidjeti utakmice svog sportskog kluba, raspored $kole ili praznike u svom
kalendaru? Tada se pretplatite na taj kalendar. Zelite li prenijeti svoj stari kalendar iz
Googlea, iClouda ili Outlooka? Tada ga uvezite. Razlika:

Sto se dogada?

Promjene izvora

Sami mijenjati
termine

Sto Vam je
potrebno?

Pretplata

Vas Nextcloud iznova dohvada
kalendar s te adrese.

Automatski se prenose (ne odmah,
nego nakon nekog vremena)

Ne, samo za cCitanje Da

Adresa (poveznica) koja zavrSava na
.ics ili pocinje s webcal://

Plusi¢ pored Moji kalendari

Kliknite na plusi¢ pored Moji kalendari. Vidjet Cete:

[ B F & demo.webokecloud.nlfin

Filter activiteiten

< Week 43 van 2026 >

dex.php/apps/calendar/timeGridweek/now

1, berichten, en meer

ma. 19-10-2026 di. 20-10-2026

Hele da

Vandosg W 600

Mijn agenda's =5

4 Persoonlijk
Werk
Gezin

@ Nieuw abonnement via link

Verjaardagen (alleen lezen)

Deck

Welkom bij Nextcioua Le. ..

Nieuwe website vereniging

Taken

Klussen

Vergadervoorstellen

il, Geen actieve vergadervoorst...

Afspraakschema's +

[ Prullenbak

£t Agenda instellingen

& Nieuwe agenda

Nieuwe agenda met taak lijst o

+ 16:00

07:00

| Tandarts

10:30

O-

10:00 - 12:00
Offerte afronden

@ Voeg de kalender van o
openbare feestdagen toe

ST
12:30- 13:30

13:00 Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

14:00

15:00

Zwemies Noor

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

Uvezi

do. 22-10-2026

Ne prenose se

Datoteka .ics

vr. 23-10-2026

| vakbeurs Utrecht

Termini se jednokratno kopiraju u
kalendar u Vasem Nextcloudu.

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C g,

|ver|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Contactformulier

Novi kalendar (1), Novi kalendar s popisom zadataka (2), pretplata putem poveznice (3) i praznici (4)

 Novi kalendar (1): prazan kalendar za termine.
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 Novi kalendar s popisom zadataka (2): kalendar u kojem mogu biti i zadaci
(pogledajte Zadaci: popisi, rokovi i podzadaci).

« Nova pretplata putem poveznice (samo za citanje) (3): pretplatite se na
kalendar nekoga drugoga.

« Dodajte kalendar drzavnih praznika. (4): odaberite drzavu i dobit ¢ete sve
praznike u svom kalendaru. Ovi kalendari dolaze iz Thunderbirda.

Pretplata na kalendar putem poveznice

1. Kopirajte adresu kalendara. Na web stranici Vaseg kluba ili Skole to se Cesto naziva
"dodaj kalendar", "iCal", "webcal" ili "pretplati se".

2. Kliknite na plusi¢ pored Moji kalendari, odaberite Nova pretplata putem
poveznice (samo za citanje) i zalijepite adresu u polje koje se pojavi.

3. Kliknite na strelicu ili pritisnite Enter. Kalendar ¢e se pojaviti na Vasem popisu.

en, berichten, en meer

Filber activitaltan . na. 19-10-2026 20-10-2026 wo. 21-10-2026 de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| vakbaurs utracht | veriaardag oma
< Week 43 van 2026 b . ‘
Hele da

Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlilk & Nieuwe agenda
|mndaﬂ5

Werk Nieuwe agenda met taak lijst

Gezin

X
a
(] [.mple‘cnmiwecstruuen‘lcs ')] o " ; i .
Verjaardage i 16:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Offerte afronden Voetbal Daan

@ Voeg de kalender van
Deck openbare feestdagen toe,

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30 - 1330

Nieuwe website vereniging Lunch met Lisa

13:00

Taken 14:00 14:00 - 15:00
i Klantgesprek

jussen A 5
15:00

Vergadervoorstellen -+ 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [memmuﬂer
» S .

Afspraakschema's + .

19:00
20:00
@ Prullenbak

21:00

& Agenda instellingen

Zalijepite adresu i kliknite na strelicu (1)

Pretplata se ne azurira odmah: Vas Nextcloud u odredenim vremenskim razmacima iznova
dohvacda kalendar. Promjenu koju napravi Vas klub tako ponekad vidite tek nakon nekoliko
sati.

Pretplata na Google kalendar

Zelite li i dalje zasad koristiti svoj Google kalendar, a istovremeno ga vidjeti i u svom
Nextcloudu? Otvorite u Google kalendaru Postavke kalendara i kopirajte Tajnu adresu u
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iCal formatu. Zalijepite je kao pretplatu. Tako Cete vidjeti svoje Google termine u
Nextcloudu, samo za ¢itanje. Zelite li u potpunosti prije¢i? Tada uvezite kalendar ili
upotrijebite WebOké alat za uvoz (Prebacivanje Google Drivea, Fotografija, Kalendara i
Kontakata pomocu WebOké Import Toola).

Uvoz kalendara

1. Pobrinite se da imate datoteku .ics. 1z Googlea: Postavke, Uvoz i izvoz, l1zvoz;
dobit ¢ete zip datoteku s datotekom .ics za svaki kalendar. Prvo raspakirajte zip
datoteku.

2. Kliknite u svom Nextcloud kalendaru dolje lijevo na Postavke kalendara.

. Kliknite na Uvezi kalendar (3) i odaberite datoteku .ics.

4. Odaberite u koji kalendar trebaju dodi termini. Mozete i dati da se izradi novi
kalendar.

5. Kliknite u prozoru na Uvezi kalendar. Nakon toga ¢ete vidjeti termine u svom
kalendaru.

W

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda Algemeen
instellingen onjdzane

Automatisch (Europe/Amsterdam)
| Algemeen

Uiterlijk o Standaardagenda voor inkomende vitnodigingan

@ Persoonlijk
Bewerken

Delegatia . :
Beschikbaarheidsinstellingen

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetso & Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcioud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor 05 en macOS

https://demo.webokecloud nifremote php/dav/principalsiusersidemo/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Postavke kalendara: Vremenska zona (1), Zadani kalendar za dolazne pozivnice (2) i Uvezi kalendar (3)

Napomena: nemojte istu datoteku uvoziti dvaput u isti kalendar. Termini s istom oznakom
se preskacu ili azuriraju, ali datoteka iz drugog programa ipak moze uzrokovati duplikate.
Niste sigurni? Uvezite tada u novi, prazan kalendar; njega mozete opet izbrisati ako nesto
ne bude u redu.
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Vise o istovremenom prelasku s kalendarom i kontaktima: Kalendar i kontakte prebacujete
iz Google, iCloud ili Outlooka (ics i vCard).

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 200/ 447



WebOké

9.5 Omogudcite zakazivanje termina putem
stranice za rezervacije

Pomocu rasporeda termina omogucujete klijentima, uc€enicima ili Zlanovima da sami
rezerviraju termin kod Vas. Vi odredujete kada ste dostupni i koliko dugo traje termin.
PosSaljete poveznicu, a onaj tko je otvori vidi samo slobodne trenutke i izabere jedan.
Termin se automatski upiSe u Vas kalendar. Nije Vam potrebna zasebna usluga za
rezervacije.

Izrada rasporeda termina

1. U Kalendaru kliknite na znak plus pored Rasporedi termina (1).

i : ©, Apps, bestand il B 2
Filter activiteiten .. na. 19-10-2026 20-10-2026 26 do. 22-10-2( wr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 z0. 25-10-2C =,
|Vakt|eurs Utrecht IVEnaanﬂag oma
< Week 43 van 2026 ‘
iele da

+ Evenement Vandaag 06:00

Mijn agenda's 07:00

4 Persoonlijk 08:00 | Tandarts

Werk
09:00
Gezin 08:30 - 10:30 a
Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen 10:00
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30- 13:30
& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
@K Klantgesprek

ussen =

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dccmd'lu!muuer

»
Afspraakschema's + oR 1t

19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

p het plusje bij Afspraakschema's

Kliknite na znak plus pored Rasporedi termina (1)

2. U prozoru Stvori raspored termina unesite podatke:

o Naziv termina (1): naziv koji klijent vidi, primjerice Upoznavanje.

o Lokacija i Opis: gdje se termin odrzava i Sto klijent moze olekivati.

o Stvori Talk sobu: svaki rezervirani termin dobiva vlastitu poveznicu za online
sastanak (samo u paketima s Uredom, pogledajte Sto je Razgovor i tko ga
ima?).

o Trajanje (minute) (2) i Koraci: koliko dugo traje termin i na koliko minuta
termin moze zapoceti.
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o Kalendar za rezervacije (3): u koji kalendar se upisuju rezervirani termini.
Kod Kalendari za provjeru sukoba birate koji kalendari se takoder uzimaju u

obzir, kako nitko ne bi rezervirao termin dok Vi ve¢ imate nesSto drugo

zakazano.

o Vidljivost (4): ostavite ovo postavljeno na Privatno, dostupno samo putem

poveznice ako smiju rezervirati samo osobe koje imaju poveznicu.

[ L X ) & demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/calendartimeGridWeeskinow

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

o Alspraak benaming
Kennismakingsgesprek

Locatie

Online of op kantoor

[0 Maak een Talk ruimte
Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemail

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

= 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
controleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 ® aan 17:00 @

Osnovni podaci rasporeda termina

3. Pomaknite se do Raspolozivost za rezervacije. Standardno je unesen period od
ponedjeljka (1) do petka od 9:00 do 17:00 sati. Prilagodite vremena, dodajte dodatni

blok pomocu znaka plus ili uklonite blok pomocu ikone kante za smece. Dan bez

bloka prikazuje Nije postavljeno vrijeme.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

RaspoloZivost za rezervacije: vremena po danu u kojima je moguce rezervirati termin

4. Pod Ogranicenja planiranja (1) postavljate: razmak prije ili poslije svakog termina,
minimalno vrijeme prije nego 5to netko moze rezervirati, maksimalan broj termina po

danu i koliko unaprijed je mogude rezervirati.
5. Kliknite na Spremi.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

°Plannlngsheperkingen
[ Buffer vadr de activiteit [ Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Ogranicenja planiranja (1) i gumb Spremi

Dijeljenje poveznice

Vas raspored termina sada se nalazi u Kalendaru pod Rasporedi termina. Postavite misa

na njega i otvorite izbornik s tri tockice:

* Pretpregled: pogledajte stranicu za rezervacije onako kako je vidi klijent.
« Kopiraj poveznicu: poveznica na Vasu stranicu za rezervacije, za slanje.

» Kopiraj: izrada drugog rasporeda na temelju ovog rasporeda, primjerice za dulji

razgovor.
« Uredi i Izbrisi.
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eoe

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

na. 19-10-2026

Hele da

+ Evenement Vandaag

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

[ Voorbeeld

Vergadervoorstellen
E) Kopigren
il Geen actieve vergad k1 Rop

& Bewerk
Afspraakschema's

Kennismakingsgesprek
@ Prullenbak
£ Agenda instellingen

Het menu van je afspraakschema: link kopiéren,

™ Verwijderen

06:00
07:00
0a:00
09:00

09:30 - 10:30
Teamoverleg

10:00
11:00
12:00
13:00

14:00

0

&2 Link kopiéren [

]

19:00

20:00

21:00

voorbeeld bekijken. bewerken

Izbornik Vaseg rasporeda termina

A

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

di. 20-10-2026

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026
| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

PoSaljite poveznicu putem e-poste, stavite je u svoj potpis ili na svoju web stranicu
(pogledajte Postavljanje javnog kalendara ili stranice za zakazivanje na Vasu web-stranicu).

Kako netko rezervira termin

1. Klijent otvori poveznicu i vidi slobodne trenutke.
2. lzabere datum i vremenski termin, unese svoje ime i e-mail adresu, po mogucnosti s

napomenom, te klikne na Rezerviraj termin.

3. Klijent dobiva e-poruku za potvrdu termina. Termin je konacan tek nakon te potvrde.
4. Termin se upisuje u Vas kalendar za rezervacije i o tome dobivate obavijest.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/apps/calendar/appointment/Gy|djCmyYbgG

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Stranica za rezervacije onako kako je vidi klijent

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfcalendar/appointment/Gy|djCmyYbqG

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD
Anne de Groot
Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026
© 09:00 - 09:30
@ Europe/Amsterdam

« Terug

ﬁl‘ebﬂké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Nakon izbora vremena klijent unosi svoje podatke

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Selecteer een datum

Okt.

2026

>

Di Wo Do Vr Za Zo

30 1

8

15

2

Q

16

3

10

17

4

11

18

22 23|24 25

29 30 31

5

6

7

1

8

Amsterdam

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Deel alsjeblieft alles wat kan helpen in de vo...
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Savjet: provjerite je li Vasa e-mail adresa unesena u Vasem profilu (pogledajte
Popunjavanje Vaseg profila: ime, fotografija, e-mail adresa, jezik i vr.emenska zona). Vas
Nextcloud Salje potvrde u Vase ime.
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9.6 Postavljanje radnog vremena i odsutnosti

Obavijestite svoje kolege kada radite, a kada niste dostupni. To postavljate u Postavke,
Raspolozivost. Tamo mozete dodi i putem Postavke kalendara, Postavke
dostupnosti.

Vase radno vrijeme

U Raspolozivost unosite za svaki dan kada radite. Osoba koju pozovete na sastanak u
odjeljku Pronadi termin tada vidi kada niste dostupni (vidi Ljude pozvati na sastanak).

1. Kliknite na svoju profilnu fotografiju gore desno, odaberite Postavke i kliknite lijevo
na Raspolozivost.

2. Kliknite iza odredenog dana (1) na znak plus (2). Pojavit ¢e se blok od 9:00 do 17:00;
prilagodite vrijeme. Radite li s pauzom ili u dva dijela? Dodajte tada jos jedan blok.

3. Ponovite ovo za ostale radne dane i kliknite na Spremi.

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Beschikbaarheid

Als je werkuren configureert, zullen andere mensen zien war afwezig bent als ze een vergadering boeken.

@ Language & locale
& Beveiliging S
09:00
0 Meldingen P
F Weergave en toagankelijkheid o maandag 17:00
& Delen o]
| @ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool dinsdag
B WebOke Taken Manager
o Flow woensdag
& Gegevensmigratie

o Intros donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag

zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” bulten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.
Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in per dag WebOké Nextcloud

Radno vrijeme po danima (1) i znak plus za dodavanje bloka (2)

Ako oznacite Automatski postavi status korisnika na "Ne ometaj" izvan
dostupnosti kako bi se utiSale sve obavijesti, tada izvan svog radnog vremena vise
necete primati obavijesti iz svog Nextclouda. Vise o VaSem statusu procitajte u
Postavljanje statusa: na mrezi, odsutan ili ne ometaj.
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Odsutnost: odmor ili dopust

Idete li neko vrijeme na put? Na istoj stranici, u odjeljku Odsutnost, unesite svoju

odsutnost:

1. Odaberite Prvi dan i Zadnji dan (ukljucivo) (1).
2. Po Zelji odaberite Zamjenu u slucaju odsutnosti (2): kolegu u Vasem Nextcloudu

kojem se drugi mogu obratiti.
3. Unesite Kratak status odsutnosti (3), na primjer Na odmoru. To vide drugi uz Vase

ime.

4. NapiSite Dugu poruku o odsutnosti (4) s informacijom kada se vracate i tko Vas

zamjenjuje.

5. Kliknite na Spremi (5).

Personal

& Profile & contact
@ Language & |ocale
& Beveiliging

0 Meldingen

. berichten, en meer

zaterdag Geen werkuren ingesteld

zondag Geen werkuren ingesteld

¥ Weergave en toegankelijkheid

& Delen
| @ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te

dempen.

Opslaan

Afwezigheid

Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

© 20 o 09112026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)

s Lisa de Wit

o Korte afwezigheidsstatus
Op vakantie

o Lang afwezigheidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met 9 november. Voor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit,

o Afwezigheid uitschakelen

en een bericht voor wie j& iets stuur

Odsutnost: razdoblje (1), zamjena (2), kratak status (3), poruka (4) i Spremi (5)

Tijekom VaSe odsutnosti kolege u VaSem Nextcloudu vide da niste prisutni, na primjer kada
Vam posSalju poruku u Razgovoru. Vratili ste se ranije? Kliknite tada na Iskljuci odsutnost.

Napomena: ovo je odsutnost u Vasem Nextcloudu. Automatski odgovor na e-postu koja
stize u Vas postanski sanduci¢ postavljate u samom poStanskom sanduci¢u, na primjer u
svom programu za e-postu ili u webmailu Vaseg paketa e-poste.
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9.7 Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz

U aplikaciji Kontakti ¢cuvate podatke o Vasim korisnicima, dobavljac¢ima, obitelji i

prijateljima. Vasi kontakti dostupni su i na Vasem telefonu te u Vasem programu za e-postu
(pogledajte Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu do Kalendar i kontakti u Thunderbirdu),

a Kalendar i E-posSta koriste ih za predlaganje imena.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicontacts/alle contactpersonen/aGQty3QtamFuc2vufmivbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon o O

| & Alle contactpersonen 10 D

& Niet gegroepeerd 4

Adresboeken o

[@ Contactpersonen

[@ Accounts

Contactgroepen o

2\ Familie
&\ Klanten
&, Leveranciers

&, Vereniging

# Contactinstellingen

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot
demo-handieiding@weboke

Eva Visser

eva.vissergexample.com

Joost Dekker

Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

., Pieter Jansen

Bakkerlj Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa..

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

upport@weboke.nl

Tom Visser
demo-han

Kontakti s oznacenim brojevima dijelova

Br. Dio

1 Novi kontakt

2 Adresari

3 Grupe
kontakata

4 Polje za

pretrazivanje

5 Uredivanje

Izrada kontakta

Cemu sluzi?
Dodavanje novog kontakta.

Vasi adresari. Kontakti je Vas osobni adresar; Korisni€ki racuni

Pieter Jansen
Bakkeri] Jansen o # Bewerken

8 .

Telefoon

biel +31 30 000 0012

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

1 Gedetailleerde naam

Pieter

Jansen

Adresboek

Contactpersonen

» Contactgroepen
n Klanten

automatski sadrzi sve korisnike Vaseg Nextclouda.

Grupe poput Korisnici ili Obitelj. Kontakt moze biti u viSe grupa.

Trazenje po imenu, e-posti, organizaciji ili telefonskom broju.

Prilagodba otvorenog kontakta.

1. Kliknite na Novi kontakt.
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2. UpiSite ime (1). Zatim unesite organizaciju, telefonske brojeve, e-adrese i adresu.
Pomocu znaka plus iza stavke dodajete josS jedan telefonski broj ili e-adresu; pomocu
padajuceg izbornika ispred toga birate primjerice Posao ili PoCetna.

3. Kliknite na Spremi (2).

eoe @ demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ Y TYXMDUWMGMINZRKYSO0YmMEZLTGLZTGIZmMxY 2RKNDF|NjYSfmNvbnRhY3RZ

+ Nieuwe contactpersoon Doorzoek contactpersone..

Naam

or Fotostudio Licht

| & Alle contactpersonen Anne de Groot

demo-handleiding@weboke..

& Niet gegroepeerd L
Eva Visser Titel
eva.visser@examg le.com
Adresboeken
Joost Dekker
[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering L. Telefoon
[ Accounts Lisa de Wit
demo-handleiding@weboke. X v Telefoon
LR E apen Mohamed El Amrani
= Familie El Amrani Installatietechniek
&, Klanten Fotostudio Licht

2, Leveranciers Pieter )
eter jJansen

2, Vereniging Bakkerij Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa

Sanne Bakker
Bakker Advies

tteam WebOké

weboke.nl

Tom Visser
jemo-handleiding@weboke.

# Contactinstellingen

Unesite ime (1) i kliknite na Spremi (2)

Pri dnu se nalazi Dodaj vise informacija: time dodajete polja poput rodendana, web-
mjesta ili biljeski. Ako unesete rodendan, on se automatski pojavljuje u kalendaru
Rodendani u Vasem Kalendaru.

Promjena ili brisanje kontakta

Kliknite na kontakt na popisu, a zatim na Uredi. Prilagodite Sto Zelite, pod Grupe
kontakata odaberite u kojim je grupama, i kliknite na Spremi. Brisanje obavljate u
izborniku s tri toCke gore desno iznad kontakta.
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+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Adresboeken

[@ Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

= Familie
Klanten
Leveranciers

Vereniging

8 Contactinstellingen

[ 8]

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot
demo iding@weboke...

Eva Visser

eva.viss

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-hand

iding@weboke. WMabiel X v

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Pieter Jansen X v
Bakkerij Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa..

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

support@w

Tom Visser
demo

Pieter Jansen

Organisatie + Opslaan
Tikel Bakkeri] Jansen

‘. Telefoon

+31 30 000 0012

= Email

Email

pieter@bakkerij-jansen.example

E Gedetailleerde naam

V vegsel

Pieter

Extra namer

Jansen

Achtervoegsel

2 Contactgroepen

Contactgroepen

soon bewerken: vul aan wat [ wilt bewaren en kiik op Opslaan

Uredivanje kontakta

Grupe kontakata

Klanten x

+ Meer informatie toevoegen

webDké Nextcloud

Grupu izradujete pomocu znaka plus pored Grupe kontakata. Dodavanje nekoga u grupu
obavlja se pri uredivanju kontakta, u polju Grupe kontakata. Kliknite na grupu (1) da
biste vidjeli samo te osobe.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/contacts/Klanten/aGOty3QtamFuc2VufmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon Doorzoek contactpersone..

2% Alle contactpersonen Pieter Jansen Pieter J ansen
Bakkerij Jansen

& Niet gegroepeerd Bakkeri] Jansen # Bewerken
Pieter Jansen

pleter@bakkerij-jansen.exa..

Adresboeken B2 .
Sanne Bakker

[@ Contactpersonen Bakker Advies

B eainis Telefoon

biel +31 30 000 0012
Contactgroepen
Email

2, Familie

o e Pieter@bakkerij-
l-”‘ S = 2 jansen.example

2, Leveranciers

1 Gedetailleerde naam
2, Vereniging
Voornaam  Pieter
Achternaam Jansen
Adresboek

Contactpersonen

. Contactgroepen
:n  Klanten

&8 Contactinstellingen

Een contactgroep toont alleen

Samo kontakti u grupi Korisnici (1)

Grupu kontakata mozete pozvati na sastanak u Kalendaru (pogledajte Ljude pozvati na
sastanak). Suradujete li s istim kolegama na dokumentima i u razgovorima? Tada je bolje
koristiti tim (pogledajte Stvaranje timova i dijeljenje mape s cijelim timom).

Vise kontakata odjednom

Kliknite na okruglu fotografiju ili slova ispred imena da biste odabrali kontakt. Pri vrhu
popisa pojavljuju se gumbi za brisanje odabranih kontakata, dodavanje u grupu ili
premjestanje u drugi adresar. Ako ste odabrali to¢no dva kontakta, mozete ih i spojiti. To je
korisno kod duplikata, pogledajte Uklanjanje dupliciranih kontakata nakon prijenosa.

Uvoz: kontakti iz Googlea, iClouda ili Outlooka

1. Izvezite Vase kontakte u starom programu kao vCard (.vcf). U Google kontaktima to
se naziva izvoz kao vCard; u iCloudu odaberete sve kontakte i izaberete izvoz vCard-
a.

2. U Kontaktima kliknite lijevo dolje na Postavke kontakata.

3. Kliknite na Uvezi kontakte (1). Odaberite nalazi li se datoteka na Vasem racunalu ili
je vec¢ u Vasem Nextcloudu, i u koji adresar treba i¢i.

4. Po dovrsetku vidjet ¢ete koliko je kontakata uvezeno.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 213 /447



WebOké

[ Z X ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsicantacts/alle contactpersonen/ZGVih3S6LXNIcnZlcilnZWSIemFOZWQILXNSc3RIbO==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
I Algemeen

reatoar: Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

o & Importeer contactpersonen

Adresbhoeken

Contactpersonen

o
=4
& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 grospen

+ Nieuw adresboek o

contacts §.9.2

Postavke kontakata: Uvezi kontakte (1) i Novi adresar (2)

Napomena: datoteku uvezite samo jednom. Uvoz dva puta stvara duplicirane kontakte.
Niste sigurni? U tom slu€aju najprije izradite novi, prazan adresar pomo¢u Novi adresar

(2) i uvezite u njega. Kontakti podrzavaju vCard 3.0 i 4.0.

Izvoz i izrada sigurnosne kopije

U Postavkama kontakata, pod Adresari, svaki adresar ima svoj izbornik (tri tocke).

Ondje odaberite Preuzmi kako biste cijeli adresar spremili kao .vcf datoteku. Pomocu

Kopiraj poveznicu dobivate adresu adresara za program koji radi s CardDAV-om. Pomocu

gumba za dijeljenje dijelite adresar s nekim u Vasem Nextcloudu.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Izbornik adresara
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9.8 Zadaci: popisi, rokovi i podzadaci

Uz aplikaciju Zadaci vodite popise obaveza, sami ili zajedno s drugima. Popis zadataka u
Vasem je Nextcloudu vrsta kalendara, zato zadatke s datumom vidite i u Kalendaru, a
mozete ih koristiti i na svom telefonu (pogledajte Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici na
iPhoneu, Tasks.org na Androidu).

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

1, berichten. en meer

Voeg sen taak toe aan “Klussen”..
¥r Belangrijk o = [+ Visitekaartjes bijbesteller

M Vandaag

[ Offerte Bakkerij Jansen versturen
B Week [ Prijzen controleren
O Alle [0 Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk

| ® Klussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

<+ Lijst toevoegen o

M Prullenbak

&8 Taak instellingen

Zadaci: novi zadatak (1), popis Klussen (2), Dodaj popis (3) i pametni popisi poput Vazno (4)

Kreiranje popisa

Kliknite lijevo na Dodaj popis (3), unesite naziv i odaberite boju. Pri vrhu se nalaze
pametni popisi (4) koje Vas Nextcloud sam popunjava: Vazno (zadaci sa zvjezdicom),
Danas, Tjedan, Sve, Trenutno i Zavrseno.

Dodavanje zadatka

1. Kliknite lijevo na popis (2).
2. Unesite zadatak u polje Voeg een taak toe aan (1) i pritisnite Enter.
3. Kliknite na zadatak kako biste otvorili pojedinosti.

Rokovi, prioritet i biljeske

Desno vidite pojedinosti zadatka:
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jneq een taal

k toe aan "Kiussi =
1r Belangrijk =  + Visitekaartjes bijpestelle 2 g 0 O Offerte Bakkerij Janse... -

Vanaag aangemaakt om 16:03

[ vandaag [] Offerte Bakkerij Jansen versturen

5 Instellen begindatum
B Week [ Prijzen controleren

O Alle B Veorwasrden-toaveegen »
H
~» Huidige [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

— Niet herhalen

Kerstpakketten bestellen
g g @ Klussen
Persoonlijk
@ B

| @ Kiussen 3 e Details o Notities
—1
@ Deck: Welkom bij Nextclo...

on gehele afspraak wanneer ged

@ Deck: Nieuwe website ve... P
1] Actie vereist

=+ Lijst toevoegen Prioriteit 1: hoog

Geen herinneringen

o + Voeg herinnering toe

[ Prullenbak
6 Taak instellingen

De details van een taak: vervaldatum, prioriteit ang, notities en herinneringan WebOké Nextcloud

Pojedinosti zadatka

- Datum isteka (1): kada zadatak mora biti gotov. Pomoc¢u opcije Postavi datum
pocetka mozete odabrati i kada pocinjete.

« Prioritet (2): od niskog do visokog. Zvjezdica na popisu Cini zadatak vaznim.

* % gereed (3): koliko ste daleko stigli.

« Biljeske (4): na kartici pored kartice Pojedinosti upisujete dodatno objasnjenje,
primjerice sto to¢no treba napraviti.

- Dodaj podsjetnik (5): dobit ¢ete obavijest.

Zadatak oznacavate kao gotov putem kvadratic¢a ispred njega. DovrSeni zadaci nestaju s
popisa; na dnu popisa ih mozete ponovno uditati.

Podzadaci

Sastoji li se zadatak od viSe koraka? Otvorite izbornik s tri toCkice iza zadatka i odaberite
Dodaj podzadatak. Podzadaci se prikazuju uvuceno ispod glavnog zadatka. Zadatak
mozete i povuci miSem na drugi zadatak kako biste ga pretvorili u podzadatak.

Vas tjedan u jednom pregledu

Kliknite na Tjedan kako biste vidjeli sve Sto mora biti gotovo u sljedecih sedam dana, iz
svih Vasih popisa.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/tasks/collections/week

1r Belangrijk

M Vandaag

| 8 week

O Alle
~* Huidige
» Persoonlijk

@ Klussen

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

6 Taak instellingen

Vandaag, 24 oktober 2026
B List : Bezig
B Planning bespreken in Talk
Morgen, 25 oktober 2026
W List : Bezig
W Contactformulier maken
maandag, 26 oktober 2026
[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen
[ Prijzen controleren
dinsdag, 27 oktober 2026
[1 Offerte Bakkerij Jansen versturen
W List : Te doen
W Teksten voor de homepage schrijven
zaterdag, 31 oktober 2026

[1 Bonnetjes in de boekhouding zetten

week: alles wat de komende zeven dagen af moet

Sve Sto treba biti gotovo ovaj tjedan

Dijeljenje popisa

Kliknite na gumb za dijeljenje pored popisa kako biste ga podijelili s nekim u Vasem

Nextcloudu. Tako zajedno radite na jednom popisu, primjerice popisu za kupovinu ili popisu

kucanskih poslova. Kako to funkcionira kad su iPhone i Android telefoni izmijeSani,
procitajte u Zadaci s Vaseg iPhonea i Androida istovremeno.

Savjet: koristite li Deck za svoje projekte? Kartice s datumom isteka vidite i u svom

Kalendaru te ovdje u Zadacima, u popisu s nazivom ploce (pogledajte Deck: ploce, popisi i

kartice te zajednicko koristenje i Plo¢a Decka s rokovima u Vasem kalendaru).
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9.9 Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu

Vas iPhone i iPad mogu izravno raditi s kalendarom i kontaktima Vaseg WebOké
Nextclouda. Nije Vam potrebna dodatna aplikacija: u postavkama dodate CalDAV racun
za svoje kalendare (i zadatke) te CardDAV racun za svoje kontakte. Nakon toga sve vidite
u uobicajenim aplikacijama Kalendar, Kontakti i Podsjetnici, a sve sto ondje promijenite
odmah se odrazava i u Vasem Nextcloudu.

Sto Vam je potrebno?

Podaci Gdje ih mozete pronadi?

Adresa Vaseg Adresa u adresnoj traci Vaseg preglednika, na primjer
Nextclouda vaseime.webokecloud.nl

Vase korisnicko ime Ime kojim se prijavljujete

Zaporka za aplikaciju Stvorite je u koraku 1

Napomena: Vasa uobicajena zaporka ovdje ne funkcionira. Vas WebOké Nextcloud pri
prijavi trazi dodatni kod, a aplikacija za kalendar ili kontakte ne moze ga unijeti. Zato
koristite zaporku za aplikaciju: posebnu zaporku za jedan uredaj ili program. Kako je
stvoriti opisano je u App-lozinke: kada i kako; u nastavku slijedi kratak pregled.

Korak 1: stvorite zaporku za aplikaciju

1. Prijavite se na racunalu u svoj WebOké Nextcloud, kliknite gore desno na svoju
profilnu sliku i odaberite Postavke.

2. Kliknite lijevo na Sigurnost i pomaknite se do Uredaji i sesije.

3. U polje Naziv aplikacije upisite prepoznatljiv naziv (1), na primjer iPhone
kalendar, i kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2). Vas Nextcloud moze
ponovno zatraziti Vasu uobicajenu zaporku.

4. Sada vidite svoju Prijavu (korisni¢ko ime) i dugu Zaporku. Ostavite ovaj prozor
otvorenim: uskoro ¢e Vam zatrebati podaci. Zaporka se prikazuje samo jednom.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Dajte naziv zaporci za aplikaciju (1) i kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Nova zaporka za aplikaciju: prepiSite prijavu i zaporku u svoj telefon ili program
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Savjet: imate li i Mac? Kopirajte zaporku na Macu i zalijepite je na iPhoneu. Uz isti Apple
racun kopiranje i lijepljenje izmedu Vasih uredaja radi automatski.

Korak 2: dodavanje kalendara (CalDAV)

1. Na svom iPhoneu ili iPadu otvorite aplikaciju Postavke.

2.i0S 18 i noviji: dodirnite Aplikacije, zatim Kalendar, pa Racuni kalendara. Na
starijoj verziji i0S-a dodirnite Kalendar pa Racuni.

3. Dodirnite Dodaj racun, pri dnu odaberite Drugo i dodirnite Dodaj CalDAV racun.

4. Unesite podatke kao u tablici u nastavku i dodirnite Dalje.
5. Ukljucite Kalendari, a i Podsjetnici ako Zelite vidjeti svoje zadatke. Dodirnite
Spremi.
Polje na Sto unosite?
iPhoneu
Posluzitelj <vasa-adresa>, na primjer vaseime.webokecloud.nl
Korisni¢ko ime Vase korisni¢ko ime (nalazi se i u prozoru sa zaporkom za aplikaciju)
Zaporka Zaporka za aplikaciju iz koraka 1
Opis Automatski popunjava iPhone; mozete ga, na primjer, promijeniti u WebOké

Nextcloud

Javlja li iPhone da ne moze potvrditi racun? PokuSajte ponovno i u polje Posluzitelj unesite
potpunu adresu:

https://<vasa-adresa>/remote.php/dav/principals/users/<korisnicko-ime>/

Tu adresu mozete kopirati i izravno u svom Nextcloudu: otvorite Kalendar, kliknite lijevo
dolje na Postavke kalendara i pod CalDAV kod Adrese posluzitelja za iOS i macOS
kliknite na gumb za kopiranje (2).
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda Algemeen
instellingen Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

| Algemeen

Uiterlijk Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan
® Persoonlijk

Bewerken

Delegatia . _
Beschikbaarheidsinstellingen

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen & Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

U Postavkama kalendara nalaze se CalDAV URL (1) i Adresa posluzitelja za iOS i macQOS (2), svaka s gumbom za
kopiranje

Korak 3: dodavanje kontakata (CardDAV)

1. U Postavkama idite na Aplikacije, Kontakti, Racuni kontakata (na starijoj verziji
i0S-a: Kontakti, Racuni).

2. Dodirnite Dodaj racun, Drugo i Dodaj CardDAV racun.

3. Unesite isti posluzitelj, korisni¢ko ime i istu zaporku za aplikaciju kao kod kalendara i
dodirnite Dalje.

Za kalendar i kontakte na istom uredaju mozete koristiti istu zaporku za aplikaciju.

Korak 4: provjera

« Otvorite aplikaciju Kalendar i pri dnu dodirnite Kalendari. Vasi Nextcloud kalendari
nalaze se pod nazivom novog racuna. Oznacite koje Zelite vidjeti.

« Otvorite Kontakti i dodirnite gore lijevo Popisi: vidjet ¢ete svoj Nextcloud adresar.

« Napravite probni termin u svom Nextcloud kalendaru na iPhoneu i provjerite u
pregledniku nalazi li se u Vasem Nextcloudu.

Novi termini i kontakti odmah u Vasem Nextcloudu

Zelite li da novi termini i kontakti automatski dolaze u Va$ Nextcloud, a ne u iCloud ili na
Vas iPhone? Tada odaberite svoj Nextcloud kao zadani:
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« Kalendar: Postavke, Aplikacije, Kalendar, Zadani kalendar.
« Kontakti: Postavke, Aplikacije, Kontakti, Zadani racun.

Savjet: koristite li i Nextcloud aplikaciju za svoje datoteke? Ona je odvojena od ovoga;
kalendar i kontakti uvijek funkcioniraju putem postavki Vaseg iPhonea. Pogledajte
Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ili iPadu za tu aplikaciju.

Ne funkcionira? Pogledajte Kalendar ili kontakti ne pojavljuju se na telefonu. Vasi zadaci na
iPhoneu: Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici na iPhoneu, Tasks.org na Androidu.
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9.10 Kalendar i kontakti na Androidu pomocu
DAVX5

Android sam po sebi ne moze raditi s Vasim Nextcloud kalendarom i kontaktima. Za to
koristite aplikaciju DAVx5. Ona dohvaca Vase kalendare, kontakte i zadatke te ih postavlja
u uobicajene aplikacije Vaseg telefona, poput Google kalendara, Samsung kalendara ili
aplikacije Kontakti. Ono sto promijenite na telefonu vraca se natrag u Vas Nextcloud.

Instalacija DAVX5

Gdje Troskovi
Google Play Plac¢ena aplikacija (jednokratno nekoliko eura)
F-Droid Besplatno

Poveznica se nalazi i na nasoj stranici za preuzimanje www.weboke.nl/download, pod
Nextcloud. Zelite li i svoje zadatke na telefonu? Prvo instalirajte aplikaciju za zadatke poput
Tasks.org (pogledajte Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici na iPhoneu, Tasks.org na
Androidu), a zatim DAVxS5.

Nacin 1: prijava putem Nextclouda (preporuceno)

Kod ovog nacina prijavljujete se putem ekrana za prijavu Vaseg vlastitog Nextclouda,
pomocu Vase prijavne Sifre. DAVX5 zatim sam stvara lozinku za aplikaciju. Dakle, ne
morate nista prepisivati.

1. Otvorite DAVX5 i dajte aplikaciji dopustenje za pristup Vasim kalendarima i
kontaktima. Omogudite DAVx5 da radi i izvan optimizacije baterije ako to aplikacija
zatrazi, inacCe ¢e sinkronizacija prestati raditi.

2. Dodirnite gumb plus za dodavanje racuna.

. Odaberite nacin prijave za Nextcloud.

4. Unesite adresu VaSeg Nextclouda, s https:// ispred, na primjer
https://vaseime.webokecloud.nl, i nastavite.

5. Vas preglednik otvara ekran za prijavu Vaseg WebOké Nextclouda. Kliknite na
Prijava, prijavite se s Vasim korisni¢kim imenom, Vasom zaporkom i prijavhom
Sifrom, te kliknite na Dodijeli pristup.

6. Natrag u DAVx5: dajte racunu naziv. Ako koristite svoju e-mail adresu, pozivnice ¢e
izgledati ispravno. Dodirnite Stvori racun.

7. Otvorite racun u DAVx5. Na kartici CardDAV oznacite adresare, a na kartici CalDAV
kalendare i popise zadataka.

8. Dodirnite sinkronizaciju. Nakon minute Vasi termini i kontakti bit ¢e na Vasem
telefonu.

w

Savjet: imate li ve¢ Nextcloud aplikaciju na telefonu? U njezinim postavkama nalazi se
opcija Sinkroniziraj kalendar i kontakte. Ona otvara DAVX5 i unaprijed popunjava Vase
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WebOké

podatke. Pogledajte De Nextcloud-app op Android.

Nacin 2: s adresom, korisnickim imenom i lozinkom za
aplikaciju

Ne uspijeva Vam nacin 1, na primjer zato sto se preglednik ne vrac¢a natrag u DAVx5? Tada
koristite lozinku za aplikaciju.

1. Na racunalu se prijavite u Vas WebOké Nextcloud, kliknite gore desno na svoju
profilnu sliku i odaberite Postavke.

2. Kliknite lijevo na Sigurnost i pomaknite se do Uredaji i sesije.

3. Kod Naziv aplikacije unesite prepoznatljiv naziv (1), na primjer Android kalendar,
i kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2). Vas Nextcloud eventualno ¢e
zatraZiti joS jednom Vasu uobicajenu zaporku.

4. Sada vidite svoju Prijavu (Vase korisni¢ko ime) i dugu Zaporku. Ostavite ovaj prozor
otvorenim: trebat ¢e Vam ako bude potrebno. Zaporka se prikazuje samo jednom.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

1, berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact

@ language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

@ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o» Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd o

Administration

Apparaat Laatste activiteit
< Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam
o {Agenda iPhone Anne ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Dajte lozinci za aplikaciju naziv (1) i kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nova lozinka za aplikaciju: prenesite prijavu i zaporku u svoj telefon ili program

5. U DAVx5 dodirnite gumb plus i odaberite prijavu putem URL-a i korisnickog imena.
6. Unesite podatke iz tablice ispod i nastavite.
7. Stvorite racun i oznacite kalendare i adresare kao kod nacina 1.

Polje u DAVxX5 Sto unosite?

Osnovni URL https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav
Korisnicko ime Vase korisnicko ime

Zaporka Lozinka za aplikaciju

U ovom c¢lanku zamijenite <vasa-adresa> s adresom kojom otvarate svoj Nextcloud u
pregledniku (bez https://), na primjer vaseime.webokecloud.nl ili cloud.vasatvrtka.nl.
Zamijenite <korisnic¢ko ime> svojim korisni¢ckim imenom.

Kako vidjeti svoje kalendare u aplikaciji za kalendar

Otvorite svoju aplikaciju za kalendar (na primjer Google kalendar ili Samsung kalendar) i u
izborniku potrazite popis kalendara. Vasi Nextcloud kalendari nalaze se pod nazivom Vaseg
DAVx5 racuna. Ukljucite ih. U Google kalendaru zatim za svaki kalendar moZzete odabrati
vlastitu boju.
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Stvarate li novi termin na telefonu? Tada pri vrhu termina odaberite svoj Nextcloud
kalendar, inace ¢e termin zavrsiti u Vasem Google kalendaru.

Korisne postavke u DAVx5

Postavka Savjet

Interval Svakih 15 ili 30 minuta dobar je izbor. Kradi interval trosi vise baterije.
sinkronizacije

Optimizacija Iskljucite za DAVX5, inace ¢e Android zaustaviti aplikaciju. Na Samsungu,
baterije Xiaomiju i Huaweiju ponekad postoje dodatne postavke za to.

Samo putem Ukljuc¢ite samo ako zelite Stedjeti mobilne podatke; tada u pokretu necete
wifija vidjeti promjene.

Grupe kontakata Ostavite zadanu postavku, osim ako grupe ne vidite ispravno na telefonu.

Ne radi? Pogledajte Kalendar ili kontakti ne pojavljuju se na telefonu. Vasi zadaci na
Androidu: Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici na iPhoneu, Tasks.org na Androidu.
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9.11 Kalendar i kontakti na Macu

Na Macu aplikacije Kalendar, Kontakti i Podsjetnici same rade s Vasim WebOké
Nextcloudom. Dodajete CalDAV racun za Vase kalendare i zadatke te CardDAV racun za

Vase kontakte.

Napomena: Vasa uobicajena zaporka ovdje ne radi. Vas WebOké Nextcloud pri prijavi trazi
dodatni kod, a aplikacija za kalendar ili kontakte ne moze ga unijeti. Zato koristite
zaporku aplikacije: posebnu zaporku za jedan uredaj ili program. Kako ju izraditi opisano
je u App-lozinke: kada i kako; ovdje slijedi kratak sazetak.

Korak 1: izradite zaporku aplikacije

1. Prijavite se na racunalu u Vas WebOké Nextcloud, kliknite gore desno na svoju

profilnu fotografiju i odaberite Postavke.

2. Kliknite lijevo na Sigurnost i pomaknite se do Uredaji i sesije.
3. U polje Naziv aplikacije unesite prepoznatljiv naziv (1), na primjer Mac kalendar, i
kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2). Vas Nextcloud eventualno ¢e

ponovno traziti Vasu uobicajenu zaporku.

4. Sada vidite svoju Prijavu (korisni¢ko ime) i dugu Zaporku. Ostavite ovaj prozor
otvoren: trebat ¢ete ga uskoro. Zaporka se prikazuje samo jednom.

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

Geef het app-wachtwoord een naam en klik op Creder een nieuw

O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en mabiele clients die momenteel zijn ing
Apparaat Laatste activiteit

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam
o (Agenda iPhone Anng ]

Creéer een nieuw app wachtwoord e

app wachtwoord

Dajte zaporci aplikacije naziv (1) i kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nova zaporka aplikacije: prenesite podatke za prijavu i zaporku u svoj telefon ili program

Korak 2: dodajte svoj kalendar

. Otvorite aplikaciju Kalendar na svom Macu.

. U traci izbornika odaberite Kalendar, a zatim Dodaj racun.

. Odaberite Drugi CalDAV racun i kliknite na Nastavi.

. Kod Vrste racuna odaberite Ru¢no.

. Unesite svoje korisnicko ime, zaporku aplikacije te u polje za adresu posluzitelja
<Vasa-adresa> i kliknite na Prijavi se.

6. Odaberite koje aplikacije smiju koristiti taj racun: Kalendari i po Zelji Podsjetnici.

o B~ WN B

Ne uspijeva s opcijom Ru¢no? Tada kod Vrste racuna odaberite Napredno i unesite
sljedece:

Polje Sto unosite?

Korisnic¢ko ime Vase korisni¢ko ime

Zaporka Zaporka aplikacije

Adresa posluzitelja <Vasa-adresa>

Putanja posluzitelja /remote.php/dav/principals/users/<korisnic¢ko ime>/
Port 443, s oznacenim SSL-om
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Korak 3: dodajte svoje kontakte

1. Otvorite aplikaciju Kontakti.

2. U traci izbornika odaberite Kontakti, a zatim Dodaj racun.

3. Odaberite Drugi racun kontakata i kliknite na Nastavi.

4. Odaberite CardDAV i kod Vrste racuna Ru€no. Unesite svoje korisni¢ko ime, zaporku
aplikacije i <Vasa-adresa> te kliknite na Prijavi se.

U ovom ¢lanku zamijenite <Vasa-adresa> adresom koju koristite za otvaranje Vaseg
Nextclouda u pregledniku (bez https://), na primjer vaseime.webokecloud.nl ili
cloud.vasatvrtka.nl. Zamijenite <korisni¢ko ime> svojim korisni¢kim imenom.

Oba racuna mozete dodati i putem Postavki sustava, Internetski racuni. Tocan naziv
gumba razlikuje se ponesto ovisno o verziji macOS-a; podaci koje unosite ostaju isti.
Odabir zadanog kalendara

U aplikaciji Kalendar idite na Kalendar, Postavke, Opcenito i kod Zadani kalendar
odaberite kalendar iz svog Nextclouda. Tako ¢e nove obveze automatski biti spremljene u
Vasem Nextcloudu. U Kontaktima pod Postavke, Opcenito odaberite Zadani racun.

Savjet: vidite li na svom Macu duplicirane kontakte nakon prijenosa? Aplikacija Kontakti
moze pretraziti i spojiti duplicirane kartice. Pogledajte Uklanjanje dupliciranih kontakata
nakon prijenosa.
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9.12 Kalendar i kontakti u Thunderbirdu

Thunderbird je besplatan program za e-postu otvorenog koda za Windows, Mac i Linux, s

ugradenim kalendarom i adresarom. Na njega povezujete svoje Nextcloud kalendare,

popise zadataka i kontakte. Ono Sto promijenite u Thunderbirdu nakon toga je vidljivo i u
Vasem Nextcloudu, i obrnuto.

Napomena: Vasa uobicajena zaporka ovdje ne funkcionira. Vas WebOké Nextcloud pri
prijavi trazi dodatni kod, a aplikacija za kalendar ili kontakte ga ne moze unijeti. Zbog toga
koristite zaporku za aplikaciju: posebnu zaporku za jedan uredaj ili program. Kako je

napraviti opisano je u App-lozinke: kada i kako; u nastavku slijedi kratak pregled.

Korak 1: izradite zaporku za aplikaciju

1. Prijavite se na rac¢unalu u svoj WebOké Nextcloud, kliknite gore desno na svoju

profilnu sliku i odaberite Postavke.

2. Kliknite lijevo na Sigurnost i pomaknite se do Uredaji i sesije.

3. Kod Naziv aplikacije unesite prepoznatljiv naziv (1), na primjer Thunderbird, i
kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2). Vas Nextcloud eventualno ¢e jos
jednom zatraziti Vasu uobicajenu zaporku.

4. Sada vidite svoju Prijavu (Vase korisni¢ko ime) i dugu Zaporku. Ostavite ovaj prozor

otvoren: po potrebi ¢e Vam zatrebati. Zaporka se prikazuje samo jednom.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal

& Profile & contact
& Llanguage & locale
| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

Dajte zaporki za aplikaciju naziv (1) i kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2)

berichten, en meer

O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 s

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn
Apparaat Laatste activiteit
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden =

App naam

Agenda iPhone Anng J

Creéer een nieuw app wachtwoord o
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.
Login
[demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nova zaporka za aplikaciju: prenesite prijavu i zaporku u svoj telefon ili program

Korak 2: dodavanje kalendara

. Otvorite Thunderbird i kliknite lijevo na ikonu Kalendar.

. Kliknite dolje lijevo na Novi kalendar.

. Odaberite Na mrezi i kliknite na Dalje.

. Kod Korisnic¢ko ime unesite svoje korisnicko ime, a kod Lokacija adresu iz tablice u
nastavku.

5. Kliknite na Trazi kalendare. Unesite zaporku za aplikaciju kada Thunderbird zatrazi

zaporku i oznacite da je Thunderbird smije zapamtiti.
6. Thunderbird prikazuje sve Vase Nextcloud kalendare i popise zadataka. Oznacite koje
zelite vidjeti i kliknite na Pretplata.

A W N -

Polje u Thunderbirdu Sto unosite?

Korisnicko ime Vase korisnicko ime

Lokacija https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav
Zaporka Zaporka za aplikaciju

U ovom clanku zamijenite <vasa-adresa> adresom s kojom otvarate svoj Nextcloud u
pregledniku (bez https://), na primjer vaseime.webokecloud.nl ili cloud.vasatvrtka.hr.
Zamijenite <korisni¢ko ime> svojim korisni¢kim imenom.
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Svoje popise zadataka vidite u Thunderbirdu pod Zadaci, ikona s kvacicom s lijeve strane.

Korak 3: dodavanje kontakata

1. Kliknite lijevo na ikonu Adresar.

2. Kliknite na strelicu pokraj Novi adresar i odaberite Dodaj CardDAV adresar.

3. Unesite svoje korisni¢ko ime, a kod Lokacija istu adresu kao kod kalendara.

4. Kliknite na Nastavi, unesite zaporku za aplikaciju i odaberite adresare koje zelite
dodati.

Vasa e-posta u Thunderbirdu

Svoju e-postu dodajete u Thunderbird zasebno, s adresom e-poste i zaporkom za taj
sanduci¢. To nema nikakve veze s Vasim Nextcloudom. Zelite li svoju e-postu ¢itati u svom
Nextcloudu? Pogledajte Dodavanje postanskog sanduci¢a u aplikaciju E-posta.

Savjet: Thunderbird moze pozivnice za sastanke samostalno slati putem Vase e-poste. Ne
stizu pozivnice sudionicima, ili stizu dvostruko? Procitajte Pozivi za sastanke koji ne stizu.
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9.13 Kalendar u Outlooku pomocu CalDav
Synchronizera

Outlook sam po sebi ne moze raditi s CalDAV kalendarom. Uz besplatni dodatak CalDav
Synchronizer za Outlook na sustavu Windows to ipak uspijeva: on uskladuje mapu
kalendara u Outlooku s kalendarom u Vasem WebOké Nextcloudu, u oba smjera. Moze
sinkronizirati i kontakte i zadatke.

Napomena: ovo funkcionira samo u klasicnom Outlook programu za Windows (dio
Microsoft Officea ili Microsoft 365). Novi Outlook za Windows, Outlook na webu i Outlook za
Mac ne podrzavaju ovaj dodatak. Ondje svoj kalendar mozete samo pregledavati putem
poveznice za pretplatu, pogledajte Outlook i Nextcloud kalendar jedan uz drugi.

Napomena: Vasa uobiajena zaporka ovdje ne funkcionira. Vas WebOké Nextcloud
prilikom prijave trazi dodatni kod, a aplikacija za kalendar ili kontakte ne moze ga unijeti.
Zato koristite zaporku aplikacije: zasebnu zaporku za jedan uredaj ili program. Kako je
stvoriti opisano je u App-lozinke: kada i kako; ukratko je navedeno i ovdje.

Korak 1: stvorite zaporku aplikacije

1. Prijavite se na racunalu u svoj WebOké Nextcloud, kliknite gore desno na svoju
profilnu sliku i odaberite Postavke.

2. Kliknite lijevo na Sigurnost i pomaknite se do Uredaji i sesije.

3. U polje Naziv aplikacije unesite prepoznatljiv naziv (1), na primjer Outlook, i
kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2). Vas Nextcloud moze zatraziti da
ponovno unesete svoju uobic¢ajenu zaporku.

4. Sada vidite svoju Prijavu (korisni¢ko ime) i dugu Zaporku. Ostavite ovaj prozor
otvoren: trebat ¢e Vam. Zaporka se prikazuje samo jednom.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Dajte naziv zaporci aplikacije (1) i kliknite na Stvori novu zaporku za aplikaciju (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Nova zaporka aplikacije: prenesite podatke za prijavu i zaporku u svoj telefon ili program
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Korak 2: instaliranje CalDav Synchronizera

1. Preuzmite dodatak sa sluzbene stranice caldavsynchronizer.org.

2. Zatvorite Outlook i pokrenite instalacijski program.

3. Otvorite Outlook. Gore se sada nalazi kartica CalDav Synchronizer. Dodatak je na
engleskom jeziku.

Korak 3: stvaranje prazne mape kalendara u Outliooku

U Outlooku, kod svojih kalendara, stvorite novi, prazni kalendar, na primjer WebOké
Nextcloud. U njega ¢e dodi Vas Nextcloud kalendar. Nemojte koristiti svoj postojeci
Outlook kalendar: tako ¢ete oba kalendara odrzavati odvojenima i necete nista izgubiti.

Korak 4: profil sinkronizacije

. Na kartici CalDav Synchronizer kliknite na Synchronization Profiles.

. Kliknite na zeleni znak plus (Add new profile) i odaberite Nextcloud.

. Dajte profilu naziv i uz Outlook folder odaberite prazan kalendar iz koraka 3.

. Unesite podatke posluzitelja iz tablice u nastavku.

. Kliknite na Discover resources and assign to Outlook folders (ili Test or
discover settings) i odaberite koji Nextcloud kalendar odgovara Outlook mapi.

6. Kliknite na OK. Pocinje prva sinkronizacija.

u B~ W N B

Polje u CalDav Synchronizeru Sto unijeti?

DAV URL https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav/

Username VaSe korisnicko ime

Password Zaporka aplikacije

Email address Vasa adresa e-poste (kao u Vasem Nextcloud profilu)

U ovom ¢lanku zamijenite <vasa-adresa> adresom putem koje otvarate svoj Nextcloud u
pregledniku (bez https://), na primjer vaseime.webokecloud.nl ili cloud.vasatvrtka.nl.
Zamijenite <korisni¢ko ime> svojim korisni¢kim imenom.

Kontakti i zadaci

Za svoje kontakte i zadatke na isti nacin stvorite dodatni profil, s praznom mapom za
kontakte ili zadatke u Outlooku. Prilikom otkrivanja tada odaberite svoj adresar ili popis
zadataka.

Dobro je znati

o Dodatak se prema zadanim postavkama sinkronizira svakih nekoliko minuta.
Vremenski razmak postavljate u profilu.
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« Kod pogreske, obavijest se prikazuje dolje desno. Naj¢eS¢a je 401 Unauthorized:
zaporka aplikacije nije toCna ili je opozvana. Stvorite novu zaporku aplikacije i
unesite je u profil.

« Pozivnice koje Saljete u Outlooku idu putem Vaseg Outlook racuna e-poste. Procitajte
i Pozivi za sastanke koji ne stizu i Outlook i Nextcloud kalendar jedan uz drugi.
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9.14 Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici na
iPhoneu, Tasks.org na Androidu

Zadatke iz aplikacije Zadaci Vaseg WebOké Nextclouda (pogledajte Zadaci: popisi, rokovi i
podzadaci) mozete pratiti i na svom telefonu. Popis zadataka u Vasem Nextcloudu zapravo
je kalendar koji sadrzi zadatke. Zato zadaci idu preko iste veze kao i Vas kalendar.

Na iPhoneu i iPadu: Podsjetnici

1. Povezite svoj Nextcloud kalendar s iPhoneom kako je opisano u Kalendar i kontakti na
iPhoneu i iPadu.

2. Provjerite u Postavke kod CalDAV racuna je li ukljucena opcija Podsjetnici.

3. Otvorite aplikaciju Podsjetnici. Vasi popisi zadataka nalaze se pod nazivom Vaseg
Nextcloud racuna.

Nove zadatke izradujte u popisu pod Vasim Nextcloud racunom. Zadaci u popisu iCloud ili
Na mom iPhoneu nede se pojaviti u Vasem Nextcloudu.

Na Androidu: Tasks.org ili jtx Board uz DAVx5

1. Instalirajte aplikaciju za zadatke koja suraduje s DAVx5, na primjer Tasks.org ili jtx
Board (Google Play ili F-Droid).

2. Povezite svoj Nextcloud s DAVx5 kako je opisano u Kalendar i kontakti na Androidu
pomocu DAVxX5. Ve¢ imate DAVx5? Otvorite raCun u DAVx5; ako je aplikacija za
zadatke nova, DAVX5 Ce traziti dozvolu za pristup zadacima. Dodijelite tu dozvolu.

3. U DAVx5 na kartici CalDAV oznacite svoje popise zadataka.

4. Otvorite svoju aplikaciju za zadatke: Vasi Nextcloud popisi nalaze se u njoj, pod
nazivom Vaseg DAVx5 racuna.

Na racunalu

U pregledniku koristite aplikaciju Zadaci. Thunderbird prikazuje Vase zadatke pod Zadaci
(pogledajte Kalendar i kontakti u Thunderbirdu), a Outlook ih moze preuzeti pomocu
CalDav Synchronizera (pogledajte Kalendar u Outlooku pomocu CalDav Synchronizera). Na
Macu koristite aplikaciju Podsjetnici (pogledajte Kalendar i kontakti na Macu).

Sto se sve prenosi?

Element Nextcloud iPhone Podsjetnici Tasks.org
Zadaci (Android)
Naslov, biljeska, oznacavanje Da Da Da

kao obavljeno

Datum dospijeca i datum Da Da Da
pocetka
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Prioritet Da Da Da

Podzadaci Da Ponekad kao zaseban Da
zadatak

Oznake i odjeljci Podsjetnika Ne Samo u iCloud Ne
popisima

Savjet: novi zajednicki popis zadataka najbolje je izraditi u VaSem Nextcloudu, pomocu
opcije Dodaj popis u aplikaciji Zadaci. Kako zajedno s korisnicima iPhonea i Androida
raditi na jednom popisu: Zadaci s Vaseg iPhonea i Androida istovremeno.
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9.15 Dodavanje postanskog sanducic¢a u aplikaciju
E-posta

Pomocu aplikacije E-posta Citate i piSete e-posStu u svom WebOké Nextcloudu, uz svoje
datoteke, kalendar i kontakte. Vas Nextcloud sam po sebi nije postanski sanducic: Vi
povezujete svoj postojedi poStanski sanduci¢, primjerice iz svog WebOké paketa hostinga
ili Email Only paketa. Postanski sanduci¢i drugih pruzatelja usluga takoder su mogucdi.

Savjet: nemate josS vlastitu adresu e-posSte na vlastitoj domeni? Uz Email Only paket tvrtke
WebOké dobivate postanski sanduci¢ koji ovdje povezujete.

Automatsko povezivanje

1. Otvorite aplikaciju E-posta u traci na vrhu. Prvi put vidjet ¢ete Povezi svoj racun e-
poste.

2. Ostavite otvorenu karticu Automatsko (1).

3. Provjerite svoje ime i unesite svoju adresu e-poste (2) i zaporku svog postanskog
sanducic¢a (3). To je zaporka samog postanskog sanduciéa, a ne zaporka Vaseg
Nextclouda.

4. Kliknite na Povezivanje (4). Vas Nextcloud sam trazi ispravne postavke.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mail/setup

Verbind je e-mailaccount

o- isch }

Naam
LAI‘\ ne de Groo|

E-mailadres
o demo-handieiding@weboke.nl

o Wachtwoord
]

Classificeer als belangrijk

Automatsko (1), Vasa adresa e-poste (2), zaporka Vaseg postanskog sanducica (3) i Povezivanje (4)
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Za vedinu postanskih sanduci¢a kod WebOké ovo odmah radi. Ako ne uspije, koristite
Rucno.

Rucno povezivanje

Kliknite na karticu Ru€no i unesite podatke. Za postanski sanduci¢ kod WebOké:

Polje Sto unosite? (postanski sanduci¢ kod WebOké)

IMAP posluzitelj Vasa domena, primjerice vaSadomena.hr (pogledajte napomenu u
nastavku)

IMAP sigurnost SSL/TLS

IMAP port 993

IMAP korisnic¢ko ime VasSa puna adresa e-poste

IMAP zaporka Zaporka VaSeg poStanskog sanducica

SMTP posluzitelj Isto kao IMAP posluzitelj

SMTP sigurnost STARTTLS

SMTP port 587

SMTP korisnicko ime i Isto kao kod IMAP-a

zaporka
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimail/setup

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/mail/setup

SMTP: posluzitelj (1), sigurnost STARTTLS (2), port 587 (3) i Povezivanje (4)

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig

Naam
Anne de Groot

E-mailadres
naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen

IMAPhOSt —
o jouwdomein.ni

IMAP beveiliging *

IMAP poo
e 993
IMAP gebruikersnaam

naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host
jouwdomein.ni

| SMTP beveiliging *

Ml

=
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
Jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

IMAP poart
993

IMAP gebruikersnaam —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen

SMTP host

o jouwdomein.nl
|

| SMTP beveiliging *

o Geen SSLTLS gﬂiiin
—

SMTP poort

9 587

SMTP gebruikersnaam
naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

o Verbinden o
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Napomena: ne upucuje li DNS Vase domene na WebOké, primjerice jer se Vasa web
stranica nalazi negdje drugdje, a kod nas imate samo Email Only paket? Tada domena

nece raditi kao posluzitelj. U tom slucaju unesite naziv posluzitelja svog paketa poste. Taj

naziv nalazi se u e-poruci koju ste dobili prilikom kupnje paketa i izgleda poput

linux2410.webawere.nl.

Kod drugog pruzatelja usluga (Gmail, Outlook.com, KPN, Ziggo) podatke o IMAP-u i SMTP-u
pronadi ¢ete na web stranici tog pruzatelja. Gmail i Outlook.com Cesto zahtijevaju zasebnu

zaporku za aplikacije s njihove strane.

Nakon povezivanja

Vas Nextcloud sada dohvacda Vasu postu. Kod velikog postanskog sanducica to prvi put

moze potrajati; u meduvremenu mozete jednostavno nastaviti s radom. Kako raditi s

aplikacijom, proditajte u Citanje i pisanje e-poste, mape i spremanje privitaka u Datoteke.

Drugi postanski sanducié, ili uklanjanje postanskog sanducica

Zelite li dodati jo$ jedan postanski sanduci¢? Kliknite dolje lijevo na Postavke poste i
odaberite Dodaj racun e-poste. Putem izbornika s tri tockice iza VaSeg racuna u lijevom

stupcu dolazite do Postavki racuna (izmedu ostalog Vaseg Potpisa) i tamo mozete

ponovno izbrisati racun pomocu lzbrisi racun. Time se uklanja samo veza; Vasa posta
ostaje jednostavno u Vasem posStanskom sanducicu.

o8 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mail/box/1

+ Nieuw bericht O [ Zoek In map

» Prioriteit
Vandaag

2 B dlaidi bol "

Pl Pieter Jansen
@ Postvakin _ Gapbruikt quotum: 2% (100

¥y Favorieter MB)

7 Concantal & Accountinstellingen

& Account delegeren

> Verzonder teamoverleg
[ Toon alleen geabonneerde mappen o g

3 Ongewen: ()
[ Map toevoegen in het..

@ Verwijders [ Verwijder account tker

| m Projecten T

Mappen inklappen

wy Sportclub De Wetering  11:27
* Wedstrijdscheman.. g
Beste leden, In de
bijlage van de..

#t E-mail instellingen

Izbornik Vaseg racuna e-poste

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Welkom bij WehOké Nextcloud Mail

Begin met het schrijven van een bericht
door hieronder te klikken, of selecteer een
bestaand bericht om de inhoud weer te geven

+ Nieuw bericht
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9.16 Citanje i pisanje e-poste, mape i spremanje
privitaka u Datoteke

Jeste li povezali svoj postanski sanduci¢ (vidi Dodavanje postanskog sanduci¢a u aplikaciju
E-posta)? Tada radite u aplikaciji E-posta kao u bilo kojem programu za e-postu. Sve sto

radite doista se dogada i u Vasem postanskom sanduci¢u: procCitana poruka procitana je i
na Vasem telefonu, premjesStena poruka nalazi se u novoj mapi posvuda.

[ E ¥ | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimailibox/1/thread/39

Offerte nieuwe website

ansen.example «

Hallo Anne,
far Postvak in
¢ Favorieten ot fijne srak van... Dank voor het filne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening.
# Concepten
n Lisa de Wit 7 Met vriendelijke groet,
& Verzonden Notulen teamoverleg Pieter Jansen

Hoi aal, De
B3 Ongewenst o Bakkeri] Jansen

@ Verwijderen Sanne Bakker m offerte-bakkerij-jansen. pdf

| W Projecten Afspraak volgende ...

Mappen inklappen Vo gkt
- e’tclub De Wetering 11:27

wwedstrijdschema n... ®
Beste | In de
bijlage var

@ E-mail instellingen

Nova poruka (1), Vase mape (2), poruke u mapi (3) i privitak (4)

Zaslon

« Nova poruka (1): pisanje e-poste.

« Lijevo se nalaze Vase mape (2), poput Dolazni sanducic¢, Favoriti, Skice, Poslano
i 1zbrisi. Vlastite mape vidjet ¢ete nakon klika na Prikazi sve mape. Pomoc¢u Dodaj
mapu u izborniku Vaseg racuna stvarate novu mapu.

» U sredini se nalaze poruke (3), desno otvorena poruka.

« Sasvim gore nalazi se Prioritetni sanduci¢: tu aplikacija grupira poruke koje su
Vam najvaznije.
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Citanje i odgovaranje na poruku

Kliknite na poruku da biste je otvorili. Pomoc¢u Odgovori ispod poruke odmah odgovarate.
Gore desno od poruke nalaze se gumbi za odgovaranje, dodavanje zvjezdice, oznacavanje
kao neprocitano i brisanje. U izborniku s tri toc¢kice pronadi ¢ete, izmedu ostalog,

Naprijed, Oznaci kao nezeljenu postu i Premjestanje u drugu mapu. Poruku mozete i

povudi u mapu u lijevom stupcu.

Pisanje nove poruke

1. Kliknite na Nova poruka. Dolje desno otvara se prozor za Vasu poruku.

2. Upisite ime ili e-adresu u polje Prima (1). Aplikacija predlaze imena iz Vasih
kontakata. Pomoc¢u Cc/Bcc dodajete dodatne primatelje.

3. Unesite predmet i tekst poruke. Pomocu spajalice (2) dodajete privitak, i to izravno iz

Vasih Nextcloud datoteka.
4. Kliknite na Posalji (3).

ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimail/box/1

+ Nieuw bericht

» Prioriteit
Vandaag

, Pieter Jansen

fr Postvak in Gfre

7r Favorieten
= offerte-bakk...
# Concepten
» Lisa de Wit 14:27
B Verzonden Notulen teamoverleg ®
Hoi allemaal, De
O Ongewenst : i

notulen van het

[ Verwijderen

Sanne Bakker 13:27
Afspraak volgende ... ®

Projecten
I ; Zuller

Mappen inklappen
Sportclub De Wetering 11:27
Wedstrijdschema n... ®
Beste leden, In de

bijlage van de.

# E-mail instellingen

berichten, en meer

Welkom bij Wi Nieuw bericht

:egi”h:'”et r:je[ 5‘"::_" van | Anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>
oor hieronder te kil

bestaand bericht

Naar | Sanne
-n Sanne Bakker

Onde -7 sanne@bakker-advies.example

+ Nieuw bericht

Bericht schrijven .

Upisite ime u polje Prima (1): predlazu se Vasi kontakti

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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eoe

+ Nieuw bericht

» Prioriteit

a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

c | B [ Zoek in map

Vandaag

fr Postvak in

¥r Favorieten
# Concepten
B Verzonden
3 Ongewenst
[ Verwijderen
| Projecten

Mappen inklappen

& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvang

. Lisa de Wit

, Pieter Jansen

C

het fijne gesprek van.
o offerte-bakk...

Notulen teamoverleg
Hoi maal, De

notu Aan hat

Sanne |
Afspra
Hoi Anr

SB

volgent

Sportcl
Wedst
Beste It
bijlage

Voornaam

Achternaam

onderwerp en tekst; de paper

14:27

Re: Afspraak volgende week

Sanne Bakker

anne@bakker-advies.e

Telefoon
+31 6 0000

obiel 0034

Email

sanne@bakker-
advies.example

Gedetailleerde naam
Sanne

Bakker

Pisanje poruke: primatelj (1), privitak (2) i Posalji (3)

X an | Anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>

ou\laer [

Re: Afspraak volgende week

s8 sanne Bakker X Contact of e-mailadres
Hoi Sanne,

Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda
gezet

Groet,
Anne

-

T 0

Ako zatvorite prozor bez slanja, aplikacija ¢uva Vasu poruku u mapi Skice.

Savjet: velike datoteke bolje je ne slati kao privitak. Podijelite ih iz svog Nextclouda putem
poveznice (vidi Een openbare link maken: lezen, bewerken, wachtwoord, vervaldatum en
downloadlimiet). Aplikacija E-posta to moze uciniti umjesto Vas prilikom dodavanja

privitka.

Spremanje privitka u Vase Datoteke

1. Otvorite poruku s privitkom.

2. Kliknite na tri tockice pored privitka i odaberite Spremi u datoteke (1). Ako ima
viSe privitaka, to mozete uciniti odjednom pomocu Spremi sve u datoteke.

3. Odaberite mapu u svom Nextcloudu i kliknite na Odaberi.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht

» Prioriteit

fr Postvak in

+r Favorieten
# Concepten
> Verzonden
3 Ongewenst
[ Verwijderen
| Projecten

Mappen inklappen

& E-mail instellingen

Offerte nieuwe website

offerte-bakk.

Lisa de Wit

Notulen teamoverleg
Hoi allemaal, De
notulen van het..

Sanne Bakker
Afspraak volgende ...
Hoi Anne, Zullen wi
volgende week dinsda..

Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.example ~

Hallo Anne,

Dank veor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn

handtekening.

14:27 Met vriendelijke groet,
[ ] Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
® 631 B

11:27
®

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

@ Recent

* Favorieten

Naam = Grootte
R Deck 188 KB
B8 Handboek vereniging 0B
Bl Motities
@ Photos

Il Uitjes en vakantie

B Weboké

Il Website

Odaberite mapu u koju zelite spremiti privitak

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Gewijzigd

3 uur geleden

18 minuten geled...
3 uur geleden

3 uur geleden

3 uur geleden
gisteren

2 uur geleden

o Download bijlage
o Opslaan in Bestanden
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Privitak se nakon toga nalazi jednostavno medu VasSim datotekama, pa je time dostupan i
na Vasem racunalu i telefonu. Dokument otvarate pomocu Euro-Officea, vidi priruc¢nik za
Euro-Office.

Potpis i automatski odgovor

Svoj potpis postavljate putem izbornika Vaseg racuna, pod Postavke racuna, u odjeljku
Potpis. Ondje se nalazi i Automatski odgovor, ako to Vas postanski sanduci¢ podrzava.

Je li aplikacija spora?

Aplikacija prvi put ucitava cijeli Vas postanski sanduci¢. Kod postanskog sanducica s
desecima tisuca poruka to moze potrajati; nakon toga ide brze. Ostaje li aplikacija spora ili
se zaustavlja kod neke mape? Obratite se tada WebOkéu (vidi Ovako prijavljujete problem
WebOkéu) i navedite o kojoj se mapi radi.
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WebOké

Talk: razgovor, pozivi |
sastanci
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10.1 Sto je Razgovor i tko ga ima?

Dostupno u paketima s Uredom. Talk se nalazi u VaSem WebOké Nextcloudu ¢im na
Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada Talk moze koristiti svatko u
Vasem paketu, uklju€ujudi korisnike bez vlastite licence. Ako nemate Ured, Talk necete
vidjeti u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?.

Talk je aplikacija za chat i pozive u Vasem WebOké Nextcloudu. Saljete poruke kolegama,
¢lanovima obitelji ili drugim ¢lanovima Vase udruge, pozivate s videom ili bez njega,
dijelite svoj zaslon i pozivate goste putem poveznice. Sve se odvija preko Vaseg vlastitog
Nextclouda na nasim posluziteljima u EU, dakle ne preko Microsoft Teamsa, Zooma il
WhatsAppa.

L R & demo.webokecloud nlfindex. php/apps/spreedf
en, berichten, en meer

@ Search in app

| ¢t Startpagina Hallo, Anne de Groot

a e 0 T

Favorieten = |oin conversations & Apparaten controleren

Motitie aan mijzelf
System heeft het ge...

.

Andere Plan vergaderingen

M Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
& Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online dstoepd

Jil hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe

@ Talk updates [] 5:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3 Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. Je kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Poletna stranica aplikacije Talk

Otvaranje Talka

Kliknite na vrhu na ikonu aplikacije Talk (oblaci¢ s porukom i povecalom), ili odaberite Talk
putem tri toc¢kice u izborniku aplikacija. Dolazite na Pocetnu stranicu aplikacije Talk.

1. Pomocu polja za pretragu Search in app (1) trazite razgovor ili osobu. Pored njega
nalazi se gumb za kreiranje novog razgovora.

2. Lijevo se nalaze Vasi razgovori (2), s najnovijima na vrhu. Broj iza razgovora
oznacava broj neprocitanih poruka. Razgovori koje oznacite kao favorite nalaze se na
vrhu, pod Favoriti.
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3. Pokreni sastanak sada (3) odmah stvara sastanak s poveznicom koju mozete
proslijediti.

4. New conversation (4) stvara novi razgovor. Join conversations prikazuje
otvorene razgovore u kojima sami mozete sudjelovati.

5. Provjeri uredaje (5) testira Vasu kameru, mikrofon i zvucnik prije nego Sto uputite
poziv.

Savjet: nekoliko gumba na Poletnoj stranici joS uvijek je na engleskom jeziku (New
conversation, Join conversations). To dolazi iz samog Nextclouda, ¢im prijevod bude
dovrSen, automatski ¢e se pojaviti na hrvatskom jeziku.

Sto mozete raditi s aplikacijom Talk?

Sto Kako Vise procitajte
Chatanje s jednom osobom Kreiranje razgovora i slanje Zapocinjanje razgovora:
ili grupom poruka, ukljucujuci emotikone, jedan na jedan, grupa ili tim

reakcije i govorne poruke

Pozivanje i Klikom na Uputi poziv u Videopozivi i sastanci:
videokonferencije razgovoru kamera, mikrofon, pozadina i
dizanje ruke

Pokazivanje svog zaslona Dijeljenje zaslona tijekom poziva Dijeljenje zaslona
Omogucavanje Dijeljenje poveznice za goste Gasti pozivanje putem
sudjelovanja osobama bez poveznice (bez racuna)
racuna
Dijeljenje i zajednicko Pomocu plus znaka pored polja za Datoteke dijeliti i zajedno
pregledavanje datoteka poruke pregledavati u razgovoru
Talk na Vasem telefonu Aplikacija Nextcloud Talk Talk na Vasem telefonu i
obavijesti

Koga mogu kontaktirati?

« Svakoga u Vasem vlastitom Nextcloudu. Sve korisnike u Vasem paketu mozete
dodati u razgovor, uklju€ujudi grupe i timove.

« Osobama bez racuna omogucite sudjelovanje kao gost putem poveznice. Trebaju
samo preglednik. Pogledajte Gasti pozivanje putem poveznice (bez racuna).

» Korisnike drugog Nextclouda (na primjer kod drugog pruzatelja usluga) ne
mozete izravno dodati. PoSaljite im poveznicu za goste.

Napomena: snimanje razgovora nije moguce u Vasem WebOké Nextcloudu. Pozivanje na
obic¢ni telefonski broj takoder nije dostupno. Ako nesto zelite zabiljeziti, napravite zapisnik
u zajednickom dokumentu ili u Izrada biljeski i njihovo koristenje na telefonu.
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Sto se dogada ako Ured nestane iz Vaseg paketa?

Tada Talk nestaje iz izbornika. Vasi razgovori i poruke ostaju saCuvani. Ako kasnije ponovno
aktivirate Ured, ponovno ¢e se pojaviti. Licence za Office uredujete u Mojem WebOkéu,
pogledajte Dodjeljivanje i naknadna narudzba Office licenci.
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10.2 Zapocinjanje razgovora: jedan na jedan,
grupa ili tim

Dostupno u paketima s uredskim paketom. Razgovor je uklju¢en u Vasem WebOké
Nextcloudu ¢im na Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada svi u
Vasem paketu mogu koristiti Razgovor, ¢ak i korisnici bez vlastite licence. Ako nemate
Office, Razgovor se nece prikazati u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom
paketu?.

U aplikaciji Razgovor sve je razgovor: chat s jednim kolegom, grupa za Vas projekt ili
stalna prostorija za sastanke. U svakom razgovoru mozete i razgovarati putem poruka i
nazivati.

Razgovor jedan na jedan

1. U polje za pretrazivanje gore lijevo upiSite ime osobe.

2. Kliknite na osobu u rezultatima pretrage. Razgovor odmah otvara razgovor samo s
Vama dvoje.

3. UpiSite svoju poruku na dnu i pritisnite Enter.

Stvaranje grupnog razgovora

1. Kliknite na gumb pored polja za pretrazivanje (1) i odaberite Stvori novi razgovor
(2). Opcijom Pridruzi se otvorenim razgovorima (3) vidite razgovore koje su drugi
otvorili za sve.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Q Search in app = C:o:l

| f¢ Startpagin + Maak een nieuw gesprek o’“or Anne de Groot

By Lijnen = Deelnemen aan open o M Start vergadering nu + New conversation

gesprekken
Favorieten o = Join conversations & Apparaten controleren

. Notitie aan - S
System hew R

. [
Andere Plan vergaderingen

Overleg niauwe web... 25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online getoond

}i hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen! 5:4
WebOké: ## @ Behe.., =

Talk updates ] 5:47
## Nieuw in Talk 25 .. =5 Berichtherinneringen j

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden |

Ongelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen ‘ | -\. I

vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Met de knop naast het zoekveld maak je

Stvaranje novog razgovora

2. Otvara se prozor Stvori novi grupni razgovor. Pod Naziv (1) unesite jasan naziv,
primjerice naziv VaSeg projekta. Opis i slika nisu obvezni.

3. Kod Vrste razgovora obi¢no odaberite Zadano: poruke, niti i pozivi. Za to
pomaknite se prema dolje u prozoru. Webinar odmah ima predvorje, sto je korisno
za sastanak s osobama izvan VasSe organizacije (pogledajte Gosti u Talk sastanku s
c¢ekaonicom (lobby)).

4. Kliknite na Dodaj sudionike (3) i odaberite osobe koje trebaju biti ukljucene. lli
kliknite na Stvori razgovor i dodajte sudionike kasnije.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o( Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

®@ &2 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard

Stuur berichte:
start spraak- e
webinars

J Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek

Naziv, opis i vrsta razgovora
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Zaslon razgovora

eve & demo.webokecloud. nlfindex. phpicallfyxq32yuy

en, berichten, en

HH s @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= P Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start o
N-SESIELD-BP) = 8 O e Afstemming over de nieuwe website van de... =l . Startoproep | v I Overleg nieuwe website

(=]

-
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

By Linen Je hebt het gesprek gemaakt
0, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten

N_ntlhe aan mijzelf 15:47 AD Anne de Groot w
System heeft het ge... AD e
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website 2

Andere o doomemen? Fienia it
Overleg nleuwe web... 17:25 17:19 «

|e Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online 17:19 17:19 -

il hebt de beschrijvi... Panning mieuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + schrijf een bericht
PP g

Grupni razgovor u aplikaciji Razgovor

1. Na dnu upisujete svoju poruku (1). Pritiskom na Enter je Saljete, a kombinacijom
Shift + Enter pocinjete novi redak. Ikona smajli¢ca dodaje emoji, a mikrofonom
desno snimate glasovnu poruku.

2. Pomocu plusa (2) dijelite datoteku, stvarate novi dokument ili pokrecete anketu.
Pogledajte Datoteke dijeliti i zajedno pregledavati u razgovoru.

3. Pomocu opcije Uputi poziv (3) pokrecete (video)poziv. Pogledajte Videopozivi i
sastanci: kamera, mikrofon, pozadina i dizanje ruke.

4. |za tri toCkice (4) nalaze se Postavke razgovora, prikaz preko cijelog zaslona i
zasebne prostorije za sastanke (breakout rooms).

5. Desno vidite Sudionike (5), a pod Dijeljene stavke sve sto je podijeljeno u
razgovoru. Klikom na krizi¢ zatvarate ovu boc¢nu traku.

Dodavanje sudionika: osobe, grupe i timovi

U polje za pretrazivanje Trazi ili dodaj sudionike (1) upiSite ime. Pod Dodaj korisnike
prikazuju se osobe iz Vaseg Nextclouda, a pod Dodaj grupe ili timove Vase grupe i
timovi. Kliknite na njih da ih dodate. Ako dodate tim, ukljuc¢ene su i osobe koje se kasnije
pridruze tom timu. Kako stvoriti tim, procitajte u Stvaranje timova i dijeljenje mape s
cijelim timom.
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Overleg nieuwe website " = &
= O e Afstemming over de nieuwe website van de... riir Overleg nieuwe website
= =

fx Startpagina Vandaag, 24 oktober 2h
Deelnemers (2} Gedeelde objecten

Q, Search in app

By Lijnen e hebt het gesprek gemaakt l
Je hebt  Lisa de Wit toegevoegd o a, Tom X] i

Favorieten ¥
. Notitie aan mijzelf Jij hebt de beschrijving ingesteld Deelnemers
System heeft het ge... = et shaisolt
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website Gl | Geenzoekesultate

Andere doomemen? Gebruikers toevoegen
17:19

Tom Visser
o demo-handlelding@weboke.n

|e Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online B
il hrijwi...
il hebt de beschrijvi e s webite Voeg groepen of teams toe
Laten we beginnen! Caan seakh Aban
WebOké: ## © Behe.., e been zoskresuiate
e Telefoonnummers

Talk updates ] 5
#& Nieuw in Talk 25 .. Nummer is ongeldig

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

£ App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

Trazenje i dodavanje sudionika

Spominjanje osobe

UpiSite @ i prva slova imena. Odaberite osobu s popisa. Ta osoba dobiva obavijest, ¢ak i
ako je za taj razgovor postavila obavijesti na Samo @spominjanja. Pomocu @all

spominjete sve u razgovoru.
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berichten, en meer

Overleg nieuwe website 3 i
g (=l *. Start oproep a « Overleg nieuwe website

O, Search in app i .
PF Afstemming over de nieuwe website van de...

fa Startpagina Vardaag, 24 oktober 2 =
By lijen Deelnemers (2) Gedeelde objecten
9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten ¥

Nntltie aan mijzelf 15:4 AD Anne de Groot w
System heeft het ge .. == . = 5 AD L
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website &

Andere doormemen? Lisa de Wit
119

|e Overleg nieuwe web.
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online e
lij hebt de beschrijvi... Fiannng nicuws wesite
Laten we beginnen! 15
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
# Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

LZ)= Lisa de Wit

# App instellingen + [GT@USI

Typ @ en een naam om lemand te vermelden: diegene krijgt een melding

Spominjanje osobe pomodu @

Korisno u razgovoru

- Reagiranje na poruku: pomaknite mis preko poruke. Tada mozete dati emoji
reakciju, odgovoriti (izvorna poruka prikazuje se uz odgovor) ili putem tri tockice
postaviti podsjetnik, urediti poruku ili je izbrisati.

« Slanje kasnije: kliknite na tri toCkice pored polja za poruku i odaberite Posalji
kasnije. Pomocu opcije Posalji bez obavijesti Saljete poruku bez da drugi dobiju
obavijest.

« Niti: ako razgovor postane prometan, zapocnite nit (tanku raspravu) o jednoj temi.
Sve niti vidite lijevo pod Niti.

« Pretrazivanje: pomocu povecala pri vrhu pretrazujete poruke u ovom razgovoru.
Polje za pretrazivanje pri vrhu Nextclouda pretrazuje i kroz Razgovor.

« Favorit: pomaknite mis preko razgovora u popisu lijevo, kliknite na tri tocCkice i
oznacite ga kao favorit. Tada je uvijek na vrhu.

Napustanje ili brisanje razgovora

Otvorite Postavke razgovora i idite na Zonu opasnosti. Pomo¢u Napusti razgovor
sami izlazite iz razgovora, a ostali mogu nastaviti. Obrisi razgovor uklanja razgovor za
sve, a Izbrisi sve razmijenjene poruke briSe samo poruke. Posljednje dvije opcije
dostupne su samo moderatoru, obi¢no osobi koja je stvorila razgovor.
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10.3 Videopozivi i sastanci: kamera, mikrofon,
pozadina i dizanje ruke

Dostupno u paketima s uredskim paketom. Talk je dio Vaseg WebOké Nextclouda ¢im
je u Vasem paketu barem jedna licenca za Office Suite. Tada svi korisnici u Vasem paketu
mogu koristiti Talk, ukljuCujuci korisnike bez vlastite licence. Ako nemate Office, Talk se
nece prikazati u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?.

U svakom razgovoru mozete uputiti poziv, s videom ili bez njega. Potreban Vam je samo
preglednik (Chrome, Edge, Firefox ili Safari) ili aplikacija Talk na Vasem telefonu. Nista nije
potrebno instalirati.

Prvo testirajte svoje uredaje

Na Pocetnoj stranici alata Talk kliknite na Provjeri uredaje. Vidjet ¢ete vlastitu sliku s
kamere i modi ¢ete odabrati koju kameru, mikrofon i zvu¢nik Talk koristi. Pomo¢u gumba
Ispitivanje provjerit ¢ete radi li zvucnik. Prvi put Vas preglednik pita smije li Talk koristiti
Vasu kameru i mikrofon: kliknite na Dopusti.

[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

&  Microfoon (standaard) v

- i e -
o) Luidspreker (standaard) ~ e Test

3= Microfooninstellingen

Provjera uredaja

Pod Pozadine mozete zamagliti svoju pozadinu pomocu opcije Zamudenje, odabrati
jednu od standardnih pozadina ili postaviti vlastitu fotografiju pomocu Ucitaj ili Datoteke.
Tako nitko nece vidjeti Vasu kuhinju ili neuredan radni stol.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Apparaten controleren

Odabir pozadine

aN

@ Apparaten & Achtergronden

S # & L
Geen Vervagen Upload Bestanden

el =
T T =

Pokretanje poziva ili pridruzivanje pozivu

1. Otvorite razgovor i kliknite gore desno na Uputi poziv. Ako poziv vec traje, gumb je

zelen i glasi Pridruzi se pozivu.

2. Otvara se prozor Provjeri uredaje. Vidjet ¢ete vlastitu sliku s kamere. Pomocu
gumba ispod slike (1) ukljucite ili iskljucite mikrofon i kameru, kako se ne biste

neocekivano pojavili u kadru.

3. Ostavite opciju Obavijesti sve sudionike o ovom pozivu (2) oznacenom ako ostali

trebaju dobiti obavijest o pozivu.
4. Kliknite na Uputi poziv (3).
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- == =

Luidspreker {standaard) ~ i Test

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i | o Y. Start oproep

Prije nego pokrenete poziv: mikrofon i kamera ukljuceni ili isklju¢eni

Savjet: Zelite li pozvati bez da svi dobiju obavijest o pozivu? Kliknite na strelicu pokraj
Uputi poziv i odaberite Pokreni poziv tiho. Sudionici tada u razgovoru vide samo da
poziv traje.
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Tijekom poziva

Ledenavond online

=t 2 =

Chat Deelnemers... Gedeelde o..

@ Lisa de Wit

v Verlaat oproep  ~ [ {

Gumbi tijekom poziva

1. Mikrofon ukljucen ili isklju¢en (1). Precac: M. Pomocu strelice pokraj njega odaberite
drugi mikrofon.

2. Kamera ukljuc¢ena ili isklju¢ena (2). Precac: V.

3. Pozadina (3): zamaglite svoju pozadinu ili odaberite drugu pozadinu.

4. Dijeljenje zaslona (4), pogledajte Dijeljenje zaslona.

5. Reakcije (5): posaljite palac gore, pljesak ili drugu reakciju, bez ukljuc¢ivanja
mikrofona.

6. Napusti poziv (6) za prekid poziva. Ako ste moderator, putem strelice pokraj njega
mozete odabrati Zavrsi poziv za sve.

7. |za tri tockice (7) nalaze se, izmedu ostalog, UtiSaj druge, Provjeri uredaje,
Postavi sobe za odvajanje, Preuzmi popis prisutnosti i Postavke razgovora.

Zelite nesto redi a da nikoga ne prekinete? Dignite ruku pomocu pre¢aca R. Pokraj Vaseg
imena pojavit ¢e se ikona ruke, kao Sto je iznad prikazano kod Lise. Ponovno pritisnite R da
spustite ruku.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 262 /447



WebOké

Ledenavond online

¥ Anderen dempen -3 =

- Deelnemers... Gedeelde o...

e een telefo

Cx Apparaten controleren
"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

@ Uisa de Wit

gg )| e ) > Verlaat oproep -~

Het menu met de drie puntjes

Izbornik s tri toc¢kice tijekom poziva

Tijekom poziva mozete jednostavno nastaviti razgovarati u razgovoru: chat se nalazi desno
u bocnoj traci. Dolje lijevo pomoc¢u gumba prebacujete izmedu prikaza preko cijelog
zaslona (precCac F) i prikaza u mrezi, u kojem su svi sudionici jednako veliki na zaslonu.

Zakazivanje sastanka

Stvorite dogadaj u Kalendaru i unesite poveznicu na razgovor u alatu Talk u polje
Lokacija. Takvi se dogadaji prikazuju na Pocetnoj stranici alata Talk pod Zakazi sastanke
te iza ikone kalendara pri vrhu razgovora. Kako stvoriti dogadaj i pozvati ljude, procitajte u
Kalendar: prikazi, zakazivanje termina, ponavljanje i podsjetnici i Ljude pozvati na
sastanak.

Velike skupine i odvojeni prostori

« U velikom razgovoru necete vidjeti sve sudionike istovremeno na zaslonu. Talk tada
prvenstveno povecava prikaz osobe koja govori.

« Pomocu opcije Postavi sobe za odvajanje (putem tri tocCkice) raspodjeljujete
sudionike u odvojene sobe za sastanke, primjerice za rad u manjim skupinama.
Nakon toga sve sudionike ponovno okupite zajedno.

« Pod Postavke razgovora u odjeljku Dopustenja odredujete smiju li sudionici sami
koristiti mikrofon, kameru i zaslon. Odaberite Ograni¢eno ako samo moderatori
smiju govoriti, kao kod prezentacije.
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Ne uspijeva poziv, nitko Vas ne vidi ili je gumb za poziv siv? Pogledajte Kamera ili mikrofon
ne radi, ili je gumb za poziv siv.
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10.4 Dijeljenje zaslona

Dostupno u paketima s Uredom. Razgovor se nalazi u Vasem WebOké Nextcloudu ¢im
na VaSem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada svi u Vasem paketu
mogu koristiti Razgovor, ¢ak i korisnici bez vlastite licence. Ako nemate Ured, necete
vidjeti Razgovor u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?.

Tijekom poziva mozete omoguditi drugima da prate Vas zaslon. Korisno za odrzavanje
prezentacije, objasnjavanje necega ili zajednic¢ko pregledavanje dokumenta.

Kako podijeliti svoj zaslon

1. Pokrenite ili se pridruzite pozivu (pogledajte Videopozivi i sastanci: kamera, mikrofon,
pozadina i dizanje ruke).
2. Kliknite na dnu na gumb za dijeljenje zaslona (1), zaslon sa strelicom prema gore.
3. Vas preglednik pita Sto zelite podijeliti. Odaberite:
o Cijeli zaslon: sve Sto vidite na svom racunalu. Ako imate dva zaslona, birate
koji zaslon.
o Prozor: samo jedan program, primjerice Vasu prezentaciju. Obavijesti iz Vase
e-poste tada ostaju izvan prikaza.
o Kartica (Chrome i Edge): samo jedna kartica VaSeg preglednika. Ovdje mozete
poslati i zvuk te kartice, primjerice od videozapisa.
4. Kliknite na Dijeli. Ostali sada vide Vas zaslon. Vas vlastiti preglednik prikazuje traku
koja pokazuje da se Vas zaslon dijeli.
5. Zaustavljanje obavljate istim gumbom u Razgovoru, ili putem Prestani dijeliti u
traci Vaseg preglednika.
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3 Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

Ongelezen berichten

@ Uisa de Wit

o Verlaat oproep

Gumb za dijeljenje zaslona

Savjet: radije podijelite jedan prozor nego cijeli zaslon. Tako ostali nece vidjeti obavijesti,
lozinke ili druge prozore koje slucajno otvorite.

Ne smiju svi dijeliti svoj zaslon?

Moderator u postavkama Postavke razgovora pod Dopustenja odreduje tko smije
dijeliti. Kod postavke Ogranic¢eno sudionici mogu podijeliti svoj zaslon tek kada to
moderator dopusti. Ako ne vidite gumb za dijeljenje zaslona ili je siv, obratite se
moderatoru razgovora.

Na Macu: prvo dajte dopustenje

Prvi put ¢e macOS pitati smije li Vas preglednik snimati zaslon. Idite na Postavke
sustava, Privatnost i sigurnost, Snimanje zaslona (u novijim verzijama macOS-a:
Snimanje zaslona i zvuka sustava) i ukljucite svoj preglednik. Zatim ponovno pokrenite
preglednik.

Na Vasem telefonu

U aplikaciji Razgovor na Vasem telefonu mozete pratiti nekoga tko dijeli svoj zaslon.
Dijeljenje vlastitog zaslona najlakse je obaviti s racunala. Pogledajte i Talk na Vasem
telefonu i obavijesti.
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10.5 Gasti pozivanje putem poveznice (bez
racuna)

Dostupno u paketima s uredom. Razgovor je uklju¢en u Vasem WebOké Nextcloudu
¢im na Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada svi korisnici u
Vasem paketu mogu koristiti Razgovor, ¢ak i korisnici bez vlastite licence. Ako nemate
Office, Razgovor necete vidjeti u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom
paketu?.

Zelite li razgovarati s nekim tko nema ra¢un u Vasem Nextcloudu, poput klijenta, volontera
ili Vaseg lije¢nika? Ukljucite pristup gostiju i poSaljite poveznicu. Gost se pridruzuje putem
svog preglednika i ne mora nista instalirati.

Ukljucivanje pristupa gostiju

1. Otvorite razgovor i kliknite na tri tocke pri vrhu. Odaberite Postavke razgovora.

2. ldite na Administracija.

3. Pod Pristup gostiju ukljucite prekidac Dopusti gostima da se pridruze ovom
razgovoru putem poveznice (1).

4. Zelite li da u razgovor mogu uéi samo osobe sa zaporkom, uklju¢ite i Zastita
zaporkom (2) te unesite zaporku. Zaporku poSaljite odvojeno, primjerice putem
SMS-a.

5. Kliknite na Kopiraj poveznicu (3) i zalijepite poveznicu u e-poruku ili poruku svom
gostu.
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ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Beheer x

Gespreksinstellir

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
Basisinformatie zoekresultaten

Persoonlijk @D Sta deelnerners toe @all te vermelden

' Beheer

Vergadering Gasttoegany

Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link
Rechten oL g guse)

. o (B Wachtwoordbeveiliging
Live transcriptie

Bots o Link kopigren [ Resend invitations
Gevarenzone

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In
het gesprek.

Stel vervallen bernicht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers
Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer biokkeringen

Vergadering
(I Lebby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Ukljuc¢ivanje pristupa gostiju i kopiranje poveznice

Savjet: najbrze ¢ete stvoriti sastanak s poveznicom za goste putem Pocetne stranice
Razgovora: kliknite na Pokreni sastanak sada, dajte sastanku naslov i kliknite na Stvori
i kopiraj poveznicu.

Sto gost vidi

Gost otvara poveznicu u svom pregledniku. Vidi razgovor i pod Unesite svoje ime upisuje
svoje ime (1). Zatim klikne na Posalji ime i pridruzi se. Sada moze razgovarati u chatu i
sudjelovati u pozivu. Pomoc¢u Uredi prikazano ime s desne strane kasnije moze
prilagoditi svoje ime.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 268 /447



WebOké

& demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9qq

Ledenavond online
Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op

Heb je al een account? Aanmelden

Ovako gost vidi razgovor

Gosti koriste preglednik na svom racunalu ili telefonu. Aplikacija Razgovor na telefonu radi
samo s vlastitim racunom, pa gost jednostavno otvara poveznicu u Safariju ili Chromeu na
svom telefonu.

Pozivanje gostiju putem e-poste

Mozete i upisati adresu e-poste u polje za pretrazivanje kod sudionika. Razgovor ¢e toj
osobi tada poslati pozivnicu s vlastitom poveznicom. Pomo¢u Resend invitations pod
Pristup gostiju mozete ponovno poslati pozivnice. Imate li dugacak popis, upotrijebite
Uvezi sudionike putem e-poste pod Sastanak s datotekom u CSV formatu.

Sigurnost s gostima

» Svatko tko ima poveznicu moze udi. Dijelite je stoga samo s osobama koje oCekujete.

« Za sastanke s osobama izvan organizacije koristite predvorje: gosti tada ¢ekaju dok
Vi ne otvorite sastanak. Pogledajte Gosti u Talk sastanku s ¢ekaonicom (lobby).

« Nakon Sto sastanak zavrsi, ponovno iskljucite pristup gostiju ili za svaki sastanak
stvorite novi razgovor.

» Dosadnog gosta uklonite putem tri tocke pokraj njegovog imena na popisu sudionika.
Pod Upravljanje zabranama vidite koga ste blokirali.
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10.6 Datoteke dijeliti i zajedno pregledavati u
razgovoru

Dostupno u paketima s Uredom. Razgovor je ukljucen u Vasem WebOké Nextcloudu
¢im na Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada svatko u Vasem
paketu moze koristiti Razgovor, Cak i korisnici bez vlastite licence. Ako nemate Ured,
necete vidjeti Razgovor u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?.

Dijeljenje datoteke u razgovoru prakticnije je od slanja e-postom: svatko u razgovoru moze
je odmah otvoriti, a ona ostaje spremljena u Vasem Nextcloudu.

Dijeljenje datoteke
Kliknite na znak plus lijevo od polja za poruku. Vidjet ¢ete sljedecde opcije:

« Prenesi s uredaja (1): datoteka s Vaseg racunala ili telefona. Datoteku takoder
mozete jednostavno povudi i ispustiti u razgovor.

- Dijeli iz datoteka (2): datoteka koja se vec¢ nalazi u Vasem Nextcloudu.

« Tekstni dokument, Novi dokument, Nova proracunska tablica i Nova
prezentacija: odmah stvorite novu datoteku i podijelite je u razgovoru. Dokumenti,
proracunske tablice i prezentacije otvaraju se u Euro-Officeu; uredivati ih moze samo
onaj tko ima vlastitu licencu za Office (pogledajte Dodjeljivanje i naknadna narudzba
Office licenci). Vise o Euro-Officeu procitajte u Euro-Office priru¢niku.

« Stvori novu anketu (3): postavite pitanje s odgovorima izmedu kojih sudionici
biraju, na primjer datum za sljededi sastanak.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

-: Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
. Notitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
lil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## © Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

3

Overleg nieuwe website
Afstemming over de nieuwe website van de.

[=l ' Start oproep a

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

17:19

Fanneg nicuws website

&, Uploaden vanaf apparaat o

Im Delen vanuit Bestanden o
B Tekstdocument

B Nieuw Document

Planning nieuwe website.md

Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

¥ Nieuwe spreadsheet

* Nieuwe presentatie

tl: Nieuwe peiling aanmaken e

By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

£ App instellingen

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestand,

+ [@ Schrijf een bericht ..

en. een nieuw document of een peiling

Izbornik s plusom pokraj polja za poruku

Gdje zavrsava prenesena datoteka?

Overleg nieuwe website

ES =]

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

2, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

AD  Anne de Groot e
]

Lisa de Wit

Ako prenesete datoteku u Razgovoru, Nextcloud je stavlja u mapu Talk unutar Datoteka.
Ondje se uracunava u Vasu pohranu. Ostali sudionici razgovora dobivaju tu datoteku
podijeljenu; ona se ne uracunava u njihovu pohranu. Pogledajte i Tko koristi dijeljene
datoteke, koristi Vas prostor za pohranu.

Pronalazenje svega: Dijeljene stavke

Kliknite na Dijeljene stavke (1) u bo¢noj traci s desne strane. Vidjet ¢ete sve datoteke
(2), poveznice, ankete i lokacije koje su ikad podijeljene u razgovoru, bez potrebe da

skrolate kroz razgovor.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

berichten, en meer

Overleg nieuwe website 3 i
g [=l . Start oproep a + Overleg nieuwe website

Q, Search in app A
PF Afstemming over de nieuwe website van de...

{ Startpagina Vandaag, 24 oktaber = =
By Lijnen Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Favorieten ¥
Bestanden

Notitie aan mijzelf
System heeft het ge .. — = = AD o Planning nisuwe wabsite me
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website L /| WD

1KB
Andere doornemen?
17:19

|e Overieg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online 17:19

lil hebt de beschrijvi... Fannng nicuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

onder Gedee ecten vind e alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Dijeljene stavke u razgovoru

Zajedno pregledavati dokument

Kliknite na podijeljenu datoteku u razgovoru. Otvara se u Vasem pregledniku, pokraj
razgovora. Ako sudjelujete u pozivu, ostali sudionici ostaju vidljivi dok gledate datoteku.
Tekstualnu datoteku svi sudionici mogu uredivati istovremeno: vidite kursor jedni drugih.
Dokument iz Ureda zajedno ureduju u Euro-Officeu ako imaju vlastitu licencu za Office.

Savjet: dijelite li datoteku koju kasnije mijenjate? Ostali uvijek vide najnoviju verziju, jer
ostaje rije¢ o jednoj te istoj datoteci u Vasem Nextcloudu. Zelite li prekinuti dijeljenje,
izbriSite poruku ili uklonite dijeljenje u Datotekama (pogledajte Dijeljenje s korisnikom iz
vlastitog Nextclouda).
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10.7 Talk na Vasem telefonu i obavijesti

Dostupno u paketima s Uredom. Talk je ukljuc¢en u Vas WebOké Nextcloud ¢im na

Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada Razgovor moze koristiti
svatko u Vasem paketu, i korisnici bez vlastite licence. Ako nemate Office, Razgovor necete

vidjeti u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?.

Uz aplikaciju Nextcloud Talk mozete razgovarati i zvati i u pokretu. Dobit ¢ete obavijest

kada Vam netko posalje poruku ili Vas nazove.

Instaliranje aplikacije

Aplikaciju ¢ete pronacdi na stranici za preuzimanje WebOké kod Nextcloud Talk (1), s
gumbima za App Store, Google Play i F-Droid: www.weboke.nl/download. Ili u trgovini

aplikacija svog telefona potrazite Nextcloud Talk. Uvijek je preuzmite iz sluzbene
trgovine.

eee 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-talk
“bf_ﬂ(&- Wabhosting ~ Domeinen Producten - Support - Tools Al Buiider (D * 46 k=] & Mijn Account s N

Handieiding

€ Nextcloud Taik DAVXS

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Androld

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Nextcloud met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
Sy
Zo installeer je het

JE EIGEN GEGEVENS

Je backups, facturen en gegevens
downloaden

Alles wat van jou ig, download je zelf in Mijn WebOké

Backups Facturen Al je gegevens

Download een backup van je website, databases Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je Download een overzicht van alle gegevens die we
of e-mail boekhouding. van je bewaren,

De Talk-app voor je telefoon vind je op de downloadpagina van WebOké

Nextcloud Talk na stranici za preuzimanje

Prijava u aplikaciju

1. Otvorite aplikaciju i unesite adresu svog Nextclouda, na primjer
vaseime.webokecloud.nl.
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2. Aplikacija otvara ekran za prijavu Vaseg Nextclouda. Prijavite se korisnickim imenom
i lozinkom te unesite kod iz e-maila ili aplikacije za autentifikaciju.

3. Dopustite aplikaciji pristup. Ne morate izraditi lozinku za aplikaciju, to aplikacija

sama uredi.

4. Dopustite obavijesti ako aplikacija to zatrazi.

Ako na Androidu vec imate uobi¢ajenu Nextcloud aplikaciju, aplikacija Talk moze koristiti

taj racun. Vise o aplikacijama na Vasem telefonu procitajte u Koje aplikacije trebate na

telefonu i tabletu? i Talk, BiljeSke i Deck na Vasem telefonu.

Postavljanje obavijesti po razgovoru

Za svaki razgovor sami odredujete kada ¢ete primiti obavijest. Otvorite razgovor, kliknite
na tri toc¢kice, odaberite Postavke razgovora i idite na Osobno.

1. Sve poruke (1): obavijest za svaku novu poruku. Zadano u razgovoru s jednom

osobom.

2. Samo @spominjanja (2): samo kada Vas netko spomene. Zadano u grupnom

razgovoru.

3. Iskljuc¢eno (3): bez obavijesti za ovaj razgovor.

4. Posalji obavijest o telefonskim pozivima u ovom razgovoru (4): telefon

zazvoni kada pocCne poziv.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie

| Persoonlijk

Beheer

Vergadering

Rechten

Live transcriptie

Aparte vergaderruimtes
Bots

Gevarenzone

Obavijesti po razgovoru
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Persoonlijk

Meldingen
O 1 Alle berichten
@® [ Alleen @-benoemingen
O®’ Uit
@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek
(I Belangrijk gesprek
De gebruikersstatus "Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken
B Gevoelig gesprek

Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Beheer

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D 5ta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang

(B Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

[E] Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld (n

274 /447



WebOké

Ako razgovor postavite kao Vazan razgovor, obavijesti ¢ete dobivati i kada je Vas status
postavljen na Ne ometaj. Opcija Osjetljiv razgovor skriva sadrzaj poruka na popisu i u
obavijestima, Sto je korisno kada drugi gledaju u Vas zaslon. O postavljanju statusa
procitajte u Postavljanje statusa: na mrezi, odsutan ili ne ometaj.

Nema obavijesti na telefonu?

U postavkama telefona provjerite jesu li obavijesti za Nextcloud Talk ukljucene.
« Na Androidu: kod aplikacije iskljucite optimizaciju baterije (baterija na
Neograniceno). Inace ¢e Android zaustaviti aplikaciju u pozadini.

Provjerite nije li razgovor postavljen na Iskljuc¢eno ili Samo @spominjanja.
Ako niSta ne pomaze, uklonite racun u aplikaciji i ponovno ga dodajte.
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10.8 Kamera ili mikrofon ne radi, ili je gumb za

poziv siv

Dostupno u paketima s Uredom. Razgovor je ukljucen u Vas WebOké Nextcloud ¢im na
Vasem paketu postoji barem jedna Office Suite licenca. Tada Razgovor moze koristiti
svatko u Vasem paketu, Cak i korisnici bez vlastite licence. Ako nemate Ured, necete vidjeti
Razgovor u izborniku. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?.

Razgovor koristi kameru i mikrofon putem Vaseg preglednika ili aplikacije. Ako nesto ne
radi, gotovo uvijek je razlog dopustenje na Vasem racunalu ili telefonu. Prodite ovaj popis

od vrha prema dolje.

Kontrolni popis
Sto vidite

Razgovor uopce ne vidite
u izborniku

Gumb Uputi poziv je siv

Preglednik ne trazi

dopustenje, ili ste slucajno

kliknuli na Blokiraj

Nema slike ili zvuka na
Windowsu

Nema slike ili zvuka na
Macu

Kamera je zauzeta
PogreSan mikrofon ili

slusalice

Ostali Vas ne Cuju

Slika zapinje ili nestaje

Poruka da Vas preglednik
nije u potpunosti podrzan

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Sto trebate uciniti

Razgovor je dostupan samo u paketima s Uredom. Pogledajte Koje
aplikacije se nalaze u mom paketu?. Ako imate Ured, odjavite se i
ponovno prijavite.

Moderator je ogranicio prava razgovora, ili je uklju¢ena ¢ekaonica.
Zamolite moderatora da Vam dodijeli prava ili da Vas pusti u
razgovor. Ako to nije slucaj, ponovno otvorite razgovor (osvjezite
stranicu s F5).

Kliknite na ikonu katanca ili ikonu postavki lijevo u adresnoj traci.
Postavite Kamera i Mikrofon na Dopusti i osvjezite stranicu.

Idite na Postavke, Privatnost i sigurnost, Kamera, a zatim
Mikrofon. Ukljucite pristup za aplikacije i za Vas preglednik.

Idite na Postavke sustava, Privatnost i sigurnost, Kamera i
Mikrofon i ukljucite Vas preglednik. Zatim ponovno pokrenite
preglednik.

Zatvorite druge programe koji koriste kameru, poput Teamsa,
Zooma ili druge kartice s Razgovorom.

Odaberite ispravan uredaj putem opcije Provjeri uredaje na
Pocetnoj stranici Razgovora, ili putem tri tockice tijekom poziva.

Provjerite je li Vas mikrofon u Razgovoru isklju¢en (precrtana ikona
mikrofona). Pritisnite M da ga ukljucite.

Iskljucite kameru ili zatvorite druge programe koji koriste internet.
Po mogucnosti koristite kabel ili sjednite blize Wi-Fi ruteru.

Koristite najnoviju verziju Chromea, Edgea, Firefoxa ili Safarija.
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Na telefonu nema zvuka ili  Dajte aplikaciji Razgovor pristup kameri i mikrofonu u postavkama
slike Vaseg telefona (kod aplikacije).

Testiranje bez ometanja drugih

Kliknite na Poletnoj stranici Razgovora na Provjeri uredaje. Ako vidite sebe i traka
mikrofona se pomice kad govorite, sve radi. S Ispitivanje ¢ete Cuti zvuk putem Vaseg
zvucnika.

| dalje ne radi?

Isprobajte drugi preglednik ili Vas telefon s aplikacijom Razgovor. Ako tamo radi, problem
je u postavkama Vaseg racunala. Ako nigdje ne radi, obratite se WebOké putem tiketa ili Al
asistenta u Mijn WebOké. Javite nam adresu Vaseg Nextclouda, naziv razgovora, vrijeme i
koji preglednik koristite. Pogledajte Ovako prijavljujete problem WebOkéu.
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Organizacija: Deck, Biljeske,
Obrasci, Collectives, Tablice
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11.1 Deck: ploce, popisi i kartice te zajednicko
koristenje

Deck je ploCa za zadatke, poznata i kao kanban. Izradujete plo€u za projekt, s popisima
poput Zadatak, U tijeku i Gotovo. Svaki zadatak je kartica koju pomicete s popisa na
popis. Tako na prvi pogled vidite tko Sto radi i Sto joS treba uciniti. Deck je uklju¢en u svaki
WebOké paket.

B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

@ over 3 dagen = LD ==

+ Bord toevoegen
sHNDOte Do) Planning bespreken in Talk
Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Deck ploca s popisima i karticama

Zaslon aplikacije Deck

1. Slijeva su prikazane Vase ploce. Pomoc¢u Dodaj plocu (1) izradujete novu plocu:
dajte joj naziv i boju.

2. Svaki stupac je popis (2). Broj iza naziva pokazuje broj kartica.

3. Kartica (3) prikazuje naslov, oznake, datum isteka i tko na njoj radi. Mala ikona znaci
da uz nju postoji opis, privitak ili komentar.

4. Pomocu kartice sa znakom plus (4) na vrhu popisa dodajete novu karticu. Upisite
naslov i pritisnite Enter.

5. Pomocu Dodaj popis (5) izradujete novi stupac.

6. Pomocu Otvori pojedinosti (6) otvarate bocnu traku ploce, kako biste podijelili
plocCu i upravljali oznakama.
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Karticu premjestate povlacenjem misem na drugi popis ili mjesto. Popise takoder mozete
povlaciti kako biste promijenili njihov redoslijed. Pomocu opcije Search cards gore desno
pretrazujete sve kartice na ploci, a pomocu ikone lijevka filtrirate po oznaci, osobi ili
datumu isteka.

Popunjavanje kartice

Kliknite na karticu. Kartica se otvara u prozoru s karticama Pojedinosti, Privici,
Komentari i Aktivnost.

Kaart details

freksten voor de homepage schrijven

L L) ¥
Details Bijlagen earti Activiteit

€  ictiebenodios x

o @ Lisa de Wit X

B + Startdatum toevoegen

o 27-10-2026, 17:00 = R + Markeer als voltooid

@ + Afhankelijke kaart t g

Beschrijving
R B IF U T S =10 e @ -
Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht.

Kartica sa svim pojedinostima

1. Oznake (1): boje za grupiranje kartica. Zadane su Zavrseno, Ocijeni, Potrebna radnja
i Kasnije. Vlastite oznake izradujete u boc¢noj traci ploce.

2. Dodijeli (2): odaberite tko preuzima zadatak. Ta osoba dobiva obavijest.

3. Datum isteka (3): rok. Pomoc¢u Dodaj datum pocetka mozete odrediti i pocetak.
Pomocu Oznaci kao zavrSseno oznacavate karticu kao obavljenu.

4. Pod Komentari (4) raspravljate o zadatku, a pod Privici dodajete datoteke. UpiSite
opis u veliko polje; mozete koristiti oblikovanje, popise i polja za potvrdu.

Dijeljenje ploce s drugima

1. Kliknite gore desno na Otvori pojedinosti. Bo¢na traka ploCe otvara se na kartici
Dijeljenje.
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2. Kliknite na polje ispod Select account (1) i upiSite ime kolege, grupe ili tima.
Kliknite na ime.

3. Odaberite za svaku osobu (2) Sto smije raditi. Pomo¢u Uredivanje mogude smije
izradivati i uredivati kartice. Putem tri tockice dajete i pravo dijeljenja ili upravljanja
ploCom (popisi i oznake), ili uklanjate nekoga.

ese & demo.webokecloud.nl/apps/deck/board/3/details

(3 Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B+ search cards ¥ = = Nieuwe website vereniging X
& Alle borden
= Te doen 3 - Bezig 2 v Klaar 1

< o
i i B Wi ]
| ® Nieuwe website ver... 2 Delen Labels lerwijderde

Teksten voor de homepage Contactformulier maken Domelnnaam kiezen objecten
® Welkom bij Nextcloud D... p

schrijven
+ Bord toevoegen A Qover23uur = AD o Cargerond | oJeIectaccoun:
2 ‘Actle benodiad.

&L Importeer bord @ over 3 dagen

Activiteit §

Planning bespreken in Talk
= LD - :‘ié Anne de Groot Bordeligenaar

o Lfb Lisa de Wit Kan bewerken -
Foto's van het jubileum

uitzoeken

Later Gerelateerde bronnen

e groep mensen
(@ volgende week

o Overleg nieuwe website

Privacyverklaring nalopen

£ Deck Instellingen

Het bord delen: zoek een collega. groep of team en kies wat 7e mogen

Dijeljenje ploce

U istoj bo¢noj traci pod Oznake upravljate oznakama ploce, a pod Izbrisane stavke
pronalazite izbrisane popise i kartice. Svatko s kim podijelite ploCu vidi ju u svom vlastitom
Decku pod Sve ploce. Dijeljenje s osobama bez racuna nije moguce u Decku; za to
koristite zajednicku mapu ili Razgovor s poveznicom za goste.

Izbornik ploce

Kliknite lijevo na tri tocCkice iza ploCe (1). Plo¢u mozete uredivati, klonirati, arhivirati ili
izbrisati. Pomoc¢u Podsjetnici datuma dospijeca (2) odabirete hocete li dobivati
obavijesti za kartice koje uskoro isti¢u. 1zvezi plo€u (3) izraduje datoteku cijele ploce, kao
sigurnosnu kopiju ili za uvoz u drugi Nextcloud pomocu Uvezi plocu.
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

(2 Aanstaande kaarten

& Alle borden o

| ® Nieuwe website ver... 2 -

berichten, en meer

= @ Nieuwe website vereniging
Te doen 3 = [} Bezig 2

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken

® Welkom bij IO Bord details

B‘ @ over 23 4 =

+ Bord toevoes » Bord bewerken

| & Importeer b ] Dupliceer bord

B Bord archiveren

agen = LD =
Planning bespreken in Talk

net jubileum uitzoeken

% Exporteer het bord

X Stel in als standaardbord

2 week

[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen

# Deck Instellingen

daring nalopen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Izbornik ploce

Svi Vasi rokovi na jednom mjestu

Pod Nadolazece kartice nalaze se kartice s datumom isteka sa svih Vasih ploca,

ua

B+ | Search cards
Klaar 1

Domeinnaam kiezen

podijeljene na Istekao, Danas, Sutra, Sljedec¢ih 7 dana i Kasnije. Kako te kartice postaviti u
Vas Kalendar ili na Nadzornu plocu, procitajte u Nadzorna ploca i aplikacije zajedno i Ploca
Decka s rokovima u Vasem kalendaru.

Deck na telefonu

Na Androidu mozete koristiti aplikaciju Nextcloud Deck, aplikaciju zajednice. Prijavijujete

se s adresom Vaseg Nextclouda, isto kao kod Nextcloud aplikacije. Na iPhoneu i iPadu
koristite Deck u pregledniku. Pogledajte i Talk, BiljeSke i Deck na Vasem telefonu.

Savjet: ploca je korisna i kod kuce: ploCa za popis za kupovinu, plo¢a za radove u kudi ili
plo¢a sa zadacima za djecu.
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11.2 lzrada biljeski i njihovo koristenje na telefonu

Aplikacijom BiljeSke brzo zapisujete nesto: popis za kupovinu, ideje, zapisnike. Vase

biljeSke nalaze se u Vasem vlastitom Nextcloudu i uvijek su jednake na Vasem telefonu i
racunalu. Biljeske su dio svakog WebOké paketa.

| © Alle notities + Nieuwe notitie

Categorieén

Boodsch terd
3 Niet gecategoriseerd 1 S0CaLIAPCLRLaD.

£ Vereniging o 2 | ldeeén nieuwe ... Vereniging

Notulen bestuur..

& Zen mode

8 Notities instellingen
Aplikacija Biljeske

Izrada biljeske

sestanden

g A chten, er ctrl || K
o & -':ﬂarg'rf

© deeén nieuwe website

Homepage

« Grote fote van het jubileum

« Agenda met de komende activiteiten
= Knop Lid worden

Later

1. Fotoalbum per seizoen
2. Nieuwsbrief

1. Otvorite BiljeSke putem izbornika aplikacija.

2. Kliknite na Nova biljeska (1).
3. UpiSite svoj tekst (4). Prvi redak postaje naslov biljeSke. Spremanje se odvija

automatski.

Mozete koristiti oblikovanje: podebljano, naslove, popise i kvadrati¢e za oznacavanje.

Neeld -

UpiSite primjerice - i razmak za nabrajanje, ili # i razmak za naslov. Gumbi na vrhu rade

isto. Ako Zelite vidjeti sve mogucnosti, kliknite na pocetnoj stranici BiljeSki na Stvori
oglednu biljesku s Markdownom.

Organiziranje pomocu kategorija

S lijeve strane nalaze se Vase kategorije (2), poput mapica. Pomoc¢u mapice s plusom
pored Kategorije stvarate novu kategoriju. BiljeSku stavljate u kategoriju putem tri
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tockice iza biljeSke na popisu i opcije Promijeni kategoriju. Sve biljeske prikazuje sve;
Nekategorizirani prikazuje biljeske bez kategorije.

Pomodu polja za pretrazivanje Pretrazi biljeSke (3) brzo pronalazite biljeSku. Putem istih
tri tockice odabirete Dodaj u favorite; favoriti se prikazuju na vrhu.

Savjet: pomocu opcije Zen mode dolje lijevo nestaje sve osim Vaseg teksta. Prakti¢no za
mirno pisanje.

Gdje se nalaze Vase biljeske?

Svaka biljeska je obi¢na tekstualna datoteka (.md ili .txt) u mapi BiljeSke u Datotekama.
Svaka kategorija je podmapa, poput Vereniging (1). BiljesSke stoga mozete i dijeliti, vratiti
ih iz Izbrisanih datoteka ili vratiti stariju verziju, bas kao i druge datoteke. Pogledajte
Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka i Vracanje starije verzije i imenovanje
verzija.

Zoek hier x| & O [3J Alle bestanden >  Notities w [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden O Naam = Gro.. Aange...
& Persoonlijke bestanden ] s Vereniging o <1KB  2uurgeleden [

£ Recent O Boodschappen zaterdag.md sl s1E8 2uurgeladsn
¥r Favorieten 1 bestand - 1 map <1KB
+& Shares

Teammappen

T Markering

L Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Biljeske kao datoteke u mapi BiljesSke

Pod opcijom Postavke Biljeski dolje lijevo birate kako vidite svoje biljeSke (Obogaceni
tekst, Obican tekst ili Pretpregled), hoce li nove biljeSke biti .md ili .txt, te u kojoj se
mapi nalaze (Mapa biljeski).
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/notes/note/3100

Notities Algemeen
instellingen Scherm

|Algameen [ Rich tekst £ Platte tekst @ Voorbeeld

Mabikle:apps Bestandsextensie

Snelkoppelingen Voor nleuwe notities
- Aorgepast

Bestanden
Map voor notities

/Notities

O Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

e — T
» Google Play F-Droid

iPhone en iPad

@& App Store

Postavke Biljeski

BiljeSke na Vasem telefonu

Instalirajte aplikaciju Nextcloud Notes. Pod Postavke Biljeski, Mobilne aplikacije
nalaze se gumbi za Google Play i F-Droid (Android) te App Store (iPhone i iPad).

1. Otvorite aplikaciju i odaberite prijavu putem Vaseg Nextclouda.

2. Unesite adresu Vaseg Nextclouda. Na Androidu takoder moZzete odabrati racun
Nextcloud aplikacije ako se ona ve¢ nalazi na Vasem telefonu.

3. Prijavite se korisni¢kim imenom i lozinkom te kodom iz e-maila ili VaSe aplikacije za
autentifikaciju. Nije potrebno izraditi lozinku za aplikaciju.

Vase biljeSke odmah se pojavljuju u aplikaciji. Ono Sto napisete na telefonu, u roku od
nekoliko sekundi pojavit ¢e se u pregledniku, i obrnuto. Pisati mozete i bez interneta;
aplikacija se sinkronizira ¢im ponovno uspostavite vezu. Vise o aplikacijama na Vasem
telefonu u Talk, BiljeSke i Deck na Vasem telefonu.

Napomena: ne uredujte istu biljeSku istovremeno na dva uredaja bez interneta. U tom
sluc¢aju Nextcloud ne moze znati koja je verzija ispravna. Po potrebi vratite stariju verziju
putem Datoteka.
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11.3 lzrada, dijeljenje i pregled odgovora obrazaca
i anketa

Dostupno u paketima s uredskim paketom. Obrasci su dostupni u Vasem WebOké
Nextcloudu ¢im na Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada svi

korisnici u Vasem paketu mogu koristiti Obrasce. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u
mom paketu?.

Pomocu Obrazaca izradujete anketu, obrazac za prijavu ili anketu s glasovanjem, sli¢no
kao u Google Formsu ili Microsoft Formsu. No odgovori ostaju u Vasem vlastitom
Nextcloudu. Obrazac dijelite s osobama u Vasem Nextcloudu ili sa svima putem poveznice.

Izrada obrasca

1. Otvorite Obrasci putem izbornika aplikacija i kliknite na Novi obrazac. Obrazac se
odmah otvara u nacinu Uredi (3).

2. Pri vrhu upisSite naslov (1) i, ako zelite, opis.

3. Kliknite na Dodaj pitanje i odaberite vrstu pitanja. UpiSite pitanje (2), a kod pitanja
s ponudenim odgovorima i same odgovore. Putem izbornika desno od pitanja mozete
ga postaviti kao obavezno; obavezna pitanja dobivaju zvjezdicu.

4. Pomocu opcije Pregledaj vidite obrazac onako kako ga vidi osoba koja ga ispunjava.
Pomocu opcije Dijeli (4) Saljete ga drugima.

eve @ demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/forms/D7MYR3xgW3EWECRfjedit

@ Bekijken md ih Antwoorden =2 Dalen [

Your forms

| = Aanmelding jubileumfeest 3 O[Aanmelding jubileumfeest J

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken ]

[ Wat is je naam?

o Kom je naar het jubileumfeest?

O
3

e

[ Description (formatting using Markdown is supported)

[ ) Misschien

[ + Add a new answer option

+ \Voeg een vraag toe

L

Uredivanje obrasca
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Spremanje se odvija automatski. Pitanje premjestate pomocu rucke (tockica) lijevo od
pitanja.

Vrste pitanja

eve @ demo.webokecloud nlfindex. phpfappsforms/D7MYRIxgW3EWECRedit

+ Nieuw formulier @ Bekijken

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest 3

Odaberite vrstu pitanja

Vrsta

Radijski gumbi
Kvadratidi za potvrdu
Padajudi izbornik
Kratki odgovor

Dugi tekst

Datum, Vrijeme
Linearna ljestvica
Mreza

Rangiranje

Datoteka

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdown is supported)

) Nee

) Misschien

(
(
i [(j]a
(
(

[ + Add a new answer option

Aanvinkvakjes
(® Radio buttons
() Dropdown
[) Bestand

| 83 Raster

using Markdown is supported)

" = Kort antwoord

= Lange tekst

5 Datum
@ Tijd

=0 Lineaire schaal

€2 Kleur

T, Ranking ngen?

R LN R-CURNEER RGN, Using Markdown is supported)

Upotreba

Odabir to¢no jednog odgovora, na primjer Da, Ne ili MoZda
Oznacavanje vise odgovora

Jedan odgovor iz duge liste

Ime, telefonski broj ili e-mail adresa

Napomene ili objasnjenja

Na primjer datum rodenja, preferirani dan ili vrijeme
Dodjela ocjene, na primjer od 1 do 5

Vise pitanja s istim odgovorima u tablici

Poredak odgovora

Osoba koja ispunjava obrazac prilaZze datoteku

ih Antwoorden = Delen [
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Boja Osoba koja ispunjava obrazac bira boju

Dijeljenje obrasca
Kliknite gore desno na Dijeli. Desno se otvara bocna traka s karticama Dijeli i Postavke.

« U polje za pretrazivanje (1) upisite ime osobe, grupe ili tima iz Vaseg Nextclouda
kako biste obrazac podijelili s njima.

» Kliknite na znak plus kod opcije Dijeli poveznicu (2) kako biste izradili javnu
poveznicu. Pomocu nje svatko moze ispuniti obrazac, ¢ak i bez racuna. Kopirajte
poveznicu i stavite je u e-mail, newsletter ili na svoju web stranicu.

« Interna poveznica radi samo za osobe koje vec¢ imaju pristup Vasem Nextcloudu.

[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3IEWECRf/edit

@ Bekijken WESELNERE il Antwoorden  Form settings

Your forms Pl

Delen Instellingen

og,-,;,h-n for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] Deel link

| i=  Aanmelding jubileumfeest [ Aanmelding jubileumfeest ]

Interne link

onses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte Only works for logged In accounts
w ght

. Permit access to all logged in

=* accounts
L Lisa de Wit

{wm is Je naam?

H ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

L Description (formatting using Markdown Is supported)

[0

LONee

(O Misschien

[ + Add a new answer optio

+ Voeg een vraag toe

Het formulier delen: met personen, groepen of teams. of met een openbare link

Dijeljenje obrasca

Postavke obrasca
Na kartici Postavke odredujete, izmedu ostalog:

« hoce li se odgovori spremati anonimno;

« smije li netko ispuniti obrazac viSe od jednom (Omogucdi visestruke odgovore po
osobi) i naknadno prilagoditi svoj odgovor;

« do kada je obrazac otvoren (Postavi datum isteka) i koliko odgovora najvise moze
pristici;

» je li obrazac zatvoren ili arhiviran, te kakvu zahvalu vidi osoba koja ga ispunjava.
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Vedina ovih postavki joS je prikazana na engleskom jeziku (na primjer Store responses
anonymously i Close form); to dolazi iz samog Nextclouda.

@ demo webokecloud.nlfindex. php/appsfforms/DTMYRIxgW3EWECR/edit

Your forms

Aanmelding jubileumfeest

Postavke obrasca

#ls Antwoorden

{Aanmelding jubileumfeest

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Vra:

[Wat is je naam?

[ Desc (formatting using

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdow

[
(
(on
(
[
(

() Nee

(O Misschien

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Form settings

<

Delen Instellingen

I Store responses anonymously

I Meerdere reacties per persoon toestaan
(I Allow editing own responses

I Stel vervaldatum in

(I Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.
@ Lock form permanently

O Archive form

Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Transfer ownership
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Sto vidi osoba koja ispunjava obrazac

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit

n, berichten, en meer

Gederlsl mek o Aanmelding jubileumfeest

=  Aanmelding jubileumfeest )
Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

ses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Ispunjavanje obrasca

Osoba koja ispunjava obrazac odgovara na pitanja i pri dnu klikne na Salji. Pomoc¢u opcije
Clear form moze ponovno isprazniti sve unose.

Pregled odgovora

Otvorite obrazac i pri vrhu odaberite Odgovori. Pod Sazetak (1) za svako pitanje vidite
koliko je osoba Sto odabralo, uz postotke. Pod Odgovori (2) prikazani su svi pristigli unosi
pojedinac¢no. Pomocu opcije Create spreadsheet (3) sve odgovore stavljate u
proracunsku tablicu u Vasem Nextcloudu; iza tri tockice (4) nalaze se dodatne opcije. Kako
to funkcionira, procitajte u Anketa s odgovorima izravno u proracunskoj tablici.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Odgovori na obrazac

Napomena: trazite li osobne podatke, poput imena, adrese ili telefonskog broja? Trazite
tada samo ono Sto Vam je doista potrebno, objasnite za sto ih koristite i izbriSite odgovore
kada Vam viSe ne trebaju.
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11.4 Collectives: zajednicka baza znanja za Vas
tim ili udrugu

Dostupno u paketima s Uredom. Kolektivi su dio Vaseg WebOké Nextclouda ¢im na
Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Tada svi u Vasem paketu mogu
koristiti Kolektive. Pogledajte Koje aplikacije se nalaze u mom paketu?.

Kolektiv je zajednicko priru¢no djelo: priru¢nik za Vasu udrugu, dogovori unutar Vaseg tima
ili obiteljski wiki sa savjetima za lozinke i uputama za plinski bojler. Svatko u kolektivu
moze Citati i uredivati stranice. Stranice mogu imati podstranice, tako da stvorite
preglednu strukturu.

Stvaranje kolektiva

1. Otvorite Kolektivi putem izbornika aplikacija.
2. Kliknite gore lijevo na Odaberite kolektiv i odaberite Novi kolektiv (1). Ako jos
nemate kolektiv, gumb Novi kolektiv prikazan je i u sredini zaslona.

eee & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/callectives/

- Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

=+ Nieuw collectief o

@ Verwiiderde collectieven

8 Instellingen Collectieven

Nieuw collectief

Odabir novog kolektiva

3. U prozoru Novi kolektiv pomocu ikone smaijli¢a (1) odaberite ikonu i pod Naziv
kolektiva (2) unesite naziv.
4. Kliknite na Dodaj ¢lanove (3).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/collectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o [+] [ Handboek vereniging

eden toevoegen

Annuleren

Odabir naziva i ikone

5. Pod Pretrazi racune, grupe i timove (1) upisite imena ljudi, grupa ili timova koje
zelite ukljuciti i kliknite na njih. Gore vidite tko je vec dodan.
6. Kliknite na Stvori (2). Ako jos ne zelite dodati nikoga, gumb se zove Stvori bez

c¢lanova.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x
olork accounts, groepen, teams
Lisa X

A5 Anne de Groot v Lisa de Wit

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

Odabir ¢lanova

Uz svaki kolektiv postoji tim s istim nazivom. Osobe koje kasnije dodate u taj tim
automatski postaju dio kolektiva. Pogledajte Stvaranje timova i dijeljenje mape s cijelim
timom o timovima.
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Pisanje stranica

en, berichten, en meer

© Handboek vereniging

@ Handboek vere... v

Zoek pagina's o 2

o Leden -
| # Startpagina

B Sleutelbeheer clubhuis © A
E Afspraken bestuur

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Kolektiv sa stranicama

« Svaki kolektiv pocinje s Po€etna stranicom. Kliknite gore desno na Uredi (3) i
pocnite tipkati. Sve se automatski sprema.

« Pomocu znaka plus na vrhu popisa, Dodaj stranicu (2), stvarate novu stranicu.
Pomodcu znaka plus iza stranice stvarate podstranicu, tako da dobijete strukturu s
poglavljima.

« Pomocu Pretrazi stranice (1) pronalazite stranicu ili rije¢ u svim stranicama.

« Oblikovanje funkcionira kao u BiljeSkama i Tekstu: naslovi, popisi, tablice, slike i
poveznice na druge stranice.

» Ako dvije osobe rade istovremeno na istoj stranici, odmah vidite izmjene jedni
drugih.

« Pod Clanovi vidite tko se nalazi u kolektivu. Pomoc¢u Upravljaj élanovima (4)
dodajete osobe ili ih uklanjate.

« lzbrisanu stranicu vracate pod Izbrisane stranice dolje lijevo. Pomocu Posljednji
izmijenio na vrhu stranice otvarate povijest verzija.

Gdje se nalaze stranice?

Svaka stranica je obi¢na tekstualna datoteka (markdown) u Vasem Nextcloudu, u skrivenoj
mapi .Collectives. Tamo ne morate niSta raditi: uvijek radite unutar aplikacije Collectives.
Stariju verziju stranice vracate putem Posljednji izmijenio na vrhu stranice.
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Dijeljenje s osobama izvan Vaseg Nextclouda

Kolektiv ili pojedina¢nu stranicu mozete podijeliti pomocu javne poveznice. Prema zadanim
postavkama, osoba s poveznicom moze samo Citati. Tako, primjerice, mozete objaviti
pravila Vase udruge na internetu bez posebne web-stranice.

Uredivanje i brisanje kolektiva

Vlasnik moze izbrisati kolektiv putem tri tockice pokraj naziva gore lijevo. Nakon toga
kolektiv se nalazi pod Izbrisani kolektivi u izborniku gore lijevo; tamo ga mozete vratiti ili
trajno izbrisati, po potrebi zajedno s pripadajuéim timom.
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11.5 Tablice: popisi i male baze podataka bez
proracunske tablice

Dostupno u paketima s Uredom. Tablice mozete koristiti ako sami imate licencu za
Office Suite. Korisnici u Vasem paketu bez licence ne vide tu aplikaciju. Administrator
Vaseg paketa dodjeljuje licence u Mojem WebOkéu, pogledajte Dodjeljivanje i naknadna
narudzba Office licenci.

Pomocu Tablica stvarate pregledne popise s fiksnim stupcima: popis ¢lanova, inventar,
popis klijenata ili pregled zahtjeva za godisnji odmor. Za razliku od proracunske tablice,
svaki stupac ima fiksnu vrstu podataka, poput datuma, padajuceg popisa ili potvrdnog
okvira. Tako popis ostaje uredan, ¢ak i kad u njemu radi vise ljudi.

ece & demo.webokecloud.nlfapps/tables/# table/2

Filter items 2 LEdenlijSt

Tabellen

~

1 Welcome to WebOké..,
| B8 Ledenlijst

Contributie betaald
Toepassingen

Anne de Groot 1mrt. 2019 Bestuur

Lisa de Wit 15 sep. 2021 Bestuur

Tom Visser 10 jan. 2023 Vrijwilliger

Sanne Bakker 20 mei 2024 Lid

Ahmed el Amrani 3feb. 2025 Lid

Petra Jansen 12 jun. 2026  Vrijwilliger

Tablica u aplikaciji Tablice

Stvaranje tablice

1. Otvorite Tablice putem izbornika aplikacija.

2. Kliknite na plus pored Tablice (1).

3. Odaberite naziv i predlozak ili pocCnite s praznom tablicom (Custom table). Postoje
predlosci, izmedu ostalog, za popis zadataka, ¢lanove, klijente i zahtjeve za godisnji
odmor. Pomocu Import table stvarate tablicu iz postojece csv ili Excel datoteke.

4. Kliknite na Stvori tablicu.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Aanmaken tabel

Titel

e [ [Titel van de nisuwe tabel

Beschrijving

ST B =N QO e

e -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[1 Custom table

Lege maatwerktabel

[ ToDo overzicht

Maak een eenvoudige
takenlijst.

[] Klanten

Beheer uw klanten.

Nova tablica s predloSkom

Stupci i retci

0 Import table

Impart table from file.

[1 Leden

Ledenlijst met enkele
eenvoudige kenmerken,

0
Vakantieaanvrage

Pkl dnen babal am

» Stupac dodajete putem tri tockice gore desno iznad tablice. Birate vrstu: tekst, broj,

datum, padajudi popis, potvrdni okvir, poveznicu ili ocjenu zvjezdicama.

« Pomodu Stvori redak (2) dodajete redak. Ispunite polja i kliknite na Spremanje.

Polje sa zvjezdicom je obavezno.

« Kliknite na zaglavlje stupca (3) za sortiranje ili filtriranje.
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& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds
Kies een datum

dd-mm-yyyy

Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Dodavanje retka

Prikazi

Prikaz je filtrirani ili sortirani dio Vase tablice, na primjer samo ¢lanovi koji jos nisu platili.
Prikaz stvarate putem tri tocCkice iza tablice na popisu lijevo. Prikaz se tada nalazi ispod
tablice. Prikaze mozete dijeliti zasebno.

Dijeljenje

Putem tri toCkice iza tablice dijelite je s osobama, grupama ili timovima u Vasem
Nextcloudu. Birate smiju li samo citati, smiju li dodavati retke ili smiju i upravljati stupcima.
Tko nema vlastitu Office licencu, ne moze otvoriti Tablice.

Savjet: Zelite li raCunati s brojevima, izraditi grafikone ili ispisati popis? Izvezite tablicu
kao csv datoteku i otvorite je u Euro-Officeu. Pogledajte priru¢nik za Euro-Office.
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11.6 Analytics: podaci u grafikonima

Dostupno u paketima s uredom. Analytics mozete koristiti ako sami posjedujete licencu
za Office Suite. Korisnici u Vasem paketu bez licence ne vide tu aplikaciju. Administrator
Vaseg paketa dodjeljuje licence u Mijn WebOké, pogledajte Dodjeljivanje i naknadna
narudzba Office licenci.

Pomocu aplikacije Analytics izradujete izvjeS¢a s grafikonima na temelju podataka koje vec
imate: CSV datoteke ili proracunske tablice u Vasem Nextcloudu, tablice iz aplikacije
Tablice ili izvora na internetu. Korisno je, primjerice, za broj ¢lanova po godini, promet po
mjesecu ili stanja brojila u Vasem domu.

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfapps/analytics/
berichten, en meer

QOverzicht

o Afarrics

Rapportages

Datasets
Favorieten

Demo: Thresholds Demo: Population ... Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank... Demo: Sales raw ...
Threshold Real-time CSV dat.. Real-time downlo... Top 3 sales chann Retail stores

oA by =

0 63.000

Snelstart

I W

Introductie

+ Nieuw

% Instellingen

WebDké Nextcloud

Analytics

Zaslon

« Pregled: Vasa omiljena izvjeS¢a i brzo pokretanje.

« lzvjesca: sva VasSa izvjesca. Svako izvjesce prikazuje grafikon i pripadajucu tablicu.

« Panoramas: vise izvjeS¢a zajedno na jednoj stranici, poput nadzorne ploce.

« Datasets: podaci koje sami vodite unutar aplikacije Analytics i koristite u vise
izvjesca.
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Izrada izvjesda

1. Kliknite na Novo (dolje lijevo ili kod Brzog pokretanja).
2. Odaberite izvor, primjerice CSV datoteku iz VaSeg Nextclouda, i dodijelite izvjes¢u

naziv.

3. Odaberite vrstu grafikona: stupcasti, linijski, tortni ili samo tablicu.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsfanalyticsin's

88 Overzicht

¥ Favorieten
O Panoramas
~¢ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Demo: Sales Ranking

X

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000
60.000
¢ 50.000

2 40.000

; 30.000
20.000
10.000

(]

Sales channel
Online shop
Retail stores
Channel partners

overige

Total

IzvjeSée u aplikaciji Analytics

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48,000

€ 241.000

averige

2025 4
€ 58,000
€51.000
€ 30,000
€ 36.000

€ 184.000

Sales channel

- 2025 2026

Total revenue
€134.000
€114.000

€ 93.000
€ 84.000

€ 425,000

Online shep

Revenue increase
€ 18.000
€ 12.000
%€ 15.000
€12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025
131,0%
123,5%
138,5%
133,3%

131,0%

Pomocu opcije Introductie kod Brzog pokretanja dobivate kratak vodi¢. Demonstracijska
izvjeS¢a pokazuju Sto je sve moguce.

Savjet: vedini korisnika grafikon u proracunskoj tablici Euro-Officea bit ¢e jednostavniji za
koristenje. Analytics je koristan kada se Vasi podaci stalno mijenjaju, primjerice kod CSV
datoteke koja se azurira svaki mjesec: izvjeS¢e se tada automatski azurira.
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11.7 Nadzorna ploca i aplikacije zajedno

Aplikacije u Vasem WebOké Nextcloudu medusobno suraduju. Kartice iz Decka prikazuju se
u Vasem Kalendaru, zadaci na Vasoj Nadzornoj ploci, a sastanak u alatu Talk u Vasem
kalendaru. Tako ne morate prolaziti kroz sve aplikacije da biste vidjeli Sto danas treba
obaviti.

Kartice Decka s rokom

« U Decku se pod Nadolazece kartice nalaze sve kartice s rokom sa svih Vasih ploca.

« Ako u Postavke Decka ukljucite opciju Prikazi ploce u kalendaru/zadacima,
svaka ploc¢a dobiva vlastiti kalendar u aplikaciji Kalendar i popis zadataka u aplikaciji
Zadaci. Kako to funkcionira, procitajte korak po korak u Plo¢a Decka s rokovima u
Vasem kalendaru.

[ L J @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

berichten, en meer

| 8 Aanstaande kaarten = M Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

® Nieuwe website verenig...
Planning bespreken in Talk Contactformulier maken
@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

L Importeer bord

# Deck Instellingen

Nadolazede kartice

Nadzorna ploca

Nadzorna ploca je Vasa pocetna stranica. Kliknite dolje na Uredi; u prozoru Uredi
widgete oznacite koje blokove zelite vidjeti. Korisni blokovi za suradnju:

Blok Sto vidite

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 302 /447



WebOké

Nadolazece kartice, Kartice s rokom danas, Vase kartice Decka s rokom
Kartice s rokom sutra

Spominjanja u alatu Talk Razgovori u kojima ste spomenuti ili imate
neprocitane poruke (samo uz Ured)

Nadolazedi dogadaji (1) Vasi sljededi termini iz Kalendara

Nadolazedi zadaci Zadaci s rokom iz aplikacije Zadaci

Omiljene datoteke Datoteke koje ste oznacili zvjezdicom

Biljeske Vase posljednje biljeSke

Nedavne stranice Stranice iz Kolektiva na kojima se radilo (samo uz
Ured)

Vazna posta i Neprocitana posta Posta iz Nextcloud Mail

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard;

Widgets bewerken

© ] * |
Status

Q 8 = B - BB 4 0O uW

Talk vermel.. Belangrijke ... Aan’°d... Recente ac... Rapportages

& [] = O O Y B

Recente pa... Aanstaand... aarten die... Kaarten die...

] - 7 I = ) Vs

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

[ O

Recente sta...

Odabir blokova za Nadzornu ploc¢u

Vise o postavljanju Nadzorne ploce procitajte u Nadzornu plocu prilagodite sebi.

Vise kombinacija

« Kalendar i Talk: dodajte poveznicu razgovora u alatu Talk kao lokaciju termina.
Sastanak se tada prikazuje na PoCetnoj stranici alata Talk. Pogledajte Videopozivi i
sastanci: kamera, mikrofon, pozadina i dizanje ruke.
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» Talk i Datoteke: podijelite datoteku u razgovoru i zajedno je uredite. Pogledajte
Datoteke dijeliti i zajedno pregledavati u razgovoru.

« Formulari i Euro-Office: dopustite da se odgovori na formular unesu u proracunsku
tablicu. Pogledajte Anketa s odgovorima izravno u proracunskoj tablici.

« Pretraga: polje za pretragu na vrhu Nextclouda odjednom pretrazuje datoteke,
poruke u alatu Talk, kartice Decka, biljeSke, kalendar i kontakte.

- Pametne poveznice: kada zalijepite poveznicu na karticu Decka ili datoteku u Talk,
BiljeSke ili Tekst, Nextcloud prikazuje pregled s naslovom i statusom.
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Fotografije i Uspomene
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12.1 Fotografije ili Uspomene: koju aplikaciju za
sto koristiti?

U Vasem WebOké Nextcloudu nalaze se dvije aplikacije za fotografije i videozapise:
Fotografije i Uspomene. One prikazuju iste fotografije iz Vasih Datoteka, ali na drugadiji
nacin. Mozete koristiti obje; niSta se ne duplicira i niSta se ne kopira.

Fotografije Uspomene
Za sto Jednostavno pregledavanje, Brzo pregledavanje tisu¢a
izrada albuma i dijeljenje fotografija, na vremenskoj crti s

godinama i mjesecima

Koje fotografije Iz mapa koje odaberete pod Iz mape koju prvi put odaberete
Postavke fotografija (zadano kao osnovu Vase vremenske crte
mapa Photos)

Albumi Da, ukljucujudi zajednicke Da, isti albumi kao u Fotografijama
albume i dijeljenje putem
poveznice
Karta Da Da, s moguc¢noscéu zumiranja do
razine ulice
Prepoznavanje ljudi Da, pod Ljudi Da, pod Istrazi
Prilagodba datuma ili Ne Da, putem Uredi metapodatke

mjesta fotografije

Na danasnji dan Da, pod Na danasnji dan Da, na vrhu vremenske crte i pod
Danas

Fotografije

Otvorite Fotografije putem izbornika aplikacija. Lijevo se nalaze prikazi: Svi medijski
sadrzaji (1), Albumi (2), Zajednicki albumi (3), Ljudi (4), Mape (5) i Karta (6). Osim
toga, tamo cete pronadi, izmedu ostalog, Fotografije, Videozapise, Favorite, Na danasnji
dan, Podijeljeno s vama, Oznake i Mjesta. Gore lijevo pretrazujete pomocu Trazenje po
nazivu datoteke, a filtrirate pomocu Odaberi filtere. Pomocu Prezentacija na vrhu
mozete prikazati fotografije jednu po jednu u velikom formatu.
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[ B ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photasf

Q, Zoeken op bestandsnaam

[ Selecteer filters w ‘

mei 2026

| M Alle media

Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums

& Mensen

3 Mappen

v Favorieten maart 2026

[} Op deze dag ‘ Ea
@ Herinneringen i
=, Met je gedeeld

o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de we

Aplikacija Fotografije

Uspomene

O Al je media 88 Density

LURLEL

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

Otvorite Uspomene putem izbornika aplikacija. Prvi put aplikacija ¢e Vas pitati koja mapa
je osnova VaSe vremenske crte. Kliknite na Klik hier om te beginnen (1) i odaberite
mapu u kojoj se nalaze Vase fotografije, na primjer mapu u koju Vas telefon automatski

prenosi fotografije. Ako odaberete glavnu mapu, vidjet ¢ete sve fotografije iz cijelog
Nextclouda. To kasnije mozete promijeniti u postavkama Uspomena.
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a, Search your photos ...

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
J& kunt dit later aftijd nog wijzigen in de ins

Prvo otvaranje Uspomena

Nakon toga vidjet ¢ete sve svoje fotografije na Vremenskoj crti (1), s najnovijima na
vrhu, grupirane po danima. Na vrhu se nalaze fotografije koje su napravljene to¢no godinu
dana ili dulje prije na danasnji dan, poput ptic¢ice od prije 1 godine u primjeru ispod. Lijevo
¢ete, izmedu ostalog, pronadi i Mape (2), Albume (3), Kartu (4), Istrazi, Favorite,
Arhivu i Oznake. Pomocu polja za pretrazivanje gore desno (5) pretrazujete svoje
fotografije.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimemories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin

Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief

(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

£ Instellingen

Uspomene: sve VasSe fotografije na vremenskoj crti

Savjet: obje aplikacije razvrstavaju prema datumu snimanja koji se nalazi u samoj
fotografiji. Ako su fotografije na pogreSnom danu, u Karta i lokacija, prilagodba datuma
fotografije procitajte kako to rijesiti.

Fotografije s Vaseg telefona

Dopustite svom telefonu da automatski prenosi nove fotografije pomoc¢u Nextcloud
aplikacije. One Ce se tada automatski pojaviti u Fotografijama i Uspomenama. Pogledajte
Fotografije s Vaseg telefona u Vas Nextcloud.
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12.2 Vremenska crta, albumi i mape

Vase fotografije jednostavno se nalaze kao datoteke u Vasem Nextcloudu. Aplikacije
Fotografije i Uspomene prikazuju ih na tri nac¢ina: prema datumu (vremenska crta), po
albumu i po mapi.

Koje mape prikazuje aplikacija Fotografije?

Fotografije prikazuju fotografije iz mapa koje sami odaberete. Kliknite lijevo dolje na
Postavke fotografija. Pod Medijske mape standardno je navedena samo mapa Photos.
Kliknite na Dodaj mapu i odaberite mape u kojima se nalaze VasSe fotografije, na primjer
mapu u koju Vas telefon ucitava fotografije. Kod Mapa za ucitavanje odabirete gdje e se
spremati fotografije koje ucitate putem aplikacije Fotografije. Ako u Fotografijama ne vidite
nista, obi¢no to znaci da pod Medijske mape jos nije postavljena ispravna mapa.

[ E X ) & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsiphotosf

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos
[ Uitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diavoorstelling

Vorige foto L o

Veolgende foto -

Play or pause the slideshow Space

Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Foto's 8.0.0

Odaberite mape s Vasim fotografijama

Vremenska crta

Svi medijski sadrzaji u Fotografijama i vremenska crta u Uspomenama prikazuju sve
Vase fotografije i videozapise prema datumu, s najnovijima pri vrhu. Pomoc¢u Fotografije i
Videozapisi u Fotografijama prikazuju se samo fotografije ili samo videozapisi. Kliknite na
fotografiju da biste je pregledali u velikom prikazu; pomocu strelica prelazite na sljedecu.
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Albumi

Album je zbirka fotografija iz razli¢itih mapa. Fotografije ostaju u svojoj mapi; album samo
upucuje na njih. Ako uklonite fotografiju iz albuma, ona i dalje ostaje u Vasim Datotekama.

[ R J & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsiphotosfalbums

O Alle media O Albums + Nieuw albumo

(B Foto's

x Video's

| ™ Albums

22 Gezamenlijke albums
|2 Mensen

£ Mappen

+r Favorieten

) Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags
@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Vasi albumi

1. U Fotografijama idite na Albumi i kliknite na Novi album (1).

2. Unesite pod Naziv albuma naziv i, ako zelite, pod Lokacija albuma mjesto.
Pomocu Dodaj suradnike odmah dijelite album s drugima.

3. Kliknite na Stvori album i odaberite fotografije koje Zelite ukljuciti.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/falbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Izrada novog albuma

U otvorenom albumu kasnije dodajete jos fotografija pomoc¢u Dodaj fotografije u ovaj
album (1). Gumbom pored njega (2) dijelite album. Fotografije mozete odabrati i na
vremenskoj crti te ih zatim dodati u album. Pri vrhu prikaza Svi medijski sadrzaji, Stvori
novi album iz filtera stvara album od svih fotografija koje odgovaraju Vasim filterima, na
primjer odredenom mijestu ili razdoblju.
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[ XX ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's
o Video's

| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Een album openen: foto's toevoegen en het album delen

Otvaranje albuma

Mape

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

Pod Mape vidite svoje fotografije po mapama, bas onako kako se nalaze u Datotekama, ali
prikazane kao veliki pregledi. Prakti¢no ako su Vase fotografije ve¢ uredno rasporedene po
mapama prema godini ili prema dogadaju, kao Sto je u nastavku mapa lzleti i odmor (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

ol Add your

Albums -
=2, Gezamenlijke albums ]mage thE!

|® Mensen
|- Mappen ont\es en vakantie
fr Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M0 Kaart

£ Instellingen voor foto's

Vase fotografije po mapama

Favoriti i oznake

« Kliknite kod fotografije na zvjezdicu da biste je dodali u favorite. Vasi favoriti nalaze
se pod Favoriti.

« Oznake (tagove) koje u Datotekama dodijelite fotografiji, pronaci ¢ete pod Oznake.
Pogledajte Trazenje, favoriti, nedavni i oznake.

Brisanje fotografija

Ako izbrisete fotografiju u Fotografijama ili Uspomenama, briSete datoteku iz Vaseg
Nextclouda. Nakon toga ona se joS neko vrijeme nalazi u Izbrisane datoteke i moguce ju
je vratiti. Pogledajte Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka. Ako Zelite samo
ukloniti fotografiju iz albuma, odaberite je u albumu i kliknite na Ukloni odabrano iz
albuma.
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12.3 Dijeljenje albuma s obitelji ili prijateljima

Album dijelite s osobama u Vasem Nextcloudu, tako da ga vide u svojoj aplikaciji

Fotografije, ili sa svima putem poveznice. Tako prikazujete fotografije s godiSnjeg odmora

obitelji bez slanja e-poste ili objavljivanja na drustvenim mrezama.

Dijeljenje s nekim u Vasem Nextcloudu

1. Otvorite album u aplikaciji Fotografije i kliknite gore desno na gumb za dijeljenje
(Upravljaj suradnicima za ovaj album), pokraj Dodaj fotografije u ovaj album.
2. Otvara se prozor Dodaj suradnike. Pod Trazi osobe ili grupe upisite ime i kliknite

na osobu ili grupu.
3. Kliknite na Spremi (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L 5 Lisa de Wit

@ Delen via openbare link

Een album delen: zoek de mensen met wie je het album deelt

Trazenje suradnika
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdrag met Delen via openbare fink deel je met m

Lisa je dodana kao suradnica

Druga osoba vidi album u Fotografijama pod Zajednicki albumi, zajedno s podatkom tko
ga je podijelio. Suradnici album ne mogu samo pregledavati nego i uredivati: sami mogu
dodavati fotografije u njega. Korisno nakon obiteljskog slavlja, kada svatko dodaje svoje

fotografije.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

Foto's

Cx Video's

& Abums

| s Gezamenlijke albums
& Mensen

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

@ Locaties Dagje dierentuin

)26 [] 3 foto's en video's
Kaart
n Anne de Groot

£ Instellingen voor foto's

Ovako Lisa vidi podijeljeni album

Dijeljenje putem poveznice

U istom prozoru kliknite na Dijeli putem javne poveznice (1). Svatko tko ima poveznicu
moze pregledavati i preuzimati fotografije, ¢ak i bez korisni¢kog racuna. Kopirajte
poveznicu i posaljite je kome Zelite. Ako vise ne Zelite dijeliti, uklonite poveznicu u istom
prozoru.

Napomena: svatko tko ima poveznicu moze vidjeti fotografije i proslijediti ih dalje.
Poveznicu s fotografijama djece ili drugim privatnim fotografijama dijelite samo s osobama
kojima vjerujete.

Radije dijeliti mapu?

Mapu s fotografijama mozete podijeliti i iz Datoteka. To je korisno ako drugi trebaju sami
dodavati fotografije, na primjer nakon obiteljskog slavlja: podijelite mapu s pravima
uredivanja ili kreirajte zahtjev za datoteke. Pogledajte Dijeljenje s korisnikom iz vlastitog
Nextclouda, Een openbare link maken: lezen, bewerken, wachtwoord, vervaldatum en
downloadlimiet i Datoteke neka Vam drugi dostave: bestandsdrop i zahtjev za datotekom.
Podijeljena mapa s fotografijama ubraja se u prostor za pohranu vlasnika, pogledajte Tko
koristi dijeljene datoteke, koristi Vas prostor za pohranu.

Savjet: ne reproducira li se video u podijeljenom albumu kod druge osobe? Podijelite tada
mapu s videozapisom putem Datoteka, ili omogucite drugoj osobi da preuzme video.
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12.4 Prepoznavanje i pretrazivanje osoba i stvari

Vas WebOké Nextcloud moze prepoznati lica, Zivotinje, stvari i krajolike na Vasim
fotografijama. To se dogada na nasem vlastitom serveru u EU; Vase fotografije ne idu
prema Google, Apple ili nekoj drugoj usluzi.

Kako to funkcionira

« Nakon prijenosa, Nextcloud pregledava Vase fotografije u pozadini. Kod velikog broja
fotografija to moze trajati satima pa i danima. Nove fotografije automatski se dodaju.

« Lica iste osobe se grupiraju. Vidite ih u aplikaciji Fotografije pod Ljudi.

« Prepoznate stvari, poput Zivotinja, biljaka, zgrada ili plaze, postaju oznake (tagovi).
Njih pronalazite pod Oznake.

Ne vidite niSta pod Ljudi? Tada je prepoznavanje joS u tijeku, ili pak joS nema dovoljno
fotografija iste osobe. Lice postaje osoba tek kada se pojavi na vise fotografija.
Dodavanje imena

1. Idite na Ljudi i kliknite na grupu lica.
2. Dodijelite ime toj osobi.
3. Ako se medu fotografijama nalazi netko drugi, uklonite ga iz grupe.

Imena i grupe vidljivi su samo Vama. Ako podijelite album, druga osoba nece vidjeti imena.

Pretrazivanje

« U Uspomenama mozete pretrazivati pomocu polja za pretrazivanje gore desno prema
osobi, oznaci ili mjestu.

« Polje za pretrazivanje na vrhu Nextclouda pretrazuje prema nazivu datoteke i
oznakama.

Radije bez prepoznavanja?

Prepoznavanje je uklju¢eno za cijeli Vas Nextcloud. Ako ga zZelite iskljuciti, javite se
WebOké putem tiketa ili Al asistenta u Mijn WebOké.
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12.5 Karta i lokacija, prilagodba datuma
fotografije

Fotografija s Vaseg telefona obi¢no sadrzi datum i vrijeme kada je snimljena, a Cesto i
mjesto. Ti se podaci nazivaju metapodaci (ili EXIF). Fotografije i Herinneringen ih koriste za
vremensku crtu i kartu.

Vase fotografije na karti

Otvorite Kartu u Fotografijama ili u Herinneringen. Na karti svijeta vidjet ¢ete gdje su Vase
fotografije snimljene. Zumirajte i kliknite na skupinu kako biste vidjeli fotografije s te
lokacije.

™ Tijdlijn

Q, Verkennen

W Mappen

* Favorieten

A Albums

B8 Archief

\ . wathoorsbergen

2 vandaag N Zuid
| K3 Kaart

® Tags

k'

ey

g Burgemeestarswiji

i Haoakarma
fa T

Y e
) «anf
£

3

|BlbEsk - ETinor/,
e e L%%E!! 5
: \} — o
s B = Gl e
Apnem=s L I Al
£ Instellingen Centrast®. Ti padipilig elpe e i

- Leafle: oF Map contrnutors

De kaart in Herinneringen: je foto's op de plek waar ze zijn gemaakt

Vase fotografije na karti

Nema li neka fotografija na karti? Onda u njoj nema lokacije. To se dogada kada je usluga
lokacije u Vasoj aplikaciji za kameru bila iskljuCena, ili kada je fotografija podijeljena putem
WhatsAppa, Signala ili neke druge aplikacije: one Cesto uklone lokaciju. Zato je bolje ucitati
original, primjerice putem automatskog ucitavanja (pogledajte Automatsko ucitavanje
fotografija).
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Zasto je fotografija pod pogresnim datumom?

Fotografije i Herinneringen razvrstavaju po datumu koji se nalazi u samoj fotografiji. Ako
datum nije sadrzan, koristi se datum datoteke, obi¢no dan ucitavanja. To se Cesto vidi kod:

- fotografija iz izvoza Google Fotografija (Google stavlja datum u zasebnu datoteku),
pogledajte Prebacivanje Google Fotografija s ispravnim datumima i albumima;

» skeniranih fotografija;

» fotografija koje su proslijedene putem aplikacije za razmjenu poruka.

Prilagodba datuma ili lokacije u Herinneringen

1. Otvorite Herinneringen i kliknite na fotografiju. Otvorit ¢e se u velikom prikazu. U
donjem lijevom kutu vidjet ¢ete datum i vrijeme koji su trenuta¢no navedeni na
fotografiji.

2. Kliknite na tri tockice u gornjem desnom kutu i odaberite Bewerk metadata.

. Pod Date / Time prilagodite polja Godina, Mjesec, Dan, Sat i Minuta.

4. Pod EXIF Fields po Zelji unesite Naslov ili Opis. Pod Geolocation potrazite mjesto,
ili uklonite pogresnu lokaciju pomocu krizica.

5. Kliknite na Spremanje na dnu. Herinneringen zapisuje nove podatke u samu
fotografiju, tako da ostanu ispravni i kada kasnije preuzmete fotografiju.

w

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/memories/#v/20590/3109

4 Download
[7 Bekijken in map

I Diavoorstelling

B Bewerk metadata

Y Draai / Spiegel

Toevoegen aan album

Izbornik otvorene fotografije
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@9 @ & demo.webokecloud ex.php/appsimemories/#v/20590/2109&m

Bewerk metadata

Date / Time
17 mei 2026, 12:15

Jaar. Maznd 3 '
2026 l 5 17 12

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Unchanged

Omschrijving

Unchanged

Label

Cameramerk
Fairphone
Cameramode!
Fairphone 5
Lensmodel
changed
Auteursrecht

Geolocation
52.004900, 5.902000

Bewerk metadata: datum, naslov, opis i lokacija

Savjet: u istom izborniku pronaci cete i Draai / Spiegel za ispravljanje nakrivljene
fotografije, kao i Dodaj u album.
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12.6 Fotografije s Vaseg telefona u Vas Nextcloud

NajlakSi nacin da Vase fotografije dospiju u Vas Nextcloud je automatsko ucitavanje
pomocu Nextcloud aplikacije na telefonu. Svaka nova fotografija tada automatski odlazi u
Vas Nextcloud i pojavljuje se u Fotografijama i Uspomenama.

Kako to ukljuciti

Kako ukljuciti automatsko ucitavanje na Vasem iPhoneu ili Androidu, procitajte korak po
korak u Automatsko ucitavanje fotografija. Ne radi li viSe nakon azuriranja aplikacije na
Androidu? Pogledajte Nastavak prijenosa fotografija na Androidu nakon azuriranja
aplikacije. Ako ucitavanje prestane raditi, pomoci ¢e Vam Prijenos fotografija na telefonu
prestaje raditi.

Pobrinite se da aplikacije pronadu fotografije

« Provjerite u koju mapu aplikacija sprema VasSe fotografije (na primjer mapu Camera ili
InstantUpload).

« Dodajte tu mapu u Postavke fotografija u Fotografijama, pogledajte Vremenska
crta, albumi i mape.

» U Uspomenama odaberite mapu vremenske trake unutar koje se ta mapa nalazi,
pogledajte Fotografije ili Uspomene: koju aplikaciju za Sto koristiti?.

Fotografije s Vaseg racunala

Povucite mapu s fotografijama u Datoteke u svom pregledniku ili ih stavite u svoju
Nextcloud mapu na racunalu pomocu desktop aplikacije. Pogledajte Prijenos i preuzimanje,
ukljucujuci velike datoteke, cijele mape i zip i Instalacija Nextcloud Files na Windowsu.

Fotografije iz Google Foto

Ako prelazite s Google Foto, upotrijebite WebOké alat za uvoz: on prenosi datum, mjesto i
uredaj Vasih fotografija. Pogledajte Prebacivanje Google Drivea, Fotografija, Kalendara i
Kontakata pomocu WebOké Import Toola i Prebacivanje Google Fotografija s ispravnim
datumima i albumima.

Napomena: fotografije i video zapisi zauzimaju puno prostora. Povremeno provjerite
koliko Vam je prostora za pohranu joS preostalo, pogledajte Pregled pohrane: sto se
racuna, a Sto ne.
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Prelazak na Vas WebOke
Nextcloud
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13.1 Priprema: sto ponijeti i kojim redoslijedom

Prelazite na svoj WebOké Nextcloud. Odli¢no! Uz malo pripreme prelazak ¢e proci glatko i
necete nista izgubiti. U ovom Clanku procitajte Sto Cete prenijeti, kojim alatom i kojim

redoslijedom.

Koji alat koristite?

Dolazite s

Google (Drive,
Fotografije,
Kalendar,
Kontakti)

Dropbox

OneDrive ili
Microsoft 365

iCloud, Outlook ili
drugi kalendar

Nextcloud Free ili
drugi Nextcloud
kod WebOké

Nextcloud kod
drugog pruzatelja
usluga

Alat

WebOké alat za
uvoz u
Nextcloud

Migracija
podataka u
Nextcloud

Migracija
podataka u
Nextcloud

lzvoz i uvoz

Nextcloud
izvoz u Mijn
WebOké

Aplikacija za
racunalo, ili
izvoz i uvoz

Sto se prenosi

Mape iz Drivea,
fotografije,
kalendare i
kontakte

Sve VasSe datoteke

Datoteke,
kontakte i
kalendare

Kalendari (ics) i
kontakti (vCard)

Kontakti, kalendari
i datoteke

Datoteke,
kalendari i
kontakti

Popis za provjeru prije nego pocnete

Korak

1. Provjerite koliko prostora
koristite kod stare usluge.

2. Rasdistite kod stare

usluge.

3. Najprije izradite svoje
korisnike (Family i Max).

Zasto

Procitajte

Prebacivanje Google Drivea,
Fotografija, Kalendara i Kontakata
pomocu WebOké Import Toola

Prebacivanje Dropboxa pomodcu
migracije podataka

OneDrive prebaciti pomocu
Migracije podataka i Od Microsofta
365 do WebOké: datoteke,
dokumenti, e-posta i kalendar

Kalendar i kontakte prebacujete iz
Google, iCloud ili Outlooka (ics i
vCard)

Van Nextcloud Free naar een
betaald pakket, of van een andere
Nextcloud-aanbieder

Van Nextcloud Free naar een
betaald pakket, of van een andere
Nextcloud-aanbieder

Stane li to u Vas paket? Kod Free paketa imate 5 GB, kod Personal
paketa 250 ili 500 GB. Dodatnu pohranu mozete urediti u Mijn

WebOké (Vise prostora za pohranu ili korisnika, promjena ili otkaz

paketa).

unaprijed obrisati.
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Svatko prebacuje vlastite podatke u svoj vlastiti racun. Pogledajte
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4. Prijavite se i osigurajte
svoj racun.

5. Najprije prenesite svoje
datoteke.

6. Zatim prenesite
kalendare i kontakte.

7. Tek nakon toga
instalirajte aplikaciju za
racunalo i aplikaciju na
telefonu.

8. Provjerite je li sve
prisutno.

9. Tek nakon toga otkazite
svoju staru uslugu.

Postavite primjerice aplikaciju za autentifikaciju. Pogledajte Vasa
prva prijava i Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i spremanje
pri¢uvnih Sifri.

To traje najdulje. Uvoz se nastavlja u pozadini, prozor moZzete
zatvoriti.

To ucinite jednom i u praznom kalendaru ili adresaru, tako
izbjegavate duplikate.

Tako ¢e odjednom sinkronizirati sve, umjesto da to rade usred
uvoza. Pogledajte Instalacija Nextcloud Files na Windowsu i Koje
aplikacije trebate na telefonu i tabletu?.

Usporedite nekoliko mapa i prebrojite svoje kontakte i termine.

Zadrzite staru uslugu joS neko vrijeme dok se ne uvjerite da je sve
ispravno preneseno.

Savjet: tijekom prelaska iskljucite aplikaciju za sinkronizaciju stare usluge na svom
racunalu, primjerice Google Drive za racunala, Dropbox ili OneDrive. Tako necde dva
programa istovremeno raditi na istim datotekama.

Napomena: nove datoteke koje tijekom prelaska i dalje spremate kod stare usluge nece
se automatski prenijeti. Zato od samog pocetka prelaska radite Sto vise u svom WebOké
Nextcloudu.
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13.2 Prebacivanje Google Drivea, Fotografija,
Kalendara i Kontakata pomodcu WebOké Import
Toola

Pomocu WebOké Import Toola prebacujete svoje podatke s Googlea u svoj WebOké
Nextcloud: mape iz Google Drivea, Vase fotografije iz Google Fotografija, Vase kalendare i
Vase kontakte. To radite izravno u Nextcloudu. Prebacivanje se odvija u pozadini, pa u
meduvremenu mozete normalno nastaviti raditi.

Otvaranje Import Toola

1. Prijavite se u svoj WebOké Nextcloud.
2. Kliknite gore desno na svoju profilnu fotografiju i odaberite Postavke.
3. Kliknite lijevo na WebOke Import Tool (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/weboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & |locale

& Bevelliging b“' 4
Wep: 426€e..!

o Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Imperteer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid
| © WebOke Import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

& Gegevensmigratie E
™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
o Intros

Administration
Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk
Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b len naar je G
verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com
2. Klik op "Deselecteer alles” bovenaan
3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's” aan

4. Klik onderaan op "Volgende stap”

ingen, webOke Import Tool: j& gegevens van Google overzetten

WebOke Import Tool (1) i dio Photo import(zip) (2)

Vidjet ¢ete gumb Prijavite se putem Googlea i dijelove Photo import(zip) (2), Google
Drive, Google Kalendar i Google Kontakti.
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Korak 1: zatrazite pristup

Import Tool je vlastita aplikacija tvrtke WebOké kod Googlea. Google tu aplikaciju dopusta
samo za Google racune koje smo unaprijed prijavili. Ako kliknete na Google Drive, Google
Kalendar ili Google Kontakti bez da imate pristup, vidjet ¢ete prozor Potreban je pristup
Google racunu.

ene @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/weboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot
geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken. Als
Je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen
wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt

& Verbinden met Google Account

B Ticket indienen

Jos nemate pristup? Zatrazite ga putem opcije Posaljite zahtjev (1)

1. Kliknite na Posaljite zahtjev (1).

2. U zahtjevu napisite da zelite koristiti alat za migraciju i navedite adresu e-poste svog
Google racuna.

3. Mi ¢emo prijaviti Vas racun kod Googlea i javiti Vam kada mozete nastaviti. Ovo
ucinite za svaki Google racun koji zelite prebaciti.

Korak 2: prijava kod Googlea

1. Kliknite na Prijavite se putem Googlea ili, u prozoru, na Povezi s Google
racunom.

2. Prijavite se svojim Google racunom i dajte dopustenje za dijelove koje zelite
prebaciti.

3. Vracate se u Nextcloud. Sada mozete koristiti te dijelove.

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl 327 /447



WebOké

Mape iz Google Drivea

Kod Google Drive odaberite mapu koju Zelite prebaciti i pokrenite prijenos. Po zadatku
prebacuje se jedna mapa. Ako imate viSe mapa, pokrenite viSe zadataka; oni mogu tedi
istovremeno.

Kalendari i kontakti

« Kod Google Kalendar odaberite jedan ili viSe kalendara. To je obi¢no gotovo za
nekoliko minuta.

« Kod Google Kontakti odaberite koje skupine kontakata Zelite prebaciti i u koji
adresar u Nextcloudu ¢e biti smjesteni.

Fotografije iz Google Fotografija

Fotografije se prebacuju u tri koraka, jer ih Google isporucuje samo kao zip datoteke.
Koraci se nalaze i u Import Toolu kod Photo import(zip).

1. 1zvoz kod Googlea. Idite na takeout.google.com, kliknite na Odznaci sve, oznacite
samo Google Fotografije i kliknite na Sljedeci korak. Kod prijenosa odaberite Dodaj u
Drive, jednokratni izvoz, vrstu datoteke ZIP i veliCinu datoteke 10 GB. Kliknite na
Stvori izvoz. Google ¢e Vam poslati e-postu kada zip datoteke budu spremne u mapi
Takeout u Vasem Google Driveu.

2. Prebacivanje zip datoteka u Nextcloud. Kod Photo import(zip) kliknite na
Prebaci Takeout datoteke s Google Drivea. Pricekajte da zadatak bude gotov.

3. Raspakiravanje fotografija. Odaberite mapu Google Takeout Import sa zip
datotekama i odredisSnu mapu za VaSe fotografije, zatim kliknite na Pokreni uvoz
Google Photos. Albumi ostaju sacuvani.
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[ L X & demo.webokecloud.nlfir

Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

@ Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

| = WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Photo importizipl: de opties voor het imperteren van

dex. php/settings/user/weboke_google_import

doelmap voor je foto's. De tool verwerkt automatisch alle ZIP-bestanden en behoudt de

albumstructuur

Map met G le Tak it ZIP-bestand,

/Google Takeout Import Bladeren

Doel voor teerde foto's:

Selecteer een doelmap...

bijv. /Mijn Fotos/Google Import

Import opties:
Tags aanmaken voor albums
Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fote
("I HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)
Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard JPG formaat voor betere cor
(| Foto's comprimeren om ruimte te besparen
Datum filter (optioneel):

Van datum: Tot datum:

dd-mm-yyyy 08  dd-mm-yyyy O
eert alleen foto's gemaakt tussen deze datums (op basis

Stop na X ZiP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo import(zip): mapa sa zip datotekama, odrediSna mapa i opcije uvoza

U posljednjem koraku odaberite i nekoliko opcija:

Scan ZIP-bestanden

Bladeren

WwebOké Nextcloud

» Stvori oznake za albume: svaka fotografija dobiva oznaku s nazivom svog albuma.
« Pretvori HEIC/HEIF fotografije u JPG: korisno ako VasSe fotografije dolaze s
iPhonea i Zelite ih modi otvoriti svugdje.
« Komprimiraj fotografije radi ustede prostora: fotografije postaju manje, ali i
nesto manje ostre. Ako Zelite zadrzati originale, ostavite ovu opciju isklju¢enom.
» Filtar datuma i Zaustavi nakon X ZIP datoteka: korisno za isprobavanje s
nekoliko fotografija prije nego krenete na sve.

Datum snimanja, lokacija i podaci o Vasem uredaju ostaju sacuvani. Vise o fotografijama i

datumima procitajte u Fotografije iz Google Takeouta s ispravnim datumom.

Pracdenje napretka

Svaki prijenos je zadatak koji se izvrSava u pozadini. Prozor mozete zatvoriti. Napredak
vidite kod WebOke Taken Manager u postavkama, a dobit ¢ete i e-posStu kada bude
gotovo. Prebacivanje traje od nekoliko minuta do nekoliko sati, ovisno o tome koliko

podataka prebacujete.

Savjet: prebacivanje fotografija obavite prije nego Sto dopustite Nextcloud aplikaciji na
telefonu da prenosi fotografije. U suprotnom ¢ete dobiti duplikate fotografija s telefona.
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Ovo objasnjenje nalazi se i u nasem ¢lanku baze znanja Migracija s Google Drivea na
WebOké Nextcloud.
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13.3 Prebacivanje Dropboxa pomocu migracije
podataka

Pomocu migracije podataka prebacujete sve svoje datoteke i fotografije iz Dropboxa u
svoj WebOké Nextcloud. Povezete svoj Dropbox pomocu pristupnog koda, odaberete mapu
i posluzitelj obavi ostalo.

Napomena: ne mozete birati koje se datoteke prenose. Migracija podataka prenosi sve
Sto se nalazi u Vasem Dropboxu. Ako nesSto ne Zelite prenijeti, uklonite to prije toga u
Dropboxu ili to naknadno uredite u Nextcloudu.

Kako prebaciti Dropbox

1. Prijavite se na dropbox.com, kako biste vec bili prijavljeni kada budete povezivali svoj
Dropbox.

2. Prijavite se u svoj WebOké Nextcloud, kliknite gore desno na svoju profilnu fotografiju
i odaberite Postavke.

. Kliknite lijevo na Gegevensmigratie.

. Kod Dropbox data migration kliknite na Connect to Dropbox to get an access
code (1).

. Dropbox se otvara u novom prozoru. Kliknite na Dopusti.

. Dropbox prikazuje pristupni kod. Kopirajte taj kod.

. Vratite se u Nextcloud i zalijepite kod u polje Dropbox access code (2).

. Odaberite Importdirectory: mapu u Nextcloudu u koju ¢e do¢i Vase Dropbox
datoteke. Kliknite na olovku kako biste odabrali drugu ili novu mapu.

9. Pokrenite uvoz pomoc¢u gumba za uvoz Vasih Dropbox datoteka.

A W

0 N O U
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contack 33 Dropbox data migration

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

@ Beveiliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink
o WebOke Import Tool
A WebOke Taken Manager ] Connect to OneDrive
o» Flow

| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, G migratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Migracija podataka: povezivanje Dropboxa (1) i lijepljenje pristupnog koda (2)

Koliko to traje?

Od nekoliko minuta do nekoliko sati, ovisno o tome koliko toga imate u Dropboxu. Prozor
mozete zatvoriti: posluzitelj nastavlja raditi u pozadini. Ako se kasnije vratite na stranicu
migracije podataka, vidjet Cete je li uvoz jos uvijek u tijeku.

Savjet: koristite li Dropbox aplikaciju na svom racunalu? Iskljucite je ¢im uvoz zavrsi i
provjerite je li sve prebaceno. Zatim instalirajte desktop aplikaciju za Nextcloud (Instalacija
Nextcloud Files na Windowsu).

Ovo objasnjenje nalazi se i u nasem ¢lanku baze znanja Migracija s Dropboxa na WebOké
Nextcloud.
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13.4 OneDrive prebaciti pomocu Migracije
podataka

Dolazite li s Microsoft OneDrivea? Pomocu Migracije podataka prebacujete svoje
datoteke na Vas WebOké Nextcloud, kao i kontakte i kalendare iz Vaseg Microsoft racuna.

Kako prebaciti OneDrive

1. Prijavite se na Vas WebOké Nextcloud, kliknite gore desno na svoju profilnu
fotografiju i odaberite Postavke.

2. Kliknite lijevo na Migracija podataka.

. Kod Microsoft OneDrive integration kliknite na Connect to OneDrive (1).

4. Otvara se prozor Microsofta. Ako ste vec prijavljeni kod Microsofta, veza se
uspostavlja odmah. U suprotnom se u tom prozoru prijavite i date dopustenje.

5. Natrag u Nextcloudu kod OneDrivea vidite s kojim ste raCunom povezani te sto
mozete uvesti: svoje datoteke, kontakte i kalendare.

6. Kod Importdirectory odaberite mapu u koju dolaze Vase OneDrive datoteke.
Pomocu olovke moZete odabrati drugu ili novu mapu.

7. Pokrenite uvoz svojih datoteka. Zelite |i prebaciti i kontakte i kalendare, pokrenite i
taj uvoz; kod kalendara gumb se zove Uvezi kalendar.

w

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contact 33 Dropbox data migration

@ Language & locale [} Connect to Dropbox to get an access code

& Bevelliging

@z Dropbox access code
0 Meldingen
¥ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool

@ WebOke Taken Manager o] Connect to OneDrive

o Flow
| & Gegevensmigratie
0 Intros

| Administration

T Uiterlijk

Povezivanje OneDrivea kod Migracije podataka (1)
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Kao i kod Dropboxa, Migracija podataka preuzima sve datoteke. Ono Sto ne zelite zadrzati,
bolje je prije toga obrisati u OneDriveu. Uvoz se nastavlja u pozadini; prozor mozete
zatvoriti. Traje od nekoliko minuta do nekoliko sati.

Radite li s Microsoft 365?

Tada ima viSe stvari za prebaciti: Vasu postu, Word, Excel i PowerPoint datoteke te mozda
Timove. O tome procitajte Od Microsofta 365 do WebOké: datoteke, dokumenti, e-posta i
kalendar.

Ovo objasnjenje nalazi se i u nasem c¢lanku baze znanja Migriranje s Microsoft OneDrivea
na WebOké Nextcloud.
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13.5 Kalendar i kontakte prebacujete iz Google,
iCloud ili Outlooka (ics i vCard)

Kalendare i kontakte prebacujete pomocu dviju vrsta datoteka koje poznaje gotovo svaka
usluga: ics datoteke za kalendar i vCard datoteke (vcf) za kontakte. Izvezete ih kod
Vase stare usluge i uvezete ih u Vas WebOké Nextcloud.

Savjet: dolazite li s Google ili OneDrive? Tada je lakSe upotrijebiti alate unutar Nextclouda.
Pogledajte Prebacivanje Google Drivea, Fotografija, Kalendara i Kontakata pomoc¢u WebOké
Import Toola i OneDrive prebaciti pomoc¢u Migracije podataka.

Korak 1: izvoz kod VasSe stare usluge

Usluga Kalendar Kontakti
Google U Google kalendaru u postavkama, pod Uvozi U Google kontaktima s Izvoz,
izvoz. Dobivate zip datoteku s ics datotekom zatim odaberite vCard format.

za svaki kalendar.

iCloud Putem aplikacije Kalendar na Mac uredaju: Na icloud.com pod Kontakti:
izvezite kalendar kao ics datoteku. odaberite kontakte i izvezite ih
kao vCard.
Outlook i Potrazite u pomodi Vase usluge izvoz Potrazite u pomodi Vase usluge
druge kalendara ili spremanje kalendara kao ics. izvoz kontakata kao vCard.
usluge

Tocni nazivi izbornika razlikuju se ovisno o usluzi i ponekad se mijenjaju. Ako niste sigurni,
pogledajte pomo¢ Vase stare usluge.

Korak 2: uvoz u Vas Nextcloud

» Kalendar uvozite u aplikaciji Kalendar, dolje lijevo pod Postavke kalendara,
pomocu Uvezi kalendar. Odaberete ics datoteku i kalendar u koji se dodaju termini.
Kako to funkcionira, procitajte u Pretplata na vanjski kalendar i uvoz kalendara.

« Kontakte uvozite u aplikaciji Kontakti. Odaberete vCard datoteku i adresar.
Pogledajte Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz.

Kako izbjedi duplikate

« Svaku datoteku uvezite samo jednom. Ako uvezete dva puta, Vasi termini ili kontakti
pojavit ¢e se dvaput.

« Kontakte je najbolje uvesti u novi, prazni adresar. Ako nesto krene po zlu,
jednostavno obriSete taj adresar i pocnete ispocetka.

» Nextcloud podrzava vCard datoteke u verziji 3.0 i 4.0. Ako uvoz ne uspije, ponovno
izvezite u jednoj od tih verzija.
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 Ipak imate duplicirane kontakte? Procitajte Uklanjanje dupliciranih kontakata nakon
prijenosa.
Pretplata umjesto prebacivanja

Zelite li samo pratiti kalendar, a ne ga prebaciti, poput kalendara 3kole ili sportskog kluba?
Tada se pretplatite na poveznicu tog kalendara. O tome procitajte u Pretplata na vanjski
kalendar i uvoz kalendara.

Nakon toga postavite svoj kalendar i kontakte na telefonu i racunalu. Pogledajte Kalendar i
kontakti na iPhoneu i iPadu i Kalendar i kontakti na Androidu pomoc¢u DAVX5.
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13.6 Od Microsofta 365 do WebOké: datoteke,
dokumenti, e-posta i kalendar

Prelazite s Microsofta 365 (ranije Office 365) na WebOké? Tada selite viSe od samih
datoteka. U ovoj tablici vidite po dijelovima gdje Sto zavrSava u WebOké okruzenju i kako

to prebaciti.

Kod Microsofta
365

OneDrive

Word, Excel i
PowerPoint

Outlook e-posta

Outlook kalendar
i kontakti

Nastavak
koristenja
Outlooka na
racunalu

Teams (razgovor
i sastanci)

Datoteke u
Teamsu i
SharePointu

Forms

Kod WebOké

Datoteke u Vasem
WebOké Nextcloudu

Euro-Office u Vasem
Nextcloudu (uz licencu
za Ured)

Paket e-poste WebOké,
Citljiv u Outlooku, na
Vasem telefonu ili u
Nextcloud Mailu

Kalendar i Kontakti u
Vasem Nextcloudu

Outlook s Vasim
Nextcloud kalendarom

Razgovor u Vasem
Nextcloudu (uz pakete s
Uredom)

Dijeljena mapa ili
timska mapa u Vasem
Nextcloudu

Obrasci u Vasem
Nextcloudu (uz pakete s
Uredom)

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Kako to prebaciti

Pomocu Migracije podataka u Nextcloudu.
Pogledajte OneDrive prebaciti pomocu Migracije
podataka.

Vase datoteke ostaju docx, xIsx i pptx te se
jednostavno otvaraju u Euro-Officeu. Pogledajte
priruc¢nik za Euro-Office i Dodjeljivanje i naknadna
narudzba Office licenci.

E-postu selite pomodu paketa e-poste, ne
pomocu Nextclouda. Kako dodati svoj poStanski
sanduci¢ u Nextcloud, procitajte u Dodavanje
postanskog sanduci¢a u aplikaciju E-posta.

Pomodcu Migracije podataka, zajedno s
OneDriveom (OneDrive prebaciti pomocu
Migracije podataka), ili pomocu ics i vCard
datoteka (Kalendar i kontakte prebacujete iz
Google, iCloud ili Outlooka (ics i vCard)).

Pomocu dodatka CalDav Synchronizer. Pogledajte
Kalendar u Outlooku pomoc¢u CalDav
Synchronizera i Outlook i Nextcloud kalendar
jedan uz drugi.

Razgovori se ne prenose; u Razgovoru pocinjete
ispocetka. Pogledajte Sto je Razgovor i tko ga
ima?.

Preuzmite datoteke i stavite ih u dijeljenu mapu,
ili ih sinkronizirajte pomocu aplikacije za
racunalo. Pogledajte Stvaranje timova i dijeljenje
mape s cijelim timom i Timske mape: zajednicka
mapa koja pripada timu.

Obrasce izradujete ponovno. Pogledajte Izrada,
dijeljenje i pregled odgovora obrazaca i anketa.
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Praktican redoslijed

1. U Mojem WebOkéu izradite korisnike i onima kojima je potrebna dodijelite licencu za
Ured (Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen, Dodjeljivanje i
naknadna narudzba Office licenci).

2. Neka svi prebace svoj OneDrive, kalendar i kontakte pomoc¢u Migracije podataka
(OneDrive prebaciti pomocu Migracije podataka).

3. Zajednicke datoteke stavite u dijeljene mape ili timsku mapu.

4. Preselite e-postu pomocu svog paketa e-poste.

5. Instalirajte aplikaciju za racunalo i aplikacije na telefonima (Instalacija Nextcloud Files
na Windowsu, Koje aplikacije trebate na telefonu i tabletu?).

6. Microsoft 365 otkazite tek kad sve bude ispravno postavljeno.

Savjet: radije radite u programu na racunalu nego u pregledniku? To je moguce uz
Nextcloud Office kao program na Vasem racunalu. Pogledajte priru¢nik za Euro-Office:
Euro-Office kao program na Vasem racunalu.
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13.7 Van Nextcloud Free naar een betaald pakket,
of van een andere Nextcloud-aanbieder

Imate Nextcloud Free i zelite viSe prostora, vise korisnika ili Office? Ili ve¢ imate Nextcloud
kod drugog pruzatelja usluga? U ovom ¢lanku saznajte kako prenijeti Vase podatke.

Od Free do Personal, Family ili Max

Nextcloud Free je korisni¢ki racun na nasem zajednickom Nextcloudu. Placeni paket je
vlastiti Nextcloud. Zato Free ne moZete jednostavno nadograditi; narucite novi paket i
zatim prenesete svoje podatke. Za to WebOké ima stranicu Nextcloud Export.

Nextcloud Export

Nextcloud Export kopira kontakte, kalendare i datoteke s jednog Nextcloud korisni¢kog
racuna na drugi. To funkcionira samo ako se oba Nextclouda nalaze kod WebOké, na
primjer s Free na Vas novi paket, ili s jednog paketa na drugi. Stranicu pronalazite na
mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Morate biti prijavljeni u Mijn WebOké.

Nextcloud Export « s
83 Dashboard )
e Kopieer contacten, agenda’s en bestanden tussen Nextcloud-accounts op onze servers.

Al Builder

Let op: beide Mextcloud-demeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgeslagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij P fi p ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingen
= Beveiliging > Apparaten en sessies

Verwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dat is normaal. Wacht tot het kopigéren klaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopiéren naar (doel)

Nextcloud-domein | free. webokecloud.nl Nextcloud-domein | jouwnaam webokecloud I3

Gebruikersnaam [anne degroot - Gebruikersnaam fa‘r?na B
Wachtwoord of app-wachtwoord |

o Wat wil je kopiéren?

Contacten
Agendas

Bestanden

i Adtliata peopramima Kopiéren starten o
Vietdien met het aanbranges

A Voorbeeld Account

Nextcloud Export: izvor (1), odrediste (2), Sto kopirate (3) i Pokreni kopiranje (4)
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1. Napravite aplikacijsku lozinku u Nextcloudu iz kojeg dolazite, a takoder i u Vasem
novom Nextcloudu. Dvostruka provjera identiteta uvijek je ukljuc¢ena, zato Vasa
obi¢na lozinka ovdje nece raditi. Pogledajte App-lozinke: kada i kako.

2. Idite na mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. Pod Kopiraj s (izvor) (1) unesite adresu Vaseg starog Nextclouda, korisnicko ime i
aplikacijsku lozinku. Kod Free adresa je free.webokecloud.nl.

4. Pod Kopiraj na (odrediste) (2) unesite adresu Vaseg novog Nextclouda, korisnicko
ime ondje i aplikacijsku lozinku.

5. Pod Sto zelite kopirati? (3) odaberite: Kontakti, Kalendari i Datoteke.

6. Kliknite na Pokreni kopiranje (4).

Kopiranje moze trajati od nekoliko minuta do nekoliko sati. Stranica se u to vrijeme mozda
¢ini zaledenom. To je normalno: nemojte je zatvarati i pricekajte dok se ne pojavi poruka
Kopiranje uspjesno!, s informacijom koliko je kontakata, stavki kalendara i megabajta
datoteka kopirano.

Dobro je znati

« Ne nastaju duplikati. Ono Sto vec postoji na odredisStu, preskace se. Je li kopiranje
negdje na pola puta zakazalo? Jednostavno ga pokrenite ponovno.

« Sve dolazi u jedan kalendar i jedan adresar. Ako u Vasem starom Nextcloudu
imate viSe kalendara, svi ¢e se termini nakon toga nalaziti u VaSem prvom kalendaru
na odredistu. Isto vrijedi za adresare. Zelite li ih zadrzati odvojeno, izvezite i uvezite
ih pojedinacno po kalendaru (Kalendar i kontakte prebacujete iz Google, iCloud ili
Outlooka (ics i vCard)).

« Datoteke dolaze u iste mape kao u Vasem starom Nextcloudu.

- Dijeljenja se ne prenose. Dijeljene mape i javne poveznice ponovno Cete izraditi u
Vasem novom Nextcloudu.

« Nextcloud Export jos je u fazi Beta. Ako Vam ne uspije, obratite se podrsci.

Nakon toga: uredite svoj Free korisnicki racun

Je li sve stiglo u Vas novi Nextcloud? Tada mozete izbrisati svoj Free korisnicki racun. U Mijn
WebOké idite na Moji proizvodi, kod Nextcloud Free kliknite na Administracija i kliknite na
Izbrisite moj korisnicki racun iz Nextcloud Free. Za potvrdu upiSite svoje korisnicko
ime.

Napomena: ovime se Vas korisni¢ki racun sa svim datotekama briSe odmah i trajno.
Nema sigurnosne kopije. Stoga prije toga dobro provjerite je li sve prebaceno.
S Nextclouda kod drugog pruzatelja

Nextcloud Export radi samo izmedu Nextcloudova kod WebOké. U suprotnom dobivate
poruku /Izvorna domena nije na nasim serverima. Ako dolazite od drugog pruzatelja,
postupite ovako:
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1. Datoteke: instalirajte Nextcloud desktop aplikaciju i dodajte i Vas stari i Vas novi
Nextcloud kao korisnicki racun (Vise racuna i mapa u jednoj aplikaciji). Zatim u
Exploreru ili Finderu kopirajte datoteke iz mape Vaseg starog Nextclouda u mapu
Vaseg novog. Male koli¢ine moZete i u pregledniku preuzeti kao zip datoteku te ih
ponovno ucitati (Prijenos i preuzimanje, ukljucujuci velike datoteke, cijele mape i zip).

2. Kalendari i kontakti: izvezite ih u Vasem starom Nextcloudu kao ics i vCard
datoteke i uvezite ih u Vas novi (Kalendar i kontakte prebacujete iz Google, iCloud ili
Outlooka (ics i vCard)).

3. Ne snalazite se, ili se radi o velikom broju korisnika? Obratite se podrsci, zajedno
¢emo pronadi rjesenje.
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13.8 Fotografije iz Google Takeouta s ispravnim
datumom

Vase fotografije iz Google Fotografija nakon prelaska odjednom se nalaze na pogreSnom
datumu, na primjer sve na dan prijenosa. To je posljedica nacina na koji Google isporucuje
Vase fotografije. Evo kako to sprijeciti i ispraviti.

Zasto se to dogada?

Fotografije i Uspomene u Vasem Nextcloudu razvrstavaju se prema datumu snimanja koji
je zapisan u samoj fotografiji. Kod izvoza putem Google Takeouta datum se Cesto vise ne
nalazi u fotografiji, nego u zasebnoj datoteci s istim nazivom i nastavkom .json. Ako
prenesete fotografije bez obrade tih json datoteka, Nextcloud ne poznaje datum snimanja i
umjesto toga koristi datum same datoteke.

Najbolji nacin: WebOké alat za uvoz

Prebacite svoje fotografije pomocu WebOké alata za uvoz, pod opcijom Photo
import(zip). Taj alat sam raspakira zip datoteke iz Takeouta, zadrzava datum snimanja,
lokaciju i podatke o Vasem uredaju te uredno slaze Vase albume. Postupak je opisan u
Prebacivanje Google Drivea, Fotografija, Kalendara i Kontakata pomoc¢u WebOké Import
Toola.

Jeste li fotografije ve¢ sami prenijeli?

« Nekoliko fotografija mozete urediti u Uspomenama: ondje mozete promijeniti
datum i vrijeme fotografije. Pogledajte Karta i lokacija, prilagodba datuma fotografije.

« Veliki broj fotografija: izbriSite preneseni direktorij i ponovno prebacite fotografije
pomocdu alata za uvoz. Ili vratite ispravne datume u fotografije prije prijenosa
pomocu alata koji obraduje json datoteke iz Takeouta.

Albumi

Pomocu alata za uvoz Vasi albumi ostaju saCuvani. Ako odaberete opciju Tags aanmaken
voor albums, svaka fotografija dobit ¢e i oznaku s nazivom svog albuma. Tako ¢ete ih
modi pronadi i kasnije, kad ih drugacije poslozite. O dijeljenju albuma s obitelji procitajte u
Dijeljenje albuma s obitelji ili prijateljima.

Savjet: isprobajte najprije s nekoliko zip datoteka. Kod opcije Zaustavi nakon X ZIP
datoteka upiSite na primjer 1. Ako su datumi ispravni, uvezite ostatak.

Vise o fotografijama i datumima procitajte u Prebacivanje Google Fotografija s ispravnim
datumima i albumima.
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Upravljanje Vasim paketom
u Mijn WebOkeé
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14.1 Stranica paketa u Mojem WebOkeéu

Vas WebOké Nextcloud upravlja se na dva mjesta. U samom Nextcloudu radite sa svojim
datotekama, kalendarom i kontaktima. Sve Sto se ti¢e Vaseg paketa uredujete u Mojem
WebOkeéu: korisnici, Office licence, prostor za pohranu, nadogradnje i Al asistent. To
obavljate na stranici paketa.

Otvaranje stranice paketa

1. Prijavite se na mijn.weboke.nl.

2. Idite na Moji proizvodi.

3. Kod Vaseg Nextcloud paketa, na primjer Nextcloud Family ili Nextcloud Max,
kliknite na Administracija.

Trazite nesto na stranici paketa? UpiSite to u trazilicu Mojeg WebOkéa, na primjer Al
asistent u Nextcloudu.

[T X ] & mijn.weboke nlimijnproducten?id=212051

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief
os 0.1van 1024 GB

€0,00

& Mijn Producten
L Mijn Domeinen

[l Mijn Facturen
Nextcloud 35 met Euro-Office  nieuw
22 okt 2026
Jouw Nexicloud-versieis 35.0.2 Gee

0.1 van 1024 GB

3

( e 2 - "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
n

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

® Affiliate programma
Verdien met het aanbrengen

Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Mijn Producten: de pakketpagina van je Nextcloud webOké Nextcloud

Stranica paketa: gumb Otvorite Nextcloud (1) i brojaci (2)

Sto vidite na stranici paketa?

« Otvorite Nextcloud (1): otvara Vas Nextcloud u novoj kartici.
« Brojaci (2): Nextcloud korisnici, Licence za Office Suite i Prostor za pohranu.
Vidite koliko je u uporabi od onoga Sto imate, na primjer 3 od 5. Dodatne korisnike,
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licence ili pohranu uredujete pod Konfigurabilne opcije.

« Kartica s Vasom verzijom Nextclouda: koju verziju imate i je li za Vas
pripremljena nova verzija. Pogledajte AZzuriranja Nextclouda: kada i kako.

« Konfigurabilne opcije: prostor za pohranu, Office licence, dodatni korisnici (Max) i
Vasa adresa (Family i Max). Pogledajte ViSe prostora za pohranu ili korisnika,
promjena ili otkaz paketa i Vas Nextcloud na vlastitoj domeni (cloud.vasatvrtka.hr).

« Promjena hosting paketa: prelazak na drugi Nextcloud paket. Ovu karticu vidite
ako je za Vas dostupan drugi paket. Pogledajte Vise prostora za pohranu ili korisnika,
promjena ili otkaz paketa.

« Upravljanje korisnicima: dodavanje korisnika, promjena lozinki te ukljucivanje ili
iskljuc¢ivanje Ureda. Pogledajte Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en
verwijderen.

« Al asistent u Nextcloudu: ukljuc¢ivanje Al-ja s vlastitim klju¢em API-ja. Pogledajte
Al asistent u Vasem Nextcloudu.

« Otkaz proizvoda i Prijenos drugom klijentu, pri dnu stranice.

Savjet: brojaci i popis korisnika dohvacdaju se uzivo iz VaSeg Nextclouda. Ako nakratko
vidite Dohvacanje korisnika..., pricekajte nekoliko sekundi. Ako dobijete poruku Popis
korisnika nije bilo moguce dohvatiti, osvjezite stranicu kasnije ponovno.

Nextcloud Free izgleda drugacije

S Nextcloud Free imate vlastiti korisnic¢ki racun na nasem zajedni¢kom Nextcloudu. Na
stranici paketa tada se nalazi kartica Vas Nextcloud Free korisnicki racun, s Vasim
korisni¢kim imenom, koliko prostora za pohranu koristite, kada ste se zadnji put prijavili i
verzijom Nextclouda. Upravljanje korisnicima, Ured i Al asistent kod Free paketa nisu
dostupni. Zelite li vise? Procitajte Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van een
andere Nextcloud-aanbieder.

Tko sto smije?

Stranica paketa namijenjena je vlasniku WebOké korisni¢kog racuna. Neki gumbi
funkcioniraju samo za vlasnika, kao Sto su pokretanje nadogradnje te ukljucivanje ili
isklju¢ivanje Al asistenta. Osobe koje imaju samo Nextcloud korisnic¢ki racun, poput Vasih
obiteljskih ¢lanova ili kolega, nemaju pristup Mojem WebOkéu. Oni rade samo u
Nextcloudu. ViSe o pravima procitajte u Prava: tko sto upravlja u Vasem Nextcloudu?.
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14.2 Gebruikers aanmaken, bewerken,
uitschakelen en verwijderen

Uz Nextcloud Family i Max svakome dajete vlastiti racun: ¢lanovima obitelji, kolegama ili
¢lanovima Vase udruge. Svatko ima vlastite datoteke, vlastiti kalendar i vlastite kontakte, a
medusobno jednostavno dijelite sadrzaj. Korisnicima upravljate u Mojem WebOké, pod
Upravljanje korisnicima na stranici paketa (pogledajte Stranica paketa u Mojem
WebOkéu).

Koliko korisnika mozete izraditi?

Paket Korisnici
Personal 1. U Upravljanju korisnicima ipak mozete upravljati lozinkom i podacima tog korisnika.

Family 5, fiksno. Kod Family paketa nije moguce naruciti dodatne korisnike. Ako Vam je
potrebno viSe, prijedite na Max.

Max 10, s mogucnoscu prosirenja putem Dodatnih Nextcloud rac¢una u Konfigurabilnim
opcijama, do ukupno 100.

ene & mijn.weboke. nlimijnproducten?id=212051

e website L L
Opties opslaan
& Gebruikersbeheer o + Gebrulker toevoegen -+
" ngen worden direct opgeslagen

Wijziginge

Anne de Groot o
@ s

demo-handleiding@weboke.nl

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (L ) Actiet

Tom Visser

® Affillate programma
demo-handleiding@weboke.nl ( ) Actief

A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLOFIG GRATI
Gebruik de officidle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
Gebruik Al in je eig £t £ 1eketen samenvatten, herschrijven en vestater

Upravljanje korisnicima: Dodajte korisnika (1), prekidac Office Suite (2) i izbornik s radnjama (3)

Za svakog korisnika vidite Korisni¢cko ime (ime za prijavu), Ime za prikaz, Adresu e-
poste, prekida¢ Office Suite i datum Posljednje prijave. Kod osobe koja se nikada nije
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prijavila stoji Jos se nije prijavio.

Dodavanje korisnika

1. Kliknite u Upravljanju korisnicima na Dodajte korisnika (1).

2. Unesite Korisnicko ime. Pomocu njega se korisnik prijavljuje. Koristite mala slova,
brojke, tocku ili crticu. Korisni¢ko ime kasnije nije moguce promijeniti.

3. Unesite Ime za prikaz. To ime vide drugi kada nesto podijelite.

4. Unesite Adresu e-poste. Na nju stizu poruke iz Nextclouda, poput kéda za prijavu i
poveznice za izradu nove lozinke.

5. Odaberite Lozinku od najmanje 10 znakova, s barem jednom brojkom i jednim
posebnim znakom. Ili kliknite na Generirajte.

6. Treba li korisnik raditi s Euro-Officeom? Tada oznacite Dodijelite licencu za Office
Suite.

7. Kliknite na Izradite korisnika.

ene @ mijn.weboke nljmijnproductentid=212051

& Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gabruikersnaam

sanne

Weergavenaam

Sanne de Vries

E-mailadres

sanne@voorbeeld.nl

Wachtwoord

Office Suite-licentie toewijzen

Annuberen

Prozor Novi Nextcloud korisnik

Napomena: novom korisniku ne Saljemo poruku dobrodoslice. Sami proslijedite adresu
svog Nextclouda, korisnic¢ko ime i lozinku, i to na siguran nacin: na primjer, lozinku
posSaljite drugim kanalom nego korisnicko ime. Pri prvoj prijavi Nextcloud trazi kod koji stize
putem e-poste. Pogledajte Vasa prva prijava.
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Obavijesti koje mozete dobiti

Obavijest Sto udiniti

Ovo korisnicko ime vec postoji na Odaberite drugo korisnicko ime.

instalaciji.

Odaberite korisni¢ko ime od 2 do Uklonite velika slova, razmake i druge znakove iz
64 znaka: mala slova, brojke, korisni¢kog imena.

tocka, crtica ili podvlaka.

Nextcloud je odbio ovu lozinku. Lozinka je prekratka, previSe poznata ili se nalazi na
popisu procurjelih lozinki. Kliknite na Generirajte il
odaberite duzu lozinku.

Dosegnuli ste maksimum od ... Povecaijte broj u Konfigurabilnim opcijama (Max) ili
korisnika. prijedite na vedi paket. Pogledajte Vise prostora za
pohranu ili korisnika, promjena ili otkaz paketa.

Sve ... Office Suite licence su u Izradite korisnika bez Officea ili narucite dodatne licence.
upotrebi. Pogledajte Dodjeljivanje i naknadna narudzba Office
licenci.

Promjena imena ili adrese e-poste

Prilagodite Ime za prikaz ili Adresu e-poste izravno u retku korisnika i kliknite na
Spremi u tom retku. Adresa e-poste je vazna: na nju stizu kodovi za prijavu i poruka za
izradu nove lozinke.

Office ukljucen ili iskljuc¢en

Ukljucite ili iskljulite prekida¢ Office Suite (2). To se odmah sprema. Pogledajte
Dodjeljivanje i naknadna narudzba Office licenci.

Lozinka, onemogucavanje i brisanje

Kliknite na izbornik s radnjama (3) iza korisnika. Tada mozete odabrati:
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Opties opslaan
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Verwijdaren

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (- Actief

Tom Visser

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

demo-handleiding@weboke.nl

VA Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS

Gebruik de officigle Al-assistent v
Gebruik Al in je eigen Ne: -

Iz koppelt daarvoor

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbeheer webOké Nextcloud

Radnje kod korisnika

« Promijeni lozinku: na primjer, ako je netko izgubio lozinku i ne prima poruku za
oporavak.

« Onemogudi: korisnik se vise ne moze prijaviti, ali sve njegove datoteke, termini i
kontakti ostaju sacuvani. Pomo¢u Omogucdi ponovno ga aktivirate.

« lIzbrisi: trajno uklanjate korisnika i sve njegove podatke.

Napomena: prilikom Izbrisi trajno se uklanjaju sve datoteke, kalendari i kontakti tog
korisnika. To se ne moze ponistiti, Cak ni od strane WebOkéa. Prvo omogucdite korisniku da
prenese svoje datoteke. Kako to funkcionira, procitajte u Prijenos vlasnistva kada kolega
odlazi i Kolega odlazi: sigurno preuzimanje datoteka, kalendara i dijeljenih mapa.

Netko odlazi

1. Prvo iskljucite Office Suite, tako se licenca odmah oslobada za drugoga.

2. Odaberite Onemogucdi. Korisnik se tada viSe ne moze prijaviti, ali nisSta se ne gubi.

3. Pobrinite se da datoteke, kalendari i dijeljene mape dospiju do nekog drugog (Kolega
odlazi: sigurno preuzimanje datoteka, kalendara i dijeljenih mapa).

4. 1zbrisSite korisnika tek kada ste sigurni da je sve na sigurnom.

Savjet: korisnik moze sam promijeniti svoju lozinku u Nextcloudu, a novu lozinku moze
zatraziti putem opcije Zaboravljena zaporka na ekranu za prijavu. Pogledajte Promjena ili
zaboravljena zaporka.
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Ovo objasnjenje nalazi se i u nasem ¢lanku baze znanja lzrada i upravljanje Nextcloud
korisnicima.
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14.3 Dodjeljivanje i naknadna narudzba Office
licenci

Ako u svom WebOké Nextcloudu zelite uredivati dokumente, proracunske tablice i
prezentacije pomocu Euro-Officea, potrebna Vam je Office Suite licencija. Licenciju
kupujete po korisniku. Kako naruciti i dodijeliti licencije, korak po korak je opisano u Euro-
Office priru¢niku: Narucivanje Office licenci i dodjeljivanje korisnicima. Ovdje ukratko Citate
kako to funkcionira i Sto Office mijenja u Vasem Nextcloudu.

Ukratko, ovako to funkcionira

1. Na stranici paketa u Mojem WebOkéu kod Konfigurabilne opcije postavite broj
Nextcloud Office users, kliknite na Spremite opcije i platite razliku za preostali
dio svog razdoblja.

2. Kod Upravljanje korisnicima ukljucite prekida¢ Office Suite kod korisnika koji
dobiva licenciju.

3. Korisnik ponovno ucita Nextcloud i odmah moze raditi s Euro-Officeom.

Paket Maksimalan broj Office licenci
Free Nema Officea

Personal 1

Family 5

Max 25

Sto Office mijenja u Vasem Nextcloudu
Cim Va3 paket ima barem jednu Office Suite licenciju, dodaju se nove aplikacije:

« Za sve u Vasem paketu: Talk (Cavrljanje, pozivi i sastanci), Obrasci i Kolektivi.
« Samo za korisnike s licencijom: Euro-Office, Tablice i Analytics.

Ako se broj licenci vrati na nulu, te aplikacije ponovno isklju¢ujemo. Podaci ostaju sacuvani
i vradaju se ako kasnije ponovno uzmete Office. Pregled svih aplikacija nalazi se u Koje
aplikacije se nalaze u mom paketu?.

Savjet: licencija nije vezana uz jednu osobu. Ako nekome Euro-Office viSe nije potreban,
iskljucite kod njega prekidac¢ Office Suite i dodijelite licenciju nekome drugome. Vise o
korisnicima i grupi office procitajte u Upravljanje korisnicima i grupama za Office.
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14.4 Vise prostora za pohranu ili korisnika,
promjena ili otkaz paketa

Vas paket raste zajedno s Vama. ViSe prostora za pohranu, dodatne korisnike ili Office
licence sami uredujete na stranici paketa u Mojem WebOké. Tamo takoder prelazite na
drugi paket ili otkazujete svoj paket.

Konfigurabilne opcije

ese & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051
("\_
web ke

Open Nexicloud & = Configureerbare opties

Een upgrade betaal je naar rato bif voor de rest van je periode en gaat in na betaling: een verlaging gaat dir

o Opslagruimte 178 (inbegrepen)
) Mijn Producten

& Mijin Domein och[cluudO{ﬁcu usess
@ Mijn Domeinen

Facturen
o Extra Nextcloud accounts 0 (inbegrepen)

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan e

= Gebruikersbeheer

+ Gebruiker toevoegen

Anne de Groot

© Affiliate programma demo-handleiding@weboke.nl @ Actet

VA Voorbeeld Account isa Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @ acver

Konfigurabilne opcije kod Nextcloud Max: prostor za pohranu (1), Office licence (2), dodatni korisnici (3), Vasa
adresa (4) i Spremite opcije (5)

Opcija Sto birate Kod kojeg

paketa
Prostor za Personal 250 ili 500 GB, Family 500 GB ili 1 TB, Max 1, 2 Personal,
pohranu (1) ili5TB Family, Max
Nextcloud Office Broj Office Suite licenci (pogledajte Dodjeljivanje i Personal,
users (2) naknadna narudzba Office licenci) Family, Max
Extra Nextcloud Dodatni korisnici uz 10 koji dolaze s Max paketom, do Max
accounts (3) ukupno 100
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Subdomein van Besplatna adresa na webokecloud.nl ili Vasa vlastita Family, Max
Nextcloud server poddomena (pogledajte Vas Nextcloud na vlastitoj
(4) domeni (cloud.vaSatvrtka.hr))

1. Kod opcije odaberite Sto zelite.

2. Kliknite na Spremite opcije (5).

3. Vidjet ¢ete koliko doplacujete za ostatak razdoblja, bez i s PDV-om.
4. Kliknite na Potvrdite i platite i platite racun.

Nadogradnju razmjerno doplacujete za ostatak razdoblja i ona stupa na snagu nakon
pla¢anja. Smanjenje stupa na snagu odmah. Nakon promjene prostora za pohranu
prilagodavamo prostor za pohranu za sve korisnike Vaseg paketa.

Napomena: ako smanjujete prostor za pohranu, prvo kod brojaca Prostor za pohranu
provjerite stanu li Vase datoteke u manji prostor. Sto se sve ra¢una u Va$ prostor za
pohranu, procitajte u Pregled pohrane: sto se racuna, a sto ne.

Odabir drugog paketa

Na stranici paketa nalazi se kartica Promjena hosting paketa ako je za Vas dostupan
drugi paket. Odaberite novi paket i kliknite na Promijenite paket.

« Nadogradnja, na primjer s Personal na Family, stupa na snagu odmah. Doplacujete
razmjerno za preostale dane. ZadrZavate svoj Nextcloud sa svim svojim datotekama.

« Smanjenje paketa stupa na snagu sljede¢im produljenjem. Nista ne doplacujete.
Pobrinite se da Vasi korisnici i datoteke stanu u manji paket.

« Vise od 5 korisnika kod Family paketa? To je moguce samo s Max paketom.

« Prelazak s Free paketa na placeni paket ne ide putem nadogradnje. Narucujete
novi paket i prebacujete svoje podatke. Pogledajte Van Nextcloud Free naar een
betaald pakket, of van een andere Nextcloud-aanbieder.

Otkazivanje Vaseg paketa
Na dnu stranice paketa nalazi se kartica Otkaz proizvoda. Tamo birate:

« Na datum isteka: Vas Nextcloud ostaje normalno raditi do tog datuma, a nakon
toga se automatski prekida. Vise necete dobivati racun za produljenje. Dok taj datum
ne prode, to mozete ponistiti pomocu opcije Ponistite otkaz.

« Otkazite i odmah izbrisite: Vas Nextcloud se odmah brise, zajedno sa svim
datotekama. Preostalo razdoblje se ne vraca.

Napomena: nakon prekida nestaju sve datoteke, kalendari i kontakti svih korisnika. Prvo
preuzmite sve Sto zelite zadrzati: datoteke pomocu desktop aplikacije ili kao zip, kalendare
i kontakte kao ics i vCard datoteke. Pogledajte Prijenos i preuzimanje, ukljucujuci velike
datoteke, cijele mape i zip i Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz.
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Prelazi li Vas Nextcloud na drugog klijenta WebOké&, na primjer prilikom prodaje Vase tvrtke
ili dolaska novog blagajnika? Tada upotrijebite opciju Prijenos drugom klijentu na dnu
stranice paketa. U tom slucaju nemojte otkazivati: sve ostaje sacuvano.
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14.5 Vas Nextcloud na vilastitoj domeni
(cloud.vasatvrtka.hr)

Standardno Vas WebOké Nextcloud radi na adresi na webokecloud.nl, na primjer
vaseime.webokecloud.nl. S paketima Nextcloud Family i Max mozete koristiti i poddomenu
vlastite domene, poput cloud.vasatvrtka.hr. To djeluje profesionalnije i lakSe ga je
zapamtiti.

Paket Vlastita poddomena

Free Ne, Va$ raCun nalazi se na free.webokecloud.nl
Personal Ne

Family Da, kao opcija

Max Da, kao opcija

Kako to podesiti

1. Otvorite stranicu paketa u Mijn WebOké (vidi Stranica paketa u Mojem WebOkéu).

2. Pod Konfigurabilne opcije, kod Poddomena Nextcloud servera, odaberite
Nextcloud server na vlastitoj poddomeni.

3. Kliknite na Spremite opcije, zatim na Potvrdite i platite, te platite racun.

4. Putem tiketa javite nam koju adresu Zelite, na primjer cloud.vasatvrtka.hr. Mi ¢emo
prebaciti Vas Nextcloud.

Vlastitu poddomenu mozete odmah odabrati i prilikom narucivanja novog paketa.

DNS Vase domene

Vasa nova adresa mora pokazivati prema nasem serveru. Kako to funkcionira, ovisi o tome
gdje se nalazi DNS Vase domene.

Situacija Sto se dogada

Vasa domena je kod Mi sami ispravno postavljamo zapise. Ne morate nista raditi.

WebOké i koristi nas

DNS

DNS Vase domene Dajemo Vam IPv4 i IPv6 adresu Vaseg servera. Vi kod svog upravitelja
nalazi se negdje DNS-a za poddomenu izradujete A zapis (IPv4) i AAAA zapis (IPv6). Dok
drugdje ti zapisi ne postoje, nova adresa ne radi.

Kada nova adresa pokazuje prema nasem serveru, automatski izradujemo sigurnosni
certifikat (Let's Encrypt). Nakon toga u pregledniku vidite katanac. Ako ipak dobijete
upozorenje o vezi, procitajte Upozorenje o certifikatu ili nesigurna veza.

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 355/ 447



WebOké

Sto se dogada sa starom adresom?

Stara adresa na webokecloud.nl i dalje radi. Tko koristi staru adresu, automatski dolazi na
novu adresu. Dijeljene poveznice, desktop aplikacija i aplikacije na Vasem telefonu stoga
nastavljaju raditi.

Savjet: ipak u mirnijem trenutku postavite novu adresu u svojim aplikacijama. Tako
svugdje radite s istom adresom i ne ovisite o preusmjeravanju. Koje aplikacije trebate
provijeriti, procitajte u Preseljenje Vase Nextcloud usluge na vlastitu domenu: Sto nakon
toga trebate prilagoditi u aplikacijama?.
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14.6 Azuriranja Nextclouda: kada i kako

WebOké upravlja serverom Vaseg Nextclouda i brine se da bude siguran i azuran. Kada za
Vas bude spremna nova glavna verzija Nextclouda, Vi kao vlasnik sami birate kada c¢ete
prijec¢i na nju. To radite putem kartice verzije na stranici paketa u Mijn WebOké.
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Kartica verzije: ovdje vidite verziju Vaseg Nextclouda (1)

Koju verziju imate?

Na kartici verzije (1) piSe, na primjer: Vasa verzija Nextclouda je 35.0.2. Nema dostupnih
azuriranja. Tada ne morate nista poduzeti.

Nova verzija je spremna

Tada na kartici piSe da je nova verzija spremna za Vas, uz gumb poput Nadogradite na
Nextcloud 35.x.

1. Obavijestite svoje korisnike da Vas Nextcloud nece biti dostupan nekoliko minuta.
Zamolite ih da spreme i zatvore otvorene dokumente.

2. Kliknite na gumb i potvrdite upit.

3. AZzuriranje obi¢no traje 5 do 15 minuta. OsvjeZite stranicu kako biste vidjeli status.

Stoji li na kartici datum? Ako sami ne pokrenete azuriranje, mi ¢emo ga izvrsiti za Vas
najkasnije na taj datum.
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Vidite Sto to znaci

AZuriranje je zakazano i pocinje za AZuriranje uskoro pocinje.
nekoliko minuta.

AZuriranje je u tijeku. Nextcloud ce Malo strpljenja. U Nextcloudu za to vrijeme vidite
uskoro ponovno biti dostupan. poruku o odrzavanju (pogledajte Poruka "nacin
odrzavanja").

Vasa verzija Nextclouda je ... Nema Gotovo.
dostupnih aZuriranja.

AZuriranje nije u potpunosti uspjelo. Mi ¢emo to rijesiti. Mozete i pokuSati ponovno pomocu
Bavimo se time, ne morate nista Pokusaj ponovno.
poduzeti.

Vase datoteke, korisnici, lozinke, dijeljene poveznice i licence za Ured ostaju saCuvani
tijekom azuriranja. Desktop aplikacija i aplikacije na Vasem telefonu pauziraju tijekom
azuriranja i automatski nastavljaju nakon toga.

Ne mozete koristiti gumb?

« Samo vlasnik racuna moze pokrenuti ovo azuriranje. Prijavite se s glavnim racunom
Vaseg WebOké racuna.

« Upravo ste pokusali. Pricekajte nekoliko minuta. Pricekajte trenutak i osvjezite
stranicu.

« Ovo azuriranje nije moguce pokrenuti za ovaj paket. Obratite se podrsci, mi ¢emo to
rijesSiti umjesto Vas.

Savjet: ima li Vas paket licence za Ured i zove |i se kartica Nextcloud 35 s Euro-
Officeom? Tada istim aZuriranjem prelazite na Euro-Office. Sto se pritom mijenja za Vase
korisnike, procitajte u priru¢niku za Euro-Office: Prelazak na Euro-Office.

Nextcloud Free nalazi se na nasem dijeljenom Nextcloudu. Njega azuriramo mi sami, za to
nema gumba.
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WebOké

14.7 Prava: tko sto upravlja u Vasem Nextcloudu?

U Vasem WebOké Nextcloudu postoje tri uloge: WebOké, vlasnik paketa i korisnici. Kad
znate tko Sto radi, Stedite vrijeme pri trazenju. Ukratko: vlasnik ureduje paket u Mijn
WebOké, svaki korisnik ureduje svoje stvari u Nextcloudu, a sam server upravljamo mi.

Tko Sto Gdje

WebOké Server, sigurnost, nadogradnje, sigurnosne kopije, koje su Na nasim
aplikacije dostupne i postavke samog Nextclouda. Mi takoder  serverima
kreiramo mape timova.

Vlasnik Kreiranje i brisanje korisnika, resetiranje lozinki, Office Mijn WebOké, na
paketa licence, prostor za pohranu, adresa, pokretanje nadogradnje, stranici paketa
Al Asistent
Svaki Vlastite datoteke, dijeljenje, vilastiti kalendari i kontakti, U Nextcloudu, pod
korisnik profil, lozinka, dvostupanjska provjera identiteta, lozinke za Postavke
aplikacije

Nitko nije administrator u Nextcloudu

| kao vlasnik, u Nextcloudu ste obic¢ni korisnik. Dakle, ne vidite administratorske postavke,
ne mozete instalirati aplikacije i ne vidite datoteke drugih korisnika, osim ako ih oni
podijele s Vama. Tako rad svakoga ostaje njegov vlastiti. Ako ¢lan obitelji ili kolega treba
novu lozinku, pomozite mu putem Upravljanja korisnicima u Mijn WebOké (Gebruikers
aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen).

Zelite li znati kojim grupama pripadate? Kliknite u Nextcloudu gore desno na svoju profilnu
fotografiju i odaberite Postavke. Na dnu stranice Profile & contact pod Your groups
pise u kojim ste grupama. Grupa office znaci da imate licencu za Office Suite. Druga
grupa, sa slovom h i brojem, grupa je Vaseg paketa; o njoj se ne trebate brinuti.

Mape timova (Team folders)

Mapa tima zajedni¢ka je mapa koja pripada timu, a ne jednoj osobi. Ostaje postojati i kad
netko napusti tim, a ima i vlastiti prostor za pohranu. Mape timova moze kreirati samo
administrator. Kod WebOké Nextclouda to smo mi.

« Zelite mapu tima? Najprije u Nextcloudu kreirajte tim s osobama koje u njemu
trebaju biti (Stvaranje timova i dijeljenje mape s cijelim timom). Zatim putem tiketa
zatrazite mapu tima, s nazivom mape i nazivom tima.

« Zelite odmah sami krenuti? Kreirajte obi¢nu mapu i podijelite je sa svojim timom.
U aplikaciji Timovi pri kreiranju takve mape vidjet ¢ete poruku da ¢e to biti obi¢na
podijeljena mapa te da se za mapu tima obratite administratoru. To je to¢no: obicna
mapa ostaje vlasnistvo osobe koja ju je kreirala.
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Razliku izmedu podijeljene mape i mape tima procitajte u Timske mape: zajednicka mapa
koja pripada timu.
Nedostaje Vam neka aplikacija?

Nasi Nextcloud paketi imaju fiksan skup aplikacija (vidi Koje aplikacije se nalaze u mom
paketu?). Ako Vam nedostaje neka aplikacija, javite nam putem tiketa. Provjerit ¢emo
odgovara li nasSim paketima i nasoj tehnologiji; ne mozemo obecati da ¢e biti dodana.
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14.8 Al asistent u Vasem Nextcloudu

S paketima Nextcloud Family i Max koristite Al u svojem vlastitom Nextcloudu.
Razgovarate s Asistentom i dajete mu da sazima, prepisuje ili prevodi tekstove. Za to
povezujete vlastiti korisnicki racun kod pruzatelja Al usluge. WebOké za ovo zasad ne
naplacuje nista.

Paket Al asistent

Free i Ne. Kod paketa Personal na kartici vidite Al asistent u Nextcloudu dostupan je od
Personal paketa Nextcloud Family. s gumbom Promijenite paket.

Family i Da

Max

Sto Vam je potrebno?
API klju¢ kod jednog od ovih pruzatelja:

« Mistral, s obradom u EU (na popisu oznacen oznakom EU).
« OpenAl. S njim mozete i stvarati slike te pretvarati govor u tekst.
« Anthropic Claude (na popisu oznacen kao beta).

Pruzatelju sami placate po koristenju. Pretplata poput ChatGPT Plus ili Claude Pro ovdje ne
funkcionira: doista Vam je potreban API klju¢. Uz karticu se nalazi poveznica Gdje mogu
dobiti API kljuc?
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Kartica Al asistent u Nextcloudu: odaberite svojeg pruzatelja (1), zalijepite svoj kljuc (2) i kliknite Provjerite i

uklju¢ite (3)

Kako to ukljuciti

A W N

. Otvorite stranicu paketa u Mijn WebOké i idite na karticu Al asistent u Nextcloudu.
. Pod Pruzatelj Al usluge (1) odaberite svojeg pruzatelja.

. Zalijepite svoj klju¢ u polje Klju¢ API-ja (2).

. Kliknite Provjerite i ukljucite (3). Mi provjeravamo klju¢ kod pruzatelja i sve

pripremamo. To obi¢no traje manje od minute.
5. Sada vidite s kojim pruzateljem i kojim modelom je Al uklju¢en. Otvorite svoj

Nextcloud i odaberite Asistenta.

Zelite drugi model? Odaberite ga pod Model i kliknite Spremite model. Samo vlasnik

Poruke

Poruka

Ovo ne izgleda kao valjani API kljuc.

Pruzatelj ne prihvaca ovaj kljuc.

S ovim klju¢em nema dostupnih
upotrebljivih modela.
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Previse pokusSaja. Pokusajte ponovno za Pricekajte sat vremena.
sat vremena.

Privatnost

Va$ klju¢ ne pohranjujemo. Sifriran ide izravno u Va$ vlastiti Nextcloud. Tekstovi koje dajete
Al-ju odlaze pruzatelju kojeg odaberete. Zelite li da sve ostane unutar EU, odaberite
Mistral.

Vlastiti kljuc po korisniku

Svaki korisnik Vaseg Nextclouda osim toga moze postaviti vlastiti klju¢ u Nextcloudu, pod
Postavke, u dijelu koji se odnosi na umjetnu inteligenciju (Al).

Iskljucivanje

Na kartici kliknite Iskljucite Al. Vas klju¢ tada se uklanja iz Vaseg Nextclouda i Asistent
nestaje. Vase datoteke ostaju netaknute.

Procitajte i nas Clanak iz baze znanja Koristenje Al u Vasem Nextcloudu s vlastitim API
klju¢em.
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14.9 Povezivanje vlastitog Al-ja s Vasim
Nextcloudom

Osim Al Asistenta u Nextcloudu (Al asistent u Vasem Nextcloudu) postoji i drugi nacin
koristenja Al-ja: povezivanje vlastitog Al razgovora, poput ChatGPT-a, Claudea ili Le Chata,
s Vasim Nextcloudom. Nakon toga primjerice u svojoj Al aplikaciji mozete pitati: Koje
sastanke imam sutra? ili Pronadi ponudu od Jansena i sazmi je.

Savjet: povezivanje radi kod paketa Nextcloud Family i Max: na stranici paketa tada se
nalazi kartica Povezivanje vlastitog Al-ja. Opsezno objasnjenje za svaki Al (ChatGPT,
Claude, Le Chat) nalazi se u nasem ¢lanku baze znanja Povezivanje vlastitog Al-ja s Vasim
Nextcloudom.

Kako to funkcionira

« Al djeluje kao Va$ Nextcloud korisnik i nikada ne vidi vise nego Sto vidite Vi sami.

« VasSa zaporka nikada ne dolazi do nas niti do Al aplikacije. Prijavljujete se u vlastiti
Nextcloud i tamo dajete pristup.

« Za svaki dio sami odlucCujete Sto Al smije: samo citanje (pretrazivanje i sazimanje) ili i
pisanje (izrada ili mijenjanje stvari). Zadano je uklju¢eno samo citanje.

« Prilikom izmjene ili brisanja neCega Vasa Al aplikacija prvo trazi Vase dopustenje.
Izbrisane datoteke odlaze u Izbrisane datoteke u Nextcloudu i mogu se vratiti.

Za vlasnika paketa

Na kartici Povezivanje vlastitog Al-ja odredujete Sto Al smije najviSe raditi na Vasem
paketu, ukljucujete ili iskljuCujete povezivanje za cijeli paket te vidite tko je koji Al povezao.
Pomocu gumba Opozovi odmah prekidate povezivanje. Ako netko na Vasem paketu
poveze Al, o tome Cete dobiti e-mail.

Opozivanje povezivanja kao korisnik

Povezivanje se u Nextcloudu prikazuje kao uredaj. Opozivate ga u odjeljku Postavke,
Sigurnost, na popisu uredaja i sesija. Pogledajte Uredaje i sesije pregledati, opozvati il
daljinski izbrisati.

Privatnost

Ono sSto Al procita odlazi Al usluzi koju sami koristite i podlijeze Vasem vlastitom ugovoru s
tom uslugom. Mi ne pohranjujemo sadrzaj Vasih datoteka. Ako Zelite da sve ostane u EU,
koristite Le Chat tvrtke Mistral.
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Rjesavanje problema i cesto
postavijana pitanja
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15.1 Nextcloud nije dostupan ili je spor: prvo ovo
provjerite

Ne otvara se Vas WebOké Nextcloud ili sve ide jako sporo? Prodite ove korake. Cesto ¢ete
za nekoliko minuta znati gdje je problem, a u suprotnom ¢ete odmah imati informacije koje
su nama potrebne.

Nextcloud se uopce ne otvara

1. Provjerite ima li smetnji ili odrzavanja. Na www.weboke.nl/storingen navedene
su smetnje i planirano odrzavanje.

2. Provjerite adresu. UpiSite adresu Vaseg Nextclouda u cijelosti, s https:// ispred, na
primjer https://jouwnaam.webokecloud.nl. Ako koristite Nextcloud Free, adresa je
https://free.webokecloud.nl.

3. Isprobajte drugi uredaj ili mrezu. IskljucCite Wi-Fi na telefonu i otvorite Nextcloud
preko mobilnog interneta. Radi li tamo? Tada je problem u Vasoj mreZi ili je adresa
Vase mreze privremeno blokirana zbog previSe neuspjelih pokusaja prijave.
Pogledajte Prijava ne uspijeva: kod, zaporka ili usporavanje.

4. Vidite li poruku? Ako se pojavi upozorenje o nesigurnoj vezi, procitajte Upozorenje
o certifikatu ili nesigurna veza. Ako se pojavi poruka o odrzavanju, procitajte Poruka
"nacin odrzavanja".

5. Pitajte Al asistenta. Prijavite se u Mijn WebOké i otvorite Al Centrum. Postavite, na
primjer, pitanje: Moj Nextcloud ne radi. Al asistent ¢e tada provijeriti je li Vas
Nextcloud u odrzavanju, je li u tijeku nadogradnja te je li adresa s koje se trenuta¢no
povezujete privremeno blokirana.

Nextcloud je spor

« Je li uzrok u pregledniku? Isprobajte privatni prozor ili drugi preglednik. Ako tamo
radi brzo, obriSite predmemoriju (cache) Vaseg uobicajenog preglednika ili iskljucite
ekstenzije jednu po jednu.

« Je li u tijeku veliko prenosenje ili sinkronizacija? Prenosi li Vas kolega ili Vi
upravo puno datoteka, ili desktop aplikacija prvi put sinkronizira veliku mapu? Tada je
sve privremeno sporije. Pricekajte da se to zavrsi.

« Jako puno datoteka u jednoj mapi? Mapa s tisu¢ama datoteka ucitava se sporije.
Rasporedite ih po podmapama.

« Puno fotografija? Prvi put kada otvorite veliku mapu s fotografijama, Nextcloud
izraduje slicice. Sljededi put ide brze.

« Samo desktop aplikacija je spora ili zapinje? Procitajte Sinkronizacija na
racunalu zapinje. Ako se zaustavi prijenos fotografija s telefona, procitajte Prijenos
fotografija na telefonu prestaje raditi.
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Ne uspijeva Vam?

Obratite nam se i opisite $to ste ve¢ isprobali. Sto nam je potrebno da bismo Vam brzo
pomogli, procitajte u Ovako prijavljujete problem WebOkéu.
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15.2 Prijava ne uspijeva: kod, zaporka ili
usporavanje

Prijava u Vas WebOké Nextcloud odvija se u dva koraka: prvo korisnicko ime i zaporka,
zatim kod. Na kojoj tocki nastaje problem? Potrazite svoju situaciju u tablici.

Sto vidite

Pogresna prijava ili
zaporka.

Kod putem e-maila ne
stize

Obavijest o previse
neuspjelih pokusaja
prijave, ili stranica
Previse zahtjeva

Ovaj racun je
onemogucen

Izgubili ste telefon s
aplikacijom za
autentifikaciju

Sto trebate udiniti

Provjerite korisnicko ime i je li uklju¢en Caps Lock. MozZete se
prijaviti i s e-mail adresom svog racuna. Provjerite jeste li na pravoj
adresi: svoj vlastiti Nextcloud, ili free.webokecloud.nl kod Nextcloud
Free. Ne znate viSe svoju zaporku? Pogledajte ispod.

Pogledajte u mapu nezeljene poste i provjerite koja je e-mail adresa
navedena u Vasem Nextcloud profilu. Imate li postavljenu aplikaciju
za autentifikaciju ili sigurnosne kodove, upotrijebite ih. Pogledajte
Kod za prijavu putem e-poste: kako funkcionira i Sto ako e-posta ne
stigne.

Vasa adresa se usporava nakon previse pogresnih pokusaja. Uzrok je
Cesto aplikacija sa starom zaporkom. Pogledajte ispod i Vise
neuspjelih pokusSaja prijave: zasto Vas sustav usporava i kako to
rijesSiti.

Vlasnik paketa onemogudio je Vas racun. Zamolite ga da ponovno
omogudi Vas racun u Mijn WebOké (Gebruikers aanmaken,
bewerken, uitschakelen en verwijderen).

Upotrijebite sigurnosni kod. Ako ga nemate, procitajte Izgubljeni
telefon ili izgubljena dvofaktorska autentifikacija: ovako ponovno
dobivate pristup.

Zaboravljena zaporka

1. Kliknite na ekranu za prijavu na Zaboravili ste zaporku? i unesite svoje korisnicko

ime ili e-mail adresu.

2. Dobit ¢ete e-mail s poveznicom za izradu nove zaporke. Taj e-mail Salje se na e-mail
adresu navedenu u Vasem Nextcloud profilu. Ako tamo nije navedena adresa, e-mail

nece stidi.

3. Ne stize e-mail? Zamolite vlasnika paketa za novu zaporku. On je postavlja u Mijn
WebOké pod Upravljanje korisnicima pomoc¢u Promijeni lozinku (Gebruikers
aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen). Ako ste Vi sami vlasnik, to isto
radite ondje za svoj vlastiti racun. Kod Nextcloud Free radi samo Zaboravili ste
zaporku?: pogledajte tada i u mapu nezeljene poste.

Vise o svojoj zaporki procitajte u Promjena ili zaboravljena zaporka.
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Vasa adresa se usporava

Nakon nekoliko pogresnih pokusSaja, Nextcloud Vas tjera da Cekate sve dulje prije nego Sto
smijete ponovno pokusati. To stiti Vas racun od provalnika. Nije rijeC o trajnoj blokadi:
usporavanje samo prestaje nakon nekog vremena.

Obic¢no to niste Vi sami, nego uredaj koji neprestano pokusava s prijavom koristeci staru ili
pogresnu zaporku. Razmislite o kalendaru na svom telefonu, Thunderbirdu, staroj desktop
aplikaciji ili mreznom disku. Zato prvo ucinite sljedece:

1. Pronadite uredaj ili aplikaciju sa starom zaporkom. Savjete za pronalazenje potrazite
u IP adresa usporena zbog stare aplikacije: koja je kriva?.

2. Ondje postavite zaporku za aplikaciju, ili se ponovno prijavite putem same aplikacije.
Kod dvostupanjske provjere identiteta Vasa obi¢na zaporka ne radi u aplikacijama.
Pogledajte App-lozinke: kada i kako.

3. Uklonite usporavanje. Prijavite se u Mijn WebOké, otvorite Al Centrum i zatrazite od
Al asistenta da ukloni usporavanje Vaseg Nextclouda. Dobit ¢ete karticu i sami
kliknite na gumb. To djeluje za adresu s kojom ste u tom trenutku povezani. Ako ne
uspije, obratite se podrsci.

Napomena: ako uklonite usporavanje bez da prije toga zamijenite staru zaporku na
svojim uredajima, za nekoliko minuta ¢ete ponovno biti blokirani.
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15.3 Aplikacija prikazuje "401" ili stalno trazi Vasu
lozinku

Vasa

aplikacija za kalendar, aplikacija za kontakte, DAVx5, Thunderbird ili mrezni disk

prikazuje greSku 401, Unauthorized ili pogresna lozinka, ili stalno iznova trazi Vasu lozinku.
Dok prijava putem preglednika jednostavno uspijeva. To je gotovo uvijek posljedica
dvostupanjske provjere.

Zasto se to dogada?

Kod WebOké Nextclouda dvostupanjska provjera uvijek je uklju¢ena: nakon lozinke
Nextcloud trazi kod. Aplikacija za kalendar na Vasem telefonu ne moze unijeti taj kod. Zbog
toga Nextcloud u takvim aplikacijama ne prihvaca Vasu obi¢nu lozinku. Tada Vam je
potrebna lozinka za aplikaciju: posebna lozinka za jednu aplikaciju ili uredaj.

Rjesenje

1.

2.

Moze li se aplikacija prijaviti putem preglednika (tzv. inlogflow)? Ako da, koristite tu
opciju. Prijavljujete se u pregledniku pomocu koda, a aplikacija automatski dobiva
vlastitu lozinku. Tako rade aplikacija Nextcloud na Vasem telefonu, aplikacija
Razgovor, desktop aplikacija i DAVX5.

Ako to nije moguce, kao kod kalendara na iPhoneu, Macu ili u Thunderbirdu? Tada u
Nextcloudu izradite lozinku za aplikaciju i koristite je umjesto svoje obicne lozinke.
Kako to uciniti, procCitajte u App-lozinke: kada i kako.

. Unesite u aplikaciju ispravnu adresu Vaseg Nextclouda te svoje korisni¢ko ime. Ako

ne uspijeva s Vasom e-mail adresom, koristite korisnicko ime.

. Ne radi ni nakon toga? Uklonite racun u aplikaciji i ponovno ga dodajte pomocu

lozinke za aplikaciju.

Prije je uvijek radilo, a odjednom viSe ne

Kako

Jeste li opozvali lozinku za aplikaciju, ili na daljinu izbrisali podatke s uredaja?
Tada se ta aplikacija mora ponovno prijaviti. Pogledajte Uredaje i sesije pregledati,
opozvati ili daljinski izbrisati.

Je li se promijenila adresa Vaseg Nextclouda, na primjer na Vasu vlastitu
domenu? Unesite novu adresu u aplikaciju. Pogledajte Preseljenje Vase Nextcloud
usluge na vlastitu domenu: Sto nakon toga trebate prilagoditi u aplikacijama?.

Je li Vasa adresa usporena? Aplikacija koja neprestano pokusava s pogreSnom
lozinkom uzrokuje da Nextcloud i Vas C¢eka pri prijavi putem preglednika. Pogledajte
Prijava ne uspijeva: kod, zaporka ili usporavanje.

postaviti kalendar i kontakte na telefonu ili racunalu, procitajte u Kalendar i kontakti

na iPhoneu i iPadu, Kalendar i kontakti na Androidu pomoc¢u DAVx5, Kalendar i kontakti na
Macu i Kalendar i kontakti u Thunderbirdu. Ako se unatoc ispravnoj lozinki ne pojavljuju,
procCitajte Kalendar ili kontakti ne pojavljuju se na telefonu.
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15.4 Sinkronizacija na racunalu zapinje

Oblaci¢ desktop aplikacije nije zelen, ili datoteke ne stizu? Prodite ovaj popis od vrha
prema dnu. Problem se obi¢no nalazi u jednoj datoteci ili u vezi.

1. Pogledajte sto oblacic¢ govori

Kliknite na oblaci¢ i procitajte gornje poruke u prozoru. Boja oblaci¢a vec¢ puno govori;
pogledajte tablicu u Oblaci¢: ¢itanje statusa, aktivnosti i pogresaka.

Sto vidite

Sivi krug s dvije crte

Sivi precrtani oblaci¢

Crveni krug s krizicem,
ili poruka da se trebate
ponovno prijaviti

Zuti trokuti¢, s jednom
datotekom u poruci

Poruka o sukobima

Poruka o prostoru za
pohranu na posluzitelju

Nacin odrzavanja

Vjerojatni uzrok

Sinkronizacija je
pauzirana

Nema veze

Pristup aplikacije je
povucen, ili je Vasa
lozinka promijenjena

Ta jedna datoteka ne
moze se sinkronizirati

Datoteka je promijenjena
na dva mjesta

Vas Nextcloud je pun

WebOké azurira Vas
Nextcloud

RjesSenje
Kliknite desnom tipkom misa na oblacic¢
i odaberite Nastavi sinkronizaciju

Idite na korak 2

Kliknite na Prijava u prozoru i prodite
korake u pregledniku (pogledajte
Instalacija Nextcloud Files na Windowsu)

Idite na korak 3

Pogledajte Konfliktne kopije: Sto je to i
kako ih rijesiti

Pogledajte Prostor za pohranu pun:
oslobodite prostor ili ga prosirite

Pricekajte malo; pogledajte Poruka
"nacin odrzavanja"

2. Radi li Vas Nextcloud u pregledniku?

« Otvorite adresu Vaseg Nextclouda u pregledniku i prijavite se. Ako to ne uspijeva,
problem nije u aplikaciji. Pogledajte Nextcloud nije dostupan ili je spor: prvo ovo
provjerite i Prijava ne uspijeva: kod, zaporka ili usporavanje.

» Preglednik radi, a aplikacija ne? Provjerite je li adresa u aplikaciji ispravna (u
postavkama aplikacije, kod Vaseg racuna). Je li Vas Nextcloud preseljen na vlastitu
domenu? Pogledajte Preseljenje Vase Nextcloud usluge na vlastitu domenu: sto

nakon toga trebate prilagoditi u aplikacijama?.

« Dobivate li u pregledniku poruku o previSe pokuSaja prijave? Tada neki stari uredaj il
program pokusSava se prijaviti s pogresnom lozinkom. Pogledajte Vise neuspjelih
pokuSaja prijave: zasto Vas sustav usporava i kako to rijesiti i IP adresa usporena
zbog stare aplikacije: koja je kriva?.
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3. Jedna datoteka ostaje zaglavljena

Cesto jedna datoteka ne blokira ostale, ali ta jedna datoteka nikada ne stigne. Poznati
uzroci:

« Zabranjeni znakovi ili razmak odnosno tocka na kraju naziva. Windows to ne
moze spremiti. Preimenujte datoteku u pregledniku. Pogledajte Datoteke sa
zabranjenim znakovima ocistite kako bi se Windows ponovno sinkronizirao.

- Datoteka je otvorena u programu Word, Excel ili drugom programu. Zatvorite
program; aplikacija ¢e zatim ponovno pokusati.

« Vrlo dugacka putanja: puno mapa u mapama s dugackim nazivima. Skratite
putanju tako da mapama date kradi naziv ili ih premjestite viSe u strukturi.

« Privremena datoteka iz programa (na primjer naziv pocinje s ~$). One se
namjerno preskacu; to nije greska.

4. Ponovno pokretanje i azuriranje

1. Kliknite desnom tipkom misa na oblaci¢ (Mac: kliknite na njega i otvorite izbornik kod
Vaseg imena) i zatvorite aplikaciju. Ponovno je pokrenite.

2. Preuzmite najnoviju verziju aplikacije putem www.weboke.nl/download i instalirajte je
preko stare verzije.

3. Na Mac racunalu: provjerite dozvole u postavkama Systeeminstellingen
(pogledajte Instaliranje Nextcloud Files na Macu (File Provider)). Nakon azuriranja
macO0S-a ponekad ih je potrebno ponovno dati.

4. Otvorite postavke aplikacije, kliknite kod Vaseg rac¢una na tri tockice pored mape i
odaberite Prisilno pokreni sinkronizaciju.

5. Posljednji korak: ponovno uspostavljanje veze

Nista ne pomaze? Uklonite vezu i ponovno je uspostavite. VaSe datoteke ostaju u Vasem
Nextcloudu.

1. Pricekajte dok viSe nema nicega za prijenos, ili prvo kopirajte datoteke koje se joS ne
nalaze u Vasem Nextcloudu u drugu mapu.

2. Otvorite postavke aplikacije i kod mape odaberite I1zbriSi vezu za sinkronizaciju
mape, ili odjavite racun i izbriSite ga.

3. Ponovno dodajte racun ili mapu kao u Instalacija Nextcloud Files na Windowsu.
Odaberite istu mapu na Vasem racunalu; aplikacija ¢e tada usporediti datoteke i nec¢e
morati sve ponovno preuzimati.

Napomena: prilikom ponovnog uspostavljanja veze nikada ne brisite mapu na Vasem
racunalu prije nego Sto ste sigurni da se sve nalazi u Vasem Nextcloudu. Provjerite u
pregledniku.

Savjet: ne uspijevate rijeSiti problem? Posaljite WebOké-u snimku zaslona prozora
oblacic¢a, verziju aplikacije, Vas operacijski sustav i vrijeme. Pogledajte Ovako prijavljujete
problem WebOkéu.
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15.5 Prijenos fotografija na telefonu prestaje
raditi

Automatsko prenoSenje ponekad prestane raditi bez jasne obavijesti. Naj¢esce je razlog
uSteda baterije ili dopuStenja na Vasem telefonu. Prodite popis koji odgovara Vasem
telefonu.

Prvo: radi li uopce aplikacija?

« Otvorite Nextcloud aplikaciju. Vidite li svoje datoteke? Ako ne, ponovno se prijavite.
Radi li Vas Nextcloud u pregledniku? Pogledajte Nextcloud nije dostupan ili je spor:
prvo ovo provjerite.

 Je li Vas prostor za pohranu pun? Pogledajte u pregledniku lijevo dolje kod stavke
Datoteke. Pun Nextcloud zaustavlja svaki prijenos. Pogledajte Prostor za pohranu
pun: oslobodite prostor ili ga prosirite.

« AZurirajte aplikaciju putem App Storea ili Google Playa.

iPhone i iPad

Provjerite Gdje

Je li automatsko prenosenje i dalje uklju¢eno, za  Nextcloud aplikacija, Vise, Postavke,

fotografije i videozapise Automatsko prenosenje fotografija

Ima li aplikacija pristup svim fotografijama, a iPhone Postavke, Aplikacije, Nextcloud,

ne samo ograni¢enom odabiru Fotografije

Je li Osvjezavanje u pozadini uklju¢eno iPhone Postavke, Opcenito, Osvjezavanje
u pozadini

Je li Nacin ustede baterije iskljucen iPhone Postavke, Baterija

Prenosenje je postavljeno samo putem Wi-Fi Postavka Koristi samo Wi-Fi vezu u

mreze, dok trenutno nemate Wi-Fi Nextcloud aplikaciji

Fotografije se nalaze samo u iCloudu (iCloud Aplikacija ih prvo mora preuzeti iz iClouda, Sto

fotografije s postavkom Optimiziraj pohranu ide sporo. Ostavite aplikaciju otvorenu na Wi-

na iPhoneu) Fi mrezi.

Nakon toga: otvorite Nextcloud aplikaciju i ostavite je neko vrijeme otvorenu, dok se
telefon puni i dok ste na Wi-Fi mrezi. iOS dopusta aplikacijama rad u pozadini samo kratko
vrijeme, pa se vecina prijenosa odvija dok je aplikacija otvorena. Pogledajte i savjete u
Automatsko ucitavanje fotografija.

Android

Provjerite Gdje
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Je li mapa (na primjer Kamera) i Nextcloud aplikacija, izbornik, Postavke, Automatsko
dalje uklju€ena za automatsko prenosenje. Nakon azuriranja aplikacije mapa se moze
prenosSenje iskljuciti.

Ima li aplikacija Pristup svim Android Postavke, Aplikacije, Nextcloud,
datotekama, ili pristup Dopustenja, ili kod Posebnog pristupa aplikaciji

fotografijama i videozapisima

Baterija postavljena na Android Postavke, Aplikacije, Nextcloud, Baterija.
Neogranic¢eno (bez optimizacije Nextcloud aplikacija sama javlja ako Optimizacija
baterije) baterije ili Stedni nacin rada sprjecavaju prijenose.
Koristenje mobilnih podataka u Android Postavke, Aplikacije, Nextcloud, Mobilni

pozadini, ako ne prenosite iskljucivo podaci
putem Wi-Fi mreze

PrenosSenje samo tijekom punjenjaili  Postavke mape kod automatskog prenoSenja
samo putem Wi-Fi mreze

Nakon toga: na zaslonu Automatsko prenosenje dodirnite Sinkroniziraj sada kako
biste pokrenuli prijenos bez ¢ekanja. Pogledajte u izborniku pod Prijenosi koji prijenosi
nisu uspjeli; tamo ih mozete ponovno pokusSati. Ne radi vise od azuriranja aplikacije?
Pogledajte Nastavak prijenosa fotografija na Androidu nakon azuriranja aplikacije.

Savjet: neki proizvodaci (poput Samsunga, Xiaomija, Huaweija i OnePlusa) imaju dodatni
nacin rada koji uspavljuje aplikacije. Potrazite u postavkama telefona uspavane aplikacije
ili nacin mirovanja aplikacija i izbacite Nextcloud s tog popisa.

Naknadno prenosenje propustenih fotografija

Nedostaju li fotografije iz odredenog razdoblja? Prenesite ih ru¢no: otvorite u Nextcloud
aplikaciji mapu u koju stizu VaSe fotografije, dodirnite + i odaberite prijenos fotografija ili
videozapisa. Odaberite fotografije koje nedostaju. Ako fotografija vec postoji, aplikacija ¢e
Vas pitati Sto Zelite uciniti, tako da ne dobijete duplikate.
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15.6 Kalendar ili kontakti ne pojavljuju se na
telefonu

Povezali ste svoj WebOké Nextcloud s telefonom, ali ne vidite termine ili kontakte? Ili novi
termin s telefona ne stize u Vas Nextcloud? Gotovo uvijek je razlog jedan od onih
navedenih u nastavku. Provjerite ih redom od vrha prema dolje.

Brza provjera

Sto vidite?

Telefon javlja da
lozinka nije toc¢na, ili
prikazuje 401 ili
Unauthorized

Racun nije pronaden
ili veza nije uspjela

Prije je radilo, a sada
odjednom ne radi

Racun je dodan, ali
ne vidite termine

Novi termini s
telefona ne nalaze se
u Vasem Nextcloudu

Na Androidu
sinkronizacija kasni

Vidite kalendare, ali
ne i kontakte (ili
obrnuto)

Vjerojatni uzrok

Koristite svoju uobicajenu
lozinku. Zbog prijavnog
koda (dvostupanjske
provjere) to ne funkcionira
za kalendar i kontakte.

Adresa servera nije to¢na.

Promijenili ste lozinku ili
opozvali lozinku za
aplikaciju, ili je Vasa IP
adresa privremeno
ogranicena.

Kalendar nije uklju¢en u
aplikaciji za kalendar na
telefonu.

Telefon postavlja nove
termine u drugi zadani
kalendar (iCloud, Google ili
Na mom iPhoneu).

DAVX5 je zaustavljen zbog
usStede baterije Androida,
ili je sinkronizacija
postavljena na dugi
interval.

Dodali ste samo CalDAV ili
samo CardDAV, ili je
adresar iskljucen.
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Rjesenje

Izradite lozinku za aplikaciju (App-lozinke:
kada i kako) i koristite nju umjesto
uobicajene lozinke. Na Androidu se DAVx5
moze prijaviti i putem prijavnog zaslona
Vaseg Nextclouda; tada DAVx5 sam izradi
lozinku za aplikaciju (pogledajte Kalendar i
kontakti na Androidu pomoc¢u DAVX5).

Unesite adresu bez pogreSaka u tipkanju,
s https:// ispred. Ako ne radi, upotrijebite
puni adresu iz tablice u nastavku.

Izradite novu lozinku za aplikaciju i unesite
je u telefon. Pogledajte i Vise neuspjelih
pokusSaja prijave: zasto Vas sustav
usporava i kako to rijesiti.

iPhone: otvorite Kalendar i dodirnite
Kalendari pri dnu, oznacite Vase
Nextcloud kalendare. Android: ukljucite
kalendare u DAVX5 i u aplikaciji za
kalendar.

Prilikom izrade termina odaberite svoj
Nextcloud kalendar, ili ga postavite kao
zadani kalendar.

Iskljucite DAVX5 iz optimizacije baterije i
skratite interval. Pogledajte Kalendar i
kontakti na Androidu pomocu DAVX5.

iPhone: dodajte i CardDAV racun. Android:
oznacite u DAVX5 i adresar.
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Nedostaje kalendar Telefon prikazuje samo Osvijezite popis kalendara (iPhone:

koji Vam je netko kalendare koje je pronasao  povucite popis Kalendari prema dolje;

podijelio prilikom postavljanja. DAVx5: osvjezite popis) i oznadite
kalendar.

Zadaci se ne Popis je u Vasem Pogledajte Zadaci na Vasem telefonu:

pojavljuju u Nextcloudu izraden kao Podsjetnici na iPhoneu, Tasks.org na

Podsjetnicima ili u kalendar bez popisa Androidu.

Vasoj aplikaciji za zadataka, ili Vasa

zadatke aplikacija za zadatke nije

povezana.

Adrese koje su Vam potrebne

Zamijenite <vasa-adresa> adresom kojom u pregledniku otvarate svoj Nextcloud, na
primjer vaseime.webokecloud.nl ili cloud.vasatvrtka.nl, te <korisni¢cko-ime> svojim
korisni¢kim imenom.

Za sto Adresa

Opca adresa (DAVX5, https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav
Thunderbird, Outlook)

iPhone, iPad i Mac ako https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav/principals/users/<korisnicko-

kratka adresa ne radi ime>/

Jedan kalendar (na https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav/calendars/<korisni¢ko-

primjer Vas kalendar ime>/personal/

Osobno)

Vas zadani adresar https://<vasSa-

Kontakti adresa>/remote.php/dav/addressbooks/users/<korisni¢ko-
ime>/contacts/

Opc¢u adresu i adresu za iPhone, iPad i Mac kopirate u svom Nextcloudu u Postavke
kalendara (pogledajte Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu). Adresu jednog kalendara
kopirate pomocu Interna poveznica u prozoru Uredi kalendar (pogledajte Dijeljenje
kalendara, javno objavljivanje i postavljanje na web stranicu).

Provjerite lezi li problem u Vasem Nextcloudu

1. Prijavite se u pregledniku na svoj WebOké Nextcloud i otvorite aplikaciju Kalendar.
Nalazi li se termin tamo? Tada je problem u povezivanju s telefonom.

2. |dite na Postavke, Sigurnost. Pod Uredaji i sesije vidite nalazi li se Vas telefon na
popisu i kada je posljednji put uspostavio kontakt. Ako se ne nalazi na popisu, telefon
se nikada nije uspjesno prijavio.

3. Ne mozete se prijaviti ni u pregledniku, ili je Vas Nextcloud spor? Pogledajte prvo
Nextcloud nije dostupan ili je spor: prvo ovo provjerite.
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Savjet: u sluc¢aju sumnje uklonite racun na telefonu, opozovite staru lozinku za aplikaciju
(Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati) i ponovno ga postavite s novom
lozinkom za aplikaciju. To je Cesto brze nego trazenje uzroka. Koristite zasebnu lozinku za
aplikaciju za svaki uredaj, tako uvijek znate koji uredaj ima kakav pristup.

Ako ni nakon toga ne uspije? Obratite se WebOké podrsci (pogledajte Ovako prijavljujete
problem WebOkéu) i navedite koji uredaj i koju aplikaciju koristite, adresu koju unosite i
poruku o pogresci koju vidite. Nikada ne saljite svoju lozinku ili lozinku za aplikaciju.
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15.7 Upozorenje o certifikatu ili nesigurna veza

Vas preglednik ili aplikacija javlja da veza nije sigurna ili privatna, ili da certifikat nije
ispravan. U tom slucaju nemojte jednostavno nastaviti. Kod WebOké Nextclouda veza je
uvijek zasti¢ena valjanim certifikatom. Upozorenje znaci da nesto nije u redu.

Upravo ste postavili vlastitu adresu

Ovo je najcesdi uzrok. Koristite li vlastitu poddomenu, poput cloud.vasatvrtka.hr
(pogledajte Vas Nextcloud na vlastitoj domeni (cloud.vaSatvrtka.hr))? U tom slucaju mi
izradujemo certifikat tek kad ta adresa po¢ne pokazivati na nas posluzitelj.

o Provjerite kod svog DNS upravitelja postoje li za poddomenu A zapis (IPv4) i AAAA
zapis (IPv6) s adresama koje smo Vam dali.

 Postoji li za istu poddomenu jos stari zapis, na primjer CNAME ili AAAA zapis koji
pokazuje na drugi posluzitelj? Uklonite ga. U suprotnom neki uredaji i dalje dolaze na
stari posluzitelj.

» Promjena u DNS-u ponekad treba nekoliko sati da je svi vide. Do tada koristite staru
adresu na webokecloud.nl, ona i dalje radi.

Drugi uzroci

« Pogreska u upisu adrese. Provjerite koristite li ispravnu adresu, s https:// ispred.

« Datum ili vrijeme na Vasem uredaju nisu tocni. Certifikat tada izgleda kao da je
istekao ili jos nije valjan. Postavite datum i vrijeme na automatsko.

« Antivirusni program ili poslovna mreza koja prati promet. Neki antivirusni
programi i poslovne mreze postavljaju vlastiti certifikat izmedu Vaseg uredaja i
posluzitelja. PokuSajte putem druge mreze, na primjer mobilnog interneta.

- Javna wifi mreza, poput one u hotelu, ponekad Vam prvo prikaze stranicu za
prijavu. Najprije otvorite neku drugu web-stranicu kako biste tu stranicu obradili.

Poruka Pristup s nepouzdane domene

Vidite li umjesto upozorenja o certifikatu poruku Pristup s nepouzdane domene? U tom
slucaju Vas Nextcloud ne prepoznaje adresu koju koristite. Koristite adresu koja se na
stranici Vaseg paketa u Mojem WebOkéu nalazi iza Otvorite Nextcloud. Je li ta adresa
tocna, a poruka se ipak pojavljuje, obratite se podrsci. To mozemo rijeSiti samo mi.

Napomena: nikada se nemojte prijavljivati ako Vas preglednik upozori da veza nije
sigurna, pogotovo ne na javnoj mrezi. U slu¢aju nedoumice obratite nam se i navedite
adresu te doslovnu poruku (Ovako prijavljujete problem WebOkéu).
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15.8 Poruka "nacin odrzavanja"

Vidite li u svom WebOké Nextcloudu poruku Nacin odrZavanja, s tekstom da Vas Nextcloud
trenutacno je u nacinu odrZavanja i da to moze potrajati neko vrijeme? Tada se radi na
Vasem Nextcloudu. U meduvremenu ne mozete pristupiti svojim datotekama.

Zasto je Vas Nextcloud u nacinu odrzavanja?

- U tijeku je nadogradnja. Jeste li Vi ili vlasnik Vaseg paketa upravo pokrenuli
nadogradnju u Mijn WebOké? To obi¢no traje od 5 do 15 minuta. Pogledajte
Azuriranja Nextclouda: kada i kako.

« Mi obavljamo odrzavanje. Planirano odrzavanje i smetnje navedeni su na
www.weboke.nl/storingen.

Sto trebate napraviti?

1. Pricekajte trenutak. Stranica ¢e se sama osvjeziti ¢im Vas Nextcloud ponovno bude
dostupan.

2. Ne morate niSta poduzimati s aplikacijom za racunalo ili aplikacijama na telefonu.
One se tijekom odrzavanja privremeno zaustavljaju i automatski nastavljaju sa
sinkronizacijom nakon toga.

3. Traje li to dulje od pola sata? Pogledajte www.weboke.nl/storingen i pitajte Al
asistenta u Al Centrumu kakvo je stanje Vaseg Nextclouda. On vidi je li Vas Nextcloud
u nacinu odrzavanja i je li u tijeku neka nadogradnja.

4. Ako poruka ostane prikazana, obratite se podrSci. Sami ne morate niSta popravljati;
nacin odrzavanja koji ostane zaglavljen mi ¢emo iskljuciti.

Savjet: ako sami planirate nadogradnju, unaprijed o tome obavijestite svoje korisnike i
zamolite ih da spreme otvorene dokumente. Tako nitko nece biti iznenaden tom porukom.
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WebOké

15.9 Ovako prijavljujete problem WebOkéu

Niste uspjeli rijesiti problem uz pomo¢ ovog priru¢nika? Rado ¢emo Vam pomodi. Sto vise
informacija imamo, to brze mozemo pomoci.

Prvo Al asistent

Prijavite se u Mijn WebOké i otvorite Al Centrum. Al asistent poznaje ovaj prirucnik,
provjerava stanje VasSeg Nextclouda, moze ukinuti usporavanje Vase adrese, a moze i
izraditi zahtjev umjesto Vas. Uvijek je dostupan.

Slanje zahtjeva

« Prijavite se u Mijn WebOké, idite u Centar za podrsku i odaberite Posaljite
zahtjev.
« lli idite izravno na www.weboke.nl/support.

Uz Nextcloud Personal, Family i Max mozete nas kontaktirati i putem WhatsAppa. Kod
Nextcloud Free nema osobne podrske; tu Vam pomazu baza znanja, ovaj prirucnik i Al
asistent u Mijn WebOké.

Ovo nam pomaze da Vam brzo pomognemo

« Adresu Vaseg Nextclouda, na primjer jouwnaam.webokecloud.nl, i Vase korisni¢ko
ime. Ako se radi o kolegi ili ¢lanu obitelji, navedite i njegovo korisnicko ime.

« Sto ¢e se dogoditi, i doslovnu poruku. Najbolje uz snimku zaslona.

« Kada se dogodilo: datum i vrijeme, Sto preciznije.

+ Gdje se dogada: u kojem pregledniku, ili u kojoj aplikaciji na kojem uredaju. Kod
aplikacije za racunalo ili telefon navedite i verziju. Nju pronalazite u postavkama
aplikacije.

+ Kod jedne datoteke: naziv datoteke i mape u kojoj se nalazi.

« Sto ste vec pokusali, i imaju li drugi korisnici u Vasem Nextcloudu isti problem.

Napomena: nikada ne Saljite svoju lozinku ili lozinku aplikacije. To nam nije potrebno i
nikada to od Vas ne trazimo.

Radi li se o dokumentima u Euro-Office? Procitajte i priru¢nik za Euro-Office:
www.weboke.nl/euro-office-handleiding.
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15.10 Cesto postavljana pitanja o paketima,
prostoru za pohranu i cijenama

Gdje mogu pronaci cijene?

Aktualne cijene svih Nextcloud paketa i opcija nalaze se na www.weboke.nl/nextcloud.
Placate po kvartalu, po pola godine ili po godini. Koliko trebate doplatiti za dodatnu opciju,
vidjet ¢ete u Mojem WebOké prije nego Sto potvrdite narudzbu (Vise prostora za pohranu ili
korisnika, promjena ili otkaz paketa).

Koji paket imam?

Prijavite se u Moj WebOké i idite na Moji proizvodi. Ondje je prikazan Vas Nextcloud paket
s nazivom: Free, Personal, Family ili Max. Razlike su opisane u Nextcloud Free, Personal,
Family ili Max: razlike i prelazak.

Mogu li Nextcloud Free pretvoriti u placdeni paket?

Ne. Free je korisnicki racun na nasem zajednickom Nextcloudu. Plac¢eni paket je Vas vlastiti
Nextcloud. Dakle, narucCujete novi paket i prebacujete svoje podatke. Kako to funkcionira,
procitajte u Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van een andere Nextcloud-
aanbieder.

Koliko korisnika mogu napraviti?

Personal ima 1 korisnika, Family 5, a Max 10, s moguc¢nosc¢u prosSirenja do 100. Kod paketa
Family ne mozete naknadno naruciti dodatne korisnike; za viSe od 5 korisnika odaberite
Max. Pogledajte Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen.

Moj prostor za pohranu je pun. Sto sada?

Rascistite prostor ili ga proSirite putem Konfigurabilnih opcija. Kako to uciniti, procitajte u
Prostor za pohranu pun: oslobodite prostor ili ga prosirite i Vise prostora za pohranu il
korisnika, promjena ili otkaz paketa.

Sto se sve ra¢una u moj prostor za pohranu?

Vase vlastite datoteke, a takoder i ono Sto drugi ucitaju u mapu koju s njima dijelite.
Izbrisane datoteke i stare verzije se ne racunaju. Pogledajte Pregled pohrane: sto se
racuna, a Sto ne i Tko koristi dijeljene datoteke, koristi Vas prostor za pohranu.

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 381 /447


https://www.weboke.nl/nextcloud

WebOké

Trebam li Ured?

Samo ako u pregledniku Zelite uredivati Word, Excel ili PowerPoint datoteke, ili ako Zelite
koristiti Razgovor, Obrasce ili Kolektive. Spremanje, dijeljenje i sinkronizacija datoteka
mogudi su i bez Ureda. Licenca je po korisniku. Pogledajte Dodjeljivanje i naknadna
narudzba Office licenci.

Gdje se nalaze moji podaci?

Na nasim vlastitim serverima u nizozemskim podatkovnim centrima. Vase podatke ne
prosljedujemo americkim tehnoloskim tvrtkama. Vise o sigurnosti i privatnosti procitajte u
Kako WebOké &titi Vas Nextcloud? i Cesto postavljana pitanja o sigurnosti i privatnosti.

Radite li sigurnosne kopije?

Sto mi pohranjujemo i 3to mozete uciniti sami, procitajte u Sigurnosne kopije kod WebOké:
sto mi cuvamo i Sto mozete sami uciniti. Datoteku koju sami izbriSete uglavnom mozete
sami vratiti iz Izbrisanih datoteka (Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka).

Moze li se dodati dodatna aplikacija?

NaSi paketi imaju fiksan skup aplikacija. Ako nedostaje neka koju trebate, javite nam
putem tiketa. Pogledajte Prava: tko Sto upravlja u Vasem Nextcloudu?.

Mogu li koristiti vlastitu domenu?

Da, uz pakete Family i Max, kao opciju. Pogledajte Vas Nextcloud na vlastitoj domeni
(cloud.vasatvrtka.hr).

Kako otkazati?

Na stranici paketa u Mojem WebOké, pomocu kartice Otkaz proizvoda. Prvo preuzmite
svoje podatke. Pogledajte Vise prostora za pohranu ili korisnika, promjena ili otkaz paketa.
Vas Nextcloud Free korisnicki racun brisSete na stranici paketa pomoc¢u gumba Izbrisite
moj korisnicki racun iz Nextcloud Free. Time se sve odmah trajno brise i nema
sigurnosne kopije.
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15.11 Cesto postavljana pitanja o datotekama,
dijeljenju i sinkronizaciji

Nesto sam slucajno izbrisao. Mogu li to vratiti?

Najcesce da. Pogledajte u Izbrisane datoteke u aplikaciji Datoteke. Pogledajte Vracanje
izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka. Stariju inalicu datoteke vradate putem Inacica
(Vracanje starije verzije i imenovanje verzija).

Mogu li velike datoteke ucitati putem preglednika?

Da. Preglednik ucitava velike datoteke u dijelovima. Ostavite karticu otvorenu dok
ucitavanje ne zavrsi. Za vrlo velik broj datoteka prikladnija je desktop aplikacija. Pogledajte
Prijenos i preuzimanje, ukljucujudi velike datoteke, cijele mape i zip.

Ne mogu pronaci svog kolegu kada nesto zelim podijeliti

UpisSite puno korisni¢ko ime ili adresu e-poste. Vidite samo korisnike iz vlastitog paketa.
Osoba koja se jos nikada nije prijavila ili je onemogucéena moze nedostajati na popisu. Ako
ni tada ne uspijeva, obratite se korisnickoj podrsci. Pogledajte Dijeljenje s korisnikom iz
vlastitog Nextclouda.

Kako podijeliti nesto s osobom koja nema Nextcloud?

Putem javne poveznice, po Zelji sa zaporkom, datumom isteka i ograni¢enjem preuzimanja
(Een openbare link maken: lezen, bewerken, wachtwoord, vervaldatum en
downloadlimiet), ili putem e-poste (Dijeljenje putem e-maila s osobom bez rac¢una). Zelite
li da Vam netko dostavi datoteke, upotrijebite zahtjev za datoteke (Datoteke neka Vam
drugi dostave: bestandsdrop i zahtjev za datotekom).

Kako podijeliti mapu s cijelim timom ili obitelji?

Izradite tim i podijelite mapu s timom (Stvaranje timova i dijeljenje mape s cijelim timom).
Treba li mapa pripadati timu i ostati dostupna kada netko ode? Zatrazite tada timsku
mapu. Pogledajte Timske mape: zajednicka mapa koja pripada timu i Prava: tko sto
upravlja u Vasem Nextcloudu?.

Zasto mi se prostor za pohranu puni zbog dijeljene mape?

Ono Sto drugi ucitaju u mapu koju Vi dijelite, uracunava se u Vas prostor. Pogledajte Tko
koristi dijeljene datoteke, koristi Vas prostor za pohranu.
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Ne zelim sve na svom prijenosnom racunalu

Upotrijebite virtualne datoteke ili sinkronizirajte samo odredene mape. Pogledajte Virtualne
datoteke: vidite sve, preuzimate samo ono Sto otvorite i Selektivna sinkronizacija: samo
odredene mape.

Sto znadi conflicted copy ili konfliktna kopija u nazivu
datoteke?

Datoteka je istovremeno izmijenjena na dva mjesta. Pogledajte Konfliktne kopije: sto je to i
kako ih rijesiti.
Windows ne zZeli sinkronizirati neke datoteke

Vjerojatno se u nazivu nalaze znakovi koje Windows ne dopusta, poput : ? *ili razmak na
kraju. Pogledajte Nazivi datoteka koji uzrokuju probleme i Datoteke sa zabranjenim
znakovima ocistite kako bi se Windows ponovno sinkronizirao.

Sinkronizacija na mom racunalu zastaje

Procitajte Sinkronizacija na racunalu zapinje. Zastaje li uCitavanje fotografija na Vasem
telefonu? Procitajte Prijenos fotografija na telefonu prestaje raditi.

Mogu li svoj Nextcloud koristiti kao mrezni disk?

Da, putem WebDAV uz zaporku za aplikaciju. Za svakodnevni rad preporucujemo desktop
aplikaciju. Pogledajte Vas Nextcloud kao mrezni disk (WebDAV) u Exploreru ili Finderu.

Mogu li dokumente standardno spremati kao odt ili docx?
To je pitanje o Euro-Office. Procitajte priruc¢nik za Euro-Office.

Imam Nextcloud Free i placdeni paket. Mogu li oba koristiti u
desktop aplikaciji?

Da, desktop aplikacija moze istovremeno podrzavati vise raCcuna. Pogledajte Vise racuna i
mapa u jednoj aplikaciji. Zelite li prebaciti svoje podatke s Free paketa na pladeni paket,
procitajte Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van een andere Nextcloud-
aanbieder.
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15.12 Cesto postavljana pitanja o kalendaru,
kontaktima i telefonu

Pitanja koja najcesS¢e dobivamo o Kalendaru, Kontaktima, Zadacima i Posti u Vasem
WebOké Nextcloudu, s kratkim odgovorom i uputom na potpuno objasnjenje.

Zasto moja obic¢na lozinka ne radi u kalendaru na telefonu?

Vas WebOké Nextcloud pri prijavi trazi dodatni kod. Aplikacija za kalendar na telefonu ne
moze unijeti taj kod. Zato za kalendar, kontakte i zadatke koristite lozinku za aplikaciju:
posebnu lozinku za jedan uredaj, koju uvijek mozete opozvati. Pogledajte App-lozinke: kada
i kako. Na Androidu se DAVx5 moze prijaviti i putem zaslona za prijavu u Vas Nextcloud te
sam izradi lozinku za aplikaciju (pogledajte Kalendar i kontakti na Androidu pomocu
DAVX5).

Trebam li na iPhoneu posebnu aplikaciju?

Ne. iPhone i iPad mogu sami raditi s Vasim Nextcloud kalendarom i kontaktima (CalDAV i
CardDAV). Samo dodate racun u postavkama. Pogledajte Kalendar i kontakti na iPhoneu i
iPadu.

A na Androidu?

Android to ne moze sam. Instalirate aplikaciju DAVx5, koja VaSe kalendare, kontakte i
zadatke prenosi u uobicajene aplikacije na telefonu. Pogledajte Kalendar i kontakti na
Androidu pomocu DAVX5.

Mogu li svoj kalendar vidjeti u Outlooku?

Da, pomocu besplatnog dodatka CalDav Synchronizer za Outlook na Windowsu. Samo
pregledavanje mogude je i putem poveznice za pretplatu. Pogledajte Kalendar u Outlooku
pomocu CalDav Synchronizera i Outlook i Nextcloud kalendar jedan uz drugi.

Kako prenijeti kalendar i kontakte s Googlea ili iClouda?

Izvezite kalendar kao .ics datoteku, a kontakte kao vCard (.vcf) te ih uvezite u svoj
Nextcloud. Pogledajte Pretplata na vanjski kalendar i uvoz kalendara, Kontakti: izrada,
grupe, uvoz i izvoz i Kalendar i kontakte prebacujete iz Google, iCloud ili Outlooka (ics i
vCard). Za Google mozete koristiti i WebOké alat za uvoz (Prebacivanje Google Drivea,
Fotografija, Kalendara i Kontakata pomocu WebOké Import Toola).
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Nakon uvoza sve imam duplo. Sto sada?

To se dogada ako istu datoteku uvezete dva puta. U Kontaktima odaberete dvije
duplicirane kartice i spojite ih; kod velikog broja duplikata brze je ponovno uvesti u prazan
adresar. Pogledajte Uklanjanje dupliciranih kontakata nakon prijenosa.

Osobe koje pozivam ne dobivaju pozivnicu

Provjerite stvarate li termin u vlastitom kalendaru, nalazi li se u buduénosti i je li Vasa e-
poSta navedena u profilu. Pogledajte Ljude pozvati na sastanak i Pozivi za sastanke koji ne
stizu.

Moze li netko bez Nextclouda vidjeti moj kalendar?

Da, putem javne poveznice. Svatko s tom poveznicom moze pregledati kalendar, ali ga ne
moze mijenjati. Kalendar mozete postaviti i na svoju web stranicu. Pogledajte Dijeljenje
kalendara, javno objavljivanje i postavljanje na web stranicu i Postavljanje javnog
kalendara ili stranice za zakazivanje na VasSu web-stranicu.

Mogu li klijenti sami zakazati termin kod mene?

Da, pomocu rasporeda termina. Odaberete kada ste dostupni i podijelite poveznicu; klijent
odabire slobodan termin. Pogledajte Omogucdite zakazivanje termina putem stranice za
rezervacije.

Gdje se nalaze rodendani mojih kontakata?

Unesite rodendan kod kontakta. On se zatim automatski prikazuje u kalendaru Rodendani
u Vasem Kalendaru.

Slucajno sam obrisao/la termin ili cijeli kalendar

Obrisani termini i kalendari prvo odlaze u Kantu za smece u donjem lijevom kutu
Kalendara. Odande ih mozete vratiti. Pogledajte Kalendar: prikazi, zakazivanje termina,
ponavljanje i podsjetnici.

Vidim li svoje zadatke i na telefonu?

Da. Na iPhoneu se pojavljuju u Podsjetnicima, na Androidu putem DAVxX5 u aplikaciji za
zadatke kao Sto je Tasks.org. Pogledajte Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici na iPhoneu,
Tasks.org na Androidu i Zadaci s VaSeg iPhonea i Androida istovremeno.
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Mogu li svoju e-postu citati u Nextcloudu?

Da, pomocu aplikacije E-posSta. Povezujete vlastiti poStanski sanduci¢, primjerice sanducic
iz Vaseg WebOké paketa hostinga ili paketa Email Only. Pogledajte Dodavanje postanskog
sanducic¢a u aplikaciju E-posta.

Telefon mi je ukraden. Moze li netko sada pristupiti mom
kalendaru?

Odmah opozovite lozinku za aplikaciju tog telefona putem Postavke, Sigurnost, Uredaji

i sesije. Nakon toga telefon vise nema pristup. Pogledajte Uredaje i sesije pregledati,
opozvati ili daljinski izbrisati.

Moja IP adresa se usporava, a ne znam zasto

Cesto je rije¢ o starom uredaju koji i dalje poku$ava sinkronizirati sa starom lozinkom,
primjerice starom telefonu ili tabletu na kojem je Vas kalendar. Pogledajte Vise neuspjelih
pokuSaja prijave: zasto Vas sustav usporava i kako to rijesiti i IP adresa usporena zbog
stare aplikacije: koja je kriva?.
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15.13 Cesto postavljana pitanja o sigurnosti i
privatnosti

U nastavku pronalazite pitanja koja nam se naj¢eSce postavljaju o sigurnosti i privatnosti
Vase WebOké Nextcloud usluge. Ako Vaseg pitanja nema na popisu, obratite nam se.

Gdje se nalaze moje datoteke?

U Nizozemskoj, u dva podatkovna centra tvrtke NorthC u mjestima Aalsmeer i Oude Meer.
Vase datoteke ne odlaze u americke cloud tvrtke. Uz paket Personal, Family ili Max imate,
osim toga, vlastiti Nextcloud server, odvojen od drugih korisnika. Pogledajte Sto je
Nextcloud i Sto je WebOké Nextcloud?.

Jesu li moje datoteke Sifrirane?

Da, na dva nacina: tijekom prijenosa (sav promet ide putem https) i na diskovima u
podatkovnom centru. Ako zelite da mapa bude Citljiva isklju€ivo na Vasim vlastitim
uredajima, mozete dodatno koristiti end-to-end enkripciju. Prije toga svakako procitajte
ograni¢enja navedena u End-to-end enkripcija: kada da, kada ne.

Mogu li iskljuciti kod za prijavu putem e-poste?

Ne. Drugi korak prilikom prijave ukljucen je za sve korisnike jer sama lozinka ne pruza
dovoljnu zastitu. Uz koéd putem e-poste mozete koristiti i aplikaciju za autentifikaciju,
obavijest na drugom uredaju ili rezervne kodove. Pogledajte Postavljanje aplikacije za
autentifikaciju i spremanje pricuvnih Sifri i Odobravanje prijave putem obavijesti na
drugom uredaju.

Zasto moja obic¢na lozinka ne radi u kalendaru na mobitelu?

Zato Sto ta aplikacija ne moze unijeti dodatni kod za prijavu. Za takve aplikacije koristite
lozinku za aplikacije. Pogledajte App-lozinke: kada i kako.

Netko drugi zna moju lozinku. Sto da napravim?

1. Promijenite lozinku (Promjena ili zaboravljena zaporka).

2. Pogledajte pod Uredaiji i sesije koji su uredaji i preglednici prijavljeni te odjavite sve
koje ne prepoznajete (Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati).

3. Promijenite i lozinku svoje postanske pretince: na tu adresu stizu Vasi kodovi za
prijavu.

4. Ukljucite aplikaciju za autentifikaciju (Postavljanje aplikacije za autentifikaciju i
spremanje pricuvnih Sifri).
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Dobio/la sam kod za prijavu, ali se nisam prijavljivao/la.

To znaci da je netko pokuSao unijeti Vasu lozinku i da je bila to¢na. Nikome ne otkrivajte taj
koéd i odmah promijenite lozinku. Zatim slijedite korake navedene iznad. WebOké od Vas
nikada nece traziti kod.

Mogu li vidjeti tko je bio prijavljen na moj racun?

Pod Postavke, Sigurnost, Uredaji i sesije vidite sve preglednike, aplikacije i lozinke za
aplikacije s posljednjom aktivnosc¢u (Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski
izbrisati). U aplikaciji Aktivnost vidite Sto se dogodilo s Vasim datotekama i dijeljenim
mapama.

Moj laptop ili telefon je ukraden. Sto sada?

Odjavite uredaj ili ga daljinski izbriSite pod Uredaji i sesije, te promijenite lozinku. Potpuni
plan koraka pronalazite u Na daljinu zakljucati ukradeni prijenosnik.

Tko u mom paketu moze vidjeti moje datoteke?

Svaki korisnik ima svoje vlastite datoteke. Drugi vide samo ono Sto sami podijelite s njima.
Administrator paketa kreira raCune i moze ponovno postaviti lozinku, ali ne moze u Mijn
WebOké pregledavati Vase datoteke. Imajte na umu: osoba koja Vam postavi novu lozinku
moze nakon toga prijaviti se kao Vi sve dok kdd stize na adresu koju ta osoba moze
procitati. Zato za korisnike uvijek odaberite njihovu vlastitu adresu e-poste.

Koristi li WebOke ili netko drugi moje datoteke za Al?

Ne. Al Asistent u Nextcloudu ukljucen je samo ako vlasnik Family ili Max paketa sam to
omogudi, s vlastitim racunom kod pruzatelja Al usluga po izboru (na primjer Mistral, s
obradom unutar EU). Jedino ono Sto sami zatrazite od asistenta odlazi tom pruzatelju
usluga. Pogledajte Al asistent u Vasem Nextcloudu.

Imate li ugovor o obradi podataka?

Da. Ako Nextcloud koristite u poslovne svrhe i u njemu pohranjujete osobne podatke
drugih osoba, s WebOké sklapate ugovor o obradi podataka. Pronalazite ga u nasoj bazi
znanja: Ugovor o obradi podataka.

Zasto prijava odjednom traje jako dugo?

Vjerojatno je Vasa internetska adresa usporena jer je s Vase mreze precesto unesena
pogresna lozinka, Cesto zbog neke stare aplikacije. Pogledajte Vise neuspjelih pokusaja
prijave: zasto Vas sustav usporava i kako to rijesiti i IP adresa usporena zbog stare
aplikacije: koja je kriva?.
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WebOké

Je li open source uopdce siguran? Svi ipak mogu citati kod?

Upravo zbog toga. Tisuée programera i sigurnosnih istrazivaca prate kod, pa se slabe toc¢ke
brzo pronalaze i otklanjaju. Nextcloud, osim toga, ima program nagradivanja za one koji
prijave propust. WebOké za Vas instalira sigurnosne nadogradnje.
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Napredno: pitanja i rjesenja
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16.1 Datoteke sa zabranjenim znakovima ocistite
kako bi se Windows ponovno sinkronizirao

Pitanje: aplikacija za radnu povrsinu na Windowsima javlja da se odredeni broj datoteka
ne moze sinkronizirati, uz poruku poput nevazeceg naziva ili znakova koji nisu dopusteni.

Na Macu ili u pregledniku

te datoteke jednostavno postoje.

Zasto: Vas WebOké Nextcloud dopusta gotovo sve znakove u nazivima, Windows ne.
Datoteke koje su na Macu, telefonu ili u pregledniku dobile naziv s takvim znakom,
Windows ne moze spremiti. Aplikacija ih tada preskace, a ostatak se normalno sinkronizira.

Sto Windows ne
dopusta

Znakovi\/:*?" < >

Razmak ili toc¢ka na
kraju naziva

Rezervirani nazivi

Vrlo dugacke putanje

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Primjer

Zapisnik 24:10:2026.docx

Ponuda .docx ili mapa "Korisnici "

CON, PRN, AUX, NUL, COM1, LPT1 (i s

ekstenzijom, poput con.txt)

Mnogo mapa unutar mapa s dugim nazivima

Bolje
Zapisnik 24-10-
2026.docx

Ponuda.docx, mapa
"Korisnici"

Drugi naziv

Kraci nazivi ili manje
razina
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WebOké

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier den » Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast € Markering &, Mensen B3

|63 Alie bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 .xlsx 7 KE enkele seco...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco...

¥ Favorieten o
Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+& Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
B Teammappen

Offerte klant.docx enkele seco...

€ Markering
G Extemne opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...

12 Maphoom 3 Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestanden

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Bestandsnamen met : of 7 kan

Dvotocka (1) i upitnik (2) u nazivu: u pregledniku to nije problem, na Windowsima jest

Kako to urediti

1. Kliknite na oblaci¢ i zabiljezite koje datoteke aplikacija preskace. Poruka navodi naziv
i mapu.

2. Otvorite svoj Nextcloud u pregledniku i idite u tu mapu.

3. Kliknite na tri toc¢kice pored datoteke i odaberite Preimenuj. Dodijelite joj naziv bez
znakova iz tablice i pritisnite Enter.

4. Ponovite postupak za ostale datoteke. Mapu s takvim nazivom preimenujete na isti
nacin, sav sadrzaj mape ide s njom.

5. Kliknite na oblaci¢: aplikacija ¢e preimenovane datoteke automatski preuzeti kod
sljedece sinkronizacije.
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Zoek hier [ Alle bestanden >  Handleiding C werkmap v [ Type [ Aangepast € Markering 2, Mensen B3

|63 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx 7KB  enkele seco...

¥ Favorieten

O
0
& Persoonlijke bestanden O Begroting 2027 xlsx TKB  enkele seco.. |
O
O

Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+2 Shares

[T e
Eo G\totulen 24-10-2026.docx] enkele seco...
B2 Teammappen

& Markering 0O — Offerte klant.docx enkele seco...
B Exteme opslag [ir] Offerte klant {conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...
2 Mapboom (W Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Geef het bestand een naam zonder verboden tekens

Upisite novi naziv (1) bez dvotocke i pritisnite Enter

Puno datoteka odjednom?

« U pregledniku upiSite u polje za pretrazivanje Trazi ovdje gore lijevo u Datotekama
taj znak, na primjer dvotocku ili upitnik. Tako ¢ete ih brzo pronadi.

« Ako se stalno pojavljuju iznova, provjerite odakle dolaze. Cesto je rije¢ o programu na
Macu ili telefonu koji u naziv stavlja datum s dvotockama, poput aplikacije za
skeniranje ili programa za snimanje zaslona. Ondje postavite drugacije imenovanje.

« Radite li s ljudima na Macu i Windowsima u istim mapama? Dogovorite se: bez
interpunkcijskih znakova osim crtice i podvlake.

Napomena: takve datoteke preimenujte u pregledniku ili na Macu, ne na samom Windows
racunalu. Na Windowsima se naime uopce ne prikazuju.

Vise o nazivima datoteka koji uzrokuju probleme procitajte u Nazivi datoteka koji uzrokuju
probleme.
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16.2 Konfliktne kopije u velikoj mapi urediti bez
gubitka podataka

Pitanje: nakon nekog vremena bez interneta, ili nakon postavljanja drugog racunala,
pojave se desetci datoteka s (conflicted copy u nazivu. Smijete li ih jednostavno obrisati?

Kratak odgovor: ne bez provjere. U konfliktnoj kopiji nalazi se VaSa verzija datoteke, koja
(jos) nije u Vasem Nextcloudu. U originalu se nalazi verzija iz VaSeg Nextclouda. Kako
nastaje sukob, procitajte u Konfliktne kopije: sto je to i kako ih rijesiti.

Korak 1: ukloniti uzrok

Tek kad novi sukobi vise ne nastaju, krenite s uredivanjem. Kod veceg broja sukoba
odjednom uzrok je obi¢no jedan od sljedecih:

« Istu mapu prate dva programa za sinkronizaciju (na primjer Nextcloud i OneDrive, ili
dvije Nextcloud veze prema istoj mapi). Uklonite jedan od njih.

» Neki program sam mijenja datoteke, na primjer program za sigurnosne kopije ili
program za fotografije koji upisuje podatke u VaSe fotografije. Zatvorite program il
iskljucite mapu iz pracenja.

« Vratili ste staru kopiju svoje mape na racunalo koje je vec¢ bilo povezano.

Korak 2: pronaci sve konfliktne kopije

1. Otvorite Vas Nextcloud u pregledniku i idite u mapu.

2. U polje za pretragu Trazi ovdje gore lijevo upisite conflicted copy (1). Sada vidite
konfliktne kopije u ovoj mapi. Kliknite na Trazi svugdje da biste pretrazili cijeli Vas
Nextcloud.

3. Na Vasem racunalu to je takoder mogude: pretrazite Explorer ili Finder po pojmu
conflicted copy. Konfliktne kopije koje se nalaze samo na Vasem racunalu vidjet
¢ete jedino tamo.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

[Conﬂlct‘ed copy| XJ [ 8] [3J Alle bestanden > Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast © Markering & Mensen BB

| &3 Alle bestandd Zoek in alles  conflicted copy X

) Naam 30, Aange...
& Persoonlijke bestanden

£ Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx TKB  enkele seco...
+r Favorieten Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx 35 KB  enkele seco...
*& Shares 2 bestanden 161 KB

B Teammappen

% Markering

&3 Extermne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zoek op conflicted copy om alle conflictkopiegn te vinden

Upisite conflicted copy u polje za pretragu (1) da biste pronasli sve konfliktne kopije

Korak 3: odluciti za svaku datoteku posebno
Situacija Sto udiniti

Kopija i original su iste Izbrisite konfliktnu kopiju.
velic¢ine i imaju isti sadrzaj

Konfliktna kopija je novija, a Zadrzite konfliktnu kopiju: izbriSite original i kopiji dajte izvorni
original vise nije mijenjan naziv. Ili u aplikaciji kod Rijesi sukob odaberite verziju koju
Zelite zadrzati.

Obje su izmijenjene Otvorite obje, prenesite svoje izmjene u original, a zatim izbriSite
kopiju.
Niste sigurni Premjestite konfliktne kopije u mapu Za provjeru. Tako Vam

necée smetati, ali neée ni nestati.

Sigurnosna mreza

« Sve Sto izbriSete u Vasem Nextcloudu ostaje jos neko vrijeme u mapi Izbrisane
datoteke (Vracanje izbrisane datoteke iz Izbrisanih datoteka).

« Od originala Vas Nextcloud Cuva starije verzije (Vracanje starije verzije i imenovanje
verzija). Ako ste slucajno zadrzali pogresnu verziju, vratite prethodnu.
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« Konfliktna kopija koja je postojala samo na Vasem racunalu, a koju tamo izbriSete,
nalazi se u koSu Vaseg racunala, a ne u Vasem Nextcloudu.

Savjet: imate puno sukoba s dijeljenim dokumentima? Neka svi otvaraju te dokumente u
pregledniku putem Euro-Officea, tako Cete svi raditi u jednoj verziji. Pogledajte Rad s Office
datotekama s Vaseg racunala.
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16.3 Prijenosno racunalo s malo prostora na
disku: pravilno postavljanje virtualnih datoteka i
oslobadanja prostora

Pitanje: Vas Nextcloud je vedi od diska Vaseg prijenosnog racunala, ili Vam se disk puni
otkako koristite desktop aplikaciju.

RjesSenje: koristite virtualne datoteke i povremeno sami oslobodite prostor. Objasnjenje o
virtualnim datotekama pronaci ¢ete u Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate samo ono
Sto otvorite; ovdje slijedi postavka za prijenosno ra¢unalo s ograni¢enim prostorom.

Postavljanje

1.

Provjerite jesu li virtualne datoteke ukljucene. Otvorite postavke aplikacije (oblaci¢,
VaSe ime, Postavke), odaberite svoj racun i kliknite na tri toc¢kice pored mape. Pise i
tamo Virtuele bestandsondersteuning inschakelen? Odaberite tu opciju. Ako
piSe Ondersteuning voor virtuele bestanden uitschakelen, virtualne datoteke
vec su ukljucene.

. Fiksirajte samo one mape koje Vam zaista trebaju na putu: desni klik misem, Altijd

behouden op dit apparaat. Odaberite male radne mape, a ne cijelu arhivu
fotografija.

. Oslobodite prostor za velike mape koje ste nekad otvorili: desni klik miSem na mapu,

Ruimte vrijmaken. Po¢nite s mapama koje sadrze fotografije, videozapise i stare
projekte.

Kako to ostaje malo

Nextcloud priruc¢nik - www.weboke.nl

Windows kod virtualnih datoteka ne oslobada prostor sam od sebe. Svaka datoteka
koju otvorite ostaje pohranjena na disku. Zato jednom mjesecno odaberite Ruimte
vrijmaken za cijelu svoju Nextcloud mapu (desni klik miSem na Nextcloud s lijeve
strane u Exploreru). Fiksirane mape pritom ostaju netaknute.

Ne dopustite programima da pretrazuju cijelu Vasu Nextcloud mapu. Program za
sigurnosne kopije, antivirusni program ili program za fotografije koji Cita sve
datoteke, preuzet ¢e ih sve. Iskljucite Nextcloud mapu u takvim programima; Vase
datoteke vec su sigurno pohranjene u Vasem Nextcloudu.

Ne dopustite da Windows Trazenje indeksira sadrzaj datoteka u Nextcloud mapi ako
to stalno uzrokuje preuzimanja.

Na Macu File Provider to sam regulira: kod malo prostora macOS vraca datoteke koje
dugo niste otvarali ponovno u samo online stanje. Fiksirane datoteke ostaju
pohranjene.
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Nije preporuceno: selektivna sinkronizacija

Kod selektivne sinkronizacije (Selektivna sinkronizacija: samo odredene mape) mape koje
iskljucite vise uopce ne vidite na svom prijenosnom racunalu. Za mali disk virtualne
datoteke prakti¢nije su rjeSenje: vidite sve, a prostor zauzima samo ono Sto zapravo
otvorite.

Napomena: Ruimte vrijmaken nije isto Sto i Izbrisi. Brisanje uklanja datoteku i iz Vaseg
Nextclouda, pa i kod kolega s kojima dijelite mapu.
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16.4 Na Macu: nestale datoteke nakon prelaska na
File Provider

Pitanje: nakon azuriranja desktop aplikacije na Vasem Macu, Cini se da je Vasa Nextcloud
mapa prazna, da se nalazi na drugom mjestu ili da se viSe niSta ne sinkronizira.

Zasto: nove verzije aplikacije na Macu koriste File Provider tvrtke Apple. VaSe datoteke
se tada viSe ne nalaze u uobicajenoj mapi Nextcloud u VaSoj osobnoj mapi, nego na
mjestu kojim upravlja macOS. U Finderu to vidite lijevo pod Mjesta. Vase datoteke i dalje
se normalno nalaze u Vasem WebOké Nextcloudu; to najprije provjerite u pregledniku.

Korak 1: pogledajte pod Mjesta

1. Otvorite Finder i pogledajte lijevo pod Mjesta. Stoji li tamo Nextcloud (ponekad uz
Vase ime ili adresu)? Kliknite na njega: tamo se nalaze Vase datoteke.

2. Ne vidite li Mjesta, odaberite u traci izbornika Finder, Postavke, karticu
Navigacijski stupac, i ukljucite cloud pohranu i Nextcloud.

Korak 2: dodijelite dozvole

« Postavke sustava, Opcenito, Komponente i prosirenja za prijavu: ukljucite
ekstenziju Nextclouda za Finder ili File Provider (naziv se razlikuje ovisno o verziji
macOS-a).

« Postavke sustava, Privatnost i sigurnost, Datoteke i mape: stoji li tamo
Nextcloud, ukljucite ga. Nakon azuriranja macOS-a ovo ponekad treba ponoviti.

Korak 3: stara mapa

Stara mapa Nextcloud u Vasoj osobnoj mapi se nakon prelaska viSe ne azurira. Nalaze i
se tamo datoteke koje ste nakon prelaska jos mijenjali ili dodavali? Provjerite u pregledniku
nalaze li se u Vasem Nextcloudu. Ako ne, povucite ih u svoj Nextcloud pod Mjesta. Tek kad
sve bude tamo, mozete obrisati staru mapu.

Ostaje li zaglavljeno?

. Kliknite na oblaci¢ u traci izbornika i procitajte obavijesti.

. Zatvorite aplikaciju i ponovno je pokrenite. Ili ponovno pokrenite Mac.

. Instalirajte najnoviju verziju putem www.weboke.nl/download.

. Otvorite postavke aplikacije i odaberite svoj racun. Kliknite na Reset File Provider
Domain: time se File Provider za ovaj racun ponovno postavlja. Vas Nextcloud tada
nakratko nestane iz Findera i zatim se vrati. Promjene koje joS nisu bile ulitane ostaju
saCuvane.

5. Ako ne pomaze: potpuno uklonite aplikaciju, ponovno je instalirajte i ponovno se

prijavite.

A W N B
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WebOké

Napomena: gumb Otvori lokalno u pregledniku moZze datoteke kojima upravlja File
Provider samo prikazati u Finderu, ne i izravno ih otvoriti. To je ograni¢enje macOS-a.
Datoteku zatim sami otvorite iz Findera.

Radije natrag na uobicajenu mapu?

To je moguce: u postavkama aplikacije pod Opcenito uklonite kvacicu kod Enable File
Provider (to vrijedi za sve Vase racune) i odaberite klasi¢nu mapu za sinkronizaciju.
Pritom cete izgubiti prednosti datoteka koje se preuzimaju tek kad ih otvorite. Pogledajte
Instaliranje Nextcloud Files na Macu (File Provider).

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 401 /447



WebOké

16.5 Neka klijent dostavi datoteke pomocu
zahtjeva za datotekom s lozinkom i krajnjim
datumom

Pitanje: "Moji klijenti trebaju dostaviti dokumente: platne liste, racune, fotografije. Slanje
velikih datoteka e-poStom ne ide dobro i nije sigurno. Kako da organiziram da datoteke
ostave kod mene, a da pritom ne vide nista drugo?"

Rjesenje: zahtjev za datotekom po klijentu, u zasebnoj mapi, s lozinkom i krajnjim
datumom. Klijent ucitava datoteke putem svog preglednika i ne treba mu racun.

Korak 1: mapa po klijentu

1. Napravite u aplikaciji Datoteke mapu za dostave, na primjer Dostave.
2. U njoj napravite mapu po klijentu, na primjer Dostave/Pekara De Linde 2026
(pogledajte Stvaranje, premjestanje, kopiranje i preimenovanje mapa).

Tako klijent nikada ne moze pristupiti datotekama drugog klijenta i odmah znate od koga je
Sto stiglo.

Korak 2: izrada zahtjeva za datotekom

1. Kliknite na Novo i odaberite Stvori zahtjev za datotekom.

2. U polje Predmet zahtjeva upisSite Sto trazite, na primjer "Godisnji izvjeStaji 2026".

3. Za Odrediste ucitavanja odaberite mapu ovog klijenta.

4. U polje BiljeSka za primatelja napisite to¢no Sto trebate i do kada. Taj tekst klijent
vidi pri vrhu stranice za ucitavanje.
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@ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Unos predmeta, mape i biljeske

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

@

Annuleren - Doorgaan

Korak 3: lozinka i krajnji datum

1. Kliknite na Nastavi.

2. Oznacite Postavite datum isteka za slanje i odaberite datum nekoliko dana nakon

Vaseg roka.

3. Oznacite Postavi lozinku i odaberite lozinku.
4. Kliknite na Nastavi i kopirajte Dijeli poveznicu pomocu gumba s desne strane

polja.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

© De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middemacht en zal
beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

Wachtwoord

sesensns @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Postavljanje krajnjeg datuma i lozinke

Korak 4: slanje poveznice i lozinke

Poveznicu posaljite klijentu sami, na primjer u e-poruci. Lozinku poSaljite drugim putem:
SMS-om, preko WhatsAppa ili telefonom. Tako onaj tko presretne e-poruku jos uvijek ne
moze nista s poveznicom.

Vas klijent otvara poveznicu, upisuje lozinku i klikne na Prijenos ili povuce svoje datoteke
u prozor. Vidi samo Vasu biljesku i gumb za prijenos, a ne ono Sto se vec¢ nalazi u mapi.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Sto vidi Vas klijent

Korak 5: pradenje pristiglih datoteka

« U aplikaciji Aktivnost i na kartici Aktivhost mape vidite Sto je stiglo i kada
(pogledajte Razgovor i aktivnost uz datoteku).

» Nakon krajnjeg datuma poveznica automatski prestaje raditi. Ako ste ranije gotovi,
uklonite dijeljenje na kartici Dijeli mape, ili pod Dijeljenja i Zahtjevi za
datotekama.

» Za svakog klijenta pripremite novi zahtjev po godini ili po nalogu. Tako sve ostaje
uredno razdvojeno.

Napomena: ono sto klijenti ucitaju, ubraja se u Vas prostor za pohranu (pogledajte Tko
koristi dijeljene datoteke, koristi Vas prostor za pohranu). Stoga redovito uklanjajte ili
arhivirajte stare dostave.

Vise pojedinosti 0 samom zahtjevu za datotekom nalazi se u Datoteke neka Vam drugi
dostave: bestandsdrop i zahtjev za datotekom.
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16.6 Mapa udruge ili obitelji koja ne nestaje kad
netko prestane sudjelovati

Pitanje: "U nasoj udruzi sve se nalazi u dijeljenoj mapi bivseg tajnika. On sada prestaje s
radom. Sto ¢e se dogoditi s mapom i kako to izbjeéi sljedeéi put?"

Problem: dijeljena mapa uvijek pripada jednoj osobi. Ako se taj korisnik ukloni, mapa
nestaje i svima ostalima. Isto vrijedi i za obitelj kod koje se sve nalazi u mapi jednog
roditelja.

Sada: zastita mape

1. Neka osoba koja odlazi prenese vlasnistvo nad mapom na nekoga tko ostaje, putem
Postavke, Dijeli i blok Datoteke. Pogledajte Prijenos vlasnistva kada kolega odlazi.

2. Uklonite korisnika u Mojem WebOké tek kad je prijenos dovrSen. Ako zelite
privremeno zadrzati racun, onemogucdite ga umjesto da ga uklonite.

3. Ako se osoba viSe ne moze prijaviti, slijedite Kolega odlazi: sigurno preuzimanje
datoteka, kalendara i dijeljenih mapa.

Ubudude: tim i timska mapa

1. Stvorite tim
U aplikaciji Timovi stvorite tim, na primjer "Uprava" ili "Obitelj", i dodajte ¢lanove

(pogledajte Stvaranje timova i dijeljenje mape s cijelim timom). Kad netko pristupi ili
prestane sudjelovati, dovoljno je prilagoditi samo tim.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Stvaranje tima u aplikaciji Timovi
2. Zatrazite timsku mapu

Timska mapa pripada timu, a ne jednoj osobi. Ostaje dostupna kad netko ode, a prostor za
pohranu ne ubraja se u pohranu jednog ¢lana. Timsku mapu za Vas izraduje WebOké:
zatrazite je putem tiketa u Mojem WebOké i navedite naziv mape i tima (pogledajte Timske
mape: zajednicka mapa koja pripada timu). Timske mape dostupne su u paketima
Personal, Family i Max, ali ne i u Nextcloud Free.

3. Premjestite datoteke

1. Otvorite staru dijeljenu mapu u aplikaciji Datoteke.

2. Oznacite sve (potvrdni okvir iznad popisa odabire sve).

3. Pri vrhu odaberite Premjesti ili kopiraj, odaberite timsku mapu i kliknite na
Premjesti u s nazivom timske mape (pogledajte Stvaranje, premjestanje, kopiranje i
preimenovanje mapa).

4. Provjerite je li sve prebaceno, a zatim uklonite staro dijeljenje.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw

Naam - o Grootte Aangepast

Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Odaberite ciljnu mapu i kliknite na Premjesti u

Savjeti za uredivanje

« Koristite stalnu strukturu mapa, na primjer Zapisnici, Financije, Clanovi,
Aktivnosti. Dodajte kratko objasnjenje pomoc¢u Dodaj opis mape (pogledajte
BiljeSke i tekstualne datoteke pomocu aplikacije Tekst).

« Utvrdite tko Sto smije raditi. Nije potrebno da svi mogu mijenjati financijske
dokumente.

« Dijeljenje prema van (¢lanovima, roditeljima, opcini) uvijek izvrSite putem poveznice
sa zaporkom i datumom isteka (pogledajte Een openbare link maken: lezen,
bewerken, wachtwoord, vervaldatum en downloadlimiet).
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16.7 Kolega odlazi: sigurno preuzimanje datoteka,
kalendara i dijeljenih mapa

Pitanje: "Zaposlenik odlazi iz tvrtke. Kako osigurati da zadrzimo njegove datoteke,
kalendar i dijeljene mape, te da nakon toga viSe nema pristup?"

e

Slijedite korake ovim redoslijedom. Najvaznije pravilo: izbriSite korisnika tek kada je
sve preuzeto. Izbrisani korisnik nestaje zauvijek, zajedno sa svim svojim datotekama,
kalendarima i kontaktima.

Korak 1: prijenos dok je kolega josS prisutan

1. Kolega prenosi svoje datoteke putem Postavke, Dijeljenje, blok Datoteke: odabire
glavnu mapu ili vazne mape kod Datoteka ili mapa za prijenos, nasljednika kod
Novi vlasnik, te klikne Prijenos. Pogledajte Prijenos vlasnistva kada kolega odlazi.

2. Nasljednik prihvaca prijenos putem obavijesti u Nextcloudu.

3. Kalendare i adresare nasljednik preuzima tako da ih mu se podijeli ili tako da se
izvezu i uvezu. Pogledajte Dijeljenje kalendara, javno objavljivanje i postavljanje na
web stranicu i Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz.

4. Za razgovore u Razgovoru, Deck ploce i obrasce kojih je on vlasnik: dodijelite tamo i
nekom drugom administratorska prava.

ece & demo.webokecloud.nlfsettings/user/sharing

Personal

& Profile & contact
& Language & locale
& Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

| & Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

| Administration

T Uiterlijk

berichten, en meer

rated Cloud-ID
emo.webokecloud.ni D

Deel hat, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

W Bluesky 3 Facebook @ Mastodon

Bestanden

Overdragen eigendom bestand of map

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

& Toevoegen aan je website

o Nieuwe eigenaar

standaard shares van andere

.

Prijenos vlasnistva od strane kolege koji odlazi
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Korak 2: ukidanje pristupa

1. Kao administrator idite na Moj WebOké, Moji proizvodi i Vas Nextcloud paket.

2. Odaberite kod korisnika u bloku Upravljanje korisnicima opciju Onemogucdi.
Kolega se tada viSe ne moze prijaviti, ali njegovi podaci ostaju sacuvani.

3. Neka se odjavi na vlastitim uredajima ili oduzmite pristup njegovim uredajima.
Pogledajte Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili daljinski izbrisati.

Korak 3: je li kolega vec otisao?
Ako kolega niSta nije uspio prenijeti, kao administrator mozete sami osigurati datoteke:

1. Prvo ponovno omogucite korisnika ako ste ga bili onemogucili.

2. U Mom WebOkéu odaberite kod korisnika Promijeni lozinku i postavite novu
lozinku.

3. Pristupni kod putem e-poste Salje se na e-mail adresu korisnika. Ako nemate pristup
toj adresi, prilagodite e-mail adresu putem Uredite podatke ili zatrazite pomo¢
WebOké podrske.

4. Prijavite se kao taj korisnik i prenesite datoteke kao u koraku 1.

5. Nakon toga ponovno onemogucdite korisnika.

Napomena: prijavite se na racun (bivseg) zaposlenika samo ako je to u skladu s
dogovorima unutar Vase tvrtke i pravilima o privatnosti. Ako niste sigurni, prvo se
posavjetujte.

Korak 4: cisc¢enje

« Provjerite jesu li sve vazne datoteke prebacene nasljedniku i rade li dijeljene mape i
dalje za ostatak tima.

« Tek nakon toga odaberite u Mom WebOkéu kod korisnika Izbrisi. Ovo se ne moze
ponistiti.

« Dolazi li novi kolega? Kreirajte novog korisnika i, ako Vas paket ukljucuje Ured,
ponovno dodijelite Ured licencu.

Savjet: izbjegnite ovakve zadatke koristenjem timskih mapa: one pripadaju timu, a ne
jednoj osobi. Pogledajte Timske mape: zajednicka mapa koja pripada timu i Mapa udruge ili
obitelji koja ne nestaje kad netko prestane sudjelovati.
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16.8 Pozivi za sastanke koji ne stizu

Pozvali ste osobe na sastanak, ali one tvrde da nisu nista primile. Vas WebOké Nextcloud
Salje poziv e-postom u trenutku kad spremite sastanak. Ako to ne uspije, gotovo uvijek je
razlog jedna od tocaka u nastavku.

Prvo provjerite ovih pet stvari

1. Je li Vasa e-adresa navedena u Vasem profilu? Vas Nextcloud Vas postavlja kao
organizatora u pozivu, s adresom e-posSte iz Vaseg profila. Bez adrese e-poste poziv
se ne moze poslati. Pogledajte Postavke, Profile & contact (pogledajte
Popunjavanje Vaseg profila: ime, fotografija, e-mail adresa, jezik i vremenska zona).

2. Je li to Vas vlastiti kalendar? Sastanak stvorite u vlastitom kalendaru. U
kalendaru koji je netko drugi podijelio s Vama, ta druga osoba je vlasnik i pozivi se ne
Salju uvijek kako olekujete.

3. Je li sastanak zakazan u buduc¢nosti? Za sastanke iz proslosti pozivi se ne Salju.

4. Je li adresa e-poste sudionika to¢na? Otvorite sastanak, idite na Sudionici i
provjerite je li adresa ispravno napisana. Kod kolege iz Vaseg vlastitog Nextclouda,
Vas Nextcloud koristi adresu e-posSte iz njegovog profila; ako ondje nista nije upisano,
taj kolega ¢e dobiti sastanak u svom kalendaru, ali ne¢e dobiti e-postu.

5. Jeste li spremili promjene? Poziv se Salje tek kad kliknete na Spremanje ili
AZzuriraj. Samo dodavanje sudionika nije dovoljno.

Provjerite gdje stvarate sastanak

Sastanke sa sudionicima najbolje je stvarati u pregledniku, u aplikaciji Kalendar Vaseg
WebOké Nextclouda (pogledajte Ljude pozvati na sastanak). Tada poziv Salje Vas
Nextcloud. Ako sastanak stvarate u programu na racunalu ili telefonu, ovisi o tom
programu:

Gdje stvarate sastanak? Tko Salje poziv?
Kalendar u pregledniku Vas WebOké Nextcloud
iPhone, iPad ili Mac s Vasim Obi¢no Vas Nextcloud, nakon Sto telefon proslijedi sastanak

Nextcloud kalendarom (CalDAV)

Thunderbird Thunderbird moze sam poslati poziv putem Vase vlastite
postanske pretince; tada Cete vidjeti upit za slanje poziva

Outlook s CalDav Synchronizer Outlook sam, putem VasSeg vlastitog e-mail racuna, ili Vas
Nextcloud nakon sinkronizacije; to ovisi o postavkama

Niste sigurni? Testirajte: pozovite sami sebe na drugu adresu e-poste i provjerite stize li
poziv.
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Poziv je poslan, ali ne stize

« Zamolite primatelja da provjeri mapu Spam, NezZeljena e-posta ili, kod Gmaila, pod
Promocije.

« Neke tvrtke propustaju pozive s datotekom kalendara (.ics) tek nakon nekog vremena
ili ih potpuno blokiraju. U tom sluc¢aju posaljite vrijeme i mjesto sastanka i u obi¢noj
e-poruci.

« Kad izmijenite sastanak, Salje se nova verzija poziva. Ako sastanak cesto mijenjate,
primatelj bi mogao Vase poruke poceti oznacavati kao nezeljene.

Ne uspijeva?

Obratite se WebOké podrsci (pogledajte Ovako prijavljujete problem WebOkéu). Navedite
naziv i datum sastanka, vrijeme kad ste ga spremili i adresu e-poste sudionika koji nije
niSta primio. Tada ¢emo u zapisnicima modi provjeriti je li e-poruka poslana.
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16.9 Outlook i Nextcloud kalendar jedan uz drugi

Radite li u Outlooku, primjerice za e-postu, a ipak zelite imati svoj kalendar u WebOké
Nextcloud? To je moguce na dva nacina. Unaprijed odaberite koji je kalendar glavni, kako
ne biste sve vodili dvostruko.

Usporedba dva nacina

CalDav Synchronizer Pretplata putem poveznice
Radi u Outlooku za Windows Outlooku za Windows, Outlooku na
(klasi¢nom programu) webu, novom Outlooku i Outlooku za
Mac
Pregledavanje Da Da
Izmjena u Outlooku i Da, u oba smjera Ne, samo za ditanje
vracanje u Nextcloud
Koliko brzo vidite Nakon nekoliko minuta Outlook sam osvjezava, ponekad tek
izmjene? (podesivo) nakon nekoliko sati
Sto Vam je potrebno? Besplatni dodatak i lozinka Javna poveznica Vaseg kalendara
za aplikaciju
Objasnjenje Kalendar u Outlooku pomod¢u  Nize

CalDav Synchronizera

Nacin 1: sinkronizacija u oba smjera s CalDav Synchronizer

Ovo je najbolji izbor ako u Outlooku zelite stvarati i mijenjati termine. Dodatak odrzava
zasebnu mapu kalendara u Outlooku uskladenom s Vasim Nextcloud kalendarom. Kako ga
postaviti, korak po korak je opisano u Kalendar u Outlooku pomocu CalDav Synchronizera.

Savjet: neka dodatak sinkronizira u novu, praznu mapu kalendara u Outlooku, a ne u
Vas postojeci Outlook kalendar. Tako nista nelete izgubiti, a Vas Nextcloud kalendar vidjet
Cete kao zaseban kalendar uz VaSe ostale kalendare.

Nacin 2: samo pregled putem pretplate

1. Otvorite u svom WebOké Nextcloud aplikaciju Kalendar, postavite mis na kalendar i
kliknite na olovku, ili na tri tockice i zatim Uredi i dijeli kalendar.

2. Napravite javnu poveznicu pomocu plusa kod Dijeli poveznicu i u izborniku kod
poveznice odaberite Kopiraj poveznicu pretplate (pogledajte Dijeljenje kalendara,
javno objavljivanje i postavljanje na web stranicu).

3. U Outlooku na webu ili novom Outlooku: idite na kalendar, odaberite Dodaj
kalendar i zatim Pretplati se s interneta. Zalijepite poveznicu i dajte kalendaru
naziv. U klasi¢cnom Outlooku za Windows u kalendaru odaberite Dodaj kalendar i
zatim S interneta.
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Napomena: s javnom poveznicom svatko tko ima poveznicu moze pregledati Vas
kalendar. Zato ovo koristite samo za kalendar bez privatnih podataka, ili napravite zaseban
kalendar za ono Sto drugi smiju vidjeti. Poveznica prestaje raditi ¢im je uklonite iz svog
Nextcloud sustava.

Savjeti za izbjegavanje dvostrukog posla

 Odaberite jedno mjesto za stvaranje termina. Ako termine stvarate u svom
Nextcloud kalendaru (u pregledniku, na telefonu ili putem CalDav Synchronizer), oni
¢e svugdje biti ispravni.

« Radite li u tvrtki koja koristi Microsoft 365 ili Exchange? Tada Vas Exchange
kalendar ostaje zaseban kalendar. Pozivnice od kolega u Exchangeu stizu tamo, a ne
u Vas Nextcloud. Nemojte sinkronizirati oba kalendara jedan s drugim, jer to uzrokuje
dvostruke termine.

« Vremenska zona. Je li termin pomaknut za sat vremena? Provjerite vremensku
zonu u Outlooku i u postavkama kalendara u svom Nextcloud sustavu (pogledajte
Kalendar: prikazi, zakazivanje termina, ponavljanje i podsjetnici).

« Pozivnice. Hoce li pozivnica krenuti iz Outlooka ili iz Vaseg Nextcloud sustava ovisi o
tome gdje stvarate termin. Pogledajte Pozivi za sastanke koji ne stizu.
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16.10 Postavljanje javnog kalendara ili stranice za
zakazivanje na Vasu web-stranicu

Zelite li posjetiteljima Vae web-stranice prikazati Vase aktivnosti, poput utakmica Vaseg
kluba, radnog vremena Vase ordinacije ili teCajeva VaSeg udruzenja? Ili zelite da klijenti
putem Vase web-stranice zakazu termin? S Vasim WebOké Nextcloudom to je moguce, bez
dodatnih programa.

Priprema: zaseban kalendar za Vasu web-stranicu

Svi vide sve Sto se nalazi u javhom kalendaru, ukljucujudi naslov, vrijeme, mjesto i opis.
Zato izradite zaseban kalendar, na primjer Activiteiten website, i u njega stavljajte samo
termine koje svi smiju vidjeti.

1. Otvorite aplikaciju Kalendar i kliknite na plus pored Moji kalendari.
2. Odaberite Novi kalendar i dajte mu naziv (pogledajte Pretplata na vanjski kalendar i
uvoz kalendara).

Postavljanje kalendara na Vasu web-stranicu

1. Postavite mis na kalendar i kliknite na olovku, ili na tri tocke i zatim na Uredi i dijeli
kalendar.

2. Kliknite na plus pored Dijeli poveznicu. Kalendar sada ima javnu poveznicu.

. Otvorite izbornik pored poveznice i odaberite Kopiraj Sifru za ugradnju.

4. Zalijepite kdd na Vasu web-stranicu na mjesto gdje kalendar treba dodi, kao HTML. U
WordPressu za to koristite blok Prilagodeni HTML; u drugim alatima za izradu web-
stranica to se Cesto naziva HTML blok, umetanje ili embed.

w
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L ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Izbornik pored javne poveznice: javna poveznica, poveznica za pretplatu ili kdd za Vasu web-stranicu

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Teon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)

Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link o

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda

| via e-mail
Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink

[ Verwijderen &, Exporteren i

L ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/calendar/embed/on&PwpBRRFyxibW/dayGridMonth/now

wobciié.. WebOké Nextcloud

oktober 2026 > Vandaag

19 20
@ 09:30 Teamowverleg ® 14:00 Klantgesprek Bakk..,

26 27

® 09:30 Teamoverieg ® 13:00 Kwartaalplanning

Dag Week Jaar

21 22 23

®12:30 Lunch met Lisa @ 10:00 Offerte afronden [v‘akbeurs Utrecht

29

® 15:00 Webinar veilig wer..

Ovako se kalendar prikazuje na Vasoj web-stranici
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Kéd predstavlja prozor (iframe) unutar kojeg se nalazi Vas kalendar. Ako promijenite termin
u svom Nextcloudu, posjetitelj vidi novu verziju ¢im ponovno ucita stranicu.

Savjet: Zelite li da posjetitelji mogu dodati Vase aktivnosti u svoj vlastiti kalendar?
Postavite tada na svoju web-stranicu i poveznicu za pretplatu, s tekstom "Dodajte nase
aktivnosti u svoj kalendar". Onaj tko tu poveznicu doda u svoju aplikaciju za kalendar,
automatski vidi nove aktivnosti ¢im se pojave.

Stranica za zakazivanje termina na Vasoj web-stranici

Pomocu rasporeda termina klijenti sami biraju slobodan termin (pogledajte Omogucite
zakazivanje termina putem stranice za rezervacije). Postavite poveznicu na svoju stranicu
za zakazivanje na Vasu web-stranicu:

« kao gumb, na primjer "Zakazite upoznavanje", koji vodi na poveznicu Vaseg
rasporeda termina. To funkcionira u svakom alatu za izradu web-stranica;
« ili u svojem potpisu e-poSte i na posjetnici.

Klijent vidi samo slobodne termine, a ne i ostatak sadrzaja Vaseg kalendara.

Prekid dijeljenja

Ponovno otvorite Uredi i dijeli kalendar, otvorite izbornik pored poveznice i odaberite
Izbrisi poveznicu dijeljenja. Nakon toga kalendar na Vasoj web-stranici i sve pretplate
prestaju raditi. Ako kasnije izradite novu poveznicu, ona ¢e imati drugu adresu pa c¢ete
morati zamijeniti kdd na Vasoj web-stranici.

Napomena: ne stavljajte imena, telefonske brojeve ili druge osobne podatke u javni
kalendar. Svatko tko ima poveznicu, kao i trazilice koje Citaju Vasu web-stranicu, mogu ih
vidjeti.
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16.11 Uklanjanje dupliciranih kontakata nakon
prijenosa

Prenijeli ste svoje kontakte u WebOké Nextcloud i sada se svi pojavljuju dva ili tri puta. To
se obi¢no dogada jer je ista datoteka uvezena dvaput ili je Vas telefon kontakte joS jednom
prenio. Kontakti mogu spojiti dvije kartice istovremeno, ali sami ne traze duplikate. U
nastavku odaberite nacin koji odgovara Vasoj situaciji.

Prvo sigurnosna kopija

Preuzmite svoj adresar prije nego Sto krenete s ¢iS¢enjem. U Kontaktima kliknite lijevo
dolje na Postavke kontakata, pod Adresari otvorite izbornik s tri tockice iza adresara i
odaberite Preuzmi (pogledajte Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz). Dobit ¢ete .vcf
datoteku sa svim Vasim kontaktima. Ako nesto krene po zlu, kasnije je mozete ponovno
uvesti.

Nacin 1: spajanje dviju kartica u Kontaktima
Radi li se o nekoliko duplikata? Spojite ih tada po paru.

1. Upisite ime u polje za pretragu iznad popisa, kako biste duplicirane kartice vidjeli
jednu ispod druge.

2. Kliknite na okruglu fotografiju ili slova kod prve kartice, a zatim kod druge. Sada su
odabrane.

3. Kliknite na vrhu popisa na gumb za spajanje dva kontakta (1).

4. Odaberite po podatku Sto Zelite zadrzati i potvrdite s Spoji kontakte. Preostaje
jedna kartica s podacima oba kontakta.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ZGVth3SELXNIenZlcilnZWSIemFOZWOILXNSc2RIbO

+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

2 Niet gegroepeerd

Adresboeken

[E Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

2\ Familie

&, Klanten
Leveranciers

Vereniging

# Contactinstellingen

Anne de Groot
demo-handleiding@weboke...

Eva Visser
eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit
demo-han ding@weboke...
Mohamed EI Amrani

El Amrani Instaliatietechniek
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Spajanje je mogude samo s karticama u adresaru u koji smijete pisati. Kartice iz adresara
Korisnicki racuni (korisnici Vaseg Nextclouda) ne mozete spojiti.

Nacin 2: ponovno krenuti s jednim urednim uvozom
Ovo je najbrzi nacin ako je sve duplicirano, a izvorni izvoz jos uvijek imate.

1. U Postavke kontakata napravite novi, prazan adresar pomoc¢u Novi adresar, na
primjer Novi kontakti.

2. Uvezite svoju izvornu datoteku (iz Googlea, iCloud ili Outlooka) jedanput u taj novi
adresar, pomoc¢u Uvezi kontakte (pogledajte Kontakti: izrada, grupe, uvoz i izvoz).

3. Provjerite je li sve u redu.

4. Zatim izbriSite stari, duplicirani adresar putem izbornika iza adresara u Postavkama
kontakata. Koristite li svoje kontakte na telefonu? Tamo zatim ukljulite novi adresar.

Nacin 3: pretraga duplikata na Mac ili iPhone uredaju

Imate li Mac ili iPhone koji radi s Vasim Nextcloud kontaktima (pogledajte Kalendar i
kontakti na iPhoneu i iPadu i Kalendar i kontakti na Macu)? Oni mogu sami pronaci
duplikate.

« Mac: otvorite aplikaciju Kontakti, odaberite svoj Nextcloud korisnicki racun i u
izborniku Kartica potrazite funkciju za trazenje dupliciranih kartica. Kontakti
predlazu koje se kartice mogu spojiti.

« iPhone ili iPad: ako aplikacija Kontakti pronade duplikate, na vrhu VasSeg popisa
pojavit ¢e se obavijest da su pronadeni duplicirani kontakti. Dodirnite je kako biste ih
spojili.

Spojeni rezultat preko sinkronizacije vra¢a se natrag u Vas Nextcloud. Pricekajte malo, a
zatim provjerite u pregledniku je li ispravno.

Prevencija je bolja

» Datoteku uvezite samo jedanput. Niste sigurni je li uspjelo, prvo pogledajte u popisu
prije nego sto pokusate ponovno.

« Uvozite u prazan adresar, a ne u adresar u kojem se ve¢ nalaze kontakti.

« Na telefonu nemojte istovremeno ukljuciti Google ili iCloud kontakte i Vase Nextcloud
kontakte ako sadrze iste osobe. Tada ¢ete svakoga vidjeti duplicirano na telefonu,
iako je u Vasem Nextcloudu sve ispravno.

» Kontakti ¢itaju vCard datoteke u verziji 3.0 i 4.0. Starija datoteka ponekad se ne ucita
ispravno: tada je ponovno izvezite iz starog programa.
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16.12 Zadaci s Vaseg iPhonea i Androida
istovremeno

Koristite li Vi sami iPhone, a Vas partner ili kolega Android telefon, ili imate oboje? Uz svoj
WebOké Nextcloud suradujete na istim popisima zadataka: ono Sto jedna osoba oznaci kao
zavrseno, vidi i druga osoba kao zavrseno. Vas Nextcloud pritom je srediSte u kojem se sve
spaja.

Kako to funkcionira

Uredaj Gdje vidite zadatke? Kako se povezujete?

Preglednik Aplikacija Zadaci u NiSta nije potrebno (Zadaci: popisi, rokovi i
Vasem Nextcloudu podzadaci)

iPhone i Aplikacija Podsjetnici CalDAV racun koji koristite i za svoj kalendar

iPad (Kalendar i kontakti na iPhoneu i iPadu)

Android Aplikacija za zadatke DAVX5 (Kalendar i kontakti na Androidu pomocu
poput Tasks.org ili jtx DAVX5 i Zadaci na Vasem telefonu: Podsjetnici na
Board iPhoneu, Tasks.org na Androidu)

Mac Aplikacija Podsjetnici CalDAV racun (Kalendar i kontakti na Macu)

Korak 1: stvorite popis u svom Nextcloudu

Zajednicki popis zadataka uvijek stvorite u svom Nextcloudu, a ne na svom telefonu.
Otvorite aplikaciju Zadaci i kliknite na Dodaj popis, ili u Kalendaru stvorite Novi
kalendar s popisom zadataka. Zelite li popis podijeliti s drugom osobom? Tada u
aplikaciji Zadaci upotrijebite gumb za dijeljenje pokraj popisa (pogledajte Zadaci: popisi,
rokovi i podzadaci), ili ga podijelite iz Kalendara, kao i kalendar (pogledajte Dijeljenje
kalendara, javno objavljivanje i postavljanje na web stranicu).

Korak 2: iPhone

1. Provjerite jeste li dodali CalDAV racun (pogledajte Kalendar i kontakti na iPhoneu i
iPadu) i da je za taj racun uklju¢ena opcija Podsjetnici.

2. Otvorite Podsjetnike. Vasi popisi iz Nextclouda nalaze se pod nazivom tog racuna.

3. Nove zadatke stvarajte u tim popisima, a ne u popisu pod iCloudom ili Na mom
iPhoneu.

Korak 3: Android

1. Najprije instalirajte aplikaciju za zadatke, poput Tasks.org ili jtx Board, a zatim (ili
ponovno) DAVX5.
2. Otvorite DAVx5, dodirnite svoj racun i na kartici CalDAV oznacite popise zadataka.

Nextcloud priru¢nik - www.weboke.nl 421/ 447



WebOké

3. Otvorite svoju aplikaciju za zadatke: popisi iz Vaseg Nextclouda nalaze se u njoj.

Na sto trebate obratiti pozornost

» Ne prenosi se sve iz Podsjetnika. Novije funkcije Podsjetnika na iPhoneu, poput
oznaka, odjeljaka i nekih vrsta podzadataka, rade samo u popisima iz iClouda. U
popisu iz Nextclouda rade naslov, biljeSke, datum, prioritet i oznac¢avanje kao
zavrseno.

« Podzadatke najbolje je stvarati u aplikaciji Zadaci u VaSem Nextcloudu. Na iPhoneu
ih ponekad vidite kao obi¢ne zadatke.

« Sinkronizacija traje neko vrijeme. Na Androidu DAVx5 dohvaca promjene u
odredenim vremenskim razmacima. Ako zelite promjenu vidjeti odmah, pokrenite
ru¢nu sinkronizaciju u DAVX5.

« Istovremene izmjene. Ako oboje istovremeno mijenjate isti zadatak, vrijedi
posljednja izmjena. Dogovorite se tko prati koji zadatak.

Ne funkcionira li? Pogledajte Kalendar ili kontakti ne pojavljuju se na telefonu.
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16.13 Prebacivanje Google Fotografija s ispravnim
datumima i albumima

Pitanje: preuzeo sam svoje fotografije iz Google Fotografija, ali u Nextcloudu su sve
oznacene datumom prijenosa. A moji su albumi nestali. Kako ih pravilno prebaciti?

Zasto se to dogada

Kada preuzmete svoje fotografije putem Google Takeouta, Google datum snimanja, lokaciju
i opis Cesto ne sprema u samu fotografiju, nego u poseban .json datoteku uz svaku
fotografiju. Fotografije i Uspomene Citaju samo podatke unutar same fotografije. Bez tih
podataka koriste datum datoteke: dan kad ste je prenijeli. Albume Takeout sprema kao
zasebne mape; kao album oni u Nextcloudu jo$ ne postoje.

RjeSenje 1: WebOké alat za uvoz (preporuceno)

WebOké alat za uvoz za Vas obraduje izvoz iz Googlea. Sam raspakira zip datoteke iz
Google Takeouta i zadrzava datum, mjesto te uredaj kojim je fotografija snimljena. Vasi
albumi ostaju sacCuvani. Sami ne trebate nista raditi s .json datotekama.

1. Prvo zatrazite pristup: putem tiketa u Mijn WebOké posaljite e-mail adresu svog
Google racuna. To je potrebno zbog ograni¢enja na strani Googlea.

2. lzvezite svoje fotografije putem Google Takeouta na Google Drive (kao zip datoteke).

3. U svom Nextcloudu otvorite gore desno svoju profilnu fotografiju, Postavke,
WebOke Import Tool i prijavite se na Google.

4. Kod Photo import(zip) preuzmite zip datoteke pomoc¢u Takeout bestanden
migreren van Google Drive, a zatim pokrenite Start Google Photos Import.

Svi koraci sa snimkama zaslona nalaze se u Prebacivanje Google Drivea, Fotografija,
Kalendara i Kontakata pomoc¢u WebOké Import Toola.

RjeSenje 2: samostalno putem Google Takeouta

1. Izvezite svoje fotografije putem Google Takeouta i raspakirajte zip datoteke na
racunalu.

2. Vratite datume i lokacije iz .json datoteka natrag u fotografije, pomocu pomoc¢nog
alata namijenjenog za Google Takeout. To ucinite prije prijenosa. Pogledajte i
Fotografije iz Google Takeouta s ispravnim datumom.

3. Prenesite fotografije u vlastitu mapu, na primjer Foto's Google, pomocu desktop
aplikacije ili povlacenjem mape u Datoteke.

4. Dodajte tu mapu u Postavke fotografija u aplikaciji Fotografije, te u Uspomenama
odaberite mapu vremenske trake pod koju spada (pogledajte Vremenska crta, albumi
i mape i Fotografije ili Uspomene: koju aplikaciju za Sto koristiti?).
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Ponovno stvaranje Vasih albuma

Ako koristite alat za uvoz, Vasi albumi ostaju saCuvani. Ako ste fotografije prebacili sami
(rjeSenje 2), u izvozu iz Googlea svaki aloum nalazi se kao zasebna mapa s nazivom
albuma. Ovako ih ponovno pretvarate u albume:

1. U Fotografijama idite na Albumi i stvorite album s istim nazivom.
2. Pri dodavanju fotografija odaberite fotografije iz te mape.

Ako imate malo albuma, ¢esto je jednako prakti¢no jednostavno ostaviti mape kakve jesu i
pregledavati ih pod Mape. Mapu takoder mozete dijeliti, bas kao i alboum (pogledajte
Dijeljenje albuma s obitelji ili prijateljima).

Nekoliko fotografija joS uvijek je pogresno?

Ako nakon prebacivanja neke fotografije i dalje imaju pogresan datum, ispravite ih u
Uspomenama: otvorite fotografiju, putem tri toCkice gore desno odaberite Bewerk
metadata i unesite ispravan datum. Pogledajte Karta i lokacija, prilagodba datuma
fotografije.

Napomena: biblioteka fotografija iz Googlea ¢esto ima desetke gigabajta. Prije svega
provjerite imate li dovoljno prostora za pohranu (pogledajte Pregled pohrane: sto se
racuna, a Sto ne), i tek nakon Sto u Nextcloudu provjerite da su sve fotografije prisutne,
izbrisite ih kod Googlea.
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16.14 Nastavak prijenosa fotografija na Androidu
nakon azuriranja aplikacije

Pitanje: od aZuriranja Nextcloud aplikacije na Androidu nove fotografije viSe ne stizu u Vas
Nextcloud, bez poruke o pogresci.

Zasto: kod vedih azuriranja postavke za automatsko ucitavanje nekoliko su puta potpuno
obnovljene. Pritom se moze dogoditi da se mapa iskljuci ili da Android ponovno zatrazi
dopustenje. Android takoder nakon azuriranja moze ponovno ukljuciti ograni¢enje baterije.

Kako ga ponovno ukljuciti

1. Otvorite Nextcloud aplikaciju. Je li pri vrhu prikazana poruka, na primjer o dopustenju
ili Stednji baterije? Dodirnite je i slijedite upute.

2. Meni (tri crtice), Postavke, Automatsko ucitavanje. Je li mapa Kamera (i
eventualno druge mape) i dalje uklju¢ena? Ukljucite je.

3. Dodirnite tri tockice pored mape i provjerite odrediSnu mapu u Vasem Nextcloudu. Je
li ona i dalje ispravno postavljena, na primjer na Vasu vlastitu mapu umjesto
/AutomatskoUcitavanje?

4. Provjerite dopustenje: Android Postavke, Aplikacije, Nextcloud. Dajte pristup
fotografijama i videozapisima, ili Pristup svim datotekama.

5. Postavite bateriju za Nextcloud na Neograniceno.

6. Na zaslonu Automatsko ucitavanje dodirnite Sinkroniziraj sada.

Fotografije nastale u meduvremenu

« Aplikacija u nacelu ucitava samo fotografije nastale nakon ukljucivanja te opcije,
osim ako je ukljuc¢ena opcija Ucitaj i postojece datoteke. Ukljucite tu opciju u
postavkama mape kako biste ipak prenijeli propustene fotografije. Fotografije koje se
vec nalaze u Vasem Nextcloudu aplikacija ¢e preskociti.

« lli propustene fotografije ucitajte ru¢no: otvorite odredisSnu mapu u aplikaciji,
dodirnite + i odaberite fotografije.

» Pogledajte u izborniku pod Prijenosi: ondje se nalaze neuspjeli prijenosi, koje
mozete ponovno pokusSati.

Savjet: koristite li naizmjeni¢no verziju s F-Droida i onu s Google Playa? Odaberite jednu
od njih. Dvije Nextcloud aplikacije s uklju¢enim automatskim ucitavanjem stvaraju
duplikate fotografija.

Potpuni kontrolni popis nalazi se u Prijenos fotografija na telefonu prestaje raditi;
postavljanje automatskog ucitavanja opisano je u Automatsko ucitavanje fotografija.
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16.15 WebDAV mrezni disk koji nestane nakon
ponovnog pokretanja

Pitanje: svoj ste Nextcloud povezali kao mrezni disk u Exploreru (pogledajte Vas
Nextcloud kao mrezni disk (WebDAV) u Exploreru ili Finderu). Nakon ponovnog pokretanja
disk je nestao, prikazuje se crveni krizi¢ ili Windows stalno trazi Vasu lozinku.

Zasto: ugradeni WebDAV sustava Windows je osjetljiv. Potrebna mu je Windows usluga
koja se ponekad pokrece prekasno, ne pamti uvijek lozinku, a ima i ogranic¢enje za velike
datoteke.

Provjerite sljedece tocke

1. Koristite lozinku za aplikaciju. S Vasom uobic¢ajenom lozinkom to nece uspjeti jer
Vas Nextcloud trazi kéd za prijavu. Napravite lozinku za aplikaciju (App-lozinke: kada i
kako) i koristite je prilikom povezivanja.

2. Neka Windows zapamti lozinku. Uklonite disk (desnim klikom misa, Prekini
vezu) i ponovno ga povezite uz kvacicu kod Ponovno povezi pri prijavi, Povezi
se koristedi druge vjerodajnice, a zatim Zapamti moje vjerodajnice.
Spremljene podatke pronadi ¢ete u alatu Upravitelj vjerodajnicama sustava
Windows, pod Windows vjerodajnicama.

3. Postavite uslugu WebClient na automatsko. U izborniku Start upisite
services.msc, pronadite WebClient, otvorite ga i postavite Vrsta pokretanja na
Automatsko. Kliknite na Pokrenite. Za ovo su Vam potrebna administratorska
prava.

4. Koristite potpunu adresu s https. Adresa zavrsava s /remote.php/dav/files/ i
Vasim korisni¢kim imenom, s kosom crtom na kraju. Pronadi ¢ete je u aplikaciji
Datoteke pod Postavke datoteka.

5. Je li Vasa lozinka promijenjena ili je lozinka za aplikaciju povucena? Tada
Windows i dalje pokuSava staru. Azurirajte je u Upravitelju vjerodajnicama. Stara
veza koja se stalno pogresno prijavljuje moze usporiti Vasu IP adresu; pogledajte IP
adresa usporena zbog stare aplikacije: koja je kriva?.

Datoteke vece od 50 MB

Windows putem WebDAV-a prema zadanim postavkama ne kopira datoteke vece od
otprilike 50 MB. Tada dobivate poruku da je datoteka prevelika. To ograniCenje nalazi se u
registru sustava Windows (vrijednost FileSizeLimitInBytes kod usluge WebClient) i moze
se povecati do 4 GB. To je posao za nekoga tko poznaje registar. Jednostavnije: za velike
datoteke koristite preglednik ili desktop aplikaciju.

Problem se i dalje javlja?

Tada koristite desktop aplikaciju Nextcloud Files s virtualnim datotekama (Instalacija
Nextcloud Files na Windowsu i Virtualne datoteke: vidite sve, preuzimate samo ono sto
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otvorite). Tako ¢ete vidjeti sve svoje datoteke u Exploreru, a da pritom ne zauzimaju
prostor, a veza je puno stabilnija. Mrezni disk Vam nakon toga viSe nece biti potreban:
prekinite vezu i povucite lozinku za aplikaciju (Uredaje i sesije pregledati, opozvati il
daljinski izbrisati).

Savjet (Mac): i na Macu veza putem Povezi se s posluziteljem nestaje nakon
ponovnog pokretanja. Ako Zelite da se automatski vrati, postavite povezani disk u
Postavke sustava, Opdenito, Stavke prijave i prosirenja pod Otvori pri prijavi. lli i
ovdje koristite desktop aplikaciju.
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16.16 Na daljinu zakljucati ukradeni prijenosnik

Vas prijenosnik je ukraden ili izgubljen, a na njemu se nalazi aplikacija za racunalo
Nextcloud Files s Vasim datotekama. Sljedecim koracima osigurat ¢ete da lopov ne moze
pristupiti VaSem Nextcloudu te da se datoteke na prijenosniku izbrisu ¢im se ponovno spoji
na internet. Napravite to Sto prije, s drugog racunala ili telefona.

Korak 1: prijavite se s drugog uredaja

Prijavite se u svoj Nextcloud putem preglednika na drugom racunalu ili na telefonu. Treba
Vam kod poslan e-postom, a VaSa posta bila je dostupna samo na prijenosniku? Procitajte
svoju postu putem webmaila svog pruzatelja e-poste ili upotrijebite svoju aplikaciju za

autentifikaciju ili rezervni kod (lzgubljeni telefon ili izgubljena dvofaktorska autentifikacija:

ovako ponovno dobivate pristup).

Korak 2: pronadite prijenosnik u odjeljku Uredaji i sesije

1. Kliknite na svoju profilnu sliku, odaberite Postavke i kliknite lijevo na Sigurnost.

2. Pomaknite se do odjeljka Uredaji i sesije.

3. Pronadite redak s aplikacijom za rac¢unalo na Vasem prijenosniku. Pogledajte naziv i
posljednju aktivnost. Niste sigurni izmedu dva retka? RijeSite oba.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettings/user/security

“tel voor je account wach
Personal L u}

I @ Geen apparaten geconfigureerd.
& Profile & contact

@ Language & |ocale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

g Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijk

& Delen
Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid

© WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

o Intros

Apparaat Laatste activiteit

Administration

o @ Agenda iPhone Anne

T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@= handleiding 1 minuut geleden

App naam

Apparaten & sessies: hier zie je waar je bent ingelogd

Uredaji i sesije: ovdje pronadite svoj prijenosnik
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Korak 3: odaberite Izbrisi sve s uredaja

Kliknite na tri toCkice pored prijenosnika i odaberite 1zbrisi sve s uredaja.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

“tel voor je account wacht

[ 8]

I © Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in
Apparaat Laatste activiteit

@= Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden =

@ Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen

@= handleiding 1 minut @ Intrekken

@ Apparaat wissen

App naam

Odaberite Izbrisi sve s uredaja za ukradeni prijenosnik

Sto se tada dogada:

« Prijenosnik od tog trenutka vise nec¢e modi pristupiti VaSem Nextcloudu.

« Cim se aplikacija za ra¢unalo na prijenosniku ponovno spoji na internet, dobit ¢e
naredbu za odjavu i brisanje Nextcloud datoteka koje je sinkronizirala s prijenosnika.

» VasSe datoteke u samom Nextcloudu ostaju netaknute. NiSta se ne gubi.

Napomena: Brisanje se dogada tek kada se prijenosnik spoji na internet i pokrene
aplikaciju za racunalo. Ako se to nikada ne dogodi, datoteke koje su vec bile na
prijenosniku ostat ¢e tamo. Ako je prijenosnik bio zasti¢en lozinkom (BitLocker na

Windowsu, FileVault na Macu), lopov mu svejedno ne moze pristupiti. Ukljucite tu zastitu i

na svom novom prijenosniku.

Korak 4: opozovite sve ostalo sto se nalazilo na prijenosniku

Jesu li se na prijenosniku nalazile i druge aplikacije s pristupom Vasem Nextcloudu, poput
Thunderbirda s lozinkom aplikacije, ili preglednik u kojem ste ostali prijavljeni? Opozovite i

te retke pomocu Opozovi.
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Korak 5: promijenite svoje lozinke

1. Promijenite svoju Nextcloud lozinku (Promjena ili zaboravljena zaporka).

2. Promijenite lozinku svog poStanskog sanducica, jer tamo stizu VaSi kodovi za prijavu.

3. Je li Vas preglednik na prijenosniku ¢uvao lozinke? Promijenite i lozinke svojih
najvaznijih racuna.

Korak 6: provjerite svoje podijeljene poveznice

Javne poveznice koje ste izradili i dalje ¢e raditi, za njih nije potrebna prijava. Pogledajte u
Datotekama pod Dijeljenja, u odjeljku Podijeljeno putem poveznice, ima li poveznica
koje biste radije opozvali, pogotovo ako je lozinka takve poveznice bila pohranjena na
prijenosniku. Pogledajte Een openbare link maken: lezen, bewerken, wachtwoord,
vervaldatum en downloadlimiet i Podijeljeno s vama: pregled, odbijanje i ponovno
dijeljenje.

Poslovna upotreba

Koristite li Nextcloud za svoju tvrtku ili udrugu, prijavite kradu i administratoru paketa. Ako
su se na prijenosniku nalazili osobni podaci drugih osoba, kradu ponekad morate prijaviti
nadleznom tijelu za zasStitu osobnih podataka. Provjerite to s odgovornom osobom unutar
svoje organizacije.
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16.17 IP adresa usporena zbog stare aplikacije:
koja je kriva?

Svi na Vasoj mrezi primjecuju da je prijava spora, aplikacije prijavljuju 401 ili 429 greske, a
nakon ukidanja usporavanja ono se unutar sat vremena ponovno vrac¢a. Tada negdje na
Vasoj mrezi neka aplikacija neprestano pokusava prijaviti se s pogreSnom lozinkom. O
tome Sto je usporavanje procitajte u Vise neuspjelih pokuSaja prijave: zasto Vas sustav
usporava i kako to rijesiti. Ovdje trazimo krivca.

Korak 1: potvrdite da je uzrok u Vasoj mrezi

Iskljucite wifi na telefonu i otvorite svoj Nextcloud putem 4G ili 5G mreze. Ide li prijava
tamo odmah brzo? Tada se usporava internetska adresa Vaseg doma ili ureda, a uzrok se
nalazi u nekom uredaju na toj mrezi.

Korak 2: napravite popis svega sto komunicira s Vasim
Nextcloudom

Razmislite o svim uredajima u kudi ili uredu, ukljucujuci one ukucana ili kolega, te
uredajima koje rijetko koristite:

Uredaj Gdje gledate Tipic¢an problem

iPhone ili iPad Postavke, Kalendar (ili Kontakti), CalDAV ili CardDAV racun s
Korisnicki racuni Vasom uobic¢ajenom ili starom

lozinkom

Android telefon Aplikacija DAVX5 i Nextcloud Racun s povucenom lozinkom
aplikacija aplikacije

Mac Postavke sustava, Internetski Kalendar ili kontakti sa starom
racuni lozinkom

Windows racunalo Thunderbird, Outlook s CalDav Spremljena stara lozinka
Synchronizerom, mrezni disk u
Exploreru

Stari prijenosnik ili Je li jos uklju¢en, negdje u ladici? Desktop aplikacija ili kalendar

telefon racuna koji viSe ne postoji

NAS, program za Postavke za WebDAV ili sigurnosnu Podaci za prijavu od prije dugo

sigurnosne kopije, kopiju u oblaku vremena

skener ili pisac
Savjet: Je li se nedavno nesto promijenilo? Nova lozinka, obrisan korisnik, lozinka

aplikacije koju ste povukli? PoCnite tada od uredaja koji su s time povezani. To je gotovo
uvijek uzrok.
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Korak 3: pogledajte u Uredaji i sesije

Idite na Postavke, Sigurnost, Uredaji i sesije (Uredaje i sesije pregledati, opozvati ili
daljinski izbrisati). Vidjet ¢ete za svaku lozinku aplikacije i svaku aplikaciju kada je zadnji
put bila aktivna. Aplikacija koja ispravno radi prikazana je s nedavnim vremenom na
popisu. Aplikacija koja uzrokuje problem upravo se ne prijavljuje i stoga je Cesto (vise)
nema na popisu. Usporedite popis sa svojim popisom iz koraka 2: ono Sto nedostaje, Vas je
osumnjiceni.

Korak 4: rijeSite problem

1. Za osumnji¢enu aplikaciju izradite novu lozinku aplikacije (App-lozinke: kada i kako) i
unesite je u aplikaciju. lli uklonite racun iz aplikacije ako je viSe ne koristite.

2. Iskljucite uredaj koji viSe ne koristite ili uklonite s njega Nextcloud racun.

3. Nakon toga zatrazite ukidanje usporavanja putem Al asistenta u Mojem WebOké, s
mreze na kojoj je problem nastao, ili putem WebOké podrske (Vise neuspjelih
pokuSaja prijave: zasto Vas sustav usporava i kako to rijesiti).

Korak 5: josS ne radi?

Vrati li se usporavanje nakon ukidanja, znaci da je medu uredajima jos uvijek jedan
problematican. IskljuCite osumnjicene uredaje jedan po jedan ili im iskljucite wifi, zatrazite
ponovno ukidanje usporavanja i pratite kada problem nestaje. Ako ne uspijete sami rijesiti
problem, obratite se WebOké podrsci. Navedite adresu svojeg Nextclouda, vrijeme kada je
problem poceo i internetsku adresu Vase mreze. Tada ¢emo zajedno s Vama pogledati u
¢emu je stvar.
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16.18 Preseljenje Vase Nextcloud usluge na
vlastitu domenu: sto nakon toga trebate
prilagoditi u aplikacijama?

Vasa WebOké Nextcloud usluga dobila je novu adresu, na primjer cloud.vasatvrtka.hr
umjesto vaseime.webokecloud.nl (pogledajte Vas Nextcloud na vlastitoj domeni
(cloud.vasatvrtka.hr)). Dobra vijest: stara adresa i dalje radi i preusmjerava na novu.
Dakle, niSta odmah ne prestaje raditi. Ipak je pametno da u mirnom trenutku posvuda
pocnete koristiti novu adresu. Tada sve radi izravno i viSe ne ovisite o preusmjeravanju.

Sto ostaje isto?

« Vase korisni¢ko ime, Vasa lozinka i Vase datoteke.
« Vase lozinke za aplikacije. Ne morate izraditi nove; postojecu lozinku za aplikaciju
mozete jednostavno nastaviti koristiti.
« Vasa aplikacija za autentifikaciju. U njoj mozda jos stoji stara adresa kao naziv, ali
kodovi ostaju tocni.
« Javne poveznice koje ste vec podijelili. Tko otvori staru poveznicu, automatski dolazi
na novu adresu.

Popis za provjeru: gdje unosite novu adresu

Gdje

Oznake u Vasem
pregledniku

Aplikacija za
racunalo
(Nextcloud Files)

Nextcloud
aplikacija na
Vasem telefonu

Talk aplikacija na
Vasem telefonu

Sto trebate udiniti

Otvorite svoju Nextcloud uslugu putem
nove adrese i spremite je kao oznaku.
Uklonite staru.

Ponovno dodajte svoj racun s novom
adresom i zatim uklonite stari racun. Pri
dodavanju odaberite postojec¢u mapu i
zadrzite podatke koji se u njoj vec
nalaze, tako da se sve ne mora ponovno
preuzimati.

Dodajte racun s novom adresom i
uklonite stari ra¢un. Zatim ponovno
ukljucite automatsko ucitavanje
fotografija.

Odjavite se i ponovno se prijavite s
novom adresom.
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Instalacija Nextcloud Files na
Windowsu, Instaliranje
Nextcloud Files na Macu (File
Provider), Vise racuna i mapa
u jednoj aplikaciji

Aplikacija Nextcloud na
iPhoneu ili iPadu, De
Nextcloud-app op Android,
Automatsko ucitavanje
fotografija

Talk na Vasem telefonu i
obavijesti
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Kalendar i kontakt
na iPhoneu ili
iPadu

Kalendar i kontakti
na Android
uredaju (DAVX5)

Kalendar i kontakti
na Mac uredaju

Thunderbird

Outlook s CalDav
Synchronizer
dodatkom

Mrezni disk
(WebDAV)

Nextcloud Office
na Vasem
racunalu

Vasa web stranica

Vas potpis u e-
posti, dokumenti i
objasnjenja
drugima

Prilagodite adresu posluzitelja u racunu
kalendara i racunu kontakata, ili uklonite
rac¢un i ponovno ga dodajte sa svojom
lozinkom za aplikaciju.

U DAVx5 dodajte novi racun s novom
adresom i zatim uklonite stari.

Prilagodite adresu posluzitelja u
internetskim rac¢unima ili ponovno
dodajte racun.

U svojstvima svakog kalendara
prilagodite lokaciju na novu adresu.

U svakom profilu sinkronizacije
prilagodite DAV adresu.

Prekinite vezu i ponovno je uspostavite s
novom adresom.

Ponovno povezite program s novom
adresom.

Javni kalendar ili stranica za termine koju
ste postavili na svojoj web stranici:
zamijenite kod s kodom koji sadrzi novu
adresu.

Zamijenite staru adresu novom.

Kalendar i kontakti na iPhoneu

i iPadu

Kalendar i kontakti na
Androidu pomocu DAVx5

Kalendar i kontakti na Macu

Kalendar i kontakti u

Thunderbirdu

Kalendar u Outlooku pomocu

CalDav Synchronizera

Vas Nextcloud kao mrezni disk

(WebDAV) u Exploreru ili

Finderu

Priru¢nik za Euro-Office

Postavljanje javnog kalendara
ili stranice za zakazivanje na

Vasu web-stranicu

Obavijestite svoje korisnike

Imate li Family ili Max paket? Posaljite ¢lanovima svoje obitelji ili kolegama kratku poruku s
novom adresom i ovim popisom za provjeru. Svatko sam provodi korake na svojim
uredajima. NiSta se ne gubi ako to netko ucini kasnije, jer stara adresa i dalje radi.

Nova adresa josS ne radi

Dobivate li na novoj adresi upozorenje o vezi ili se niSta ne otvara? Tada nova adresa
vjerojatno joS ne usmjerava ispravno na nas posluzitelj. Procitajte Upozorenje o certifikatu
ili nesigurna veza. Do tada jednostavno nastavite koristiti staru adresu.
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Savjet: najprije isprobajte na jednom uredaju, na primjer na svom prijenosnom racunalu.
Ako to dobro radi, prilagodite i ostale.
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16.19 Ploca Decka s rokovima u Vasem kalendaru

Pitanje: planiramo nas projekt u Decku, ali Zelim rokove vidjeti i u svom kalendaru i na
telefonu. Je li to moguce?

Da. Deck moze svaku plocu prikazati kao zasebni kalendar i popis zadataka. Kartice s
datumom dospijeca tada se prikazuju u aplikaciji Kalendar, u aplikaciji Zadaci, a putem
veze s kalendarom i na Vasem telefonu.

Korak 1: dodijelite karticama datum dospijeca

Otvorite karticu i popunite Postavi datum dospijec¢a. Samo kartice s datumom dospijec¢a
prikazuju se u Vasem kalendaru. Pogledajte Deck: ploce, popisi i kartice te zajednicko
koristenje.

Korak 2: postavite ploce u svoj kalendar

1. Otvorite Deck i kliknite dolje lijevo na Postavke Decka.
2. Ukljucite Prikazi ploce u kalendaru/zadacima (1).
3. Zatvorite prozor.

[ E X ] @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

Deck Algemeen
ln5te"|ngen Gebruik een grotere kaartweergave
| Algemeen

Uiterlijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendaftaken

Keyboard shortcuts
Bord acties

Scroll zijdelings Shift  Scrall
Navigeer tussen kaarten

Sluit kaart details Escapa
Zoeken Ctrl

Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkeppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Postavke Decka
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Korak 3: pogledajte kartice u Kalendaru i Zadacima

Otvorite Kalendar. Lijevo sada vidite kalendar s nazivom Vase ploce (1). Kartice s
datumom dospijeca prikazane su na svoj rok. Kliknite na karticu u kalendaru da biste je
otvorili.

Ongeplande taken

Filter activiteiten .
< oktober 2026 @ 1. Open om meer b= leren over borden en kaarten
Vandaag @ 2. Sleep kaarten links en rechts, op en neer
Mijn agenda's @ 2. Pas rijke opmaak toe en link inhoud

% Persoonlijk @ 4. Deel, reageer en werk samen!
Werk
Gezin

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!

@ List : Bezig
Verjaardagen
@ List : Klaar

Deck
@ List: Te doen

Welkom bij Nextcloud De...
Mieuwe website vereniging o

@ Maak je cerste kaart!

@ Domeinnaam kiszen

Taken

List : By
19 20 21 22 23 (24 25 @ List: Bazig
@ 0930 Teall @ 14:00Kla @ 12:30 Lun. @ 08:15 Tan IVEKIIE\.II’S U... @ 10:00voe |\krjaamag @ List : Klaar
®16:00 2w... @ 10:00 OFF [20:00Pia.. [j17:00Con
Vergadervoorstellen + @ List: Te doen

Klussen

1l, Geen actieve vergadervoorst... @ Frivacyverklaring nalopen

26 27 28 29 31

Afspraakschema's + |OPrzenco.. [pofferteB.. ®16:00Zw.. ®15:00We.. |0 Bonnetjes. .
0030 Teal ®13.00Kw..
[ 17:00 Teks

[ Prullenbak
2 -

# Agenda instellingen
@ 09:30 Tea @ 16:00 Zw.

Kartice Decka u Kalendaru

U aplikaciji Zadaci ploca se prikazuje kao popis zadataka (1). Tako kartice vidite zajedno s
ostalim zadacima.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

® Deck: Welkom bij Nextclo a W Teksten voor de homepage schrijven
| @ Deck: Nieuwe websit... o

+ Lijst toevoegen

[l Foto's van het jubileum uitzoeken

B Frivacyverklaring nalopen

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

Ploca kao popis zadataka

Korak 4: na telefonu

Ako Va$ Nextcloud kalendar ve¢ imate na telefonu (pogledajte Kalendar i kontakti na
iPhoneu i iPadu i Kalendar i kontakti na Androidu pomoc¢u DAVx5), ploca ¢e se tamo
prikazati kao dodatni kalendar ili popis zadataka. Ako je ne vidite, ukljucite je u
postavkama kalendara na telefonu ili u DAVX5 na popisu kalendara.

Dobro je znati

« Karticu premjestate u Decku, a ne u kalendaru. Kalendar se automatski azurira.

« Svatko s kim dijelite plocu moze sam ukljuciti ovu opciju i tada vidi iste rokove.

« Zelite samo svoje rokove pri ruci? Upotrijebite Nadolazece kartice u Decku ili blok
na Nadzornoj ploci. Pogledajte Nadzorna ploca i aplikacije zajedno.

» Ako zelite obavijest za rok, ukljucite Podsjetnici datuma dospijeca u izborniku
ploce.
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16.20 Anketa s odgovorima izravno u proracunskoj

tablici

Dostupno u paketima s uredom. Obrasci se nalaze u Vasem WebOké Nextcloudu ¢im
na Vasem paketu postoji barem jedna Office Suite licenca. Pogledajte Koje aplikacije se

nalaze u mom paketu?.

Pitanje: koristimo Obrasce za prijave. Mogu li dobiti odgovore u proracunskoj tablici, kako
bih ih mogao/mogla sortirati, brojati i dijeliti s upravnim odborom?

Da. Odgovore mozete jednom spremiti kao datoteku, ili povezati obrazac s proracunskom
tablicom u Vasem Nextcloudu koja se automatski azurira kod svakog novog odgovora.

Povezivanje odgovora s proracunskom tablicom

1. Otvorite obrazac u Obrasci i kliknite na vrhu na Odgovori.

2. Kliknite na Create spreadsheet.

3. Otvara se prozor Choose spreadsheet location. Odaberite mapu u Vasem
Nextcloudu u koju treba do¢i proracunska tablica. Pomo¢u Novo prvo mozete

napraviti novu mapu.

4. Kliknite na Create XLSX (za Excel), Create ODS ili Create CSV.

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsiforms/D7MYR3IxgW3EWECRF/results/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filteren
I #A + Nieuw

i Alle bestanden Naam =

© Recent B Deck

# Favorieten

B8 Handboek vereniging

B Notities
- Photos

. Uitjes en vakantie

B Weboké

Bl Website

Ef Create XLSX

Odabir mape za proracunsku tablicu
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Grootte Gewijzigd
188 KB 3 uur geleden
0B 34 minuten geled...
3 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
gisteren

3 uur geleden

4 Create CSV
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Proracunska tablica je sada povezana s obrascem. Svaki put kada netko ispuni obrazac,
dodaje se novi redak. Otvorite datoteku u Datoteke. Ako imate vlastitu Office licencu,
otvara se u Euro-Office. Kako ondje sortirati, filtrirati i brojati, procitajte u Euro-Office
priru¢niku.

Jednokratno spremanje ili preuzimanje

Zelite li samo trenutni presjek stanja, kliknite na tri to¢kice pored Create spreadsheet.
Pomocu Save copy to Files stavljate kopiju u Vas Nextcloud, pomo¢u Preuzmi

preuzimate odgovore kao datoteku na VaSe racunalo. IzbriSi sve odgovore brise sve
prijave; to ne mozete ponistiti.

® Bekijken  Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden o Create spreadsheet

[ Save copy to Files

|£E Aanmelding jubileumfeest 3

4, Download »

Wat is je naam? @ Verwijder alle antwoorden
Kort antwoord

= 0 (0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

= Tom Visser

= Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 (0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

webOké Nextcloud

Jednokratno spremanje ili preuzimanje odgovora

Dijeljenje proracunske tablice s drugima

Podijelite proracunsku tablicu s upravnim odborom putem Datoteke (pogledajte Dijeljenje s
korisnikom iz vlastitog Nextclouda). Dajte samo prava Citanja ako ne smiju nista mijenjati.
Osobu koja treba vidjeti ili mijenjati sam obrazac dodajte u bo¢noj traci Dijeli obrasca.

Dobro je znati

« Ne mijenjajte stupce s odgovorima u povezanoj proracunskoj tablici; Obrasci u njih
stalno upisuju nove retke. Zelite li ra¢unati ili praviti grafikone, uéinite to na drugoj
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kartici (kod XLSX ili ODS).

« Ako izbriSete odgovor u Obrascima, provjerite i proracunsku tablicu.

« Sadrzi li obrazac osobne podatke? Tada proracunsku tablicu dijelite samo s onima
kojima je to potrebno, i podistite je nakon Sto dogadaj zavrsi.

« O izradii dijeljenju obrazaca procitajte u lzrada, dijeljenje i pregled odgovora
obrazaca i anketa.
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16.21 End-to-end enkripcija na vise uredaja bez
opasnosti od gubitka pristupa

End-to-end enkripcijom Sifrirate mapu na svojim uredajima (End-to-end enkripcija: kada
da, kada ne). Kljuc¢ se nalazi iskljucivo kod Vas. To je i cijela svrha, ali to ujedno znaci: ako
izgubite klju¢, nitko Vam ne moze pomodi, pa ni WebOké. Ako versleutelenu mapu koristite
na vise od jednog uredaja, slijedite ovaj postupak.

Zaporna fraza za oporavak je kljucna

Kada na svom prvom uredaju postavite end-to-end enkripciju, dobit ¢ete zapornu frazu za
oporavak od dvanaest rijec¢i. Pomocu te fraze preuzimate svoj klju¢ na svakom novom
uredaju.

« ZapiSite je na papir i Cuvajte je uz svoje vazne dokumente ili je spremite u svoj
upravitelj lozinki.

« Nemojte je spremati u obi¢nu datoteku u Vasem Nextcloudu, i nemojte je cuvati
samo na samom uredaju.

« Provjerite jeste li rijeci ispravno prepisali, uklju¢ujudi redoslijed.

Postupak za drugi uredaj

1. Provjerite radi li Vas prvi uredaj ispravno i je li versleutelena mapa na njemu
potpuna.

2. Na drugom uredaju instalirajte desktop aplikaciju Nextcloud Files ili mobilnu
Nextcloud aplikaciju i prijavite se sa svojim uobicajenim racunom.

3. Otvorite versleutelenu mapu. Aplikacija prepoznaje da za Vas racun vec postoji
enkripcija i trazi Vasu zapornu frazu za oporavak.

4. Upisite dvanaest rijeci. Aplikacija preuzima Vas klju¢ i mapa postaje Citljiva i na ovom
uredaju.

5. Prije nego Sto nesSto promijenite na prvom uredaju, na drugom uredaju provjerite
mozete li otvoriti nekoliko datoteka.

Zamjena uredaja

» Najprije postavite novi uredaj i provjerite radi li versleutelena mapa. Tek nakon toga
obriSite podatke sa starog uredaja.

« Imate li samo jedan uredaj i mijenjate li ga? Provjerite imate li zapornu frazu za
oporavak pri ruci prije nego Sto obriSete stari uredaj.

« Zatim povucite stari uredaj pod Uredaji i sesije (Uredaje i sesije pregledati, opozvati
ili daljinski izbrisati).
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Sto nikada ne smijete raditi

» Ne klikajte na Reset end-to-end encryption u Postavkama, Sigurnost dok god se u
Vasim versleutelenim mapama nalaze datoteke. Time biste bacili svoje kljuceve.

« Ne stavljajte u versleutelenu mapu datoteke koje si ne smijete priustiti izgubiti dok
niste zapisali zapornu frazu za oporavak.

« Ne dijelite svoj racun s drugom osobom kako biste joj omogudili pristup
versleutelenoj mapi. Svaka osoba ima svoj vlastiti racun.

Dodatna sigurnost: druga kopija

Ako su datoteke uistinu nezamjenjive, cuvajte i kopiju izvan Nextclouda, primjerice na
Sifriranom USB sticku u sefu. Tako nikada necete ovisiti o samo jednom kljucu.

Savjet: Niste sigurni trebate li uopce end-to-end enkripciju? Za vecinu korisnika
standardna sigurnost Vaseg WebOké Nextclouda (Sifrirana veza, Sifrirana pohrana,
dvostupanjska provjera) sasvim je dovoljna. End-to-end enkripciju koristite samo za malu
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16.22 Gosti u Talk sastanku s cekaonicom (lobby)

Dostupno u paketima s Uredom. Talk je uklju¢en u Vasem WebOké Nextcloudu ¢im na
Vasem paketu postoji barem jedna licenca za Office Suite. Pogledajte Koje aplikacije se
nalaze u mom paketu?.

Pitanje: organiziram online sastanak s osobama izvan organizacije, na primjer vecer za
¢lanove ili razgovor s klijentom. Ne zelim da gosti budu unutra prije nego sto ja stignem. Je
li to moguce?

Da. Uz lobby gosti i obi¢ni sudionici ¢ekaju u ¢ekaonici dok moderator ne otvori sastanak.
Moderatori (Vi i oni koje postavite za moderatore) mogu uéi u svakom trenutku.
Korak 1: ukljucivanje pristupa gostiju

Otvorite razgovor, putem tri to¢kice odaberite Postavke razgovora i pod Administracija
kod Pristup gostiju ukljucite prekidac. Kopirajte poveznicu. Pogledajte Gasti pozivanje
putem poveznice (bez racuna).

Korak 2: ukljucCivanje lobbyja

1. U Postavkama razgovora idite na Sastanak.

2. Ukljucite Omoguci predvorje, ogranici razgovor na moderatore (1).

3. Po Zelji unesite Vrijeme pocetka sastanka (2). Osobe koje ¢ekaju tada vide u
koliko sati sastanak pocinje.
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& demo.webokecloud nlfindex.php/call/aa9xeqxo

Gespreksinstellir Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators
Basisinformatie
Persoonlijk o‘ergadering starttijd

Beheer

l Vergadering Importeer e-maildeelnemers

Rechten Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.
Live transcriptie & Importeer e-maildesinemears

Bots
Pollconcepten

Gevarenzone 1ls Blader door peilingconcepten

Rechten
Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan

gelden niet voor moderators.

Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

A

(O Alle machtigingen

Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt

Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera
inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Ukljuc¢ivanje lobbyja

Savjet: ako kreirate novi razgovor, odaberite kao vrstu razgovora Webinar. Tada je lobby

odmah ukljucen.

Sto gost vidi

Gost otvori poveznicu i vidi da ¢eka u predvorju. Ve¢ sada moze unijeti svoje ime i testirati

kameru i mikrofon. Chat i poziv joS nisu mogucdi.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby
Online ledenavond met leden en gasten.

A 8 Apparaten & Achtergronden

& Microfoon (standaard) -

- = :

49 Luidspreker (standaard) o Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

Gost ¢eka u predvorju

Korak 3: otvaranje sastanka
Kao moderator u bo¢noj traci vidite tko ¢eka u predvorju (2). Imate dvije mogucnosti:

« Kliknite na Onemoguci predvorije (1) da biste sve istovremeno pustili unutra.
 Pustite jednu osobu unutra pomoc¢u gumba pored njezina imena (3). Ostali ostaju
Cekati.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

a n B . Ledenavond online = » =
% Seanh. I(.8pD g o é Online ledenavond met leden en gasten. a . a Ledenavond online
o B Lobby uitschakelen

& Importeer e-maildeeinemers

fr Startpagina Vandaag, 24 oktober
l:l_l Ijjnen e hebt het g prek gemaakt

Favorieten ¥ 2 hebt & Lisa ad = o
Deelnemers (3} Gedeelde objecten

Notitie aan mijzelf 4 i
System heeft het ge... Al = " " i
Welkom bij de online ledenavond! We beginnen om 20:00. ™ Q Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Andere 17:47 o
| Ledenavond online
|e hebt het gesprek ...
Ledenavond online o ' e L o-.& "
Anne de Groot begin.

AD Anne de Groot &
®

Overleg nieuwe web... 17:25 Lisa de Wit T -
Lisa: Goed plan! Zull..,

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe...

Talk updates []
## Nieuw in Talk 25

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Pustanje osoba koje ¢ekaju

Napomena: i obi¢ni sudionici s racunom cCekaju u predvorju. Ako Vasi kolege trebaju
odmah udi, postavite ih za moderatore putem tri tockice iza njihovog imena.

Nakon sastanka

« Iskljucite pristup gostiju ili uklonite razgovor, kako poveznica vise ne bi radila.

« Ako zelite saCuvati popis sudionika, tijekom poziva putem tri tockice odaberite
Preuzmi popis prisutnosti (pogledajte Videopozivi i sastanci: kamera, mikrofon,
pozadina i dizanje ruke).

« Snimanje razgovora nije moguce u Vasem WebOké Nextcloudu.
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